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Dokonywaé zakupéw dostaw i ustug na zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach

publicznych i potwierdza¢ ten fakt zlozona adnotacja na fakturze.

Stwierdzono:
Na dokumentach zrédlowych nie umieszczano pelnego dekretu, czyli sposobu ujecia dowodu

w ksiggach rachunkowych.

Zaleca sig:
Umieszczanie na dowodach ksiggowym dyspozycji (dekretu) ujecia ich na kontach ksiggi
gloéwnej, ksiegach pomocniczych czy na kontach pozabilansowych.
Dekret powinien zawierac:
- nazwe (symbole) i strony kont syntetycznych, na ktérych ma byc
zaksiggowana operacja ujgta w dokumencie,

- date, pod ktéra dowdd powinien by¢ zaksiggowany,

- kwote operacji gospodarczej,

- sposéb ujecia operacji w ewidencji analitycznej,

- podpis osoby dokonujacej dekretu wraz z podaniem daty dekretacji.

Stwierdzono:
Rozchodu gotéwki z kasy dokonywano na podstawie pokwitowania za znaczki pocztowe i

potwierdzenia nadania przesylki pocztowej. Dokumenty te nie sa zrédlowymi dowodami
kasowymi na podstawie ktérych mozna dokona¢ wyplaty gotéwki z kasy

Zaleca sig:

Dokonywaé wyplaty gotéwki z kasy tylko na podstawie dokumentéw kasowych, okreslonych
w instrukcji kasowej. Nie jest dozwolone wydanie gotéwki z kasy na podstawie dokumentow
innych niz ustalone przez kierownika jednostki w zakladowej instrukcji gospodarki kasowej,
ktére musza zawieraé akcept upowaznionych do tego pracownikow. Rozchodu gotowki z
kasy nie udokumentowanego okreslonymi zrodtowymi dowodami kasowymi lub dowodami
zastepczymi nie uwzglednia si¢ przy inwentaryzacji gotowki w kasie W celu uniknigcia
takich nieprawidlowosci zaleca si¢ rozwazy¢ mozliwos¢ regulowanie zobowiazan
bezgotowkowo.

Stwierdzono:
Blednie sklasyfikowano wydatek za badania lekarskie w paragrafie 4300 — zakup uslug

pozostalych, a winno by¢ w paragrafie 4280 zakup ustug zdrowotnych. (Rachunek nr 18/06
z dnia 04.02.2006r. wystawiony przez Indywidualna Specjalistyczna Praktyke Lekarska —
Joanna Sadecka na kwote 282 zi. Dz. Gl. nr 24/II). W budzecie na 2006r. nie zaplanowano
wydatkéw w paragrafie 4280.

Zaleca sig:
Po wprowadzeniu zmian w budzecie, przeksiggowa¢ wydatek w wysokosci 282 z1 dotyczacy

badan lekarskich z paragrafu 4300 — zakup ustlug pozostalych do paragrafu 4280 — zakup
ustug zdrowotnych.
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