Zarzadzenie Nr 84 /304Q
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia Y zevenio. . 0y,

w sprawie wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie.

Na podstawie § 8 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie w zwigzku z art. 4 iart.10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U z 2009 r. Nr 152,p0z.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 19 stycznia 2012 . zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegbinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych maj acych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. 22012 1. poz. 121)
zarzgdzam si¢ co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 169/2010 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 29 pagdziernika 2010 r.
zmienionym Zarzadzeniem Nr 106/2011 z dnia 25 sierpnia 2011 r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowosci oraz Zakladowego planu kont dla Budzetu Powiatu i Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie w § 2 dziatu II »Ewidencja zdarzen gospodarczych ** dodaje
si¢ punkty 67,68,69,71” w brzmieniu

»07 Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z
obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw ,w tym $wiadezen
emerytalnych,

68.0dsetki od naleznosci ujmuje sie w ksiggach w momencie ich zaplaty, lecz nie pOZniej niz
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

68. Starostwo Powiatowe sporzadza laczne sprawozdanie finansowe, bedace suma
sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych oraz wlasnego sprawozdania
finansowego, z odpowiednim wylaczeniem wzajemnych rozliczef dokonywanych migdzy
jednostkami. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosei:

Pwzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2)wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

69. W sprawozdaniu finansowym w informacji uzupetniajacej do tego sprawozdania
przedstawia si¢ dane o wysokosci srodkéw na $wiadezenia pracownicze zabezpieczone w
wieloletniej prognozie finansowej powiatu,

70. Dochod ze sprzedazy materiatéw z odzysku powstalych w trakcie realizacji inwestycji
(Srodkow trwatych w budowie) stanowi dochdd budzetowy powiatu.

71. Przyjmuje si¢ wzor sprawozdania budzetowego dotyczaey wykonania wydatkow

niewygasajacych Rb 288 oznaczony dodatkowym symbolem ,,NW”. Zarezerwowane na ten
cel Srodki pieniezne wykazuje sie w sprawozdaniu Rb-ST ~ rocznym sprawozdaniu o stanie

srodkdw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.”



Wykonanie zarzadzen;

a powierza sig
Naczelnikowi Wydzia

Skarbnikowi Powiaty Wyszkowskiego oraz
lu F inansowego

' § 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacy od 1 stycznia 2012 r.




Zalacznik Nr 1 do
ZarzadzeniaNr..... .
Starosty Powiaty Wyszkowskiego
z dnia 14 sierpnia 2012 r,

Konta bilansowe

Zespol 0 ,Ma jatek trwaly”

011 Srodki trwale

013 Pozostate érodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych Jednostek

020 Wartosci niematerialne prawne

021 Wartosci niematerialne prawne umarzane Jednorazowo
030 Dhigoterminowe aktywa finansowe

073 Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespot 1 ,,Srodki pPienigine i rachunki bankowe”

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego pPrzeznaczenia
138 Rachunki srodkévy na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

Zespél 2 wRozrachunki i roszezenia”

201 Rozrachunki » odbiorcami | dostawcam;i

221 Naleznosci 7 tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oray platnosci z budzety Srodkow europejskich
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznodei budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunkj » pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245Wplywy do wyjasnienia

257 Naleznosci 7 tytulu prefinansowania

268 Zobowigzania » tytutu prefinansowania



290 Odpisy aktualizujace naleznogci
Zespol 3 »Materialy § towary”
300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

Zespol 4 nioszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatdw i energii

402 Ushugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410Inne $wiadczenia finansowane z budgety

411 Inne obcigzenia

490 Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 wProdukty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
Zespol 7 »Przychody i koszty ich uzyskania®
720 Przychody 7 tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespol 8 »Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 Fundusz Jjednostki
810 Dotacje budzetowe Jplatnodei z budzery srodkéw europejskich oray srodki z budzetu na
inwestycje
840Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
§2.
1. Konta Syntetyczne pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkarm;
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roky biezgcepo
999 Zaangazowanje wydatkow budzetowych przysziych lat



Analityka wedhg Poszczegdlnych tytutdw ich powstania
Do konta syntetycznego 771- Straty nadzwyczajne
Analityka wedhug poszczegdlnych tytuléw ich powstania
Do konta syntetycznego 800 — Fundusz Jjednostki

Analityka wedlug  zwiekszen j zmniejszen funduszy Jednostki, wykazywanych w

Sprawozdaniu finansowym i w zestawieniu zmian w funduszy Jjednostki

Do konta syntetycznego 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetn na inwestycje

Ewidencja analityczna wedhug klasyfikacji budzetowej, przeznaczenia dotacji oraz
Jjednostkom ktorym dotacje przekazano.,



§3.

L. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH KSIEGI GLOWNE DLA STAROSTWA
POWIATOWEGO W WYSZKOWIE

Do konta syntetycamego 011 - Srodki trwate

011-1-1 - Budynki

011-1-2 — Budowle

011-1-4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogéinego zastosowania
011-1-6 - Urzadzenia techniczne

011-1-7 -~ Srodki transportowe

011-1-8 - Narzedzia, przyrzady, rachomosci i wyposazenie
011-1-9 - Grunty

011-x-x- Srodki trwale sfinansowane ze Srodkéw UE

X -to numer katalogu/dziaiu/wydziafu
Y - symbol grupy srodkow trwatych odpowiadaj acy klasyfikacji KST -
011-1-Kotly i maszyny energetyczne- budzet

011-1-3 Budzet -Kotly i maszyny energetyczne

Do konta Syntetycznego 013 ~ Pozostale srodki trwale nie podlegajgce ewidencji na
koncie 011



013-1-4 - Maszyny, urzadzenia aparaty ogolnego zastosowania
013-1-6 — Urzadzenia techniczne

013-1-8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomogci Wyposazenie

po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej

Analityka stosownie do potrzeb (KST, jednostki przyjmujgce;.)

Do konta Syntetycznego 020 - Wartosci niemateriaine i prawne
Analityke do konta 020 mozna utworzyé nastepujaco: 020-X- gdzie:
X - rodzaje wartosci niematerialnych i prawnych
020-1 Licencje na programy komputerowe
020-2- Autorskie prawa majatkowe
020-3- Pozostale wartogci niematerialne prawne

Ewidencje prowadzi Si¢ z podzialem na poszezegblne grupy umozliwiajace ustalenie

umorzenia.
Do konta syntetycznego 021 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo
021-1 - Ewidencja analityczna z podzialem Na poszczegolne grupy

Do konta syntetycznego 030-Dlugoterminowe aktywa finansowe

Ewidencja analityczna wedlug rodzajow d%ugoterminowych aktywow finansowych oraz

nazw .Na koncie tym wydziela sie dwa poziomy analityki,
030-1 - Udziaty i akcje

030-2 - Dlugoterminowe papiery wartosciowe

030-3 - Nieruchomosci bedace inwestycjami diugoterminovvymi
030-4 - Pozostate dhugoterminowe aktywa finansowe

030-1 - 1 akcje w spéice A



030-1 - 2 udzialy w spéice B

030-2 - 1 Licencja (na...)

Do konta syntetycznego 071 — Umorzenie Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych stopniowo

071-1-1 - Umorzenie srodkéw trwalych Budynki

071-1-2 ~ Umorzenie $rodkéw trwatych Budowle

071-1-4-Umorzenie érodkéw trwatych Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
071-1-6 - Umorzenie $rodkow trwatych Urzadzenia techniczne

071-1-7 ~-Umorzenie $rodkéw trwalych Srodki transportowe

071-1-8- Umorzenie srodkéw trwalych Narzedzia, przyrzady, ruchomodci i wyposaZenie
071-1-20- Umorzenie wartosei niematerialnych i prawnych

071-x-x-Umorzenie $rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych

sfinansowanych ze $rodkéw UE

Ewidencja analityczna w postaci tabel amortyzacyjnych wedhig zasad okreslonych jak dia
stodkéw trwatych

Do konta syntetycznego 072-Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz umarzanych w pelnej wartosci w miesigcu wydania

do uzytkowania

072-1-4 -Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego
zastosowania

072-1-6 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Urzadzenia techniczne

072-1-8- Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i

Wyposazenie
072-2- Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

072-x-x- Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych

sfinansowanych ze srodkéw UE

Ewidencja analitycznej szczegblowej nie prowadzi sig |

Do konta syntetycznego 073- Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
073-1 Ewidencja analityczna wedhig rodzajéw diugoterminowych aktywow finansowych

Analityka utworzona do tego konta moze, przykladowo, przybra¢ ponizszy postaé;



073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa trwale
073-1 - Akcje
073-2 - Udziaty

Do konta syntetycznego 080- Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

080-1-x ~Ewidencja szczegdlowa wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych, kosztow,

Zrédet finansowania i klasyfikacji budzetowe;j

Do konta syntetycznego 130 Rachunek biezacy jednostki

130-1 — Rachunek biezacy wydatkéw budzetowych

130-3 —~ Rachunek biezacy dochodéw Skarbu Panstwa

130-3-1-Rachunek dochody nalezne jst

130-3-2-Rachunek inne dochody

130-7-Rachunek dochodéw z oplat geodezyjnych

130 -9- Rachunek biezacy wydatkow-Zespot ds. Orzekat o niepetnosprawnogci
130-9-1 inne dochody

Analityka wedlug wplywow odrebnie dla dochodéw i wydatkéw objetych planem

finansowym i wymogow okreslonych dia sprawozdan budzetowych.

Do konta syntetycznego 135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135-5- Rachunek ZFSS

Ewidencja analityczna wediug rodzajéw wplywow i wydatkow

Do konta syntetycznego 139 — Inne rachunki bankowe

139-3 - Rachunek sum depozytowych

139-127 — Rachunek sum na zlecenije ~PFRON

Ewidencja analityczna wedtug rodzajow wydzielonych $rodkéw i kontrahentéw, z ktérymi te

srodki s rozliczane,

Do konta syntetycznege 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-1 ~ Rozrachunki z dostawcamj dzialalnosei podstawowej

201-3 - Rozrachunki z dostawcami depozyty

201-5 - Rozrachunki z dostawcami dziatalnosci ZFSS



201-9 — Rozrachunki z dostawcami dziatalnogc; podstawowej

201-7 - Rozrachunki z odbiorcami podstawowej dziatalnogci

201-127 ~ Rozrachunki 7 dostawcamij z tytulu inwestycji PFRON

201-x- Rozrachunki dotyczace projektow zadan realizowanych zgodnie z zawartymi
umowami lub porozumieniami z udziatem krajowych i curopejskich srodkéw pomocowych
analityka stosownie do potizeb, wg projektow lub zadas oraz kontrahentéw

Ewidencja szezegolowa wedlug poszczegolnych kontrahentéw i klasyfikacji budzetowej w

podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz Sprawozdaniach budzetowych,
Do konta Syntetycznego 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

221-2-Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ( analityka wedhug tytutéw i
kontrahentdw i podzialek klasyfikacji budzetowe;j)

221-3- Naleznosci z tytutu dochodow jst realizowanych z zakresy zadani ( analityka

wedtug tytulow i kontrahent6w i podziatek klasyfikacji budzetowej)

221-7- Naleznosci # tytutu dochodéw budzetowych -ustugi geodezyjne( analityka wedlug
tytutéw i kontrahentéw j podziatek klasyfikacji budzetowej).

Do konta syntetycznego 222 ~Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-1-Rozliczenie dochodow budzetowych zrealizowanych (katalog Budzet)
222-2- Rozliczenie dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Jjednostke

222-3-Rozliczeniedochoddw Skarbu Pafistwa analityka wedhug paragrafow klasyfikacji

budzetowe;) .

222-7- Rozliczenie dochodéw budzetowych ( ustugi geodezyine- analityka wedhug

paragraféw klasyfikacji budzetowej),
222-9- Rozliczenie dochodow budZetowych(zespél ds. orzekania o niepe%nosprawnos’ci)
Do konta syntetycznego 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1- Rozliczenie wydatkow budzetowych( katalog Budzet)
223-9- Rozliczenie wydatkow budzetowych (katalog Zespét ds. orzekania o
niepeinOSprawnos’ci)

Ewidenciji analitycznej nie prowadzi sig.



Do konta syntetycznego 224 - Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budzety
Srodkéw europejskich
224-1 -Rozliczenia z tytutu dotacji budzetowych udzielonych przez Powiat

Ewidencja analityczna wedlug jednostek dotowanych.

Do konta Syntetycznego 225 — Rozrachunki z budietami
225-1-Rozrachunki z tytutu zobowigzan podatkowych (analityka wedhug tytutéw)
225-3-Rozrachunki z innymi budzetamj z tytutu zobowigzan ( analityka wedhug tytulow)

225-5-Rozrachunki 7 budzetem pafstwa (dochody SP) analityka wedhug #rédet i klasyfikacji

budzetowey).

Do konta syntetycznego 226-Dlugotermionowe naleznos$ci budzetowe
226-3 Dlugoterminowe rozliczenia z budzetem

Ewidencja analityczna wedtug dhuznikéw i okresgw

Do konta Syntetycznego 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-1 ~Rozrachunki z tytuly sktadek ZUS (BUDZET)

229-1-2 ~Rozrachunk; z tytutu skiadek na ubezpieczenia zdrowotne

229-1-3 ~Rozrachunkj tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne sfinansowane ze srodkow

pracodawcy:.

229-1-4 -Rozrachunki z tytulu sktadek na Fundusz Pracy

229-9-1 — Rozrachunki z tytutu sktadek ZUS (Zespét ds. orzekania o niepe%nosprawnos’ci)
229-9-2 - Rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne

229-9-3 —Rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenia spofeczne sfinansowane ze Srodkéw

pracodawcy
229-9-4 -Rozrachunki tytutu skiadek na Fundusz Pracy

Ewidencja analityczna wedhug poszczegdlnych podmiotéw i tytutéw rozrachunkéw oraz

podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Do konta syntetycznego 231-Rozrachunki z tytuta wynagrodzen

231-1-x-Analityka imienna pracownikéw ; innych osob fizycznych z tytutu wyptat
wynagrodzen i $wiadczef rzeczowych.



231-9-x- Analityka imienna pracownikéw i innych oséb fizycznych » tytubu wyptat

Wynagrodzen i $wiadczeq rzeczowych,

231-x-x -Analityka imienna pracownikow i innych oséb fizycznych z tytutu wyptat
wynagrodzen i $wiadezen Tzeczowych. Bioracych udziat W Projektach

Do konto 234 ~Pozostale rozrachunki z pPracownikami

234-1- Pozostate rozrachunki z pracownikami potracenia z list plac ( analityka imienna
Pracownikow).

234-5- Pozostale rozrachunki z pracownikami potracenia list ptac -7ZF§s

(analityka imienna Pracowmkow i wg tytulow),

Do konta 240 ~Pozostale rozrachunk;

240-1-Rozrachunki » bankami z tytuly mylnego obcigzenia i uznanis rachunkdw bankowych
240-2-Rozrachunki pozostale

240-3- Rozrachunki Z tytula sum na zlecenje (analityka wg kontrahentéw)

240-7 -~ Pozostate rozrachunki ( ustugi geodezyjne)

240-9- Pozostate rozrachunki (Zespot ds. Orzekania o niepeinospraWnos’ci)

240-127- Pozostale rozrachunki -PFRON

240-x- Pozostale rozrachunki —Proj ekty

245-x- Analityka wedlug poszczegdlnych niewyjas’nionych wptat

Do konta 29¢- Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Do konta 300- Rozliczenie zakupu

Ewidencja Wwystepujacych na koniec okresu wartosci dostaw w drodze, materialéw, robét ;

ustug niefakturowanych Oraz zaplaconych zaliczek objetych fakturami VAT.
300-x- Analityka w Sposob umozliwiajacy rozliczenje zakupu,

Do konta syntetycznego 310 — Materialy

310-1 - Materialy dziatalnogc; podstawowej

310-2 - Materiaty inwestycyjne

Do konta Syntetycznego 400 —Amortyzacja



Do konta syntetycznego 40]- Zuzycie materialéw i energii

Ewidencja analityczna wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe; wydatkéw w przekrojach

wymaganych dla sprawozdan budzetowych, finansowych
Do konta syntetycznego 402 ~Uslugi obce

wymaganych dla sprawozdag budzetowych, finansowych
Do konta syntetycznego 403-Podatki j oplaty

Ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w przekrojach
wymaganych dla sprawozdan budzetowych finansowych

Do konta syntetycznego 404-Wynagrodzenia

Ewidencja analityczna wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w przekrojach
wWymaganych dla sprawozdan budzetowych, finansowych

Do konta Syntetycznego 405-Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow w przekrojach
Wymaganych dla sprawozdan budzetowych, finansowych

Do konta Syntetycznego 409-Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw W przekrojach
Wymaganych dla sprawozdan budzetowych finansowych

Do konta syntetycznego 410-Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacj; budzetowej wydatkgw W przekrojach
Wymaganych dla sprawozdan budzetowych, finansowych

Do konta syntetyeznego 411-Pozostale obciazenia

Ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow w przekrojach
Wymaganych dla sprawozdan budzetowych, finansowych.

720—1-Przychody z tytutu dochodow budzetowych, zwigzanych bezposrednio » podstawowa

dziatalnoscig z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow

720~2~Przychody Z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio 7z podstawowg

dziatalnoscig z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow

720-3- Przychody z tytutu dochodow budzetowych, Zwigzanych bezposrednio z podstawows

dziatalnosciy 7 uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowe; dochodéw( katalog



dochody SP w czesel przypadajacej jst).

720-7- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, Zwigzanych bezposrednio podstawows
dzialalnosciy z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw( katalog
dochody z ustug geodezyjnych)

720-x- Przychody z tytutu dochodow budzetowych, Zwigzanych bezposrednio » podstawows

dziatalnoscia z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowe;j dochod6w( Projekty)

Do konta syntetycznego 750 — Przychody finansowe

lokat terminowych .
Ewidencja wedlug tytutow i podziatek klasyfikacji budzetowej

Do konta syntetycznego 751 — Koszty finansowe

Analityka wedlug tytuléw kosztdw operacji finansowych, 2 uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Do konta syntetycznego 760 - Pozostate przychody operacyjne

Analityka wedtug tytuldw  przychodow operacji nie zwigzanych ze zwykla dzialalnoscig
jednostki 2 uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej

Do konta syntetycznego 761 — Pozostale koszty operacyjne

Analityka wedlug tytulow kosztéw operacji nie zwigzanych ze Zzwykiy dzialalnosciy

jednostki z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;

Do konta syntetycznego 770- Zyski nadzwyczajne

Do konta syntetycznego 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
Ewidencja analityczna wedhug tytuléw rezerw i dochodéw przysziych okreséw.

Do konta syntetycznego 851 Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych

Ewidencja analityczna wedhig #rodet zwigkszen i Zmniejszen okreslonych w planie

finansowym funduszy,

Do konta Syntetycznego 855-Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Ewidencja analityczna wedhug warto$ei mienia zlikwidowanej jednostki

Do konta syntetycznego 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Ewidencji analityczne] nie prowadzi sie.



§4.
LLKONTA POZABILANSOWE
Do konta Syntetycznego 975 - Wydatki strukturalne

Ewidencja analityczna wedhig klasyfikacji wydatkow strukturalnych
Do konta Syntetycznego 976. Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Ewidencja analityczna wedlug boszezegolnych jednostek w podziale na poszczegdlne

elementy sprawozdania {inansowego

Do konta Syntetycznego 980- Plap finansowy wydatkew budzetowych
Ewidencja analityczna wedhug klasyfikacji budzetowe; wydatkow

Do konta Syntetycznego 981-Plany finansowe niewygasajqcych wydatkow
Ewidencja analityczna wedhig klasyfikacji budzetowe; wydatkéw

Do konta Syntetycznego 998 -Zaangazowanie wydatkow budietowych roky biezgcego
Ewidencja analityczna wedhug klasyfikacji budzetowe; wydatkow

Do konta Syntetycznego 999 - Zaangazowanie wydatkéw budietowych brzyszlyeh lat
Ewidencja analityczna wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkow,



§ 5.
3.Zasady funkcjonowania kont ksiggi gléwnej Starostwa Powiatowego w Wyszkowie

Konto 011 ,,Srodki trwale

Na stronie Wn konta 011 yimuje sig zwigkszenia, zas ng stronie Ma - zmniejszenia stanu oraz
wartosci poczatkowej $rodkéw trwaltych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmowane jest na koncie 071,

* przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest dluzszy niz rok,
* sakompletne i zdatne do uzytku,
* zostaly przeznaczone na potrzeby wlasne jednostki.



Dowodami rozchodu $rodkéw trwalych sa najezesciej protokoly postawienia

W stan likwidacji, protokoty zdawezo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodp}atnego,
protokoty szkéd, Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych

(w zakresie niedoboréw) Iub pokwitowanie odbiory kupujacego.

®
* budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
* urzadzenia technjczne maszyny,

e srodki transportu,

* inne $rodki trwate.

W tym celu prowadzi si¢ ksigge inwentarzowq srodkdw trwalych, karty obiektgw srodkéw
trwalych, tabele amortyzacyijng .
* Ewidencje szczegolowy Srodkow trwatych prowadz; si¢ wedhig poszczegdinych

* pozwalajgcymi na ich identyﬁkacjfg.
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Powiatowe/ FN- Wydzial/4~grupa/49~podgrupa/491-rodzaj/kolejny numer w
grupie.

* srodkéw trwatych, bez wzgledu na ich klasyfikacje rodzajowa, komputerowo w
module Srodki trwale i wyposazenje ( program »Ksiegowosé budzetowa i plan”
wyprodukowany przey ustugi informatyczne INF O- SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek Legionowo

Zapisy streny Wn konta 011 wSrodki trwale”

Zakup srodka trwatego niewymagajqcego montazu - wartogé

0
lacznie z VAT niepodlegaja_cym odliczenin 201 Iub 300

1.

2. Przyjecie Srodka trwatego z zakonczonej inwestycji 080



3. Ulepszenie wiasnego i obcego $rodka trwalego (zwiekszenie
iy . 080
wartosci poczatkowej)

4. Otrzymanie Srodka trwalego w formie darowizny 800

5. Nieodplatne otrzymanie $rodka rwalego na podstawie
decyzji wihasciwego organu;

dotychezasowe umorzenie

071

wartos¢ nieumorzong 800

6.  Otrzymanie Srodka trwatego w trwaly zarzad: 071
dotychczasowe umorzenie srodka trwalego 800
wartos¢ nieumorzona

7. Zwigkszenie wartosci $rodka trwatego w wyniky urzedowe;j 800
aktualizacji wyceny

8. Ujawnienie w toku inwentaryzacj i §rodka trivalego 240
nieobjetego ewidencja (nadwyzka)

9. Przyjecie do uzytkowania inwestycji w obcym $rodky 080

trwalym
10. Wygasniecie hipoteki w zwigzku z Przejeciem nieruchomosci 226
Zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodk; trwale”

Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia srodka
trwalego: 071

dotychezasowe umorzen;e srodka trwalego 800

wartos¢ nieumorzong
2, Likwidacja érodka trwalego na skutek zdarzenia losowego:

071

dotychczasowe umorzenie $rodka trwatego 800
wartos¢ nieumorzong

3. Przekazanje srodka trwatego w trwaly zarzad: 071

dotychezasowe umorzenie 800
wartos¢ nieumorzona

4. Przekazanie nieodplatne $rodkg trwalego na podstawie 071

decyzji wilasciwego organu:



dotychezasowe umaorzenie 800

wartosé nieumorzona

5. Zwrot $rodka trwalego dostawey w okresie gwarancji 240

6. Zmniejszenie wartosci w wyniky urzgdowej aktualizacji 800

7. Zmniejszenie wartosci Srodka trwatego o odiaczong 800
nieumorzong €zes¢ peryferyjng

8. Ujawnione w toku inwentalyzacji niedobory $rodkéw
trwatych: 240
warto$¢ nieumorzong 071
dotychezasowe umorzenie

9. Objecie udziatdw i akcii w formie aportu rzeczowego 030

obejmujace $rodkj trwale

Konto 013 »Pozostale srodki trwale”

Konto 013 nPozostale §rodki trwale” shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, niepodlegajqcych ujeciu na kontach: (] 1, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnogc; Jednostki, ktére podlegaja umorzeniy Iub amortyzacji w
petnej wartodci w miesiacu wydanja do UZywania, o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty
ustalonej w przepisach o podatky dochodowym od 030b prawnych (aktualnie

Na stronie Wn konta 013 uimuje sie zwigkszenia, a ng stronie Ma - zmniejszenia stany j
wartosci poczatkowe;j pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sig w uzZywaniu, z
wyjatkiem umorzenja ujmowanego na koncie 072,

Ewidencja Szczegotowa do konta 013 Powinna umozliwic ustalenie:

wartosci poczatkowe;,

0s6b, ktore przyjely pozostale srodki trwale do Uzywania badz komorek organizacyjnych, w
ktérych srodki te POzostaja w uzywaniy,

Zapisy strony Wn konta 013 »Pozostale srodki trwale”

Zakup pozostatych srodkéw trwalych - wartoge tacznie z

. VAT niepodlegajacym odliczeniun

201 tub 300

2. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z inwestycji ($rodki 080
trwaie w budowie) Jako pierwsze Wyposazenie

3. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z magazynu 310



4. Otrzymanie uzZywanego pozostalego érodka irwatego w

formie darowizny 760

5. Otrzymanie uzywanego Pozostalego srodka trwatego od innej 072

jednostki na podstawie decyzji wlasciwego organy

6. Ujawnienie w toky inwentaryzacji pozostatych Srodkéw

trwalych nieobjetych ewidencja (nadwyzka) 240

Zapisy strony Ma konta 013 »Pozostale §rodki trwale”

Zdjecie 2 ewidencji pozostatych érodkéw trwalych wskutek

L. sprzedazy lub zuzycia

Zdjecie z ewidencji pozostatych érodkéw trwvatych

wjawnionych w toku inwentaryzacj 1jako niedobéy 240

Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkow
trwatych

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych érodkow trwalych
znajdujacych Sig W uzywaniu jednostki,

Konto 015 , Mienije zlikwidowanych Jednostek”

organizacyjnej wedlug wartogci wynikajacej z bilansy zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub Jednostki,

2. korekte wartogci mienia, Stanowigeq roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajgca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia



ze spoltka, lub przekazanego jako udziat do spétki, wartog¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym Jjednostkom,

2. korekte wartosci mienia stanowigea roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa (lub innej jednostkj Organizacyjnej) a
wartoscia mienia przekazanego spéice [ub tnnym jednostkom.

Skladniki przejetego mienia wmowane sa wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansy
zamkniecia zlikwidowanego podmioty i zalgcznikéw do bilansy, Rozchad poszczegdlnych
skladnikow majgtku ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na podstawie:

* decyzji lub umowy o przekazaniu innym podmiotom,
+ faktury sprzedazy,
* dokumentu o likwidacji sktadnikw mienia.

zatacznikami.

specyfikacja majatky ujetego w bilansie likwidowanej Jednostki, z uwzglednieniem
wykazéw ilogciowo wartosciowych skladnikéw rozchodowanych ze stany przejetego od
likwidowanych Jjednostek

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedhug wartosci

W bilansie urzedu Jjako jednostki budzetowej saldo konta 015 wykazuje sie w aktywach
bilansu w pozycji A.V. Wartosé mienia zlikwidowanych Jjednostek

Zapisy strony Wn konta 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym
L. przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej wedhig 855
wartosci wynikajacej z bilansy zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki
2. Warto$é mienia zwréconego przez spolke hub pozostajacego
po zlikwidowanej innej jednostee organizacyjnej, ktora

zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organy 226
zafoZycieIskiego lub nadzorujacego

3. Korekta wartosc mienia - nadwyzka wartosci mienia
przekazanego do odplatnego korzystania lub Sprzedanego nad 855

wartoscig mienja wynikajaca z bilansy zlikwidowanej
jednostki
Zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

L Wartosé mienia przekazanego spélce w wysokosci 226



wynikajacej z umowy jub przekazanego jako udziat
2. Sprzedaz mienia po zlikwidowanych Jednostkach 855
3. Korekta wartosci mienia - réznica miedzy bilansem
zlikwidowanej Jjednostki a wartoscig mienia przekazanego 855
spolce lub innym Jednostkom
4, Likwidacja mienija po zlikwidowanych Jjednostkach 855
przeprowadzona przez jednostke nadzorujacy

Konto 020 » Wartoscei niematerialne j prawne”

zdobniczych,
*  know-how,
* nabyta wartosé firmy,
*  koszty zakoniczonych prac rozwojowych,

skutek zawieszenia dziatalnosci, w ktérej te wartosci byly uzywane. Zaprzestanie
amortyzacji tych wartogej nastepuje od kolejnego miesigea hastepujacego po miesigcu,
w ktérym nastgpito zawieszenje danej dzia{alnos’ci,

s okres amortyzacji wartosci niematerialnych j prawnych podlega ustaleniy przez

kierownika jednostki, przy Czym nie moze on by¢ krétszy niz:

+ dlalicencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich - 24 miesigee,

* dia licencji dotyczacych wyswietlanych filméw Czy emisji programéw radiowych i
telewizyjnych - 24 miesiace,

¢ dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, z wylaczeniem kosztow
zakonczonych prac rozwojowych - 60 Imiesiecy,



1, praw do projekiéw budowlanych, certyfikatéw jakosci ISO, prac
rozwojowych zakonczonych wynikiem Negatywnym, koncesji, kosztow utworzenia
stron internet()Wych, kosztow homologaciji samochodéw.

Zapisy strony Wn konta 020 » Wartogci niematerialne j prawne”

z VAT niepodlegajacym odliczeniu

Otrzymane nieodplatnie od innych jednostek Jednorazowo
umarzanych pozostatych wartosci niemateria}nych i 072
prawnych

niematerialnych prawnych: 800
) 071
a. wartosé nieumorzona
b. dotychezasowe umorzenie
Przyjecie do UZywania wartosci niematerialnych 1 prawnych 800

umarzanych stopniowo w drodze darowizny

Otrzymanie pozostatych wartogej niematerialnych i prawnych
(umarzanych jednorazowo) w drodze darowizny od inych 760
jednostek, os6b oprawnych Jub fizycznych

Otrzymanie nieodptatnie od innych jednostek nowych

. . . 760
pozostalych wartogei mematerialnych prawnych

Przyjecie wartogci niematerialnych 1 prawnych z inwestycji
(Srodki trwale w budowie)

Zapisy strony Ma konta 02¢ »Wartosci Riematerialne j prawne”



Przekazanie umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych
i prawnych: 800

a. wartos¢ nieumorzona 071
b. dotychczasowe umorzenie

Przekazanie umarzanych jednorazowo wartoge;

. . . 072
niematerialnych i prawnych

Zdjecie z ewidencji ujawnionego w trakcie Inwentaryzacji

) e . . 071
niedoboru wartogci niematerialnych i prawnych

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére przedstawia warto$¢ poczatkows wartodci
niematerialnych i prawnych znajdujacych Si¢ na stanie jednostki

WyZzszej niz 3500 ztotych, ktére podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia
do uzywania, objetych ewidencja ilodciowa a ich wartodc ksigguje sie w koszty dziatalnoéci
operacyjnej na podstawie dowody zakupu lub otrzymania bezplatnego.

W bilansie saldo konta 021 nje wystepuje .

Konto 030 sDlugoterminowe aktywa finansowe”

Dhugoterminowe aktywa finansowe stanowia takie skladniki aktywow, ktére jednostka
posiada w celu osiggniecia z nich korzysci ckonomicznych wynikajacych z przyrostu wartogci
tych aktywoéw, uzyskania przychoddéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw (art.
3 ust. 1 pkt 17 uor). Obejmujg one nieruchomosgci, dhugoterminowe aktywa finansowe oraz
wartosci niematerialne i prawne, ktore nie sg wykorzystywane na wlasne potrzeby jednostki.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych., w szczegolnoscei akeji i innych dlugotenninowych
aktywéw finansowych, o terminie wykupu dhuzszym niz rok.

Na koncie ujmuje si¢ réwniez (wWprowadzonych ustawg o dzialalnosci leczniczej) objecie
Przez organy zatozycielskie, ktérymi s3 jednostki samorzadu terytorialnego, udzialy Iub

Ewidencja szczeg6iowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbinych skladnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow



Zapisy strony Wn konta 03¢ »Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Objecie udzialow ; akcji w formie aportu rzeczowego

obejmujacego srodki trwate 011

Objecie udzialow t akeji w formie aportu rzeczowego

obejmujqcego inwestycje (Srodki trwate w budowie) 080

4 Objecie udziatow akcji za gotéwke 130
Przekazanje dywidendy na zwigkszenie wartosci udzialow

5. . 750
lub akcjj

6.  Zakup d%ugotermino“rych papieréw wartosciowych 130

. Przekwalifikowanie aktywow finansowych 140

kr(’)tkoter'minowych na dhugoterminowe

Zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Sprzedaz akeji lub udzialow (rozchéd aktywow finansowych

1. . . . 751
W cenie ewidencyjnej)
2. Wykup d%ugotenninowych papierow wartosciowych 751
3 Przekwalifikowanje aktywéw finansowych z 140
' dIugoterminowych do krétkoterminowe
Korekta wartogci aktywow d%ugoterminowych 0 odpis
4 dokonany z tytutu utraty ich wartosci w przypadku Sprzedazy

tych aktywéw lub jch przekwalifikowania nga aktywa
krétkoterminowe

Saldo konta 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé d{ugotenninowych
aktywow ﬁnansovwch.

Konto 071 »Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych”
shuzy do ewidencji Zmniejszen wartogej poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartogci
Mematerialnych I prawnych, ktére podlegaja umorzeniy wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z
kontem 400. Umorzenie podstawowych Srodkéw trwalych naliczg sig¢ od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym $rodkj przyjeto do uzywania .



poczawszy od miesigca hastepujacego po miesigeu w ktérym srodki trwale zostaty
wprowadzone,
Przyimuje si¢ roczne stawki amortyzacyjne dla wartosci niematerialnych i prawnych:
1. dla licencji na programy komputerowe 24 miesigce,
2. dla pozostatych wartosci niematerialnych j prawnych — 60 miesiecy

Amortyzacja to obcigzajacy koszty odpis odzwierciedlajqcy planowa utrate wartogci.

przepisach o podatky dochodowym od oséb prawnych.

Jednostka umarza amortyzuje $rodki trwale ; wartosci niematerialne i pbrawne jednorazowo
za okres calego roku,

Dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji, zgodnie 7 zasadami okreslonymi w
odrebnych przepisach, a wyniki tej aktualizacji odnoszone 54 na fundusz.

Do konto 071 tworzy si¢ analityki w taki sposob, aby umozliwi¢ ustalenie wielkosci
umorzenia odrebnie dla kazdego skladnika,

Zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoscj
niematerialnych i prawnych”

Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia $rodka

1. .
trwalego - dotychczasowe umorzenie

011

Likwidacja $rodka trwatego na skutek zdarzenia losowego
2, 011
- dotychczasowe umorzenie

Przekazanie $rodka trwalego w trwaly zarzad -

3. . 011
dotychczasowe umorzenie

4 Przekazanie nieodplatne $rodka trwatego na podstawie 011
© decyzji wiasciwego organy - dotychczasowe umorzenje

5 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w toku inwentaryzacji 011
" niedoboru érodka trwalego - dotychczasowe umorzenie

6 Przekazanie umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych 020
" iprawnych - dotychczasowe umorzenie

7 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w trakcie inwentaryzacji

niedoboru wartosci niematerialnych prawnych



Zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkdw
trwatych wskutek urzgdowej aktualizacji wyceny

X0

800

Zapisy strony Ma konta 071 »Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartogc
niematerialnych j prawnych”

I'Nieodpiatne otrzymanie srodka trwalego na podstawie clecyzjio11
whasciwego Organu - dotychczasowe umorzenie

4 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoge; niematerialnych i
prawnych

5 Wzrost wartosci umorzenia wskutek urzedowej aktualizacj

‘Wyceny 800

Utworzenie odpisu aktualizuja(cego wartos¢ srodka frwalego lub
wartosci niematerialnej 1 prawnej z tytulu trwatej utraty wartosci
(nowe rozwiazanie wprowadzone nowelizacjq 22012 r.) 761

Umorzenie srodkéw trwalych prze; ¢tych od

6.zlikwidowanych(pol
Umorzenie wartosci
zlikwidowanych {pot
jednostek

aczonych) jednostek 011
niemateriafnych i prawnych przejetych od
aczonych)

020

Konto 072 sUmorzenie Pozostalych srodkéw trwalych oraz wartose niematerialnych i
prawnych i zbioréw bibliotecznych”

Konto 072

»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartogcj niematerialnych j

rawnych oraz zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencii zmniejszen wartosci
y Y J g



Na stronie Ma konta 072 uimuje sig zwigkszenia, 3 na Stronie Wn - Zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych prawnych oraz zbiorgw
bibliotecznych.

ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-Wychowawczemu realizowanemy w
szkolach i placéwkach oswiatowych,

odziez i umundurowanie,

meble ] dywany,

inwentarz Zywy,

L. sprzedazy lub Zuzycia 013
Nieodplatne przekazanie uzZywanych pozostalych srodkéw

2. 013
frwalych

3 Przekazanie umarzanych jednorazowo wartosci 020

niemateriainych 1 prawnych

Zapisy strony Ma konta 072 »Umorzenie Pozostalych $rodkéw trwalych, wartogcj
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”



Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego od

L inngj jednostki na podstawie decyzji wlasciwego organu 013

5 Otrzymane nieodptatnie od innych jednostek Jednorazowo 020
umarzane pozostate wartosci niematerialne i prawne
Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz pozostatych

3 L. . ) 401
wartosci niematerialnych i prawnych

4 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych pochodzacych 7 800

inwestycji (pierwsze Wyposazenie)

Konto 073 »Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

zmian rynkowych dhugoterminowe aktywa finansowe mogg tracic lub zyskiwag¢ na wartosci.
Zmiany wartodci tych aktywow ewidencjonuje si¢ na koncie 073.

Zapisy strony Wn konta (073 »Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Zwigkszenie wartosci diugoterminowych aktywow

1. .o
finansowych na skutek Wwzrostu wartosci akcji

750

Korekta wartodci aktywow dlugotenninowych 0 odpis
dokonany z tytuh utraty ich wartosci w przypadku sprzedazy
tych aktywéw lub ich przekwalifikowania na aktywa
krotkoterminowe

030

Zapisy strony Ma konta 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Odpis aktualizujacy 7 tytutu zmniejszenia wartosci
1. diugotenninowych aktywow finansowych na skutek utraty 751
ich wartogci

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma i wowczas pokazuje wartogé odpisow aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe jednostki.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

trwalych w budowie na uzyskane efekty.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig :

Na stronie Ma konta 080 uimuje sie wartogé uzyskanych efektow inwestycyinych, m.in.-

1. drodkéw trwatych,
2. wartoéé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwnies rozliczenie kosztow dotyczgeych zakupéw
gotowych srodkw trwalych.

Zgodnie z art, 3 ust, | pkt 16 uor, $rodkamj trwatymi sg zaliczane do aktywow trwalych
srodki trwale w okresie ich budowy, montazy lub vlepszenia,

koszty uzyskania pozwolen czy decyzji cely publicznego,

WYpisy z ksiag wieczystych lub rejestrow gruntéw dotyczace prowadzonej Inwestycji,

koszt zalozenia stref ochronnych,

koszt zalozenia zieleni,

koszty dokumentacji projektowe;,

koszty badan geologicznych, geodezyjnych i geofizycznych,

* koszty przygotowania terenu pod inwestycije, w tym koszty rozbidrki Iikwidowanych
obiektéw ¢zy budowli,

+  koszty robot niezbednych do realizacji prowadzone;j inwestycji, wykonywanych w
obcych $rodkach trwalych,

* koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 generalnego wykonawcy,

*  koszty préb montazowych,

*  koszty ulepszenia Istniejacych $rodkéw trwatych,

*  koszty plerwszego WyposaZenia,

L] L] L] - *

L]

przed przekazaniem ich do uzytkowania (np. szkolenia),
*  odsetki od zaciagnietego kredytu,



roznice kursowe od zobowiazat w walutach obcych,

koszty delegacji pracownikéw zwiazane z prowadzona inwestycja,
oplaty notarialne i sadowe,

koszty ubezpieczen majatkowych,

VAT niepodlegajacy odliczeniu,

inne koszty bezpodrednio zwiazane z prowadzong inwestycja.

* » & & & @

do kosztéw budowy $rodkéw trwatych (inwestycji) nie mozna zakwalifikowaé:

» kosztow ogélnego zarzadu, np.: wynagrodzenia wraz z narzutami kadry kierowniczej,
stuzb ksiggowych, bhp, niezwigzanych bezposrednio realizowang budowsa,

» kosztéw sprzedazy,

» pozostatych kosztéw operacyjnych,

» kosztow operacji finansowych, w tym odsetek od kredytéw i pozyczek oraz prowizji
naliczonych po przekazaniu $rodka trwatego do uzywania,

o kosztow poniesionych po dniu, w ktorym dostosowano $rodek trwaly do miejsca 1
warunkéw potrzebnych do rozpoczecia jego funkcjonowania zgodnie z zamierzeniami
jednostki,

» kar, grzywien, oplat, sankcji i odszkodowan zaptaconych w zwigzku z realizowang
inwestycjg orzeczonych w postgpowaniu karnym, karnym skarbowym i
administracyjnym, w tym odszkodowan za szkody w cudzym mieniu (np. uszkodzenia
infrastruktury).

Koszty zwiazane z kredytem mozna zaliczyé do kosztow srodkow trwalych w budowie tylko
do momentu oddania ich do uzytkowania.

Wszystkie koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz ich rozliczenie
ujmuje si¢ na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, bez wzgledu na Zrédia ich
finansowania. W przypadku finansowania $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) ze
srodkow europejskich badz innych srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
powinno si¢ prowadzi¢ ewidencje szczegélowa w dostosowaniu do wymogow wynikajacych
z wytyeznych poszezegdlnych projektow lub programow czy zawartych uméw.

Poprzez odpisy aktualizujace srodkéw trwatych w budowie nalezy rozumie¢ obniZzenie
wartoscl poniesionych kosztow budowy $rodkéw trwatych w budowie, A zatem odpisy te
mogg dotyczy¢ takich sytuacii, jak:

+ uznanie zakupionych maszyn i urzadzen za nieprzydatne,

* uznanie zakupionego projektu za nieprzydatny w zwiazku z zmiang kierunku
inwestowania,

* uznanie poniesionych kosztéw srodkéw trwatych w budowie za zbgdne.

Utworzone w ten sposob odpisy ewidencjonuje sie po stronie Ma konta 080 ~Srodki trwale w
budowie” w korespondenciji ze strong Wn konta 761 , Pozostale koszty operacyjne”.



Zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Roboty, ustugi Iub dostawy zwiazane z realizacjg $rodkéw
L. trwalych w budowie (inwestyciji) wykonane przez, 201, 300
kontrahentéw zewnetrznych

Obciazenia publicznoprawne dotyczace realizowanych

Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), w tym: 225
2.
1. clo 201
2. oplaty za zajecie terenu, za wycinke drzew itp.
3 Zakup materialéw przekazanych bezposrednio w koszty 201300
" $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) ’
Zakup srodkéw trwatych wymagajacych montazu lub
4. . 201,300
ulepszenia
Odsetki od zaciagnietego kredytu na srodek trwaty do
momentu przyjecia érodka do uzywania: 130
5. _— . .
1. kredyt Zaciagniety przez jednostke realizujaca 800

2. kredyt zaciagniety przez Jednostke nadrzedng
jednostki realizujgcej

Przekazanie z magazynu wlasnych skladnikow majatky
6.  obrotowego dla potrzeb realizacii srodkéw trwalych w 310,
budowie (inwestycji)

Koszty podrézy stuzbowej poniesione w zwiazku 7 budows,

7 srodka trwatego 234

g Zakup srodkow trwatych w budowie (inwestyciji) od innych 240
" jednostek

9.  Wynagrodzenie z tytutu zastepstwa inwestorskiego w 201

przypadku realizacji $rodkéw trwatych w budowie



10.

11.

12.

13.

14.

(inwestycji) przez inwestora zastepczego
Ujemne réznice kursowe 201

Odszkodowania na rzecz 0s0b fizycznych i innych jednostek
powstajace w wyniku realizacji $rodkow trwatych w budowie 240
(inwestycji)

Roboty budowlano-montazowe Zwiazane z adaptacja obcych
obiektow na wiasne potrzeby, tzw., inwestycje w obce srodki 201
trwale

Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych w budowie

. .. 800
(inwestycji)

Nadwyzka zyskéw nad stratami 800

Zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

1.

Przyjecie srodkéw trwatych z zakonczonej realizacji $rodkow 011
trwatych w budowie (inwestycji)

Ulepszenie wlasnego lub obcego $rodka trwalego

. . . . 011
(zwigkszenie wartodci poczgtkowej)

Przyjecie pozostalych srodkéw trwalych z realizacji srodkéw
trwatych w budowie (inwestycji) jako plerwszego 013
Wwyposazenia

Objecie udziatow i akeji w formie aportu rzeczowego

o . , . .. 030
obejmujacego érodki trwale w budowie (inwestycji)

Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych z
realizacji srodkéw trwalych w budowie (inwestycji)

Zwrot niewykorzystanych whasnych skladnikéw majatku
uprzednio przekazanych do budowy $rodka trwalego 310
(inwestycji)

Otrzymane odszkodowania 7 tytulu zdarzen losowych

Zwigzane 7 realizowanym $rodkiem trwalym w budowie 240
(inwestycja)
Dodatnie réznice kursowe 201

Ujawnienie w toku inwentaryzacji niedoboréw W rzeczowych

sktadnikach $rodkow trwatych w budowie 240



Zaniechanie uprzednio podjetej realizacji srodkéw trwalych

10. w budowie (inwestycji) 800

1 Wartosé sprzedanych srodkéw trwatych w budowie 800
" (inwestycji)

12 Wartos¢ nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych w 800
" budowie (inwestycji)

13 Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych w budowie 0I1
" (inwestycji) w obeym srodku trwatym

14 Utworzenie odpisu aktualizujacego z tytulu trwalej utraty 761

wartosci Srodkow trwatych w budowie (inwestycji)

Konto 080 moze wykazywaé saldo Whn, przedstawiajac koszty niezakonczonych $rodkéw
trwalych w budowie.

Zespbl 1 -, Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

1.Konta zespotu 1 , Srodk; pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
— krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

— krajowych $rodkow pienig¢znych, lIokowanych w bankach;

— innych krajowych srodkéw pienigznych,

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany
srodkéw pienieznych oraz krétkoterminowych papierdw wartoéciowych.

2.Bankowsa obstuge jednostki oraz budzetu powiaty wykonuje Polski Bank Spétdzielezy w

kazdego roku dro 2a pisemnego potwierdzenia sald.
Konto 101 , Kasa®” nie funkcjonuje w Starostwie Powiatowym.,
Obroty gotéwkowe prowadzone poprzez kase banku. Wszystkie wplywy i rozchody gotowki

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkoéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym. W urzedzie prowadzone $3 nastepujgce wyodrebnione rachunki pomocnicze ;

130-1 - Rachunek biezacy wydatkéw budzetowych



130-2- Rachunek dochodéw
130-3 ~ Rachunek biezacy dochodéw Skarby Panstwa
130-7-Rachunek dochodow 7 oplat geodezyjnych

130 -9~ Rachunek wydatkéw z zakresu realizacji zadan z zakresy polityki spotecznej -
zespol ds. orzekania o niepelnosprawnogci”

130-x- Rachunki wyodrgbnione dla potrzeb realizacji projektow ( gdzie x-oznacza
odpowiedni kod projektu

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szezegblowej prowadzone;j
do kont.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie: przelewu stodkéw pienieznych
niewykorzystanych do konea roku, w korespondencji z kontem 223;

Przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 222

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow tzn.( wprowadza sie
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta)

Typowe zapisy strony Wn konta 130 »Rachunek biezacy jednostki”

L. Wplywy $rodkow budzetowych z rachunku podstawowego budzety
Przeznaczonych na wydatki objete planem finansowym

urzedu 223

2. Wplywy $rodkéw z rachunky $rodkoéw na niewygasajace wydatki

na wydatki objete planem finansowym wydatkéw niewygasajacych

223 lub 225

3. Laczna kwota wydatkéw niewygasajacych urzgdu lub innej samorzagdowej
Jednostki budzetowej poniesionych z rachunku

srodk6éw na wydatki niewygasajace

223 lub 225

4. Wplaty na rachunek urzedu z tytutu zwrotuy wydatkow:

a) od diuznikéw z tytuty naleznodci ujetych na kontach rozrachunkowych
konta zespotu 2

b) od dhuznikéw z tytuhu zwrotu wydatkow uprzednio obcigzajacych
koszty 400

5. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224

6. Wplywy z tytuty innych dochodéw realizowanych w urzedzie

lub innej jednostee budzetowej na rachunek biezacy jednostki

lub bezposrednio na rachunek budzetu:

a) z tytutu dochodow przypisanych 221

b) z tytutu dochodéw nieprzypisanych 720,750,760

7. Wplywy z tytuhs odsetek w zaptacie naleznosci na rachunek Jjednostki
budzetowej lub bezposrednio na rachunek budzety;

a} podatkowych 221

b) pozostatych 221, 750

10. Wplywy z tytuhu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowsj i innych zadag zleconych ustawami



na rachunek jednostki jub bezposrednio na rachunek budzety 221
12. Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunky
biezacym 750

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

2) z tytuhy zrealizowanych przez Jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedhug podzialek klasyfikacji dochodgw budzetowych), w korespondencji z kontem 221
lub innym whasciwym kontem,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,

(ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw: , 2, 3, 4, 7 lub 8;

kontem 223,

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegblowej prowadzonej dia kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

kontem 223;
2) przelewu do budzety dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku, w korespondencji z kontem 222,

1. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane 7 rachunku

biezacego jednostki budzetowej lub 2 rachunku budzety

W postaci:

a) przelewéw z tytutu splaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych.’ZOI, 225,229,
231, 234, 240

¢) przelewow odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztéw konta zespotu 4

2. Przekazanie dotacji budzetowych 224

3. Wydatki objete planem wydatkow niewygasajqcych zrealizowane

z rachunku biezacego lub bezposrednio z rachunku $rodkéw

na wydatki niewygasajace w formie:



ab) przelew6w z tytutu zobowiazan ujgtych na kontach rozrachunkowych
201, 225,229,231, 234, 240

¢) przelewdw odnoszonych bezposrednio w ciezar kosztéw konta zespohu 4
4. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 750, 760

5. Okresowe przelewy zrealizowanych w urzedzie dochodéw budzetowych
na rachunek budzetu 222.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szezegblnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu érodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowym funduszu.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
mnych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegélnosei ewldencjg obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie;

3) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
Jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezed krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ushig, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére s ujmowane na koncie 221.



Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate | zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosc i
roszczen,

budzetowe;j

0raz powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia naleznodci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedhig poszezegdlnych kontrahentéw,

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma —
stan zobowigzan,

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych z wyjatkiem
naleznosci wymagalnych w przyszlych okresach. Na koncie 221 uj muje si¢ réwniez
naleznodci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe

organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 uimuje sie ustalone w danym roku naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci 7 tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznoéci, oraz przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
diugoterminowych na konto 226

Konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencii odpowiednio z kontem 130,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecy nieprzelanych do budzety,

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzety dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w korespondencji z kontem 130,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Przelew pobranych przez jednostke dochodow budzetowy



na rachunek budzetu 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 222, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych. 800.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig w szezegolnodei:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspétinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspé6ifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich, w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 wjmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania programow i
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwiazane z przeplywami Srodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody powiatu.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkdw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kotica roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
podmiotowych, przedmiotowych, celowych na zadania biezace oraz inwestycje i zakupy
inwestycyjne , oraz na cele publiczne podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw
pyliczych z budzetu. organu

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szezegblnosci:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondenciji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 wmuje sie w szczegdlnosei:



1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, Iub zwrécone w roku ich
przekazania w korespondencji z kontem 81 0;

2) wartosé dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Rozliczone i przypisane do zwroty dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uimowane na koncie 221.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkéw.

Rozliczenie otrzymanej dotacji dokonywane jest w wyniku przediozenia sprawozdania
rzeczowo-finansowego z wykonania zadania, noty ksiggowej,

Rozliczenie powinna zostaé przedtozone zgodnie z zakresem i charakterem ustalonym
zawarta umows, Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy. Skladane rozliczenie moze
mie¢ charakter sprawozdania czgsciowego lub ostatecznego, sktadanego w umownie
okreslonych terminach, Pozytywna weryfikacja zlozonego sprawozdania dokonywana jest
pod wzgledem formalnym, prawnym i rachunkowym, Ocenie poddawana jak réwniez
zgodnos¢ wydatkowanych érodkow z okreslonym w umowie celem oraz terminowosdé
realizacji zadania. Od prawidlowosci przediozonego rozliczenia oraz zatwierdzenia
sprawozdania czgdciowego moze by¢ uwarunkowane przekazanie kolejnej transzy dotacji, w
sytuacji kiedy postanowienia umowy przewiduja taki tryb dotowania,

Przeprowadzenie kontroli w efekcie weryfikacji ztozonego sprawozdania, moga stanowic¢
podstawe zadania zwrotu $rodkéw do budzetu .

Typowe zapisy strony Wn konta 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu $rodkéw europejskich”

1. Przelew przyznanych i przekazanych przez organ dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z
budzetu $rodkow europejskich”

1. Uznanie dotacji podmiotowych za rozliczone w dniu przekazania 810,

2.Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczone po przedlozeniu rozliczenia przez
przedmiot dotowany, 810

3.Zwrot dotacji niewykorzystanych w roku Jej przekazania. 130

4. Przeniesienie salda konta 810 w konicu roku na fundusz Jednostki Wn 800,Ma 810



5.Wyksiggowanie na koniec roku rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji, ktore nie
wplynely do kofica roku na rachunek bankowy( zostaly zaliczone do przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych ~zapis réwnolegly Wn221, Ma 720.

6. W nastepnym roku
1) Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji Wn 130,Ma 221

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw
terytorialnych w szczegdlnosei z tytutu naleznosci z tytulu nadplat w rozliczeniach z
budzetami oraz zobowiazan podatkowych whasnych wynikajacych z funkcji platnika
(podatek dochodowy od oséb fizycznych, nalezny podatek Vat,

nadwyzek Srodkéw obrotowych,

Ewidencje analityczng do konta prowadzi si¢ z wyodrebnieniem jednostki do ktorej nalezy
odprowadzi¢ zobowiazania i tytutu rozliczef.

Dla sporzadzenia deklaracji podatku Vat i prawidtowych rozliczen z US prowadzi sig
dodatkowo ewidencje analityczng, W rejestrach VAT odrecznie w podziale na rodzaje
sprzedazy opodatkowanej.

Podatek Vat naliczony od czynnosci wynikajacych z uméw cywilnoprawnych objetych
podatkiem Vat w wystawionych fakturach Vat i fakturach korygujacych ujmuje sie po
stronie Ma na koncie analitycznym , Rozliczenia naleznego Vat™.

a po stronie Wn podatek Vat nalezny podlegajacy obowigzkowi podatkowemu w biezacym
okresie podlega wyksiegowaniu.

W jednostce nie prowadzi si¢ ewidencji pomocniczej ,,Rozliczenie naliczonego Vat”,
Podatek naliczony w fakturach dotyczy zakupdw zwigzanych w catosci z dziatalnoscia
nieobjetq lub zwolniong z tego podatku , zalicza si¢ bezposrednio na podstawie faktury w
wartosci poczatkowe] nabytych sktadnikéw majatkowych lub do kosztéw rodzajowych,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 , Rozrachunki z budzetami”
1.Przelewy z tytutu innych zobowiazar wobec budzetu
finansowanych ze srodkow:

budzetowych, 130

ZFSS-135

Sum na zlecenie 139

2.Naleznosci od budzetu z tytutu doplat podatkéw uprzednio naliczonych:



Dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej 403

Kosztéw dzialalnosci socjalnej 851

wplaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego od oséb fizycznych).231
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”

1.Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty lub ZFSS 080,403,851

2.Naliczony i potrgcony na listach plac podatek dochodowy od oséb fizycznych.231
3.Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwioki w zaplacie zobowiazan. 080, 751, 851,

Ewidencja dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jst ustawami, nalezne budzetowi panstwa.

Zgodnie z zapisami art. 255 ustawy z duia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157 poz. 1240 z¢ Zm):

Pobrane dochody budzetowe Zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,
pomniejszone o okreslone w odrebnych ustawach dochody budzetowe przyshigujace
jednostce samorzadu terytorialnego z tytuhu wykonywania tych zadan, przekazywane 53 na
rachunek biezacy dochodéw dysponenta czedci budzetowej przekazujacego dotacje celowy,
-10 dzief miesigea - w terminie do 15 dnia danego miesiaca,

-20 dzien miesiaca - w terminie do 25 dnia danego miesiaca.

Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w lerminach, w terminie do dnia 8 stycznia roku
nastgpujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do
pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Dochody, o kiérych mowa w ust. 1 12, 53 przekazywane wraz z naleznymi odsetkami:
pobranymi od dtuznikéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznogci stanowiacych
dochéd budzetu panistwa,

naliczonymi w wysokogci Jak dla zalegloscei podatkowych w przypadku nieodprowadzonych
dochodéw budzetowych przez zarzad jednostki samorzady terytorialnego w terminach, o
ktérych mowa wust, 11 2.

W przypadku nieprzekazania dochodow budzetowych w terminach, o ktérych mowa w ust. 1
i 2, dysponent czedci budzetowe;j przekazujaey dotacje celowa wydaje decyzje okreslajgca
kwote dochodow przypadajaca do zwroty | termin, od ktérego naliczane 54 odsetki.

Do dochodéw budzetowych nieprzekazanych przez jednostke samorzadu terytorialnego do
budzetu panstwa stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zwrotu dotacji.

Dla dochodéw zwigzanych z realizacja zadar z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jst ustawami, nalezne budzetowi panstwa wyodrebniono rachunek bankowy
0 numerze 13893100030000919120220056. Dochody te ujmowane sg na koncie 130 -3
»Rachunek dochodéw Skarby Panstwa”

Ewidencja dochodéw budzetowych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jst ustawami, nalezne budzetowi panstwa

~ W czeSci naleznej budzetowi panstwa ;



Wn 221-, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ( analityka),, Ma 225 , Rozrachunki z
budzetami ( analityka warto$é netto w czesci naleznej budzetowi panstwa),

- w czeci naleznej jst (Organu);

Wn 221, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ( analityka ), Ma 720 Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych™

-Vat nalezny- w przypadku dochodéw opodatkowanych podatkiem od towaréw ; ustug

Wn 221 ,,Naleznosei z tytuty dochodow budzetowych” ( analityka Vat nalezny), Ma 225
s»Rozrachunki z budzetami” analityka rozrachunki z US tyt. Vat naleznego)

-Wplyw naleinosci w czedei stanowiacej dochéd budzetu Jjst Wn 130, Ma 221

Wplyw naleznosci w czedei stanowigcej dochéd budzety panstwa Wn 130, Ma 221

Wplyw naleznodci w czgsci stanowiacej podatek Vat W 130,Ma 221

Przekazanie naleznosci stanowiacej dochod jst sprawozdanie RB 278 Wn 130-3-1, Ma 130-3

Ewidencja odsetek naleznych z tytulu dochodéw budzetowych z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami, oraz odpiséw aktualizujgcych i
umorzen naleznosci .

1.Wplywy z tytutu oplaty Wn konto 130, Ma konto 720 w wysokosci 5% naleznych

budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego, a pozostate 95% Wn konto 130,

2. Wplyw naleznosci

Wn konto 130 - Rachunek biezacy jednostki” w korespondencji z kontem 720 »Przychody

z tytutu dochodow budzetowych™ w wysokosci 5% stanowigeej dochody jednostki samorzadu
terytorialnego. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycii planu
finansowego. Pozostate 95%, czyli dochody nalezne budzetowi pafistwa na strong Ma konta
225 ,Rozrachunki z budzetami”. Konto ksiggowe 130 (klasyfikacja budzetowa) Ma konto
225.

3.Przekazanie dochodéw do budzetu pafistwa

Przekazanie 95% zrealizowanych dochodéw nalezy przekaza¢ do budzetu paiistwa

w odpowiednich terminach,

Wn konto 225 | Rozrachunki 7 budzetami” w korespondencji z kontem 130 »Rachunek

biezacy jednostki”.



4.Przekazanie dochodéw do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Organu)
Przekazanie 5% zrealizowanych dochodéw nalezy przekaza¢ do budzetu powiatu, Wn konto
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych Ma konto 130 , Rachunek biezacy jednostki”.
1.Przypis naleznosci z tytuhu dochodéw Ma 225

2Warto$¢ potracana z dochodéw wykonanych nalezna Jst stanowiaca dochdd powiatu (
objetych sprawozdaniem Rb 2727) Wn 221 Ma 225

W jednostkach bedacych podatnikami VAT
VAT nalezny od sprzedazy :
wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur korygujacych, 201, 221

VAT nalezny z tytuhu przekazania rzeczowych skladnikow majatku oraz nieodplatnych
swiadezeri 1 ustug (dokumentowany faktura wewnetrzna)

na potrzeby reprezentacji i reklamy, 409, 851,
na deputaty pracownicze, 231
od darowizn oraz bezplatnych $wiadczen i ustug. 761, 851,
VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw
1 przedplat na podstawie wystawionych faktur .201
Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji US 761

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleinoéci budzetowe”

Konto 226 stuzy ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosei:

Dhugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840
Przeniesienie naleznosci krdtkoterminowych z konta 221 na dhugoterminowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

Przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych ( rata nalezna w danym
roku). Ewidencj¢ analityczna prowadzi sie wedlug dhuznikow .

Typowe zapisy strony Wn konta 226 sDlugoterminowe naleznosci budzetowe”

1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach,840

2. Przeniesienie naleznoéci krotkoterminowych do diugoterminowych (np. w zwiazku z
przesunigeiem terminu platnosei).221

Typowe zapisy strony Ma konta 226,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”



L. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznodei do krétkoterminowych (np. raty
wymagalne w danym roku), 221

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne ¢

Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a
szezegblnosei z ZUS  z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skiadek na
Fundusz Pracy i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosei z tytutu wyplaconych zasitkéw, splate i
zmnigjszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 229 ksigguje sie zobowigzania z tytulu naliczonych sktadek,
ofrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczna zapewniajacg mozliwo$¢ ustalenia stany
naleznosci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami .
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan.

W bilansie jednostki saldo Wn jest wykazywane w aktywach w poz.I1.1.3, Naleznosci z
tytuhu ubezpieczen spofecznych(naleznosci od ZUS) i w poz. B.IL1.4. , Pozostale naleznosei”
a saldo Ma w pasywach, w poz.D.11.3. , Pozostale zobowigzania”

Typowe zapisy strony Wn konta 229 »Pozostale rozrachunki publicznoprawne

1.Przelewy skiadek do ZUS - PFRON 130,135,139

2. Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS ( lista wynagrodzen) 231
3.Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760,851,

4. Wynagrodzenie przystugujace jednostce za pobieranie i odprowadzanie skladek
doZUS 760

5.Korektyzmniejszajace naliczone sktadki placone przez

-pracownikéw 231

-pracodawce 405

6. Naleznosci od ZUS przejete od zlikwidowanych jednostek 800

Typowe zapisy strony Ma konta 229 »Pozostale rozrachunki publicznoprawne ¢
I.Potracenie w listach plac skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez

pracownikow 23]

2.Naliczenie skladek na ubezpieczenie spoleczne i FP placonych przez pracodawce od

wynagrodzes, ze $rodkéw ZFSS 405 851

3.Zwrot ZUS nadptaconych skladek 130,135

4.Korekty zwickszajace kwoty naliczonych skiadek

- placonych przez pracownikéw 23]

-ptaconych przez pracodawce 405

5.Zobowiazania wobec ZUS przejete od zlikwidowanych jednostek 800

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw pracownikami starostwa oraz osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pienieznych i $wiadezen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzeri ( umowa zlecenie, umowa o dzielo, rozliczenia zasitkéw
pokrywanych ze $rodkéw ZUS

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci -



1) wyplaty wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wydanie $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen lub wyplacenie za nie

ekwiwalentow,

4) potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie piac na mocy
ustawowych upowaznien (np. podatek dochodowy od os6b fizycznych), lub na podstawie

pisemnej zgody pracownika.

Na koncie 231 po stronie Ma wmuje sie w szczegolnosei:
1) zobowigzania starostwa z tytutu wynagrodzen.

Ewidencje analityczna do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji wynagrodzen

pracownika. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci

oraz saldo Ma oznaczaj gce stan zobowigzan starostwa z tytutu wynagrodzers.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 »Rozrachunki z tytuly wynagrodzen”

1.Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen 130,

2.Potracenia dokonane na liscie plac z tytuhu:

-podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
-skladek na FUS placonych przez pracownikéw 229
-skladek dobrowolnych na ubezpieczenie grupowe 240
- skladek i zwrot pozyczek do K7p 240

-nierozliczonych zaliczek i innych naleznosei od pracowmkow 234
3.Przekazane $wiadczenia nie zaliczone do wynagrodzen 201
4.odpisanie przedawnionych zobowiazat z tytulu wynagrodzen

dotyczacych dzialalnosci operacyjnej 760

dziatalnosci socjalnej 851

5.Przeksiggowanie roszezen spornych dotyczacych wynagrodzen 240

Typowe zapisy stromy Ma konta 231,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen



1.Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 404

2.Naliczone zasitki, kt6re pokrywa ZUS wyplacone na

podstawie listy wynagrodzen 229
3.Odpisanie naleznogci przedawnionych i umorzonych 761,851
4.Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen 240

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikam;j”

Konto 234 _Pozostale rozrachunki z pracownikam;” stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen |
zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytudoéw niz wynagrodzenia, w szczegdlnodei z
tytuhu pobranych do rozliczenia zaliezek, odplatnosci za Swiadczenia dokonane na TZeCZ
pracownikéw, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych oraz
naleznosci od pracownikdow z tytutu niedoboru i szkéd.

Na koncie 234 po stronie Wn umuje sie w szezegdlnosei:

- Wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obeiazajace starostwo,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez starostwo $wiadczen odplatnych,
- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszy $wiadezen socj alnych,
-naleznosci i roszezenia od pracownikdw z tytutu niedoboréw j szkod,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikoéw,

Na koncie 234 po stronie Ma ujmuje sie w szezegdlnosei:

-wydatki poniesione przez pracownikow w imieniy jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych,

-wplywy naleznosci od pracownikéw,

- zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy,
materialéw i sprzetu.

-Sporne roszczenia skierowane na drogg sadowa,

-odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
Zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartogé

Ewidencje szczegoiows do konta 234 prowadzi si¢ wedhug

1) poszezegélnych tytuldw,

2) poszczegdlnych pracownikow,



5. Konto 234 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i roszczefi
oraz saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikow, W bilansie wykazuje sig
nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujgce.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

1. Wplaty zaliczek i splaty zobowiazan 130,135,139
2.Naleznosei z tytutu

-wplat pozyczek z ZFSS 135

- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych wymagalnych ZFSS 851

3. Naleznoéci z tytulu niedoborow j szkod 240

4. Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760
5.Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz Jjednostki:

-roszezenie podstawowe 240
-naleznosci dodatkowe :

z tytutu kosztéw postepowania sadowego 760

z tytutu odsetek 750

Typowe zapisy strony Ma konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

1.Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki

lub $rodkow wiasnych koszty 401-411,080,851,240
2.Wplaty z tytutu zwrotu zaliczek 130,,135,139
3.Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie plac 231

4.0dpisanie naleznogci umorzonych ,przedawnionych

lub o nieistotnej wartosci 761,851
Skierowanie roszezen do sqdu 240
Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiggowano odpis

aktualizujacy naleznosci w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych 290



Konto 240 ,, Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szezegolnosen:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
-rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoborow, szkéd i nadwyzek,

-rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz
podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzakladowe,

-rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne, rozrachunki z tytuhu
oplat ewidencyjnych CEPIK, roszczenia sporne,

- mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 po stronie Wn wmuje si¢ w szezegdlnosei:

- powstale naleznosdei roszczenia,

- splatg i zmniejszenie zobowigzan,

-ujawnione niedobory i szkody,

-wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatoscei tych sum,
-roszczenia sporne, ktére ksigguje si¢ pod data skierowania pozwu do sadu.

- odpisanie zobowiazan przedawnionych,

Na koncie 240 po stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) powstale zobowiazania i naleznosci,

2) splate i zmniejszenie naleznodei roszczen,

3) ujawnione nadwyzki,

4) niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych.

5. Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedhug:

1) poszczegdinych tytulow,



2) poszezegolnych kontrahentéw i oséb.

6. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda, a mianowicie saldo Wn oznaczajace stan
naleznosci i roszczeit oraz saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan. W bilansie naleznosci
wykazuje si¢ po pomniejszeniu o odpisy aktualizujace, kt6re sq ksiggowane na koncie 290
strona Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,, Pozostale rozrachunki”

1.Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyplat sum
depozytowych 139

2.Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy w przypadkach
okreslonych w art. 46 ust 5 prawa zaméwien publicznych.

3.0bciazenie wlasciciel kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
kosztami zaptaconymi przez jednostke | ale pokrywanymi z tych kwot 139,401-411,

4 Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS( np. emerytom) 851

5.Naleznosci z tytuhu pewnych odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela 760,840

6.0Odpisanie zobowiazan przedawnionych 761,080,851
7.Przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostale potracenia z list plac, 130
8.Ujawnione niedobory i szkody materiatow » Srodkéw trwalych 310,011
9. Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikéw 231,234
10.Roszczenia spore z tytutu rozliczef z kontrahentami, 201,221
11 Naleznosci z tytulu odszkodowan przyznanych od ubezpieczyciela, 760,770

12.Srodki na inwestycje przekazane na rachunek inwestora zastepczego lub innego podmiotu
realizujacego wspéing inwestycje 130

13.Przekazanie innym podmiotom efektéw inwestycyjnych zrealizowanych z otrzymanych
sum na zlecenie, 011,020

14, Nalezno$ci ZFSS z tytutu naliczonych lecz nie przekazanych odpiséw 851

15.Przekazanie $rodkéw na rachunek ZFSS z tytutu naliczonych lecz nie przekazanych w
terminie odpisow.

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,, Pozostale rozrachunki”
1.Wplata na rachunek bankowy wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw 139

2. Wplyw sum na zlecenie 139



3. Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 139
4.Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwigkszajgce stan §rodkéw 130,139,135
5.Wplaty naleznosci 130,139,1356

6.Zobowiazania z tytutu potracen dokonywanych w listach plac z innych tytuléw niz zaliczki
na pdof, sktadki ZUS

7. Przyjecie efektow inwestycyjnych od inwestora zastepczego realizujacego wspdlng

Inwestycje. 011,020
8. Zobowiazania wobec ZFSS 7 tytutu odpiséw naliczonych w cigzar kosztéw, lecz nie

przekazanych na rachunek funduszu 405
9. Zobowiazania z réznych tytuléw przejete od zlikwidowanych jednostek 800

Konto 245-,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznoscei z tytutu
dochodéw budzetowych. blednie naliczonych, lub ktérych zrédlo nie jest Znane, a péZniej
zostalo wyjasnione.

Na stronie Wn konta 245 wmuje si¢ w szezegblnodci kwoty wyjasnionych wplat i ich Zwroty,
a na stronie Ma ujmuje si¢ w kwoty niewyjasnionych wplat.

Na koniec roku konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktére wykazuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. C.IL5 . Pozostate zobowigzania”

Typowe zapisy strony Wn konta 245-,,Wplywy de wyjasnienia”

1.Zwrot pomytkowo wplaconej na rachunek kwoty 130
2 Przekazanie, po wyjasnieniu mylnie wplaconych kwot na inne rachunki bankowe 130
3.Przeksiegowanie wyjasnionej wplaty do przychodéw z tytuta dochodéw

budzetowych 720
Typowe zapisy strony Ma konta 245-,,Wplywy do wyjasnienia”

1.Wplyw niewyjasnionych kwot naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych 130

2.Wplyw na rachunek dochodéw Jednostki kwot bez okreglenia tytutu wplaty 130

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznogci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznodci watpliwych.



Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwych dokonuje sie w odniesieniu do:

)naleznosei od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci do
wysokosci naleznosei nieobjete] gwarancjg [ub innym zabezpieczeniem, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upaditosciowym
2) naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlogci, jezeli
majatek dtuznika jest niewystarczajacy na zaspokojenie kosztow postepowania
upadiosciowego w pelnej wysokosci naleznosci,
3)naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz 7 ktérych zaptatg diuznik zalega,
4)naleznoscei stanowiacych réwnowartodé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego w wysokosei tych kwot, do czasu ich
otrzymania fub odpisania,

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych Znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci .(art. 35b ust.1 uor),

Dokumenty stanowiace podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny szczegblowo
uzasadnia¢ opisem okolicznosci ich niesciggalnosei np. opisem czynnosci podjetych dla
Sciagnigcia naleznosci.

Na koncie 290 po stronie Wn uimuje si¢ w szczegdlnosei:

-zmuiejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na koncie 290 po stronie Ma wjmuje si¢ w szezegélnosei:

zwigkszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci, w Korespondencji z kontem 761.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug: poszezeg6lnych tytuldw, poszezegdlnych
kontrahentéw.

Saldo konta 290 na koniec kwartalu wykazuje saldo Ma -wartosé odpiséw aktualizujacych
naleznosci. Saldo to na koniec roku pomnigjsza w bilansie urzedu stan naleznosci
wykazywanych w poz, B.IL.].4. »,Pozostate naleznosci”

Typowe zapisy strony Wn konta 290 »Odpisy aktualizujace naleznosci”

1.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplata naleznosci

przychody z dzialalnosci podstawowej 720

z operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych 750
przychody nie zwigzane z dzialalnoscia podstawowg | 760
naleznosci ZFSS 851

2.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych 201,221,234,240

3.Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu 720,750,760

Typowe zapisy strony Ma konta 290 »Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
1.Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci Zwigzane z :

dziatalnosci g podstawowsg 720



z dziatalnodci finansowg 751
nie zwigzany z dzialalnoscig podstawowsg, 761
funduszu ZFSS 851
2.Przewyzka roszezen z tytutu niedobory ponad warto$é bilansows

brakujacych sktadnikéw 240
3.Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania

i odsetek 201,221,234,240

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towarow (artykulow
spozywcezych), robot i ustug, a w szczegblnosel do ustalenia:

wartosci materialow, towardw w drodze, wartodci dostaw .niefakturowanych.

Konto stosuje sie wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze 1 dostaw niefakturowanych
na koniec okresu sprawozdawczego, oraz wykonanych i przyjetych do dnia 31 grudnia, ktore
zostaly zafakturowane w roku nasigpnym , ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn wyraza stan dostaw w drodze, a saldo Ma
stan dostaw i ustug niefakturowanych.

Saldo Wn w bilansie jednostki jest wykazywane w aktywach w poz. B.I.1.1 { Materialy w
drodze).

Saldo Ma jest wykazywane w pasywach w poz.D.1.1.1. (Zobowiazania z tytutu dostaw i
ustug)

Typowe zapisy strony Wn konta 300 »Rozliczenie zakupu”

1.0trzymane rachunki, faktury Vat dotyczace dostaw robét i ushug i korekty zwigkszajace
wartos¢ tych faktur, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”
1. Przyjecie rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych do magazynu 310

2. Przekazanie bezposrednio do zuzycia otrzymanych materialéw 080,401,402
Konto 310 sMaterialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdw materiatow, , znajdujacych si¢ W magazynach

whasnych i obcych oraz do ustalania na dzien bilansowy stanu materiatow odpisanych w
koszty na dzien ich zakupu na podstawie inwentaryzacji.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ materialow ustalong w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku, ktére byly rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie zostaly do kofica roky
zuzyte dotyczace: dzialalnosci operacyjnej, w korespondenciji z kontem 401
Na stronie Ma konta ujmuje sie rozchod materiafdow, przekazanych do zuzycia Zwigzanego
z:dzialalnoscig operacyjna, w korespondencji z kontem 401
dzialalnodcia inwestycyjna (§rodkami trwatymi w budowie), w korespondencji z kontem 080
sprzedane, w korespondencji z kontem z kontem 761

Ewidencja szczegotowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materialow wedlug ich
rodzajow, Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialow, w
cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 sAmortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacii od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedltug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 wmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma przeniesienie
amortyzacji na wynik finansowy. Jednostka dokonuje amortyzacji i umorzen $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych jednorazowo za okres catego roku {(§ 8 ust. 1
»rozpotzadzenia”™). Konto moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku
obrotowego na konto 860. Saldo konta 400 wykazuje si¢ w rachunku zyskow i strat { wariant
pordwnawezy) w poz .B.L, ,Amortyzacja”

Typowe zapisy strony Wn konta 400

1.Odpisy amortyzacyine od $rodkéw trwalych 1 wartosci mematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie o wartosci wigkszej niz 3500 zt. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400
1.Korekty zmniejszajace naliczong am ortyzacje 071

2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na wynik finansowy, 860

Konto 401 ,, ZuZycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Nie ksicguje sie na koncie 401 kosztow



ZuZycia materiatow i energii finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestyci, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiafow i energii” najezescie ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

o 421 ,Zakup materialéw i wyposazenia” - z wyjatkiem zakupdw zwigzanych z kosztami
reprezentacji i reklamy, ktore powinny by¢ ujete na koncie 409 ,

422 Zakup srodkow Zywnosci” - z wyjatkiem zakupdw zwigzanych z kosztami
reprezentacii i reklamy, ktore powinny by¢ ujete na koncie 409 -

424, Zakup pomocy naukowych, dydaktyeznych i ksigzek”,

L]

426 ,,Zakup energii”,

Na koncie 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” ujmuje sie:

e odpisy umorzeniowe pozostatych rodkéw trwalych, wartosci mematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych finansowanych z wydatkéw biezgeych, w korespondencji z
kontem 072

* warto$¢ materialow dotyczacych dzialalnose operacyjnej, odnoszonych bezpodrednio po
zakupie w koszty, w korespondencji z kontami: 201, 234 300

* wartos¢ materialow dotyczacych dziatalnoge operacyjnej wydanych do Zuzycia z
magazynu, w korespondencji z kontem 310

» niedobory materialéw stwierdzone w trakcie inwentaryzacji wynikajace z bledéw pomiaru

lub uznane za mieszezace sie w granicach przyjetych w jednostce norm, w korespondencji z

kontem 240

zuzycie energii elekirycznej, wody, energii cieplnej, w korespondencji zuzycie towaréw na
wiasne potrzeby, zuzycie towaréw na cele reprezentacii i reklamy 7 kontami: 201 300

* zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych materiatow, odnoszonych bezposrednio po
zakupie w koszty, na skutek reklamacji u dostawcy tych materialow, w korespondencji z
kontem 201

* zwrot materialéw dotyczacych dzialalnogci operacyjnej do magazynu, w korespondencji z
kontem 310

» nadwyzki materialéw stwierdzone w trakeic inwentaryzacji wynikajace z bledéw pomiaru,
w korespondencji z kontem 240

e wartos¢ materiatow ustalong w wyniku inwentaryzacii na konice roku, ktore byly
rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie zostaly do kofica roky Zuzyte, dotyczace
dzialalnosei operacyjnej, w korespondencji z kontem 310

Ewidencje szczegdlowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w



sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 401 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow 1 energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w
koficu roku obrotowego na konto 860, Przeksiggowane na wynik saldo konta 5403 wykazuje
si¢ w rachunku zyskéw i strat (wariant porownawezy ) w poz. B.II. »Zuzycie materialow i
energii”,

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych (remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych,
oplat manipulacyjnych, wywozu smieci, ogloszen prasowych itp.) wykonywanych na rzecz
dziatalnodei podstawowej jednostki .
Nie ksigguje si¢ na koncie 402 kosztow ustug obcych finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.
Na koncie 402 ,,Ustugi obce” najezeseiej ujmuje sie ponizsze paragratly:
» 427 . Zakup ustug remontowych”,
¢ 430 ,Zakup ustug pozostalych”- z wyjatkiem oplat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikéw ujmowanych na koncie 405 »Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia” oraz zakupéw zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktére
powinny by¢ ujete na koncie 409/1 |
» 433 ,Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzgdu terytorialnego”,
* 434 Zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych  obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
« 435 . Zakup ustug dostepu do sieci Internet™,

e 436 .Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadezonych w ruchomej

publicznej sieci telefoniczne;”,

* 437 ,Oplaty z tytulo zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w

stacjonarnej publicznej sieci telefoniczne;™,

e 438 ..Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,



« 439, Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”

* 440 .Oplaty za adminisirowanie I czynsze za budynki, lokale i pomieszezenia

garazowe”,

Typowe zapisy strony Wn konta 402

ustugi obce {(remontowe, trans portowe, projektowe, sprzatania, telekomunikacyjne,
doradztwa, informatyczne, najmu, dzierzawy, bankowe oplaty manipulacyjne,
Wywozu smieci, ogloszenia prasowe itp.), w korespondencii z kontami: 201 300
Typowe zapisy strony Ma konta 402

l.zmniejszenie poniesionych kosztéw dotyczacych ustug obeych, w korespondencii z
kontem 201
2.przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860
Ewidencje szezegotows do konta 402 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
0raz w sposob umozliwiajgey sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych Jednostke.

Konto 402 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosé zakupionych kosztéw ustug obeych. Saldo konta 402 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860 Przeksiegowane na wynik saldo konta 402 wykazuje

si¢ w rachunkuy zyskow i strat (wariant porownawezy ) w poz. B. 1L, ,Ustugi obee™

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szezegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomodci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej. Nie ksieguje si¢ na koncie 403 podatkow i
optat finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych

oraz kosztéw érodkéw trwalych w budowie, pozostalych kosztow operacyjnych,



kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Na koncie 403 ,,Podatki i oplaty” najezeseiej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:
285 ,,\Wptaty gmin na rzecz izh rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw z
podatku rolnego”,
414 ,Wptaty na Padstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych”,
443 ,Rézne oplaty i skladki” — 2 wyjatkiem ubezpieczen majatkowych,
447 Cla”,
448 | Podatek od nieruchomodci,
449 | Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,
450 ,.Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego™,
451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,
452 ,,Oplaty na rzecz budzetéw Jednostek samorzadu terytorialnego”,

453 ,,Podatek od towarow i ushug

Typowe zapisy strony Wn konta 403
L.podatki i oplaty obciazajace koszty dziatalnosci operacyjnej:

2 podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu (niezwigkszajacy ceny zakupu skladnikow

majgtkowych) w korespondencii z kontem 225

3.podatki lokalne, w tym podatek od nieruchomosei i od $rodkéw transportowych, w

korespondencji z kontami 130,225

4.oplaty urzedowe, jezeli nie zwigkszaja ceny nabycia aktywow, w korespondencji z
kontami: 130,225 ,.234 240
5.wplaty na PFRON, w korespondencji z kontem 229

Typowe zapisy strony Ma konta 403,,Podatki i oplaty”

l.zmniejszenie  poniesionych  koszigw dotyczacych podatkow i oplat, w



korespondencji z kontem 225,240,229

2.przeniesienic rocznej sumy kosztdw na konto 860 »Wynik finansowy”.

Bwidencje szczegdlows do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdar
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w  odrebnych przepisach

obowiazujacych jednostke.

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow tytulu podatkow 1 oplat. Saldo konta 403 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.Przeksicgowane na wynik saldo konta 403
wykazuje sig w rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy ) w poz. B, IV.

»Podatki 1 oplaty”.
Konto 404 »Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow  dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i
innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami,

Nie ksicguje sie na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnic z odrebnymi
przepisami, 7 funduszy celowych i innych oraz kosztéw $rodkow trwatych w budowie,
pozostatych  kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat

nadzwyczajnych.
Na koncie 404 ,, Wynagrodzenia” najczeseie] ujmuje sie ponizsze paragrafy:

401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

402 ., Wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby cywilnej”,
404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

409 ,.Honoraria”,

410 ,,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,



o 417, Wynagrodzenia bezosobowe”,

Ewidencje szczegdlowa do konta 404 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.
Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow dotyczacych wynagrodze. Saldo konta 404 przenosi

si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Przeksiggowane na wynik saldo konta 404 wykazuje si¢ w rachunku zyskéw i strat

(wariant poréwnawczy ) w poz. B. V. .» Wynagrodzenia”,
Typowe zapisy strony Wn konta 404 »Wynagrodzenia”

1.Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartodcig przystugujacych $wiadczen w naturze

zaliczanych do wynagrodzeri 231

1.Wynaghrodzenia brutto naliczone w listach plac na podstawie umow o prace, umow
zlecenia 1 o dzielo, umow agencyjnych i inmych umow wynikajacych z odrebnych
przepiséw

Typowe zapisy strony Ma konta 404 »Wynagrodzenia”

1.Korekty kosztow wynagrodzen w zwigzku z refundacjq wydatkow, 231

2.Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow wynagrodzen 860

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osoh fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen,
Nie ksieguje sie na koncie 405 ubezpieczen spotecznych i innych $wiadezen
finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw srodkow trwatych w budowie, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztéw

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.



Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia” najczgseie] ujmuje sie
ponizsze paragrafy:

= 302 ,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”- w zakresie $wiadezen
rzeczowych oraz ekwiwalentéw za te $wiadezenia, wynikajace z przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych $wiadeze na rzecz
pracownikow,

+ 307 ,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyplacone zZolnierzom i

funkcjonariuszom™ — bedacych pracownikami — nie dotyczy kosztow delegacii,
» 411 ,.Skladki na ubezpieczenia spoleczne”,
« 412, Skladki na Fundusz Pracy”,

428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” — dotyczacych pracownikéw,

» 430 ,Zakup ustug pozostalych™ w zakresie oplat za podnoszenie kwalifikacji

pracownikow,
¢ 444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” dotyczace pracownikéw,
¢ 455 ,Szkolenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej”,
» 470 ,,8zkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej”,
« 478 ,Skfadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”.
Typowe zapisy strony Wn konta 405,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

1.Swiadczenia na rzecz pracownikoéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, kiére nie sg zaliczane do wynagrodzen,

obcigzajgce koszty dzialalnodci operacyjuej, w korespondencii
z kontami: 130,201,234,300

2.Naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne placone przez pracodawce, w

korespondencii z kontem 229 851

Typowe zapisy strony Ma konta 405,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
1.Zmniejszenie kosztow dotyczacych ubezpieczen spolecznych, w korespondencji

z kontem 229



2.Zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych Swiadezen na rzecy, pracownikow i
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie HMOWY 0 pracg, umowy o dziefo i innych

umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen, obcigzajacych koszty dziatalnogci

operacyjnej, w korespondencji z kontami: 201,234
3.Zmniejszenie odpisow na ZFSS, w korespondencii z kontem 851
4.Przeniesienie roczne; sumy kosztow na konto 860

Ewidencje szezegodtows do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
ub innych sprawozdan okreslonych w odr¢bnych przepisach obowigzujacych Jednostke.
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kiére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow ubezpieczen spolecznych i innych $wiadezen, Saldo
konta 405 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Przeksiegowane na wynik saldo konta 405 wykazuje si¢ w rachunku zyskoéw 1 strat
{wariant poréwnawczy) w poz. B.V., ;Ubezpieczenia spoleczne { inne swiadezenia dla

pracownikow”
Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje Si¢ W szezegdlnosei ZWroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy  shuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkdéw  przy pracy, koszty
reprezentacji i reklamy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow  dzialalnogc;
finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Nie ksigguje si¢ na koncie 409 pozostatych kosztow rodzajowych finansowanych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, oraz kosztéw érodkéw trwalych w  budowie,
pozostalych  kosztéw operacyjnych, kosztow operacji  finansowych i  strat

nadzwyczajnych.

aby zapewnié dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdawczosci, wydziela si¢ konta



analityczne do konta 409 ~Pozostale koszty rodzajowe” 410 wInne $wiadezenia

finansowane z budzetu” oraz konto 411 ,Pozostale obcigZzenia",
Na koncie 409 ujmuje s1¢ ponizsze paragrafy:
+ 300, Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

e 302 ,Wydatki osobowe miezaliczone do wynagrodzen”, ale bez $wiadezen
rzeczowych oraz ekwiwalentéw za te Swiadczenia, wynikajacych z przepiséw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych $wiadczeni na rzecz
pracownikow oraz $wiadczen na rzecz osob trzecich,

s 303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

* 307 ,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyplacone zohierzom i

funkcjonariuszom” — w zakresie delegacji,

¢ 420, Fundusz operacyny” w zakresie pozostatych kosztéw ,

» 421 ,Zakup materialéw i wyposazenia” - w zakresie zakupéw zwigzanych z
kosztami reprezentacii i reklamy,

o 422 Zakup $rodkow Zywnosci” - w zakresie zakupdw zwigzanych z kosztami
reprezentacii i reklamy,

« 430 ,Zakup ushig pozostatych” - w zakresie zakupéw ustug zwigzanych z kosztami

reprezentacyi i reklamy,

¢ 441 Podroze stuzbowe krajowe”,

* 442 Podroze stuzbowe zagraniczne,

» 443 Roézne oplaty i skladki” — w zakresie ubezpieczen majatkowych,

* 444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” dotyczace emerytow,

e 454  Skladki do organizacji migdzynarodowych”,

¢ 469 Skladki do organizacii migdzynarodowych, w ktérych uczestnictwo Zwigzane
jest z cztonkowskin w Unij Europejskiej”.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 »Pozostale koszty rodzajowe”

koszty delegacii krajowych i zagranicznych, w korespondencji z kontami: 130, 234

pozostale koszty obciazajace koszty dziatalnosci operacyinej (ubezpieczenia majgtkowe,



ryczalty za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do celdw stuzbowych,
ckwiwalenty dla pracownikow za zuzyte do celow stuzbowych narzedzia 1 odziez
robocza, odprawy posmiertne, koszty reprezentacji i reklamy, itp.) w korespondencii
kontami: 130, 201,234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
zmniejszenie poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych, w korespondencji z
kontami: 201,234 240

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych pozostalych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409 Przenosi si¢

w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji  kosztow prezentowanych w pozycji B.IX »».Inne

swiadczenia finansowane z budzety rachunku zyskéw 1 strat.
wramach konta ujmuje si¢ ponizsze paragrafy;

* 302, Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” — dodatki i zapomogi dla 0séb

niebedacych pracownikami (n. p. emeryci),

« 304 ., Nagrody o charakterze szezegolnym niezaliczone do wynagrodzen” - nie

dotyczace pracownikow,
« 305, Zasadzone renty,

o 307 . Wydatki osobowe niezaliczone do uposazenn wyplacone zolnierzom |

funkcjonariuszom™ - niebedacych pracownikami,
s 311, Swiadczenia spoleczne”,
» 321 Stypendia i zasilki dla studentow”,
» 323, Doplaty do Funduszy Pozyczek i Kredytow Studenckich”,
* 324 ,Stypendia dla uczniow”,

« 325 ,Stypendia rozne”,



326 ,Inne formy pomocy dla uczmow”,

408 ,,Uposazenia i $wiadczenia pienigzne wyplacane przez okres roku Zolnierzom i

funkejonariuszom zwolnionym ze stuzby™,

413 ,Skladki na ubezpicczenia zdrowotne” — Paragraf ten obejmuje skladki na
ubezpieczenie zdrowotne oplacane z budzetu panstwa za osoby wymienione w art.
86 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. 2 2008 r. Nr 164, poz. 1027, z pézn.
zm.).

420 Fundusz operacyjny” w zakresie innych $wiadczen finansowanych z budzetu,
428 ,Zakup ushug zdrowotnych™ (na przyklad wychowankéw) — z wyjatkiem ushug
zdrowotnych dotyczacych pracownikow,

429 Zakup swiadczen zdrowotnych dla  os6b nieobjetych  obowigzkiem

ubezpieczenia zdrowotnego™- nie wykazuje si¢ ubezpieczen dot. pracownikéw,

432 ,Staze 1 specjalizacje medyczne” - dotyczy $wiadezen dla oséb niebedgcych

pracownikami,
Na koncie pozostate obcigzenia ujmuje si¢ nastepujace paragrafy:

200,,Zwrot $rodkéw uzyskanych przed 2009 r. 7 dotacji rozwojowej lub dotacji

celowej w ramach programow finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich.

290 ,,Wplaty powiatéw i gmin na rzecz innych jednostek i zwigzkow gmin na

dofinansowanie zadan biezacych.

291 ..Zwrot dotacji w roku nastepnym

293 ., Wplaty jst do budzetu panstwa

294 .. Zwrot do budzetu pafistwa nienaleznie pobranej subwencji za lata ubiegle,
296 ,Przelewy redystrybucyine,

297 . Rézne przelewy”

416 .,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan,

456 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci”.

459 ,Kary i odszkodowania na rzecz 0sob fizycznych



+ 460 _Kary i odszkodowania na rzecz osdb prawnych i i innych jednostek

organizacyinych”,
* 490 ,,Pokrycie zobowiazan zakladow opieki zdrowotnej”,
Typowe zapisy strony Wn konta 410 »lnne §wiadczenia finansowane z budzetu”
1.8wiadezenia spoteczne 130,240,300
2.Diety, koszty przejazdu radnych 130,240

3.5kladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacone za osoby niebedace

Pracownikami jednostki 130,240
4.Nagrody dla 0sob niebedacych pracownikami jednostki 130
5.Doplaty do biletéw dla uczniéw 130,240
6. Pozostale $wiadczenia 130,240

Typowe zapisy strony Ma konta 410 »Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

1.Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 130,240

2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosziéw dziatalnodei nie dotyczacych bezposrednio

dziatalnosei samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do dzialalnosci jst jako catosci.

Utworzenie konta 411 jest podyktowane potrzebg ewidencji kosztow prezentowanych w
pozycji B.X., ,Pozostale obciazenia™ rachunku zyskow 1 strat. Na koncie 411 ksigguje
sig koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzah  sektora finanséw
publicznych w stosunku do innych organizacji i instytucji. Na koncie 411 nie ksigguje

sig $wiadezen dla osob fizycznych finansowanych z budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 411 » »Pozostale obeigzenia”

1.Wplaty powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terylorialnego, zwiazku



powiatdw oraz izb rolniczych
130,240

2.Kary i odszkodowania jako realizacja zobowiazaf Skarbu Paristwa 130,240
3.Pokrycie zobowiazan zakladéw opieki zdrowotnej 130,240
4.Pozostale obciazenia budzetu 130,240

Typowe zapisy strony Ma konta 411 ,, ,, Pozostale obcigzenia”
1.Zmniejszenie kosztdw uprzednio ujetych 130,240
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 stuzy do ujecia w korespondencii z kontem 640 »~Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow” kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach poOzniejszych),

ktdre byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 403, 409 w wartogc poniesiongj,

zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondenciji z kontem 640 ~Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych,
produkcji niezakoriczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone Jjest w korcu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 490

I.Przeniesienie na koniec roku na wynik salda kredytowego wyrazajacego

zwigkszenie stanu produktéw 860

Typowe zapisy strony Ma konta 490
1.Przeksiegowanie na koniec roku debetowego salda, wyrazajacego zmniejszenie
stanu produktow,

Przeksiggowane na wynik saldo konta 490 wykazuje si¢ w rachunku Zyskow 1 strat



(wariant poréwnawczy) w poz. A. ll, ,Zmiana stanu produktéw” ( zwigkszenie

wartos¢ +, zmniejszenie wartosé ( ).

Z uwagi na specyfike dziatalnosci Jednostki, konta zaliczone do zespohu 5, Koszty
wedlag typéw dzialalnosci i ich rozliczenie”, nie sg uzywane w praktyce ksiegowej

starostwa.

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 shuizy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przyszlych
okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia
bieme).

Na stronie Wn konta 640 _ Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” ujmuje sig:

Lkoszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przyszlych okresw, w korespondencii z kontem 490 »Rozliczenie kosztéw”,
2.wydatki poniesione w okresie sprawozdawezym, na kiére utworzono FEZEIWe W
okresach poprzednich,

3.wydatki poniesione w okresie sprawozdawezym, na ktére utworzono rezerwe w
okresach poprzednich,

4.odpisanie nierozliczonej rezerwy  (rozliczenia migdzyokresowe bierne), w

korespondencii z kontem 490 »~Rozliczenie kosztow”.

Na stronie Ma konta 640 ksigguje sig :

lLutworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséw (rozliczenia migdzyokresowe
bierne), w korespondencji z kontem 490 »Rozliczenie kosztow?”,

2.zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich w czesci przypadajacej na dany okres,

3.zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich w czedei przypadajace] na dany okres, w jednostkach rozliczajacych

koszty na kontach zespohu .,



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
wysokosci tych kosztéw zakupu, kt6re podiegaja rozliczeniu w czasie:

wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug
ich tytutéw. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma

rezerwy na wydatki przysziych okresow.
Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczeg6lnoscel
dochodéw, do ktérych zalicza sig podatki, sktadki, opfaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na

podstawie odr¢bnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:

odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondenci
z kontem 221

przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow z tytula dochodéw

budzetowych na konto 860
Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie:

przypisy przychodéw z tytutu dochodow budzetowych, w korespondencii
z kontem: 221

wplaty nieprzypisanych przychodow 2 tytulu  dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 130
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnicnie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szezegblowa jest prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w

zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolows stanowia



sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto  860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ,,Przychody finansowe” wmuje si¢ przychody z tytuhu

operacji finansowyceh, w szczegoinosei:

przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych,

przychody z udziatéw i akeiji,

dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeych i papierow wartosciowych,

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci z tytutu przychoddw od zaleglodei

podatkowych,
dodatnie réznice kursowe,

oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych z wyijatkiem
oprocentowania Srodkow na rachunku ZFSS,, depozytéw i sum obeych, ktore

powigkszaja warto$¢ zobowigzan wobec whascicieli tych sum.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzi si¢ z

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,

podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddéw i rozchodéw

oraz srodkow pochodzacych ze srodkow zagranicznych,



rejestréw sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy podatku od towaréw i ustug oraz o
podatku akeyzowym — dotyczy to podatnikéw podatku od towardw i ustug,
potrzeb sprawozdawczosci,

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strone Ma 860, Konto 750 na konjec roku
nie wykazuje salda . W rachunku zyskoéw i strat przychody ewidencjonowane na kocie

750 wykazuje si¢ w poz. D. Przychody finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow finansowych. 8§60
Typowe zapisy strony Ma konta 750

I.Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych 130,240

2. Oprocentowanie wlasnych $rodkow na rachunkach bankowych 130,139,
3. Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 240 ,
4.Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec

kwartatu 201,221,225,229,240

5.Zmniejszenie odpisoéw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow

finansowych 290

6. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznodci dotyczacych finansowych
aktywow trwatych 073
7.Zaliczenie przychodéw finansowych wplywéw  na rachunek bankowy wczesniej

uznanych za niewyjasnione 245

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.



Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w  szczeg6lnodei wymagalne od jednostek
odsetki za zwloke w  zaplacie zobowigzaf ,w tym od kredytéw, pozyczek i innych
zobowigzan finansowych zaciagnietych przez jednostkez  wyjatkiem obciazajacych
srodki trwale w  budowie, odpisy aktualizujace warto$é naleznosei z tytulu operacji
finansowych, ujemne réznice kursowe, z  wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale

w  budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w  zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki

za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 »Koszty finansowe”

1. Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych 030,

2. Zaplacone odsetki od zobowigzar 130.139
3.Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartalu dotyczace
naleznosci 201,240
srodkow pienigznych w walutach obeych 130,139
4.Naliczone na koniec kwartaba wymagalne odsetki od niezaplaconych

w terminie zobowigzan 201,240,225.229
5.0dpisy aktualizujace naleznosei dotyczace przychodow finansowych 290
6.Zmmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwalych z zwigzku

z aktualizacja ich wartosei 073

7. Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytow zaciggnietych



przez jednostke 130

Typowe zapisy strony Ma konta 751 »Koszty finansowe”

1.Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty Rézne konta
poprzednio uznane

2.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych 860

Ewidencje analityczna do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytuléw kosziow

operacji finansowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacii budzetowe;.

W szacunku zysku i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w poz H,,

Koszty finansowe”
Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencii przychodéw niezwigzanych bezpodrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki a w szczegolnosei ;przychody ze zbycia srodkéw trwalych,

srodkdw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci miematerialnych | prawnych)
ze sprzedazy pozostalosci po zlikwidowanych érodkach trwalych,

z odpisaniem zobowiazan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan

publicznoprawnych nie obcigzajacych kosztow dziatalnodci operacyjnej,
rozwigzaniem rezerw na zobowiazania,

otrzymanymi odszkodowaniami ( za wyjatkiem zdarzen losowych)

z otrzymanymi karami,

z otrzymaniem darowizny aktywow obrotowych,

z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych,

z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika skladek,

z przepadkiem wadiow,



wynajmem srodkow trwatych
ze Zlomowaniem zapaséw obrotowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 760 nPozostale przychody operacyjne”

I.Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy materialéw,
srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycj €} oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych przychodow operacyjnych 860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 »Pozostale przychody operacy jne”

L. Przychody operacyjne ze sprzedazy materialow, srodkéw trwatych, srodkow
rwatych w budowie (inwestycje) oraz wartosei niematerialnych i prawnych.
130,201,240,221,234

2.0dpisanie przedawnionych zobowigzan
201,231,234,240

3.Otrzymane lub nalezne odszkodowania 130,201,234,240
(nie zwigzane ze zdarzeniami losowymi)

4.0trzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete do dzialalnogci operacyjnej

materialy i srodki pieniezne 130,310
5.0trzymane nicodplatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwale 013

6.0dpisanie dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci wobec ustania

przyezyn ich dokonania 290
7.Rozwiazanie rezerwy na przyszle zobowigzania 840
8. Przepadek otrzymanego wadium 240

9. Nalezne wynagrodzenie platnika sktadek .podatku 225,229



10.Réwnowartosé odpisow amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych
Od $rodkow trwatych oraz wnip otrzymanych nieodplatnie 800

11. Zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wplywow na rachunek

bankowy wezesniej uznanych za niewyjasnione. 245

Ewidencje do konta 760 prowadzi sie wedhig tytulow w podzialkach klasyfikacji

budzetowe;.

W rachunku zyskow i strat pozostale przychody operacyjne , z wyjatkiem
przychodéw z tytuhu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych , wykazuje sie w
poz. D. I ,,Inne przychody operacyine natomiast w poz. D.I wykazuje sig¢ zysk ze

zbycia niefinansowych aktywow trwalych.

761 - Pozostale koszty operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne nie zwiazane z

bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia do kiorych zalicza sie: zaplacone kary

.grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne

naleznosci

odpisy aktualizujace naleznosci, odpisane z tytutu przedawnienia lub

umorzenia naleznosci.

Ewidencjg analityczng prowadzi sie na poszczegllne tytuly kosztéw wg podziatek

klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 761,, Pozostale koszty operacyjne

Po stronie Wn konta 761 ksieguje siec w szczegdlnosei:

odpisy aktualizujace naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku

w korespondencji z kontem 290,

wyksi¢gowanie pod data 31 grudnia odpisu aktualizujacego z poprzedniego roku

(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,

przeksiggowanie r6znicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku

biezacego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji z kontem
761,

odpis naleznosci z tytulu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji z kontem



221.

Rezerwy na przewidywane zobowiazania 840
Koszty likwidacji srodkéw trwalych 130,201,234,240
Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 761,, Pozostale koszty operacyjne
Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale
koszty operacyjne 130,201,225,234,240,310
W korncu roku obrotowego przeniesienie pozostaie koszty operacyine
na strong Wn konta 860,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne wykazuje si¢ w poz. E. 11,
Pozostale koszty operacyjne”.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnodcig operacyjna jednostki i niezwigzanych

z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem 240 »Pozostate rozrachunki” lub 221 »Naleznodei z tytutu

dochodow budzetowych”,

przeniesienia w koficu roku obrotowego zyskow nadzwyczajnych na strong Ma konta

860 ,,Wynik finansowy”.

Kento 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Stuzy do ewidencji strat nadzwyezajnych, czyli wemnych skutkow finansowych

zdarzen trudnych do przewidzenia Ktdre wystapily poza dzialalnoscig operacyjng .
Jednostki i nie sg zwiazane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sig wszystkie poniesione straty nadzwyczajne np.:



powddz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia tych zdarzen zaréwno w
majatku trwatym, jak i w obrotowym. Do dnia rzeczywistego zamkniecia ksiag

rachunkowych tego rokn.

Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku w ktdrym wystapily | jezeli wiadomogc

uzyskano.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ korekty {zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. .

W ewidencji analitycznej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszezegdlnych

tytutdéw ich powstania,
Na koniec roku saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.
Typowe zapisy strony Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

1.Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku zdarzes losowych (w

dacie ich stwierdzenia). 130,
240,080
2.Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych 231,201,240

Typowe zapisy strony Ma konta 771 »Straty nadzwyczajne”

. Korekty (zmniejszenia ) kwoty strat nadzwyczajnych
080,201,231,240

2.Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego 860
Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego

jednostki oraz ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg

jednostki.



Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosei: przeksiggowanie straty bilansowej roku

ubieglego z konta 860,

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

rownowartosé odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne,

w korespondencji ze strona Ma konta 760,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szezegolnoscei:

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodk6éw europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrdet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycii,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,



nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwalych w budowie,

wartosc aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos¢ objetych akcji 1 udziatow,

wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnia¢ mozliwo$é

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszeni funduszu Jjednostki,

Typowe zapisy strony Wn konta 800,,Fundusz Jjednostki”

Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zZuzycia 011
srodka trwalego - warto$¢ nieumorzona

Likwidacja srodka trwalego na skutek zdarzenia
2. losowego 011

- wartos¢ nieumorzona

3 Przekazanie srodka trwalego w trwaly zarzad - wartosé 011
" nieumorzona

4 Przekazanie nieodptatne $rodka trwatego na podstawie o1
‘ decyzji wlasciwego organu - warto$é nieumorzona

s Zmniejszenie wartosci srodka trwalego w wyniku 011
. urzg¢dowej aktualizacji

6 Zmniejszenie wartosci $rodka trwalego o odlaczona 011
' nieumorzong czgsé peryferyjng

g Przekazanie umarzanych stopniowo wartosei 0
. 20
niematerialnych i prawnych - warto$¢ nieumnorzona

9. Wzrost wartosci umorzenia wskutek w skutek 071



urzgdowej aktualizacji wyceny

0 Umorzenie pozostalych §rodkow trwatych 07
' pochodzacych z inwestycji (pierwsze wyposazenie)

. Zaniechanie uprzednio podjetej inwestycji ($rodki 080
" trwale w budowie)

12. Sprzedaz §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 080

3 Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 080
' (inwestycji)

» Zwroty niewykorzystanych dotacji - dotyczacej 131
" dzialalnosci inwestycyjnej

15, Przeksiggowanie straty bilansowej w nastepnym roku 860

6 Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania 3
. budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z

17.  budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na 810
inwestycje
Wartos¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych

18. q . 201, 231, 234, 240
jednoste

Przychody urzedu stanowiace dochody budzetowe,
19. ktore nie sg ujete w planach finansowych innych 720

jednostek budzetowych

20 Przekazanie w ramach centralnego zaopatrzenia 710
' aktywow (materialow)

Zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

1. Otrzymanie $rodka trwatego w formie darowizny 011



10.

11.

12.
13.

Nieodplatne otrzymanie srodka trwalego na podstawie

decyzji wlasciwego organu - warto$é nieumorzona

Otrzymanie $rodka trwalego w trwaly zarzad - wartosé

nieumorzona

Zwigkszenie wartodci Srodka trwalego w wyniku

urzgdowej aktualizacji wyceny
Nieodplatne otrzymanie, darowizna débr kultury

Nieodplatne otrzymanie od innych jednostek na
podstawie decyzji whasciwego organu stopniowo
umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych -

wartos¢ nieumorzona

Przyjecie do uzywania wartosei niematerialnych i

prawnych umarzanych stopniowo w drodze darowizny

Objecie udziatéw i akeji w formie aportu rzeczowego
obejmujgcego mienie zlikwidowanych jednostek
(réwnolegte ksiggowanie Wn 855, Ma 015)
Zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych wskutek urzedowej aktualizacji
wyceny

Odsetki od zaciggnigtego kredytu na $rodek trwaty do
momentu przyjecia $rodka do uzywania

- kredyt zacigga jednostka nadrzedna jednostki

realizujgcej

Nieodplatne otrzymanie inwestycji (Srodkéw trwatych

w budowie)
Nadwyzka zyskéw nad stratami

Wplyw $rodkéw na dziatalno$¢ inwestyeyjng w formie

011

011

011

016

020

020

030

071

080

080

080

101



darowizny

Naleznosci od kontrahentéw przejete od

15.  zlikwidowanych jednostek, ktore stanowig dochody 221

budzetowe
s Naleznoécei od budzetow przejete od zlikwidowanych 125
' jednostek
07 Przeksiggowanie zysku bilansowego w nastepnym 860
" roku

8 Przeksiggowanie, pod daty sprawozdania 523
' budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych

Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
19.  budzetowego, zrealizowanych wydatkéw ze $rodkow 223

europejskich

Okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych
20.  wydatkdéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych 228

ZWrotowl

Doprowadzenie wartosci dhugoterminowych aktywoéw
21.  finansowych do cen rynkowych wyzszych od ichcen 073

nabycia

- Otrzymanie w ramach centralnego zaopatrzenia 310
' aktywow (materialow)

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw



europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane hub
rozliczone - w korespondencji z kontem 224,

wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone - w
korespondencii z kontem 224,

réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: §rodkéw trwaltych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz

wartodcl niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Zmiany w opisie tego konta wprowadzone nowelizacja z 2012 r. stanowig
konsekwencje¢ zmian dokonanych na koncie 080. Po zmianach ewidencji po stronie
Wn podlega réwniez rdwnowarto$¢ wydatkdéw dokonanych ze srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 810,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu

Srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

1. Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci 224

uznanej za wykorzystane lub rozliczone

3. Roéwnowartos$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki 800
budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie

inwestycji (srodkow trwatych w budowie)



Typowe zapisy strony Ma konta 810,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu

§rodkow europejskich oraz srodki 2z budzetu na inwestycje

1. Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda 800
konta 810

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencii przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz

innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rGwniez powstanie i zwigkszenia rozliczes
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie, poprzez zaliczenie

ich do przychoddw roku obrotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewniaé mozno$é
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszezegdlnych tytutéw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.

Przychody przysztych okreséw w momencie powstania nie oddziatujg na wynik
finansowy jednostki. Dopiero w przysztosci, w miarg rozliczania, beda go

powigkszac.

Ewidencja szezegdélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewniaé moznosé
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszezegdlnych tytutéw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.



Typowe zapisy strony Wn konta 840 »Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe

przychodow”

Przeniesienie przychodéw przyszlych okreséw w
1. ) ) 700, 720, 760
zakresie dotyczacych sprzedazy do biezacego okresu

Rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy dotyczacej

760
5 dziatalnosci:
"o eracyjnej,
P .j 750
finansowej
3 Wykorzystanie rezerwy w zwiazku z powstaniem ~01

zobowigzania

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przrychodéw”
Pobranie z g6ry przedptat, zadatkéw na poczet

L. ) ) 201, 221
przyszlych $wiadczen, na ktore wystawiono faktury

Utworzenie rezerwy lub zwiekszenie rezerwy na
pewne lub prawdopodobne straty dotyczace

2. dziatalnosci: 761
a) operacyjnej, 751

b) finansowej

3. Whplaty w poczet przychodow przyszlych okresow 130

W przypadku, gdy jednostka uzyska informacje, iz z duzym prawdopodobiefstwem
bedzie musiata ponies¢ koszty wynikajace z udzielenia poreczenia (np. zostanie
powiadomiona o opdznianiu sie dluznika z zaplata dtugu objetego poreczeniem)
nalezy utworzy¢ rezerwe.

Przy ujmowaniu w ksiggach rachunkowych rezerw nalezy kierowac sie zasada

istotnosci okreslong w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, W sytuacji, gdy jednostka



uzna, ze kwota rezerw nie jest istotna, lub gdy ponoszone koszty ksztaltujg sie z
okresu na okres w podobnej wysokosei i nie znieksztatca obrazu sytuacji jednostki,
WwOwezas moze nie tworzyé rezerw.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 ,Zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakiadowego

funduszu $wiadezen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:

stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych, z
podzialem wedlug Zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,
wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez

poszezegolne rodzaje dziatalnoscei socjalne;.

Na stronie Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych” ujmuje sie:

| Oplacone z rachunku bankowego koszty dziatalnodci 135
' socjalnej

) Ujecie faktur za ushugi obce obciazajace bezposrednio ZFSS 540
" (w wartodci netto - bez VAT)



3. VAT naliczony w fakturze dotyczacej dziatalnosci socjalnej 225

4 Lista wyplaty §wiadczen urlopowych, decyzja o przyznaniu 234
. zapomog pracownikom

5. Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 234

g Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznogci z tytulu 590
‘ udzielonych pozyczek z ZFSS

9 Przekazanie z magazynu materiatéw do zuzycia w 310
" dziatalnosci socjalnej

10 Podatek dochodowy od o0séb fizycznych naliczony od 935
" $wiadczenia urlopowego

Zapisy strony Ma konta 851 »Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych”

[ Naliczone przez bank odsetki od $rodkéw 135
. zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku ZFSS

5 Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na 405
' podstawie ustawy o ZFSS

3 Srodki od mnych jednostek uczestniczacych we 240
' wspolnej dziatalnosei socjalnej

4 Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych 234
‘ pracownikom

5. Przychody z tytutu oplat za $wiadczone ustugi na rzecz 234



pracownikéw, dotyczace dziatalnodei socjalnej

. Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci ZFSS 290
l po ustaniu przyczyny jego utworzenia

; Wplyw srodkéw bez przypisu naleznoéci na 135
" dzialalnosé socjalng

Konto moze mie¢ tylko saldo Ma i wyraza nim stan zaktadowego funduszu $wiadczef

socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych Iub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez

organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmnicjszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma stan funduszu 1jego zwigkszenia o réwnowartosé
mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,

ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek w korespondencji z kontem 015,

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek w bilansie Jednostki budzetowej jest
wykazywany jako cze$é sktadowa funduszy wlasnych (poz. A. , Fundusz” i poz. A.IV.

»~Fundusz mienia zlikwidowanych Jednostek™). Nie jest to fundusz tworzony w drodze

ustawy.
Typowe zapisy strony Wn konta 855 »Hundusz mienia zlikwidowanych
jednostek”

1. Sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach 015

2. Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych 226



przedsigbiorstw lub podlegtych jednostek pod datg

zaplaty calosci naleznosci lub raty

3. Korekta wartosci mienia - roznica migdzy bilansem
zlikwidowanej jednostki a wartoscia mienia 015

przekazanego spéfce lub innym jednostkom

4.  Likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkach 015
przeprowadzona przez jednostke nadzorujaca

Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,, Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”

Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym
| przedsigbiorstwie lub innej jednostee organizacyjnej, 015
‘ wedlug wartosci wynikajacej z bilansu

zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

Korekta wartosci mienia - nadwyzka wartosci mienia
5 przekazanego do odplatnego korzystania lub 015
' sprzedanego nad wartoécia mienia wynikajacg z

bilansu zlikwidowanej jednostki

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym fub
nicprzejgtego na wlasne potrzeby, lub wartosé mienia sprzedanego, ale jeszcze

niesplaconego.



Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Ewidencje kosztow prowadzi sie wylacznie na kontach zespolu , 4”. Rachunek
zyskOw i strat sporzadza sie w wersfi poréwnawczej.

Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sic na stronie Wn  w konien roku
obrotowego:

przeniesienie poniesionych kosztow rodzajowych, w korespondencji z kontem: 400,

401,402, 403, 404, 405 1 409,410

przeniesienie zmniejszeft stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w

stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490
przeniesienie wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 761
przeniesienie kosztow operacji finansowych, w korespondencii z kontem 751
przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencii z kontem 761
przeniesienie strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771
w roku nastepnym przeniesienie zysku netto na konto 800

Na stronie Ma w kotieu roku obrotowego:
przeniesienie uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, w

korespondencji z kontem 720 wPrzychody z tytulu dochodow budzetowych”,

przeniesienie uzyskanych przychodow finansowych, w korespondencji z kontem 750
przyniesienie uzyskanych pozostatych przychodéw 760
przeniesienie zyskow nadzwyczaj nych, w korespondencji z kontem 770

przeniesienie zwickszen stanu produktéw oraz rozliczen micdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490
w roku nastepnym przeniesienie straty netto na konto 800
Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

W strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na
konto 800.




Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr..............

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH

Do kont zespolu O — Majatek trwaly
091 — Srodki trwale wlasne wydzierzawione innym jednostkom
Konto stuzy do ewidencji wlasnych $rodkéw trwalych przekazanych czasowo
innym jednostkom do uzywania, za ustalona odplatnoscia lub bez odplatnosci,
Jezeli inne jednostki Swiadcza z tego tytutu ushugi.
092 - Srodki trwate obce
Konto stuzy do ewidencji obeych $rodkéw trwatych otrzymanych od innych
jednostek wydzierzawionych na okre$lony czas za odplatnoscia,

Do kont zespolu 1 — Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe

198 — Przyznane kredyty bankowe

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji kredytéw przyznanych prze bank, ale
jeszeze nie wykorzystanych. Konto uznaje sie kwotami przyznanych przez bank
kredytéw pod data wynikajacg z umowy kredytowej, a obciaza pod datg
wykorzystania kredytu lub jego zamknigcia przez bank.

Do kont zespolu 2 — Rozrachunki i roszezenia

291 — Zobowigzania warunkowe

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych jednostki w stosunku do
wszystkich kontrahentéw. Na koncie tym ujmuje si¢ zdarzenia gospodarcze , ktore

nie stanowia operacji gospodarczych i nie wplywaja na zmiane aktywow, pasywow



i wynikéw dzialalnosci, lecz zuwagi na okreslone skutki badz potrzeby (np.
sprawozdawcze, kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania. (art. 3 ust, 1

pkt 28 ustawy o rachunkowosci) a w szczegdlnodci:

udzielone gwarancje, por¢czenia,
zawarte, a niewykonane umowy,

nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postgpowania spornego (sadowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar

i odszkodowan umownych oraz odsetek za zwloke.

Po stronie Ma tego konta ksieguje sic powstanie zobowigzania warunkowego np.

W momencie zawarcia umowy poreczenia. Natomiast po stronie Wn wygasniecie tego
zobowiazania np. w momencie zaplaty sumy roszezenia. Do konta pozabilansowego
»Zobowiazania warunkowe” powinno sig prowadzi¢ ewidencje analityczna, ktéra
umozliwi ustalenie zobowiazan warunkowych wedtug tytulow oraz poszczegdlnych
kontrahentéw, z podzialem na krajowe i zagraniczne (wyrazone w walucie polskie;

i w walutach obcych), a takze z podzialem na lata ich splaty. Udzielone gwarancje i
porgezenia prezentuje si¢ w sprawozdaniu finansowym w informacji dodatkowe;j.
Nalezy w niej wykaza¢ zobowigzania warunkowe, w postaci udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, w tym takze wekslowych. Odrgbnie nalezy wykazaé
dane dotyczace gwarancji i porgczen otrzymanych. Wyksiegowanie zobowigzania
warunkowego z ewidencji pozabilansowej nastgpuje pod datg splaty dtugu objetego
porg¢czeniem, zapisem: Wn konto 291,,Zobowigzania warunkowe”. Udzielone
porgczenia , np. poreczenia wekslowe lub gwarancji sa zobowiazane wykazaé lew
czgsci B sprawozdania Rb- Z | Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug

tytutdw dtuznych oraz gwaranci i porgczen”.

Ewidencja udzielonego poreczenia i przejecia zadluzenia:
1. Zawarcie umowy poreczenia: Ma konta 291 »Zobowigzania warunkowe”
2. Utworzenie rezerwy w dniu, w ktérym poreczyciel uzyskata informacje o

mozliwosci niesplacenia zobowiazania przez dhuznika - Wn konto 761 *Pozostate



koszty operacyjne”

Ma konta 840,,Rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodow”

3. Przeksiggowanie rezerwy na zobowigzania pod data faktycznego rozpoczecia splaty
Wn konta 840,,Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodéw” Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki”

Zapis réwnolegly:

Wn konta 291 ,,Zobowigzania warunkowe”

4. Biezaca splata raty -Wn konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” Ma konta
130,,Rachunek biezacy jednostki”

292 — Naleznosci warunkowe

Konto shuizy do ewidencji nalesnosci warunkowych. Na stronie Wn ujmuje sie
naleznosci warunkowe od momentu ich powstania, az do daty wygasniecia, tj. splaty,
umorzenia naleznosci lub jej przedawnienia. Na stronie Ma ksieguje si¢ wygasniecie
naleznosci. Do konta 291 prowadzi si¢ ewidencje analityczng umozliwiajaca ustalenie

naleznosci od kazdego kontrahenta z podzialem wg rodzajéw dziatalnosci.

Gwarancja ubezpieczeniowa, to jedna z form zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktére zamawiajacy ma moze zadaé od wykonawcy, celem pokrycia

ewentualnych roszezefi z tytuhu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.,

Gwarancje ubezpieczeniowe ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej jednostki

(zamawiajacego).
Ewidencja otrzymanej gwarancji ubezpieczeniowej

1) Otrzymanie gwarancji ubezpieczeniowe]j przez zamawiajacego

Wn 292-Porgczenia i gwarancje

2) Zwrot gwarancji ubezpieczeniowej wykonawcy

Ma 292 -Porgczenia i gwarancje.



Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto 976 ,.Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami® shizy do ewidencji kwot
wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia
lacznego sprawozdania finansowego."

Na stronie Wn  konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" ujmuje
si¢:  wylaczenia dotyczace aktywow bilansu (np. naleznosei),

korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami -
zawartego w aktywach bilansu,

wylaczenie wzajemnych przychodow miedzy jednostkami objetymi facznym
rachunkiem zyskow i strat.

korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem

aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem .
Na stronie Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" ujmuje sie :
wylgezenia dotyczace pasywow bilansu (np. zobowiazania),

korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,
wylaezenie wzajemnych kosztow miedzy jednostkami objetymi facznym rachunkiem
zyskow i strat,

korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem

aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Ewidencja na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” prowadzona
powinna by¢ z podzialem na jednostki, ktorych dotycza wylaczenia i z podziatem na
poszczegdlne elementy lacznego sprawozdania.
976-1-1/k ~ Wzajemne rozliczenia z tytubu naleznosci ( dotyczy naleznosei ktorych
salda wykazywane sq w sprawozdaniu finansowym)
976-1-2/k ~Wzajemne rozliczenia z tytubu zobowiazan ( dotyczy zobowigzan ktérych
salda wykazywane sa w sprawozdaniu finansowyim)

976-1-3/k- Wzajemne rozliczenia z tytulu pozostatych rozrachunkéw, ktorych salda



wykazywane sq w sprawozdaniu finansowym.

976-2 Wzajemne rozliczenia na operacjach uwzglgdnianych w wyniku finansowym
976-2-1/k~- Wzajemne rozliczenia z tytulu przychodow

976-2-2/k- Wzajemne rozliczenia z tytuhu kosztow,

976-2-3/k - zyski zawarte w aktywach

976-3 -Nieodptatne przekazane $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
976-3-1/k- Wartosci niematerialne i prawne

976-3-2 /k- Srodki trwale

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" powinny byé ujete
wszystkie wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami wplywajace na taczne
sprawozdanie. Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu
finansowym nie powinno wykazywaé salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta
976 zaksiggowad warto$¢ zobowigzan wobec innych jednostek budzetowych JST oraz
warto$¢ nieodplatnie otrzymanych aktywéw trwalych od innych jednostek
budzetowych JST, a na stronie Ma — odpowiednio warto$é naleznosci i nieodplatnie
przekazanych srodkéw trwatych. Po tych ksiggowaniach konto 976 nie wykazuje

salda

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ,.Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje sie:
plan finansowy oraz jego korekty .
Na stronie Ma konta 980,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:

zrealizowane wydatki budzetowe,
Ewidencje szczegdtowa do konta 980 prowadzi sie wedhug szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych, czyli wedlug dziatéw, rozdzialow i

paragrafdow. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.



Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego nlewygasajacych wydatkow
budzetowych .

Na stronic Wn konta 981 ,,Plan niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:

plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ..Plan niewygasajacych wydatkow ., wmuje sie:
rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowvch,

warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsct niezrealizowanej
lub  wygastej. Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ wedtug
szezegOtowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych, czyli w
podziale na czgdci, dzialy, rozdzialy i paragrafy. Na koniec roku konto 981 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie 981,,Plan wydatkéw niewygasajgcych”

1.Ksiggowanie planu w jednostee budzetowe]j na koncie 981 "Plan finansowy

niewygasajacych wydatkow"

1.Zatwierdzony uchwalg organu stanowigcego Jednostki samorzadu terytorialnego
plan finansowy wydatkow niewygasajacych (ksicgowanie na poczatku roku, w ktérym

realizowane sa wydatki) - strona Wn

2. Wykonanie wydatkéw - strona Ma

3. Wartos¢ plandw wydatkéw niewygasajacych w czedci niezrealizowanej - strona Ma
4. Przekazanie $rodkéw finansowych do jednostki budzetowej realizujacej wydatki
ujgte w planie wydatkow niewygasajacych - ksiegowanie na podstawie WB,

5. Wydatki zrealizowane przez jednostke budzetows wedhig sprawozdania lub
pisemnej informacji z wykonania tych wydatkow - dokument ksiggowania PK.
6.Przekazanie nastepnej transzy érodkow finansowych do jednostki budzetowej

realizujacej wydatki ujete w planie wydatkow niewygasajacych - ksiggowanie na



podstawie WB.

7.Wydatki zrealizowane preez jednostke budzetowg wedhug sprawozdania lub
pisemnej informacji z wykonania tych wydatkéw - dokument ksiggowania PK.
8.Zwrot przez jednostke budzetows niewykorzystanych srodkéw na wydatki
niewygasajace - WB z rachunku $rodkow na wydatki niewygasajace.
9. Przekazanie niewykorzystanych srodkéw finansowych po uplywie terminu
okreslonego w wykazie wydatkow niewygasajacych na rachunek podstawowy
budzetu - WB z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace.

10. Wplyw srodkéw na rachunek podstawowy budzetu — WB z rachunku
podstawowego budzetu.

11.Przeksiegowanie niewykorzystanych érodkéw na wydatki niewygasajace na
dochody budzetu na podstawie dokumentu PK.

12.Przeksiggowanie na koniec roku . dochodéw budzetu na wynik wykonania

budzetu

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 ,,ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” shuzy do
pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym starostwa w danym roku budzetowym oraz planie finansowym

wydatkéw niewygasajacych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 po stronie Wn ujmuje sie w szczegolnodei:
a) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku

budzetowym,

b) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obeiazaly wydatki roku

nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z
poprzedniego roku, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktrych

wykonanie spowoduje konieczno$é wydatkowania srodkéw budzetowych w danym



roku.

Ewidencj¢ szczegdtows do konta 998 prowadzi sie wedlug podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;j.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku budzetowego ksiegowane jest na koniec
kazdego kwartalu. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9) Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat” stuzy do
pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych lat
przyszlych oraz niewygasajacych wydatkdw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastgpnych.

Na koncie 999 po stronie Wn ujmuje sie w szezeg6lnosci:

a) rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego starostwa,

b) lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na koncie 999 po stronie Ma ujmuje sie w szczegblnodel wysoko$¢ zaangazowania
wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.




