Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4402012
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 3. grudnia 2012r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starestwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja R6z 2
07-200 Wyszkow

2. Okreslenie stanowiska:
Sekretarz Powiatowego Zespohu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

3. Kandydaci powinni spelnia¢ nast¢pujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie: ukoriczone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja;
b) minimum 2 - letni staz pracy zawodowej;
¢} peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;
e) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, orzekania o niepelosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,
rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudniania os6b niepelnosprawnych;

a) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej;

b) znajomosc obstugi komputera i urzadzen biurowych;

¢) umiejgtnos¢ pracy z interesantami;

d) umiejetnosé pracy w zespole;

€) komunikatywno$¢, latwos¢ nawiazywania kontaktéw;

f) odpowiedzialnosc;

g) sumiennosc;

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Sekretarza Powiatowego Zespolu
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnoesci w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
nalezeé bedzie, w szczegélnoscei:

1) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z organizacjg Powiatowego Zespoh do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci.

2) Organizowanie postgpowania zwiazanego z rozpatrywaniem wnioskéw i wydawaniem
orzeczeil 0 niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.

3) Kompletowanie wymaganej dokumentacji oraz przygotowywanie posiedzeft skladéw
orzekajacych.



4) Protokolowanie posiedzenr skladéw orzekajacych oraz opracowywanie orzeczed
o niepelnosprawnosci i stopniu niepenosprawnosci.

5) Prowadzenie rejestréw oraz teczek akt spraw rozpatrywanych przez Powiatowy Zespo!
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci zgodnie z przepisami obowiazujacymi
w tym zakresie.

6) Prowadzenie rejestru drukéw legitymacii dla oséb niepetnosprawnych.

7) Wydawanie legitymacji osobom niepelnosprawnym oraz prowadzenie ewidencji
wydanych legitymacji.

8) Sporzadzanie sprawozdan z prowadzonej dziatalnogci.

9) Analiza i kompletowanie przepiséw prawnych, wytycznych 1 interpretacii.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa powyzej 4 godzin dziennie
w budynku, w ktérym miesci sie Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, z interesantami, osobami
niepetnosprawnymi, z ktérg zwiazane sg liczne wyjscia w teren.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznicnia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianin oséb
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladajq nastgpujace dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyiny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$éé z oryginalem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych pafstw, ktérym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka polskiego
okreSlonym w przepisach o shwbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoriczone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

6) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wzér
w zalaczeniu do ogloszenia,

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Sekretarza
Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelosprawnosci w  Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu
kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2,
pokéj nr 39 w terminie do dnia 24 grudnia 2012r. do godz. 16°°.,



Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okre$lonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spehnili wymagania formalne okreélone w ogloszeniu  zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /0-29/ 743-59.03,




