Zalacznik nir 1

do Zarzadzenia Nr 42412012
StarostiPowiatu Wyszkowskiego
zdnia . listopada 2012r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaR6z 2
07-200 Wyszkow

2. Okreglenie stanowiska:
Podinspektor do spraw rachunkowosci budzetowej
w Wydziale Finansowym

3. Kandydaci powinni spelniaé nastepujace wymagania:
1) wymagania niezb¢dne:
a) wyksztalcenie:
— wyzsze z zakresu: rachunkowosci, finanséw lub ekonomii, lub

~ Srednie z zakresu: rachunkowosci, finanséw lub ekonomii i minimum 3 - letni

staz pracy zawodowej;

b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
¢) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
d) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowe;j, klasyfikacji
budzetowe;j;

b) do$wiadczenie zawodowe w ksiggowo$ci w jednostkach budzetowych lub
rachunkowosci;

¢) umiejetnosé obshugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel);

d) umiejgtno$é obstugi systemu finansowo — ksiggowego;

€) umiejetnosé analitycznego myslenia;

1) dobra organizacja pracy;

g) umiejetnosé pracy w zespole;

h) odpomo$¢ na stres;

1) komunikatywnosé;

j) umiejetnoéé podejmowania decyzji;

k) odpowiedzialnoéé, rzetelnogé;



4. Do zadaii osoby zatrudnionej na stanowisku Podinspektora do spraw rachunkowosci
budzetowej w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
nalezeé bedzie, w szczegdlnosei:

1) Obstuga finansowo - ksiggowa dochodéw i wydatkéw Starostwa Powiatowego, m.in..:
a) sporzadzanie, kompletowanie i dekretowanie dokumentéw ksiegowych;
b) sporzadzanie przelew6w oraz dyspozycji przelewéw;
¢) ksiggowanie operacii finansowych w ujeciu syntetycznym i analitycznym;
d) ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych;
¢) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla operacji finansowych
w ramach realizacji projektéw unijnych;
1) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dotacji udzielonych
z budzetu Powiatu;
8) weryfikowanie oraz potwierdzanie sald zobowigzan;
2) Obsluga kancelaryjno — biurowa Wydziahs Finansowego w systemie e-urzad.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianig oséh
niepelnosprawnych, jest wyiszy niz 6%,

7. Zainteresowane osoby skladajg nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentdéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejetnodci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnosé z oryginalem®;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych panistw, ktérym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podijecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumenty potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o shizbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoficzone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) ofwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyinych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazain zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wzor
w zafaczeniu do ogloszenia.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Nabér na stanowisko Podinspektora
do spraw rachunkowosci budzetowej w Wydziale Finansowym w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru
telefonu kandydata nalezy skladaé w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja Ré6z 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 03 grudnia 2012r. do godz. 16°°,



Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testy kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-03.




