Zarzadzenie Nr.........@.é....IZﬂlZ
Starosty Po }}qatu Wyszkowskie
Zdnia ......0 7. .. sremprgl || X ‘?’ .....

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu pn,, Rozbudowa
Specjalnego Osrodka Szkoino - Wychowawczego w Wyszkowie” wspdlfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII,, Tworzenie i
poprawa warunkéw dla rozwoju kapitalu ludzkiego” ,Dzialanie 7.2 ,,Infrastruktura shuzgca
edukacji” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013
nr projektu:RPO/7.2/1/00002/09

kancelaryjny 991/09

Na podstawie art.10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. ar
152,poz 1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 t. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. nr 128, poz.861 ze zm.), oraz umowy o
dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2007-2013 zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1.

1.Wprowadza si¢ szczegélowa dokumentacje opisujaca zasady rachunkowosci, Plan kont oraz
Instrukcjg obiegu , kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiggowych projektu pn,,
Rozbudowa Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego
Wyszkowie”wspdélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Priorytetu VII,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu ludzkiego”
,Dzialanie 7.2 ,,Infrastruktura shuzgca edukacji” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 nr projektu:RP0/7.2/1/00002/09 w brzmieniu
stanowiacym zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2.Wykaz 050b zaangazowanych w realizacje projektu,, Rozbudowa Specjalnego O$rodka
Szkolno- WychowawczegoWyszkowie” stanowiacy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

3.0swiadczenie os6b, ktére zapoznaly si¢ z ,,Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci
przyjete przez Powiat Wyszkowski dla Projektu pn,, Rozbudewa Specjalnego Osrodka Szkolno
- Wychowawczego w Wyszkowie " w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 — zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje projektu do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazywania od dnia podpisania
UmMowy

A




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr.. 83] 210121 ..
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dniat.}.’.i!i..ﬁim.?mg.....éﬂﬁ

Polityka rachunkowosci , Plan kont oraz Instrukcja obiegu , kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo- ksiggowych projektu, pn,, Rozbudowa Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Wyszkowie” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu VII,, Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju
kapitalu ludzkiego” ,Dzialanie 7.2 ,,Infrastruktura sluzgca edukacji” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego 2007-2013 nr projektu:
RPO/7.2/1/00002/09

§ 1.

1.Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowiazujace w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie zwanym Urzedem dla realizacji projektu pn,, Rozbudowa Specjalnego Osrodka
Szkolno - Wychowawczego w Wyszkowie ,, zwanym dalej Projektem.

2. Podstawe do opracowania dokumentacji stanowia;

~Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nt 52, poz. 1223 ze zm. )
-Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157,p0z.1240 ze zm.)
-Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipea 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. 22010 r. nr 128, poz.861 ze zm.),

-Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242,poz.1622.)

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, p0z.207 ze zm.) .

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255)

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 Iutego 2010 1. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 205, poz. 103).

-Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2007-2013.

3.Beneficjentem projektu jest Powiat Wyszkowski, a projekt jest realizowany poprzez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie,

4 Ksiggi rachunkowe projekiu prowadzone sa technika komputerows, w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie Aleja R6z 2 .

Jednostka korzysta z oprogramowania firmy Ushugi Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek s. j . z siedziba w Legionowie.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994
r. 0 rachunkowosci.

5. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Projekt jest realizowany w klasyfikacji
budzetowe;j: :




Dzial - 854 — Edukacyjna Opieka Wychowawcza

Rozdziat - 85403 -Specjalne osrodki szkolno — wychowawcze”

Paragraf - 6050- Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

z czwartg cyfra ,,7 ” dla wydatkéw ze srodkéw finansowanych ze srodkow europejskich
z czwatty cyfra ,,9” dla wydatkéw finansowanych ze §rodkow whasnych.

5)Operacje zwigzane z otrzymaniem i wydatkowaniem srodkéw ujmowane sa na kontach
analitycznych do kont syntetycznych oznaczonych kodem ksiggowym 72 '

6.Na potrzeby realizacji projektu platnosci bedg dokonywane poprzez wyodrebnione rachunki
bankowe otworzone w Polskim Banku Spétdzielczym w Wyszkowie.
a) w przypadku refundacji wydatkéw oraz platnosci ze srodkéw wlasnych - rachunek ' bankowy
rozliczeniowy o numerze 948931 0003 0000 9191 2000 0348.
b)w przypadku dofinansowaniu zadania w zaliczki na poczet wydatk6w — rachunek bankowy
 rozliczeniowy o numerze 67 8931 0003 0000 9191 2000 0349.
7.Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujgcymi sie na w/w rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.
8.Przypisane przez bank odsetki od srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym
przekazanych w formie zaliczki w czesci odpowiadajacej nie sa dochodami budzetu powiatu.
9. Kosziy obstlugi wyodrgbnionych rachunkéw bankowych dla celu projektu sg finansowane ze
srodkéw wilasnych powiatu.

§2.
1.Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu ,
podpisang umows oraz harmonogramem wydatkéw , na podstawie prawidtowo wystawionych ,
opisanych i zatwierdzonych dokumentdéw ksiegowych.
2. Podstaws zapiséw ksiggowych sa dowody ksiggowe (faktury, rachunki, wyciagi bankowe, noty
ksiggowe, noty korygujace, polecenie ksiggowania , druki polecenia przelewu i inne), stwierdzajace
fakt dokonania operacji gospodarczej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika, Staroste Powiatu lub przez osoby
upowaznione.

3. Kazdy dowéd ksiggowy powinien by¢ prawidtowo zadekretowany i oznaczony numerem
umozliwiajacym powiazanie go z zapisami ksiegowymi dokonywanymi na jego podstawie.

4. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach rachunkowych i wykazuje w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treécig ekonomiczna,

3.Platnosei dokonywane sa w formie bezgotdwkowej na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajacych koniecznosé dokonania ww. przelewu oraz dyspozycji przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaplaty jest witdrnik zlecenia oraz wyciag bankowy.

6.0pis programu, sposéb jego dzialania oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarte
sg w instrukcji dostarczonej przez dostawce programu.

7.Czynnodci w zakresie kompleksowego przygotowania i nadzorowania robdt budowlanych oraz
rozliczenia rzeczowego i finansowego zadania inwestycyjnego projektu bedzie $wiadczyl
Inwestor Zastgpczy wyloniony w drodze postepowania przetargowego.

8.Do wydatkéw poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz wprowadzeniem
ninigjszego zarzadzenia zastosowanie znajduja ogélne zasady dotyczace dowod6éw ksiegowych,
obowigzujace w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie.




§ 3.
1.Na dowodach ksi¢gowych (fakturach) powinny sie znalezé nastepujace elementy opisu:

1. Numer umowy/uchwaty o dofinansowanie

2. Nazwa i numer projektu Rozbudowa Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Wyszkowie nr
projektuRPO/7.2/1/00002/09

3.Nazwa projektu " [Rozbudowa Specjalnego Osrodka Szkolno -
'Wychowawczego w Wyszkowie

3.Wydatek/koszt zgodny z kategorig,
wymieniong we wniosku o dofinansowanie:

A4. Kwota wydatku kwalifikowanego

5. Kwota wydatku niekwalifikowanego
If,; Kwota wydatku niekwalifikowanego
icobjetego wnioskiem

7. Wydatek wskazany na fakturze
Vat/rachunku zostal poniesiony zgodnie z
lustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
lzaméwien publicznych na gruncie art.... (Dz.
{U. 22007 r.Nr 223,poz 1665 z p6zn. zm.)

8.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
(legalnosci, celowosci i gospodarnosci)

|9. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i
hunkowym

10.Zakwalifikowanie dowodu ksiegowego w
tksiggach rachunkowych(dekretacja)

11.Zatwierdzenia dowodu ksiegowego
do wyptaty

2)proporcja udziatu §rodkéw unijnych i srodkéw wiasnych

3)pozycja ksiegowa

4)dekret

S)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty,

6)informacja na pierwszej stronie dowodu zrodlowego o tresci: Wydatek wspdifinansowany przez

Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa Mazowieckiego 2007-2013.




7) Wydatek ujeto we wniosku o platno$é za okres.. ...... ...
8)Informacja na drugiej stronie dowodu Zrodtowego o tresci «Brakujqcy opis znajduje si¢ w
zalqezeniu do faktury Vat nr ..... z dnia..., ktory jest jej integralng czesciqg,

9)pieczatke z trescia: ,, zaplacono przelewem dnia .... , podpis pracownika dokonujacego
przelewu.

10) pieczatka o tresci,, akceptuje do ksiegowania w miesigeu ............., ,,podpis upowaznionego
pracownika.

11)pieczatka z trescia: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie Kancelaria Ogdlna doreczono osobiscie,
data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby przyjmujacej.

12) pieczatka o tresci ,, Wydatek strukturalny, obszar; kategoria, kwota, stownie, data i podpis osoby
merytorycznej/Naczelnika Wydziatu lub osoby upowaznionej.

2. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze
srodkow unijnych podpisane sg przez Staroste Powiatu lub Wicestaroste Powiatu oraz Skarbnika
lub Naczelnika Wydziatu Finansowego.

3)Upowazniony pracownik Wydzialu Inwestycji i Drég publicznych rozlicza wszystkie umowy, z
wykonawcami

4) przygotowuje rozliczenia rzeczowe i koricowe z realizacji uméw na roboty budowlane w
terminie 30 dni od podpisania protokohu bezusterkowego odbioru koficowego robét budowlanych,
4) dokonuje biezacej analizy kosztéw inwestycji w formie zestawiefi po zakoficzeniu kazdego
kwartahy.

5)Pod wzgledem merytorycznym faktury sprawdza i podpisuje - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i
Drég Publicznych- Ryszard Sedziak,

Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym oznacza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdzenie czy dane zawarte na dowodach sa zgodne z
zawarta umowg o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawcg  zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym. -

6) Wydziat Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych przygotowuje:

a) wnioski o platnosci zaliczkowe i refundacje wraz ze wszystkimi wymaganymi zalacznikami
zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego,

- osoba odpowiedzialna Podinspektor Agnieszka Krakowiecka,

b)Weryfikuje przygotowane wnioski o platnosé oraz przesyla je do Instytucji Posredniczacej —
osoba odpowiedzialna Naczelnik Wydzialu Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw
Pomocowych -Ewa Cwik,

¢)W przypadku zmian w projekcie wystepuje do Instytucji Posredniczacej o dokonanie zmian w
umowie o dofinansowanie- osoba odpowiedzialna Naczelnik Wydzialu Planowania Rozwoju i
Wdrazania Programéw Pomocowych -Ewa Cwik,

7)Pod wzgledem zgodnoéci z ustawa Prawo zaméwient publicznych faktury podpisuje Inspektor ds.
zamowien publicznych- Radostaw Jablonski,

8).Pod wzgledem formalnym i rachunkowym sprawdza i podpisuje — Naczelnik Wydzialy
Finansowego Danuta Polak . Sprawdzenie polega na ustaleniu iz dokumenty zostaty wystawione
W spos6b prawidlowy, zawieraja wszystkie niezbgdne elementy oraz czy w danych liczbowych,
kt6re si¢ na nich znajduja, nie popetniono bledéw arytmetycznych.

9)Dekretacja dokumentow i ujecie w ksiegach — Gtoéwny Specjalista Bozena Zaorska

10) Wydziat Inwestycji i Drég Publicznych po zakoficzeniu inwestycji sporzadza specyfikacje
poniesionych na dany obiekt kosztéw bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu
podjgcia inwestycji az do przejgcia srodka do uzywania i przekazuje do weryfikacji do Wydziatu




Finansowego osoba odpowiedzialna -Inspektor ds. Inwestycji —~Grazyna Rakusiewicz

11) Na podstawie decyzji zarzadu idowodu PT. nastapi przekazanie wartoéci nakladow
inwestycyjnych obiektu.

12)Dowéd PT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany legzpl do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego celem ujgcia w ksiegach, 2 egzpl. dla jednostki przyjmujqcej naklady
inwestycyjne, 3 egzpl. a/a pozostaje w wydziale merytorycznym.

10. Sprawdzone , opisane , kompletne i zadekretowane dokumenty zrédtowe do zaplaty
zatwierdzajq :

1)Starosta Powiatu — Bogdan Mirostaw Pagowski,

2)Wicestarosta Powiatu — Zdzistaw Damian Bocian,

3)Skarbnik Powiatu — Anna Anuszewska,

§ 4.

1.Do prowadzenia ewidencji Projektu pn,, Rozbudowa Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Wyszkowie

realizowanego z wykorzystaniem sSrodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
(Organie) Powiatu korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych oznaczonych kodem 72:
222-Rozliczenie dochodéw budzetowych ( dla celéw projektu 222-72)
223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych( dla celéw projektu 223-72)
240 -Pozostate rozrachunki( dla celéw projektu 240-72)
245-Wplywy do wyjasnienia ( dla celéw projektu 245-72)
901 - Dochody budzetu ( $rodki unijne otrzymane na sfinansowanie inwestycji ) dla celéw projektu
901-72
902- Wydatki budzetu ( dla celéw projektu 902-72)
961 —Wynik wykonania budzetu ( dla celow projektu 961-72)
2.Dochody w Organie beda ksiggowane na podstawie polecenia ksiggowania PK i zataczonego
dowodu kserckopii przelewu potwierdzajacego posiadanie §rodkow .

3. Ewidencja i opis zdarzen

L.p. Tresé Wn Ma
1. [Przypis dochodéw w ewidencji budzetu z tytutu dochodéw| 223-72 222-72
(Srodki otrzymane na wyodrgbniony rachunek bankowy)
2. ':’rzelew $rodkéw wlasnych na wyodrebniony rachunek
rojektu (refundacja) 223-72 133-72
4. [Wplyw odsetek od srodkéw z refundacji na rachunek 901
[budzetu 133 (klasyfikacja
: budzetowa)
6. |[Sprawozdanie RB 28S rozliczenie wydatkéw projektu 902-72 223-72
sfinansowanych $rodkami unijnymi
7 {Sprawozdanie RB 278 rozliczenie wpltywow z tytulu 222-72 901-72
dochodéw budzetowych
8 |Przeniesienie w koficu roku otrzymanych srodkéw na 901-72 961-72
wynik wykonania budzetu
9  |Przeniesienie w koficu roku zrealizowanych wydatkéw na 961-72 902-72
wynik wykonania budzetu




2.8rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane sa Beneficjentowi
zgodnie z umows o dofinansowanie projektu na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy

utworzonym przy Urzedzie-Starostwo Powiatowe i rozliczane poza budzetem -Organem.
3Dla kont syntetycznych stosowanych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie do prowadzenia
ewidencji Projektu pn,, Rozbudowa Specjalnege Osrodka Szkolno - Wychowawczego w
Wyszkowie dodaje si¢ kod 72

011-Srodki trwate (dla celéw projektu 011-1-2-72)

130- Rachunek biezacy jednostki(dla celéw projektu 130-72)

080-Srodki trwate w budowie (inwestycje)(dla celow projektu 080-72)

201-Rozrachunki z dostawcami(dla celéw projektu201-72)

222-Rozliczenie dochod6éw budzetowych(dla celéw projektu222-72)

223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych(dla cel6w projekin223-72)

720-Przychody z tytutu dochodéw budzetowych. (dla celéw projektu 720-72)
750-Przychody finansowe(dla celéw projektu750-72)

800 -Fundusz jednostki(dla celow projektu800-72) :

810-Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz rodki z budzetu na
inwestycje(dla celéw projektu 810-72)

860-Wynik finansowy(dla celéw projektu 860-72)

998-Zangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego dla projektu 998-72
999-Zangazowanie wydatkoéw budzetowych roku nastepnego dla projektu 998-72

srodki trwale przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie
wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zardwno bezposrednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejecia srodka do uzywania w stanie
kompletnym,; '

5. Ewidencja i opis zdarzen — Jednostka- Starostwo Powiatowe

L.p. Tresé Wn _ Ma
1. [Wplyw érodkéw unijnych na 130-72 223-72
wyodrgbniony rachunek bankowy na
ipodstawie wyciagu bankowego
la [Zapis rownolegly ujecie wplywu jako 222-72 720-72
rzychodéw z tytulu dochodéw

budzetowych $rodkéw unijnych
podstawie zatwierdzonego wniosku
o platnoéé ( klasyfikacja dz. 854
0zdz85403 § 6207)

2. plyw $rodkéw wilasnych na 130-72 223-72
ealizacj¢ wydatkéw
3 |Wplyw érodkéw z budzetu- zwrot 130-72 240-72
wczesniej zaangazowanych srodkow
udzetowych wlasnych na
IZrealizowanie wydatkow
4

achunek budzetu wezesniej
zaangazowanych Srodkow

Ifrzekazanie z rachunku projektu na 240-72 130-72




Ibudzetowych whasnych jako zaliczki na
wkiad ze §rodkoéw europejskich.

5 [ Otrzymane Faktury od wykonawcow

lﬂ'élwestycji za ushugi , roboty , materiaty 08072 201-72
asyfikacja Dzial 854.rozdziat 85403 (analityka kosztow) (analityka wg
§ 6057,§ 6059. Koszty kwalifikowane dostawcow)
oszty Projektu wyodrebnia sie w 080-72 koszty
ewidencji analitycznej do konta 080 niekwalifikowalne
oprzez wydzielenie nazwy zadania
7. |Zaplata faktur zaroboty , ustugi, 201-72 130-72
Imateriaty (analityka w/ g
materialy klasyfikacja Dzial dostawcow)
801.rozdziat 80195 § 6057,§ 6059.
7a [Zapis rownolegly réwnowartosé 810-72 800-72
wydatkéw dokonanych przez jednostke
lbudzetows na finansowanie inwestycji
8 IPrzychody finansowe z tytutu odsetek 130-72 . 750-72
zgromadzonych na rachunkach (analityka) (analityka)
[bankowych
9 iPrzelew pobranych dochodéw z tytutu 222-72 130-72
odsetek na r-k bankowym budzetu na (analityka)
odstawie WB
10 [Sprawozdanie RB 288 rozliczenie - 223-72 800-72
twydatkéw projektu sfinansowanych
srodkami unijnymi
11 |Sprawozdanie Rb 27 $ rozliczenie 800-72 222-72
wplywow z tytutu dochodéw
wbudZetowych
12 |Przyjgcie na majatek dowodem OT 011-1-2-72 080-7213
Srodka trwalego z zakonczonej
inwestycji na podstawie protokotu
":)dbioru.
13 [Przeksiggowanie kosztéw biezacych 86072 o 401-411
rojektu na wynik finansowy na koniec
oku
14 |Przeksiggowanie przychodéw z tytutu 720-72 860-72

dochodow budzetowych




15 |Przeniesienie na  konmiec  rok 800-72 810-72
obrotowego konta 810 na fundus
jednostki
16 [Przeksiggowanie w nastepnym ro
od data przyjecia bilansu dodatnieg 860-72 800-72
iku za rok poprzedni
19. lgrzeksiqgowanie W nastepnym rok
od datg przyjecia bilansu ujemnego 800-72 860-72
wyniku za rok poprzedni
20. [Réwnowartosé¢  zrealizowanych  wj 998-72
danym roku wydatkéw (klasyfikacja
budzetowa)
21. |Zaangazowanie wydatkéw wynikajace 898-72
Z umow (klasyfikacja
' budzetowa

3. Wydatki, kt6re nie kwalifikuja si¢ do finansowania w ramach zawartej umowy, a zwigzane z
zadaniem inwestycyjnym finansowane sg ze §rodkéw wiasnych budzetu-organ ...... 00171
wydatkéw jednostki ....... 0023. Wydatki klasyfikowane sq wedlug klasyfikacji budzetowej Dziat
854 Rozdziat 85403 § 6050.

201-1/x | 130-1

6.Zasady ewidencji wydatkéw kwalifikujacych sie do sfinansowania w ramach umowy o

dofinansowanic a poniesionych przed podpisaniem umowy
Przekazanie $rodkéw na 223-1-1
realizacje wydatkow
poniesionych przed
podpisaniem umowy

Sprawozdanie Rb 288 I " 223-1-1

2). Jednostka -Starostwo Powiatowe
Ksn;gowame faktur za roboty, 080—1 -y 201-1/x
ushugi, materiaty klasyfikacja (analityka wg dostawcow)
budzetowa
(Dz.854,Ro0zdz.85403 §6059)
Zaplata za faktury
klasyfikacja budzetowa
(Dz.854,Rozdz.85403 §6059)

3 |[Ksicgowanie réwnowartosci |[810-1 800-1




wydatkéw budzetowych na
sfinansowanie inwestycji
srodki wlasne

E“ Sprawozdanie Rb28S za rok |

-

223-1 800-1

| § 5.
1.0bieg i kontrola dokument6w ksiegowych zwiazanych z realizacja Projektu:

1).Zadanie zwigzane z Projektem wprowadzane jest do budzetu Powiatu z okresleniem limitu
planowanych wydatkéw wedlug klasyfikacji budzetowe;j,
2).Zastosowanie procedury zgodnie z przepisami PZP
a) wszczecie postepowania,
b)okreslenie wartodci zaméwienia
¢) wybdr procedury zgodnie z przepisami PZP
d) ogloszenie zamowienia, :
e)weryfikacja ztozonych ofert i wyb6r najkorzystniejszej oferty, udzielenie zam6wienia
2.Sporzadzenie uméw z wykonawcami zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zaméwien publicznych ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia , wartosci
terminu realizacji i platnosci .
3. Kontrola formalno -prawna umowy przez Radce Prawnego.
4.Wstgpna kontrola umowy przez Skarbnika , sprawdzenie wydatku w planie finansowym
budzetu.
5.Sciezka obiegu dokumentu;

1)Wptyw do Kancelarii Starostwa faktur lub innych dokumentéw ksiggowych za wykonane roboty,
ushugi, materiaty, ewidencja przez upowaznionego pracownika w rejestrze faktur,

dekretacja dokumentu do wydziatu merytorycznego przez Sekretarza Powiatu lub upowazniong
osobe,
2)Wydzial Inwestycji i Drog Publicznych lub upowazniony pracownik wydziatu dokonuje opisu
dokumentu ze wskazaniem pozycji zadania wynikajacego z harmonogramu finansowo rzeczowego
budzetu projektu . Opis zgodno$ci z harmonogramem finansowo rzeczowym potwierdza
Naczelnik Wydziahu Inwestycji i Drég Publicznych -Koordynator Projektu.

3)Nastepnie faktura przekazywana jest do Wydziatu Finansowego i jest wprowadzany do rejestru
faktur lub dziennika korespondencji ,opatrzony pieczatka o tredci ,, Wydzial Finansowy wplynelo
dnia ........... podpis osoby, ktéra przyjeta dokument . :

4) Zaewidecjonowany dokument w rejestrze przekazuje na stanowisko merytoryczne do
wstgpnego sprawdzenia( czy jest opisany wedlug zasad wynikajacych z wytycznych dla
beneficjenta w ramach dofinansowania : pod wzgledem merytorycznym, wskazanie wydatku
strukturalnego, wskazanie podstawy dokonania zakupu na zasadach vstawy PZP, wskazanie terminu
platnosci, klasyfikacji budzetowej, czy zawiera dolaczony harmonogram robét oraz protokdt
odbioru robét. )

5)Kompletny dokument zostaje przekazany do Naczelnika Wydziatu Finansowego , ktory
dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym i przekazuje do przygotowania
dyspozycji przelewu oraz przelewu do zaplaty i ujgcia w ksiggach.

6)Faktura do zaplaty akceptowana jest przez Staroste Powiatu lub Wicestarostg Powiatu.




7)Po dokonaniu platnosci w formie przelewu —dowéd ewidencjonuje si¢ w ksiggach
rachunkowych.

8). Dokonanie dekretacji i kontroli przez poszczegélnych pracownikéw zwigzanych z realizacjg
projektu potwierdzane jest datg i wlasnorecznym podpisem oraz pieczatks imienna.

9). W przypadku stwierdzenia bledéw w fakturach Vat bledy koryguje si¢ wedlug zasad
wynikajacych z rozporzadzenia MF z dnia 28 marca 2011 w sprawie zwrotu podatku niektérym
podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towar6w i ustug, do
ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug- (Dz. U z 2011 r Nr
68,poz 360). 7

6.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a dane wykazane we
wniosku zostaly uzyskane z systemu ksiggowania,

7. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowe;j) jest dostepna.

8.Platnos¢ na rzecz wykonawcey dokonywana jest w sposéb prawidtowy i w terminach
wynikajacych z uméw.

9. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia prowadzone sa za poszczegllne etapy dziatalnhosci.

§ 6.
PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu
sa przechowywane w oddzielnych segregatorach wsiedzibie Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie,

2.Ksiggi rachunkowe projektu prowadzi Wydziat Finansowy.

3.Dowody ksiggowe faktury i inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajace wydatki kwalifikowane ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie.

4.Wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale
Finansowym, dokumentacja techniczna oraz dokumentacja w zakresie informacji i promocji w
Wydziale Inwestycji i Drég publicznych, wnioski o platnosé w Wydziale Planowania Rozwoju i
Wdrazania Programéw Pomocowych.

5. Po zakoficzeniu realizacji Projektu przez Powiat Wyszkowski i rozliczeniu finansowym przez
Instytucj¢ Posredniczaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzana z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

5.Zasady archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw i programow
wspolfinansowanych ze §rodkéw zewngtrznych w tym z Unii Europejskiej w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie reguluje zarzadzenie Starosty Powiatu Wyszkowskiego.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Powiat Wyszkowski przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

7.Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu , w trakcie jego realizacji gromadzone i
przechowywane sa w odrgbnych, oznaczonych segregatorach i teczkach zgodnie z Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojew6dztwa Mazowieckiego na
lata 2007-2013 dla beneficjentéw w zakresie informacji i promocji.
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Starosty Powiatu W’ szkows ego
z dnia yg-’m’f”)'(am .........

1.Wykaz os6b zaangazowanych w realizacje projekiu pn,, Rozbudowa Specjalnego Osrodka
Szkolno - Wychowawczego w Wyszkowie” wspoélfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu VII,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla
rozwoju kapitalu lndzkiego” ,Dzialanie 7.2 ,,Infrastruktura stuzgca edukacji” Reglonalnego
Programu Operacyjnego Wo_lewodztwa Mazowieckiego 2007-2013

uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawa zaméwient publicznych, dekretacji, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentdw ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu:

L.p.| Wyszczegdlnienie —uprawnienienia| Imig i nazwisko Stanowisko -
[Kontrola formalno- prawna uméw Eugeniusz Radca prawny
: Augustyniak
[Kontrola merytoryczna Ryszard Sedziak Naczelnik
Inwestycji i Drog
Publicznych
Sporzadzanie wnioskéw o platnosé Agnieszka Inspektor
Krakowiecka
ontrola dokumentow Danuta Polak Naczelnik
odwzgledem formalnym i Wydziatlu |
chunkowym _ Finansowego |
B’eryﬁkacja formalna i EwaCwik  [Naczelnik |
erytoryczna wnioskow o platnosé Wydziatu
lanowania
ozwoju i
Wdrazania
rogramow
Pomocowych




Zatwierdzenie dokumentéw , Bogdan Mirostaw Starosta
Pagowski :
Zdzistaw Damian Wicestarosta
Bocian ]
Potwierdzenie wydatku zgodnego z | Anna Anuszewska Ska}rfmik
planem finansowym, (
Potwierdzenie zgodnosci z Prawem Radostaw Inspektor ds.
zamo6wien publicznych Jablonski zamowien
publicznych
Dekretacja i ujgcie dokumentuw | Bozena Zaorska Gléwny specjalista
ksiggach ds. rachunkowosci
budzetowe]
Sporzadzenia dyspozycji przelewu
Aneta Piorkowska| Inspektor ds.
w razie rachunkowosci
nieobecnosci budzetowej
Danuta Kot Podinspektor ds. |
rachunkowosci !
budzetowej
Stwierdzenie wydatku zgodnego z | Ryszard Sedziak Naczelnik
planem budzetu projektu, Inwestycjii Drog
sprawdzenie dokumentu wg Publicznych
klasyfikacji wydatku strukturalnego
Rejestracja dokumentu w Monika Wrobel, Inspektor ds.
Kancelarii Starostwa ,podpis na Kancelaryjnych
pieczaice wptywu
razie nieobecnosci Bozena Przybysz I]]Spektor ds.
archiwum i BIP




=" Dekretacja dokumentu

Jerzy Ausfeld

Sekretarz Powiatu
wplywajqcego do Kancelarti,
Naczelnik
w razie nieobecnosci Wydzialu _
Organizacyjnego i| Edyta Milewska
Spraw _
Spolecznych
S orzadzenie specyfikacji kosztéw |  Inspektor ds. Grazyna
P zakonczonej inwestycji, Inwestycji Rakusiewicz
sﬁSpoI'Zdeanie dowodow OT,PT Inspektor ds. Zbigniew Piatek
gospodarki
lokalowej i
- materiatowej
zaopatrzenia , bhp,
P.poz.
sy | G
Rakusiewicz
ull Zatwierdzanie przelewéw do Bogdan Mirostaw Staro;ta’ ‘
wyplaty Pagowski / !
Zdzistaw Damian Wic -éftarosta
Bocian
Anna Anuszewska Skarbni
Danuta Polak Naczelnik
Wydzialu
Finansowego
Rejestracja faktur wplywajacych do| Bozena Zaorska Pracownicy
Wydziatu Finansowego Ewa Karczewska Wydziatu
Aneta Piérkowska | Finansowego |l
Danuta Kot I




Zatacznik nr 2 &o
Zarzadzenia Nr..3Z 2042,

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .. ﬂ"f’rﬂf”’am"

Oswiadczenie

Oéwiadczam, ze zapoznalem /am si¢ Z ..Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci przyjgte
przez Powiat Wyszkowski 1 przyjmuje do stosowania w zakresie, za jaki jestem odpowiedzialny/a

Nazwisko i imi¢ 3
Bogdan Mirostaw Pagowski p
Zdzistaw Damian Bocian =
Anna Anuszewska

Danuta Polak
Eugeniusz Augustyniak |
Ewa Cwik
Radostaw Jablonski
Jerzy Ausfeld

Edyta Milewska
10. | Ryszard Sedziak
11. | Aneta Pidérkowska
12. | Bozena Zaorska !
13. | EwaKarczewska
14. | Danuta Kot !
15. | Monika Wrébel

16. | Bozena Przybysz

17 | Zbigniew Piatek

18 | Grazyna Rakusiewicz
19 | AQuiemaka, KeQkouwiedkoy i
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