Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 65 L2012
Staro owiatu Wyszkowskiego
z dnia L7, lipca 2012y,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaR6z 2
07-200 Wyszkow

2. Okreslenie stanowiska:
Podinspektor do spraw rejestracji pojazdéw
w Wydziale Komunikacji

3. Kandydaci powinni spelmia¢ nastepujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie:
— wyzsze, preferowane administracyjne, techniczne lub
— Srednie, preferowane administracyjne, ogéinoksztalcace Iub techniczne

i minimum 3 ~ letni staz pracy zawodowej;

b} pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

c) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomosé regulacji prawnych z zakresu: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy
- Prawo o ruchu drogowym;

b) dos$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

¢) umiejetnosé obstugi komputera i urzgdzen biurowych;

d) umiejetnosé pracy z interesantami;

) umiejetnosé pracy w zespole;

f) komunikatywno$¢, tatwo$é nawigzywania kontakiow.

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Podinspektora do spraw rejestracji
pojazdéw w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie nalezeé
bedzie, w szezegdélnosci:

1) Przyjmowanie i zalatwianie wnioskéw dotyczacych rejestracji (wyrejestrowania)
i wycofywania pojazdéw z ruchu. '

2) Rejestracja (wyrejestrowanie) i wycofywanie pojazdéw z ruchu.

3) Udzielanie szczegélowych informacji, wyjadnierr interesantom skladajgcym wnioski
dotyczace rejestracji pojazdow.

4) Wydawanie kart pojazdu zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

5) Przyjmowanie zawiadomien z innych urzedéw oraz potwierdzanie zgodnosci danych
a w nastepstwie skreslenie tego pojazdu z ewidencji.



8.

9.

6) Przygotowanie i przekazanie dokumentéw do archiwum zakladowego.

7y Prowadzenie korespondenciji w zakresie prowadzonych spraw.

8) Przechowywanie i wlasciwe zabezpieczanie pieczatek, rejestréw, drukéw scistego
zarachowania oraz tablic rejestracyjnych.

9) Sporzadzanie protokoléw likwidacyjnych anulowanych dowodéw rejesiracyjnych
i zniszczonych drukéw Scistego zarachowania (komisyjne niszczenie drukéw
nieprawidlowo sporzadzonych i w zwiazku z fym nie wydanych).

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wska#znik zatrudnienia

0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

. Zainteresowane osoby skladajj nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyijny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejg¢tnodci kandydata, powinny byd posvvladczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$é z oryginalem™;

4) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku os6b bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych pafstw, kiérym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o shluzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukonczone 18 lat;

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

6) oswiadczenie kandydata, e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umy$lne przestepsiwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo
skarbowe; .

7) oswiadczenie kandydata o wyrazenin zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazafi zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o =zatrudnienie -~ wzor
w zalagczeniu do ogloszenia.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Podinspektora
do spraw rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu kandydata
nalezy skiada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Alegja Rz 2, pokdj
nr 39 w terminie do dnia 16 lipca 2012r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-03.

Bogdan Mirosiaw Pagowhi




