Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr . 46./2012
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia A8. maja 2012r,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaRoz 2

07-200 Wyszkéw

. Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw rachunkowosci budzetowej
w Wydziale Finansowym

Kandydaci powinni spelniaé nastegpujgce wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze z zakresu finanséw, rachunkowosci lub ekonomii;
b) minimum 3 - letni staz pracy zawodowej;
c) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
e) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postgpowania
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, klasyfikacji
budzetowej i zaméwien publicznych;

b) doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych lub samorzadowych;

c) umiejetnosé obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel);

d) umiejetnodé obstugi systemu finansowo — ksi¢gowego;

e) umiejetnosé analitycznego myélenia; ’

f) zdolnoéé organizacji pracy;

g) umiejgtnost pracy w zespole;

h) bezkonfliktowosé, komunikatywnosé;

i) rzetelnoéé, dokladnosé;

j) umiejetnoéé korzystania z przepiséw prawa.

. Do zadait osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw rachunkewosci

budzetowej w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
nalezeé bedzie, w szczegdlnosei:

1) Wstepna weryfikacja dokumentéw finansowych i wprowadzanie dokumentéw.

2) Prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych 1 wyposazenia.

3) Ewidencja dochodéw i1 sprawozdawczo$¢ z zakresu ustug geodezyjnych.

4) Sporzgdzanie analiz z zakresu majatku trwatego.



8.

9.

5) Prowadzenie ewidencji ksiggowej projektéw wspotfinansowanych z Unii Europejskiej
i innych Zrédel.

6) Sporzadzanie przelewow.

7) Przyjmowanie i ewidencja faktur, pism i uméw dotyczacych Wydziatu Finansowego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

. W miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rechabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiej¢tnodei kandydata, powinny byé poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginalem™;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku os6b bedacych
obywatelami Unii Europejskiej Ilub obywatelami innych pafstw, ktérym
na podstawic umdw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajgcego
posiadane obywatelstwo i ukoficzone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoséci prawnych oraz o korzystaniu z pehi
praw publicznych;

6) oSwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o =zatrudnienie - wzér
w zalaczeniu do ogloszenia. .

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw rachunkowosci budzetowej w Wydziale Finansowym w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru
telefonu kandydata nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja Ré6z 2, pokdj nr 39 w ferminie do dnia 31 maja 2012r. do godz. 16°°,

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okref§lone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-03.

OSTA




