Zatacznik nr ]

do Zarzadzenia Nr .."iﬂ./2012
Staroslﬁ Powiatu Wyszkowskiego
z dnia J¥. kwietnia 2012r,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaRo6z 2
07-200 Wyszkow

2. Okreflenie stanowiska:
Podinspektor do spraw informatyzacji zasobu
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

3. Kandydaci powinni spelnia¢ nastepujace wymagania:
1) wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie:
- wyzsze, preferowane z zakresu geodezji i kartografii lub
- srednie, preferowane z zakresu geodezji i kartografii, i minimum 3 — letni staz

pracy zawodowej;

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

¢} nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego oraz geodezji, kartografii i systeméw informacji przestrzennej;

b) znajomosé obslugi programéw Oférodek V.7.11, EWMAPA V.10FB, EGB V.6.26,
Microsoft Office Excel, Microsoft Office Word;

c) znajomos¢ obshugi urzadzen biurowych;

d) do$wiadczenie zawodowe w administracji, w dziedzinie geodezji;

€) umiejetnosé pracy w zespole;

) pracowitosé, bezstronnosé, komunikatywnosc;

g) samodzielno$é, nienaganna postawa etyczna;

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Podinspektora do spraw informatyzacji
zasobu w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie nalezeé bedzie, w szczegéInosci:

1)
2)
3)
4)

Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Udzielanie informacji o posiadanych w zasobie dokumentach.

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad SIT.

Realizacja zlecen robdt geodezyjnych i reprodukcyjnych materialéw Powiatowego
Zasoby Geodezji i Kartografii.



3)

6)
7)
8)
9

Koordynacja rob6t w przypadku wykonywania na tym samym obszarze przez kilku

- wykonawcow.

Ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw przyjmowanych do zasobu.
Wykonywanie czynnosei technicznych ZUD.

Kosztorysowanie ushug Osrodka Dokumentacji.

Stosowanie prawa w zakresie danych osobowych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami;

6. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepelmosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladajj nastepujgce dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

9

zyciorys (CV);

list motywacyjny; _

kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, staz pracy zawodowe;
i dodatkowe umiejetnodci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$é z oryginalem”;

oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych parfistw, ktorym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przyshiguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

- niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego

okreslonym w przepisach o shuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukonczone 18 lat;

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

oéwiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyélne przestepsiwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe; :

o$wiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

zadwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudniemie - wzor
w zalgczeniu do ogloszenia.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Podinspektora
do spraw informatyzacji zasobu w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
i numeru telefonu kandydata nalezy skladaé w Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, Aleja Réz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 15 maja 2012r.
do godz. 16°°.
Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktérzy spemili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9, Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-03.




