Zatgcznik nr 1 ’

do Zarzadzenia Nr 29../2012
StarostI Powiatu Wyszkowskiego
z dnia J}. kwietnia 20 12r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1/4

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Roz 2
07-200 Wyszkow

2. Okreslenie stanowiska:
Sekretarz Powiatowego Zespohu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

3. Kandydaci powinni spelniaé nastgpujgce wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie: ukoficzone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja;
b) minimum 2 - letni staz pracy zawodowej; .
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;
€) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, orzekania o niepelnosprawno$ci i stopniu niepetnosprawnosci,
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania oséb niepelnosprawnych;

a) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe;;

b) umiejgtnosé obstugi komputera i urzadzen. biurowych;

¢} umiejgtnosé pracy z interesantami;

d) umiejetnosé pracy w zespole;

e) komunikatywnosé, tatwosé nawigzywania kontaktow;

4. Do zadai osoby zatrudnionej pa stanowisku Sekretarza Powiatowego Zespolu
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
nalezeé bedzie, w szczegélnosci: '

1) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacja Powiatowego Zespohi do Spraw
- Orzekania o Niepelmosprawnosci.
2) Organizowanie postepowania zwigzanego z rozpatrywaniem wnioskéw i wydawaniem
orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.
3) Kompletowanie wymagane; dokumentacji oraz przygotowywanie posiedzeri skladéw
orzekajacych.



4) Protokolowanie posiedzen skfadéw orzekajacych oraz opracowywanie orzeczes
0 niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosei.

5} Prowadzenie rejestréw oraz teczek akt spraw rozpatrywanych przez Powiatowy Zesp6l
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnogci zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym
zakresie.

6) Prowadzenie rejestru drukéw legitymacii dla 0s6b niepelnosprawnych.

7) Wydawanie legitymacji osobom niepelosprawnym oraz prowadzenie ewidencji
wydanych legitymacji.

8) Sporzadzanie sprawozdar: z prowadzonej dzialalnosci.

9) Analiza i kompletowanie przepiséw prawnych, wytycznych i interpretacji.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to praca biurowa w budynku, w ktérym miesci
si¢ Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania o Niepeinosprawnosci Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie oraz w budynkach Samodzielnego Publicznego Zespolu Zaktadow Opieki
Zdrowotnej. Praca biurowa przy komputerze, z interesantami.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozomieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujjce dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztaicenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny byé poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,.za zgodnoéé z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie uméw migdzynarodowych Ilub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgeia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreSlonym w przepisach o shizbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoriczone 18 lat;

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

6) oswiadczenie kandydata, 2e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdéw rekrutacyjnych;

8) za$wiadczenie lekarskic o braku przeciwwskazahi zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wzdr
w zalaczeniu do ogloszenia.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Sekretarza
Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w  Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu

- kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2,
pokdj nr 39 w terminie do dnia 15 maja 2012r. do godz. 16°°.



Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spelnili wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyinego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem teleforu /0-29/ 743-59-03.




