Zarzadzenie Nt ... AQ........ /2012

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnia ....Q ft’. ....... W‘z@? .............. /2012 ¢

zmieniajace Zarzadzenie Nr 164/07 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 31 grudnia 2007r. w
sprawie ustalenia obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie.

Na podstawie art.4 ust. 51 art.10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz.
U. 22009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm, )} zarzadzam co nastepuje:

§1.

W Instrukcji Obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 164/07 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z
dnia 31 grudnia 2007 . po § 51 dodaje sie¢ § 51'w nastepujacym brzmieniu:

. §51L
Zwrot kosztéw przejazdu os6b wezwanych na przeshuchanie w postepowanin
administracyjnym.

1. Swiadkowi przystuguje zwrot kosztéw podrézy z miejsca jego zamieszkania do miejsca
wykonania czynnodci zwigzanych ze stawiennictwem w miejscu przestuchania na wezwanie
wedlug zasad obowigzujacych przy obliczaniu naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej, z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju.

2. Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca stawienia si¢ i powrotu przystuguje
osobie, ktdéra speinia tacznie nastepujace warunki:

1} otrzymala wezwanie od Starosty Powiatu Wyszkowskiego lub upowaznionego przez niego
pracownika,

2) ztozyla wniosek na pismie lub ustnie do protokohy przestuchania o przyznanie naleznodei zwrotu
kosztéw dojazdu w dniu wykonywania czynnosci przestuchania swiadka,

3) udokumentuje poniesione koszty.

2. Prawo do zadania naleznodci z tytulu zwrotu kosztéw podrézy stuzy osobie wezwanej w
charakterze §wiadka, jezeli sie stawila, choéby nie zostata przestuchana.

3. Wniosek o przyznanie naleznosci, sklada sie niezwlocznie po wykonaniu czynnosci. Osoby, ktére
nie zglosily zadania zwrotu naleznosci, o ktérych mowa w ustepie 1 traca prawo do przyznania im
tych nalezno$ci. Wniosek o przyznanie naleznosci stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Na podstawie przediozonego wniosku Starosta Powiatu wyda postanowienie o przyznaniu



zwrotu kosztéw podrézy. Postanowienie o przyznaniu naleznodci stanowi Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

5.Wypelniony wniosek oraz postanowienie o przyznaniu zwrotu kosztéw podrézy sprawdzony
przez pracownika wydziatu merytorycznego i akceptowany przez Naczelnika Wydziatu Edukacji
sklada si¢ w Wydziale Finansowym.

6. Pracownik Wydzialu Finansowego na tej podstawie wystawia dyspozycje wyplaty (dowéd KW).

7. Dowéd wyplaty zatwierdza Skarbnik lub Naczelnik Wydzialu Finansowego oraz Starosta
Powiatu [ub Wicestarosta.

9. Swiadek powinien by¢ pouczony o prawie i sposobie zgloszenia wniosku o zwrot naleznosci.
10. Przyznang nalezno§é wyplaca sie niezwlocznie. W wypadku niemoznosci niezwlocznej

wyplaty, nalezno$¢ przekazuje si¢ przekazem pocztowym lub przelewem bankowym bez
obcigzenia $swiadka oplata pocztowa lub kosztami przelewu”.

§ 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 2 do ZarzadzeniaNr ............J/2012

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

ZANIA ..o reerr et 20121,
Wyszkow, dnia......................
Starosta Powiatu Wyszkowskiego
Znak Sprawy........ccceevviiiiinnennn.
POSTANOWIENIE
Starosta Powiatu Wyszkowskiego, po rozpatrzenit WIiosku ..........ooveneevinnoeeoeeee o

na podstawie art. 56 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego w zw. z art. 85 i 86 ustawy z
dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. Nr 167, poz.1398 z

péZn. zm.) przyznac Pan/Pami ..............ooooviiiiieiiiiineeeeeee oo kwote
...................... (slowme) tytutem
zwrotu kosztéw podrézy.

Uzasadnienie
Pan/Panis..ceceeccicerininiiiinreriecennsnrecresenceniassnsnes stawil/a sie osobiécie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie jako Swiadek W SPrawi€ .............oeeeeeuneeeeirseomoose

Swiadek zglosit zgdanie przyznania kosztow podrézy W KWOCIE «....vueverenereeeieeneennnl

Zgodnie z art. 56 § 1 k.p.a., wnioskodawcy przyznaje sie koszty podrozy wedtug przepiséw o
naleznosciach §wiadk6w i bieglych w postgpowaniu sadowym.

Zgodnie z art. 85 i 86 ustawy z dnia 28 lipca 2005 1. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. Nr 167, poz.1398 z pézn. zm.), majacego zastosowanie w sprawie na mocy odeslania z art.
56 § 1 k.p.a, za koszty podrézy uznaje si¢ koszty przejazdu srodkiem transportu masowego (koleja,
autobusem ,itp.) obejmujacego ceng biletu danego $rodka transportu.

Na postanowienie zazalenie nie przystuguje. Koszty nalezy odebraé w kasie PBS w Wyszkowie
mieszczacej si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, w godzinach od 8,15 do 15,00
lub wskaza¢ rachunek bankowy na ktéry nalezy dokonaé zwrotu,

Sporzadzil: dnia ................... podpis.............

Zatwierdzit:




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ............/.2012-
Statosty Powiatu Wyszkowskiego

ZANiA e 20125

{ imig i nazwisko}
{ adres zamieszkania)

WNIOSEK

Na podstawie art. 56 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego w zw. z art.85 i 86 ustawy z
dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. Nr 167, poz.1398 z
pozn. zm.), zwracam si¢ z prosba zwrot kosztow przejazdu z migjsca zamieszkania i powrotu do miejsca

zamieszkania. :
Nadmieniam, ze na podstawie wezwania tutejszego Urzedu z dnia ......vvveneveon
stawilem/stawitam sie w dniu ................co......... W e

Jednoczeénie o$wiadczam, ze koszt dojazdu najtafiszym, dogodnym érodkiem transportu, obstugiwanym
przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej, to

BBl et et s bt e e e st ee ettt ee e eeee e
(nazwa przewoinika)
WYIOSI «ocvmeerrcmr e vnrensseeranseseesans zt
(podpis}
) Whasciwe podireslic.
POUCZENIE

W przypadku dojazdu do Urzedu z miejsca zamieszkania $rodkami transportu publicznego, nalezy do
rozliczenia dolqczyé zakupione bilety, jako udokumentowanie poniesionych kosztow .

W przypadku korzystania z transportuy wiasnego, nalezy do rozliczenia dolgczyé  ewidencje przebiegu
pojazdu  oraz kserokopie dowodu rejestracyjnego samochodu, z ktérego sie korzystat . Zwrot kosztéw
przejazdy nastapi w siedzibie Urzedu.




