ZARZADZENIE NR . 409......,.4010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

Z dnia MMWYI%!{@WD L.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz Zakladowego Planu kont dla
Budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

Na podstawie § 8 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie w zwigzku z art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn zm.), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora

finanséw publicznych ( Dz. U, nr 128, poz. 861) - zarzadza sie, co nastepuje:
§1.

1. Ustala si¢ Zasady (polityke rachunkowos’ci) prowadzenia ksiag rachunkowych, metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie i wyniku wykonania budzetu Powiatu Wyszkowskiego, stanowiaca
zalaeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Plan kont dla budZetu Powiatu, stanowiacy zataeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych noénikach
danych, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych, stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.,
§ 2.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ ustawe o rachunkowosci
i rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szcezegodlnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Wyszkowskiego oraz
Naczelnikowi Wydzialu Finansowego.

§4.

Traci moc zarzadzenie Nr 167/2008 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnja 31 grudnia
2008r. w sprawie szczegblowych zasad rachunkowoséci oraz Zaktadowego planu kont dla
Budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.



§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2011 r.

STAROSTA




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 169/2010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny
aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie i wyniku wykonania budzetu Powiatu

Wyszkowskiego

§ 1.

I.  Postanowienia ogdlne

1.1. Akty prawne uwzglednione przy tworzeniu zasad ( polityki ) rachunkowosci:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r . o rachunkowoéci (Dz. U z 2009 r. Nr 152,
poz.1223ze zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz.1240 ze zm.),

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r, o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 80, poz.526),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. - przepisy wprowadzajace ustawe o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1241),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54,
poz. 535 ze zm.),

U stawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz. Uz 1996 1. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. o terminach zaplaty w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2003 r. Nr 139, poz.1323 ze zm.})

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94 ze zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,poz. 93 ze
zm.),

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. 1. 0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikdéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 1997 r. Nr 160, poz.
1080 ze zm.),

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 o systemie ubezpieczenn spolecznych
(Dz.U. z2009 r. Nr 205, poz.1585 ze zm.),

Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U z 2010 r.
nr 77, poz. 512),



o Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(Dz. U,z 2010 r. Nr 51, poz. 307 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), \

o Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z
2010 1. Nr 102, poz.651 ze zm.),

¢ Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.
U.z2009r. Nr 19, poz.100 ze zm.),

¢ Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o obligacjach (Dz U. z 2001 r. Nr 120,
poz.1300 ze zm.),

e Rozporzadzenie MF z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

o (Dz. U. z2010r. Nr 128 poz. 861),

Rozporzadzenie MF z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U z2010r. Nr 44, poz. 255),

o Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103),

o Rozporzadzenie MF z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38, poz. 207),

» Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i
trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku u ruchomego, w
ktory wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).

1.2.Slownik podstawowych pojeé.
Ilekro¢ w niniejszych zasadach (polityce)} rachunkowosci mowa o;

1.budzecie- rozumie si¢ przez to organ jednostki samorzgdu terytorialnego z prowadzong
ewidencjg ksiggowa,

2. jednostce-~ rozumie si¢ przez to jednostke budzetows jednostki samorzadu
terytorialnego jako jednostke budzetowa z prowadzona odrebna ewidencja ksiggowa;

3.przewodniczacym zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego-rozumie si¢ przez to
staroste, ktdry jest jednoczesnie kierownikiem jednostki budzetowe;;

4. okresie sprawozdawczym-rozumie si¢ przez to okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania
finansowe i sprawozdania budzetowe w trybie przewidzianym ustawa o rachunkowosci,
rozporzadzeniem z dnia 5 lipca 2010 r w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci, oraz
rozporzadzeniem MF z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowe;;



5.roku obrotowym- rozumie si¢ przez to rok budzetowy;

6. w dniu bilansowym- rozumie si¢ przez to dzien, na kt6éry sporzadza sie sprawozdanie
finansowe, tj. 31 grudnia roku obrotowego;

7.aktywach-rozumie si¢ przez to kontrolowane przez budzet i jednostke wymienione w pkt.
112 zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przysziych
zdarzef, ktore spowoduja w przysziosci wptyw do tych jednostek korzysci ekonomicznych;

8. aktywach trwatych — rozumie si¢ przez to aktywa jednostki wymienionej w pkt2, ktore nie
sq zaliczane do aktywow obrotowych, o ktérych mowa w pkt. 17;

9. wartosciach niematerialnych i prawnych-rozumie si¢ przez to nabyte przez jednostks
wymieniong w pkt.2 , zaliczane do aktywow trwalych prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci, prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

10. srodkach trwalych-rozumie sie przez to, z zastrzezeniem pkt 16 . rzeczowe aktywa
trwale i zrOwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki wymienionej w
pkt.2.Zalicza si¢ do nich w szezegdlnoéci: nieruchomosci, maszyny i urzadzenia, srodki
transportu, i inne rzeczy, oraz ulepszenia w obcych Srodkach trwalych;

11. srodkach trwatych w budowie- rozumie si¢ przez to zaliczane do aktywoéw trwatych
$rodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego;

12. pozostatych srodkach trwalych- rozumie si¢ przez to srodki trwale o wartosci
poczatkowej do 3500 zl brutto;

13. wartosci poczatkowej §rodka trwatego- rozumie sig przez to:

a) ceng nabycia,

b) wartoé¢ okreslona w decyzji o przyznaniu §rodka trwalego do biezacego uzywania,

c) koszt wytworzenia $rodka trwatego powigkszony o koszty jego ulepszenia;

14. wartosci godziwej- rozumie si¢ przez to kwote, za jaka dany skladnik aktywoéw mogltby
zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane w warunkach transakcji rynkowej,

pomigdzy zainteresowanymi stronami;

15.inwestycjach- rozumie si¢ przez to aktywa posiadane przez jednostke wymieniona w pkt. 2
w celu osiagniecia z nich korzysci ekonomicznych;

16.aktywach obrotowych-rozumie si¢ przez to czesé aktywdéw jednostki wymienionej w
pkt.2, ktére w przypadku:

a) aktywow rzeczowych — sa przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciagu 12 m-cy od dnia
bilansowego;



b) aktywdéw finansowych- sa plaine i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 m-
cy od dnia bilansowego lub o daty ich nabycia albo stanowig aktywa pieniezne;

¢) naleznoéci krétkoterminowych- obejmuja ogét naleznosci z tytutu dostaw i ushug oraz
caloé lub czgéé naleznosei z innych tytuléw niezaliczonych do aktywéw finansowych, ktére
stajq si¢ wymagalne w ciagu 12 m-cy od dnia bilansowego;

17.1zeczowych aktywach obrotowych- rozumie sig¢ przez to materiaty nabyte w celu zuzycia
na wlasne potrzeby;

18.cenie zakupu- rozumie sig przez to kwotg to kwote nalezna sprzedajacemu wraz podatkiem
Vat, w przypadku importu powigkszong o cto;

19. cenie nabycia — rozumie si¢ przez to cen¢ , ktdra obejmuje:
a) ceng zakupu pomniejszong o rabaty, upusty 1 inne podobne zmniejszenia;

b) koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywodw do stanu
zdatnego do uzywania wraz z kosztami transportu, zatadunku, wyladunku;

20. zobowigzaniach krdtkoterminowych- rozumie si¢ przez to ogét zobowiazan z tytulu
dostaw i uslug, ktore stajg si¢ wymagalne w ciagu 12 m-cy od dnia bilansowego;

21.aktywach pieni¢znych- rozumie sig¢ przez to aktywa w formie krajowych srodkéw
platniczych, walut obcych dewiz; oraz inne aktywa finansowe;

22. zobowiazaniach finansowych — rozumie si¢ przez to zobowiazanie jednostki wymienionej
w pkt. 2 do wydania aktywéw finansowych;

23.zobowiazaniach warunkowych- rozumie sie przez to obowigzek wykonania §wiadczen,
ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zdarzen;

24, przychodach i zyskach- rozumie sie przez to uprawdopodobnione powstanie w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie
zwigkszenia aktywow lub zmniejszenia zobowiazan, ktére doprowadza do wzrostu funduszu
wlasnego lub zmniejszenia jego niedoboru;

25 kosztach i stratach- rozumie si¢ przez to uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych o wiarogodnie okreslonej wartosci,, w formie
zmniejszenia warto$ci aktywow albo zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktore
doprowadza do zmniejszenia funduszu.;

26.pozostatych kosztach i przychodach operacyjnych- rozumie si¢ przez to koszty i
przychody zwiazane;

a) z odpisaniem naleznosci i zobowigzan przedawnionych i umorzonych, niesciggalnych, z
wyjatkiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nie obcigzajacych kosztow;

b} z odpisami aktualizujacymi wartosé aktywow i ich korektami



c¢) z odszkodowaniami i karami ;

d) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywow,
§rodkéw trwalych, $rodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych;

27. instrumenty finansowe zdefiniowano w art. 3 ust. 1 pkt 23 ustawy o rachunkowosci jako
kontrakt, ktéry powoduje powstanie aktywéw finansowych u jednej ze stron 1 zobowigzania
finansowego albo instrumentu kapitatowego u drugiej ze stron, pod warunkiem ze z kontraktu
zawartego miedzy dwiema lub wigcej stronami jednoznacznie wynikaja skutki gospodarcze,
bez wzgledu na to, czy wykonanie praw lub zobowigzain wynikajacych z kontraktu ma
charakter bezwarunkowy albo warunkowy.

28. zobowiazania finansowe okrela (art. 3 ust. 1 pkt 27uor), zobowiazanie jednostki do
wydania aktywow finansowych albo do wymiany instrumentu finansowego z inng jednostka
na niekorzystnych warunkach.

§2
I1 .0Ogo6lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1.Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, w
podziale na budzet i jednostke¢ budzetows, przy zastosowaniu technik komputerowych, oraz
technik recznych.

2 Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowoséci (Dz. U z 2009 r. nr 152,p0z.1223 ze zm.), oraz

ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.
zm.)oraz wydanych na ich podstawie obowiazujacych rozporzadzen Ministra Finans6w.

3 Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego 1j.
na dzien 1 stycznia, a zamyka na dzien koficzacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym:

1)ostateczne zamknigeie ksigg rachunkowych powinno nastgpié najpézniej do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego po roku obrotowym-budzetowym, a ksiggi dla budzetu Powiatu, z
ktérych sporzadza sie sprawozdanie finansowe podlegajace zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Zarzad Powiatu,

2)zamkniecie polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiggi.

4 Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry rozpoczyna sie 1 stycznia, a konczy 31
grudnia- rok budzetowy .

5.Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okreséw sprawozdawczych, przez ktére rozumie si¢ okresy,
za ktére sporzadza si¢ sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym ustawa o
rachunkowosci lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag rachunkowych.

6.0kresy sprawozdawcze wchodzace w sklad roku obrotowego w ramach sprawozdawczosci
finansowej i budzetowe;:



a)miesigczne,
b)kwartalne,
¢)polroczne,
d)roczne

7 Ksiegi rachunkowe s3:

1)oznaczone nazwa jednostki, nazwg rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu
przetwarzania,

2)prowadzone w jezyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),

3)wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
4)przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

8. Dowody zrédlowe moga mieé¢ postaé dokumentéw papierowych lub zapiséw
elektronicznych. Zapisy elektroniczne powinny byé zabezpieczone przed znieksztalceniem
lub usuni¢ciem pierwotnej treci operacji ksiggowej, ktérej dotycza, i opatrzone unikalnym
identyfikatorem Zrédla pochodzenia.

9. Automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne numery drukom $cistego zarachowania KP
stosowane w Wydziale Komunikacji i Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),,
przy czym nie moga wystepowa¢ luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny.
Numer anulowanego dokumentu nie moze byé nadany innemu dokumentowi. Mozna
stosowa¢ inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie zamiast numeru.

10. Zapisy w ksiggach rachunkowych moga nastapié za pomocy; klawiatury komputerowej,
urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzet: transmisji danych lub komputerowych nosnikéw
danych, pod warunkiem Ze podczas rejestracji operacji ksiegowej uzyskuja one trwale
czytelng postaé, odpowiadajacq trefci dowodu ksiegowego i mozliwe bedzie stwierdzenie
zrodla pochodzenia kazdego zapisu.

11.Migdzy zbiorami danych skladajacymi si¢ na ksiggi rachunkowe prowadzone na
komputerowych nosnikach danych, zapisy moga byé przenoszone, pod warunkiem ze
mozliwe bedzie stwierdzenie Zrodta pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych ich
dokonano pierwotnie, zapewniajac zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci.

12. Wydruk, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapiséw dokonanych w ksiegach
rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych powinien byé czytelny dla uzytkownika.

13.Podstawg gospodarki finansowej Starostwa Powiatowego jest plan finansowy okreslony
uchwatg Rady Powiatu ujety w budzecie Powiatu Wyszkowskiego, dla ktérego ewidencje
ksiegowa prowadzi Wydzial Finansowy.

§2.

II. Ewidencja zdarzen gospodarczych

1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Ponadto podstawg zapisu moga byé rdéwniez sporzadzone przez jednostke dowody
zastepcze, dokumentujace operacje:



10.

11.

- shizace do dokonania zbiorczych zapiséw dowodoéw Zrédiowych,
- wystawione przejéciowo do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zroédiowego.

Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trefcia ekonomiczng,
w porzadku chronologicznym i systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich
powstawania, z podzialem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze, w sposéb
wiarygodny i kompletny.

Stany aktywéw 1 pasywOw wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych
wykazywane sa w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzieh otwarcia ksiag
rachunkowych.

W ksiggach rachunkowjrch ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem pkt. 6.

W celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej — w kosztach i zobowiazaniach — kwoty
zobowigzan wynikajace z faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiggowych
wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw w miesigcu sprawozdawczym.

W przypadku dowodow przekazanych do Wydziatu Finansowego w nastepnym miesiacu,
do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje sie te, ktére wplynety nie
pozZniej niz do 8 dnia przed terminem sporzadzania sprawozdan, z wyjatkiem
dokumentdéw ksiggowych dotyczacych rozliczenia zaliczek pobranych przez
pracownikéw, ktore ksigguje si¢ w miesiacu otrzymania rozliczenia zaliczki.

Po tym terminie dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktérym
dotarly do Wydziatu Finansowego.

Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na
wynik finansowy.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow i wydatkéw budzetowych Powiatu ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wplywow i wydatkéw dokonanych na rachunkach bankowych. z wyjatkiem operacji
dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej oraz operacji szczegélnych,
okre$lonych w odrebnych przepisach.

W ewidencji ujmowane sa wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci dochodow
i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw — zaangazowanie §rodkéw — prowadzone jest
w ewidencji pozabilansowej.

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorezym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciagu dnia.

W ewidencji ksiggowej Starostwa Powiatowego, prowadzonej przez Wydzial Finansowy ,
wmuje si¢ na koniec roku budzetowego w przychodach, w kwotach zbiorczych dochody
budzetu Powiatu  nieujete w planach finansowych samorzagdowych jednostek
budzetowych za dany rok budzetowy. Dotyczy to m.in. subwencji, dotacji, , podatkow



realizowanych przez Urzedy Skarbowe i udzialdéw Powiatu w podatkach budzetu
Panstwa. W ciagu roku budzetowego powyzsze wplywy dokonywane sa na rachunek
budzetu (,,Organu”) i ksiggowane sg w ksigdze budzetu jako zrealizowane dochody
budzetowe .

12. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa zakupionych i wydanych bezposrednio do
zuzycia materiatdw , $rodkéw czystosci i drobnych materialdw przeznaczonych do
napraw sprzetu - materialy te sa odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie,

13. W zakresie gospodarki zapasami materialowymi, z zastrzezeniem pkt 12, prowadzi si¢
ewidencje analityczng ilosciowo :

1) artykuléw biurowych, - przez pracownika Wydzialu Organizacyjnego , akcesoridw
komputerowych - przez pracownika Wydzialu Organizacyjnego odpowiedzialnego
za sprzet komputerowy,

2) drukéw komunikacyjnych scislego zarachowania oraz tablic rejestracyjnych pojazdow -
przez pracownika Wydzialu Komunikacji

14.W jednostce aktywa trwale stanowig:

1) érodki trwale (wlasne lub otrzymane od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego w

trwaly zarzad lub nieodplatne uzywanie, stuzace zar6wno dziatalnosci podstawowej, jak i

dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore sa umarzane wedtug stawek amortyzacyjnych

ustalonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséwy);

2) pozostale srodki trwale, o wartosei nieprzekraczajacej wartodei 3500 zl ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
mogg byé dokonywane w 100% ich wartodci w miesiacu oddania ich do uzywania;

15. Pozostale srodki trwale w uzywaniu o wartogci mniejszej/rownej 1500 zi o charakterze
wyposazenia biura :ksiggowane sa bezposrednio w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania,
np. lampki biurowe, kalkulatory, czajniki elektryczne, lustra, tablice korkowe
itp..ksiggowane sg w koszty w momencie oddania ich do uZytkowania. Kontrola ich stanu
prowadzona jest na kartach ewidencyjnych wyposazenia pracownikéw przez pracownika
Wydziatu Organizacyjnego,
drobne akcesoria komputerowe ksiegowane sa w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania. Kontrola ich stanu prowadzona jest przez na kartach ewidencyjnych przez .
przez pracownika Wydzialu Organizacyjnego odpowiedzialnego za sprz¢t komputerowy.

16. Pozostale $rodki trwale w uzywaniu o wartosci poczatkowej od 1500 do 3500 zt i okresie
uzytkowania powyzej 1 roku zakupywane ze §rodkéw obrotowych jak:

Dmeble, dywany, wykladziny, telefony, srodki dydaktyczne ewidencjonowane sg na koncie
013,

Dksigzki (literatura fachowa) ksiegowane sa bezposrednio w koszty w momencie ich
przekazania do uzytkowania i ujmowane sa W rejestrze prowadzonym w
Wydziale Organizacyjnym ,

3)odziez robocza - wartosé odnoszona bezposrednio w koszty ,w momencie ich przekazania
do uzytkowania i podlegaja wpisowi do kart ewidencyjnych wyposazenia pracownikow.
Karty ewidencyjne wyposazenia pracownikéw prowadzone sg w Wydziale Organizacyjnym.



4) warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej do 1500 =zt i okresie
uzytkowania 1 roku zakupywane ze $rodkdéw obrotowych ewidencjonowane sg na koncie
021, '

5)wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej od 1500 do 3500 zt i okresie
uzytkowania 1 roku zakupywane ze Srodkow obrotowych ewidencjonowane sg rejestrze
prowadzonym w Wydziale Organizacyjnym ,

3) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe,
o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dhuzszym niz rok
(z wyjatkiem wymienionych w pkt. 16) sa zakupywane ze $rodkéw inwestycyjnych.

17.Wartos¢ poczatkowsg srodkéw trwatych powigksza si¢ o sumg wydatkéw poniesionych na
ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczajag kwote 3.500 zi. Wydatki te
finansowane sg ze Srodkdéw inwestycyjnych.

18. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne (z wyjatkiem wymienionych w pkt
15, 16 wust. 2 i 3) podlegajg ewidencji ilodciowo-wartosciowe] w ksiggach
rachunkowych oraz
w ewidencji ilofciowo-wartosciowej w ksiggach inwentarzowych ( komputerowo)
modut ,,Srodki trwate/Wyposazenie” prowadzonych przez Wydziat Finansowy.

19. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 17
podlegaja amortyzacji i umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku, wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w zalgczniku Nr 7.

20, Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metods liniows
zw. metodg réwnomiernych odpiséw.

21. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu Srodka
trwatego do uzywania, a jej zakonczenie, nie p6ézniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartodcia poczatkows Srodka
trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia jego
niedoboru,

z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci srodka trwatego.

22. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 14 i 16
ust.1, podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

23. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu umarza sie stawka 2,5%.
24. Nie podlegajq umorzeniu grunty oraz dziela sztuki.

25. Dziela sztuki stanowiace wilasno$¢ Powiatu podlegaja ewidencji syntetycznej i
analityczne;.

26. Ewidencje syntetyczna wartoSciowa dziet sztuki prowadzi Wydzial Finansowy,
ewidencje ilosciowa pracownik Wydzialu Organizacyjnego



27. Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntow stanowigce wlasnosé Powiatu
podlegajg ewidencji syntetycznej 1 analityczne;.

28. Ewidencje syntetyczng warto$ciowg gruntéw prowadzi wydzial Finansowy, w oparciu
o dokumenty dostarczone przez pracownika Gospodarki Nieruchomo$ciami.

29, Ewidencje analityczna ilosciowo-warto$§ciowa gruntéw . i prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw prowadzi pracownik odpowiedzialny za Gospodarke
Nieruchomosciami, w ramach baz danych dotyczacych gruntéw, w oparciu o wartosci

wynikajace z:

1) kart inwetaryzacyjnych nieruchomosci objetych decyzjami Wojewody
Mazowieckiego,

2) aktéw notarialnych uméw kupna-sprzedazy (powigckszone o koszty zwiazane
z zakupem},

3) dokonywanej w miarg potrzeby wyceny bieglych oraz okresowej aktualizacji wycen
szacunkowych (na podstawie rozeznania cen rynkowych),

4} innych kosztéw zwiazanych z nabyciem grantdw (np. sporzadzanie map, wyrysow,
WYypisow).

30. Naklady na nabycie oprogramowania - nowe moduly ,aktualizacje na kolejny okres,
lub tez rozszerzenie na kolejne stanowiska, nie zwigkszaja wartosci poczatkowej
wartodci niematerialnych i prawnych , naklady takie obcigzaja bezposrednio koszty
(koszty ustlug obcych).Tak samo nalezy kwalifikowa¢ naklady poniesione na
oprograrowanie wytworzone we wiasnym zakresie. Niezaleznie od ich wielkosci
nalezy je uja¢ w ciezar kosztow.

31. Zgodnie z zasada istotnosci odstgpuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za
zwioke, ktorych wysoko$é lgeznie w ciggu roku nie przekracza trzykrotnosci oplaty
pocztowej.

32. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na
rzecz tych jednostek.

33. Dopuszcza sie do realizacji faktury VAT za zakupione towary badZ ushugi, ktérych
wartos¢ przekracza kwote wynikajacg z umowy lub zlecenia do wysokosci 0,05 zi
powstalg w wyniku zaokraglen podatku VAT.

34. Zaleglosci z tytulu oplat, do ktoérych stosuje si¢ przepisy o egzekucji
w administracji, w wysokosci nie przekraczajacej kosztéw upomnienia, spisuje si¢
w koszty finansowe na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych.

35. Naleznosci pienigezne, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pézn. zm.), umarza si¢
zgodnie z uchwata Rady Powiatu w sprawie szczegéltowych zasad i trybu umarzania
odraczania lub rozkladania na raty splaty naleznosci pieni¢znych, do ktérych nie
stosuje sie przepisé6w ustawy — Ordynacja podatkowa.

36. Weksle in blanco wystawiane przez Powiat tytulem splaty zobowigzaf podlegaja
ilosciowej ewidencji pozaksiegowej prowadzonej w Wydziale Finansowym .



37. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym, przyjmowane sg na
rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkéw
w tym roku budzetowym (. zwrot nadplaty wynagrodzenia , zwroty wydatkow
dokonane przez pracownikéw z tytutu rozméw telefonicznych, zwroty wydatkéw na
wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych,).

38. Zwroty dochodéw niezaleznie kt6rego roku dotycza pomniejszaja  wykonanie
dochodow roku , w ktérym dokonuje si¢ zwrotu.

39. Zwroty wydatkéw dokonane w latach poprzednich przyjmowane sq na rachunek biezacy
dochodéw.

40. Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadplaty (§ 18 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie gospodarki finansowej j s £ p).

41. Nadplaty w dochodach budzetowych, powstalych zaréwno w biezacym, jak i w ubieglych
latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej samej podziatce klasyfikacji dochodéw, na ktéra zalicza
si¢ biezace wplywy tego samego rodzaju

42. W przypadku braku realizacji dochodéw zaliczanych do danego paragrafu w
sprawozdaniu Rb-27S wykazujemy te dochody ze znakiem ujemnym. Powyzsze wynika z
tego, ze w kolumnie "Dochody wykonane" sprawozdania Rb-27S, wykazuje sie dochody
obejmujace "wplywy minus zwroty" wynikajace z prowadzonej ewidencji analityczne;
dochodéw budzetowych do rachunku biezacego - subkonto dochod6éw (§ 3 ust. 1 pkt. 4i ust.
2 zatacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej).

43. Zwrot nienaleznie pobranych dochodéw nie stanowi wydatku jednostki.

44. Zaliczka na delegacje zagraniczne dla pracownikéw w walucie obcej na niezbedne koszty
podrdzy i pobytu poza granicami kraju. za zgoda pracownika a moze byé wyplacona

w walucie polskiej, w wysokosci stanowiacej réwnowarto$é przystugujacej pracownikowi
zaliczki w walucie obcej.

1).Rozliczenie kosztéw podrézy jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymienialnej albo w walucie polskiej, w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia podrézy.

2.)Do rozliczenia koszt6w podrézy pracownik zatacza dokumenty (rachunki) potwierdiajape
poszczegolne wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych ryczattami. Jezeli
uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe, pracownik sklada pisemne o$wiadczenie

o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.



3).Do obliczenia wydatkéw z tytulu zagranicznej podrézy stuzbowej przyjmuje sie kurs

z dnia wyplaty zaliczki. Natomiast do zwrotu pracownikowi wydatkéw w walucie obcej -
kurs sprzedazy z dnia zakupu w banku ,albo kurs stosowany do rozchodu walut z wlasnego
rachunku walutowego.

4)Przy wplacie do kasy przez pracownika niewykorzystanej zaliczki - do wyceny waluty
stosujemy kurs "historyczny”, czyli z dnia pobrania zaliczki. Taki tez kurs zastosujemy przy
wplacie waluty na wlasny rachunek walutowy. Jezeli jednostka , nie posiada wiasnego
rachunku walutowego , stosuje kurs kupna przy odsprzedazy tej waluty dla banku.

45. Pozyczki udzielane ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
kwalifikowane sq do naleznos$ci krétkoterminowych niezaleznie od terminéw ich
zapadalnoéci.

46. Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopism 1 innych wydawnictw
dotyczacych roku nastgpnego ksiegowane sg rozliczenie miedzyokresowych kosztow.

47. W wariancie rachunku kosztéw przyjetego dla potrzeb zakladowego planu kont,
ponoszone koszty rozliczane sa wedlug nastgpujacych etapdw:

a)w ukladzie rodzajowym (zespét 4),

b)w zespole 7,

cyrozliczenie miedzyokresowych kosztow,

d) rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o konta zespohu 41 7.

) korekte kosztéw poniesionych w okresie ( zmiana stanu produktéw na koniec roku
obrotowego w stosunku do stanu na poczatek roku).

48. Do kont syntetycznych kosztéw zespolu 4 i 7 prowadzi sie ewidencje analityczna wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowe] wystepujaca w planach finansowych z dokladnoscia: dzial,
rozdzial, paragraf.

49, Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe winny wynikaé z danych zawartych
w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia.

50. Inwentaryzacje $rodkéw trwalych przeprowadza si¢ raz na 2 lata.

51. Materialy nie objete gospodarka magazynowa i zaliczane bezposrednio po zakupie
w koszty nie podlegaja inwentaryzacji ze wzgledu na zasade istotnosci oraz niska warto$é
bilansowa.

52. Dla realizacji projektéw wspotinansowanych ze srodkéw pochodzacych z UE ustala si¢
odrebnym zarzadzeniem Starosty zasady rachunkowosci i wyodrebniony plan kont dla
poszczegdlnych projekiow.

53. Wprowadza si¢ zasade¢ ksiegowania odpisdw aktualizujacych warto$¢ naleznosci
pobieranych przez jednostke objetych rozporzadzeniem wedlug zasad okreslonych w art. 35b



ust 2 ustawy o rachunkowosci, odpowiednio , w cigzar kosztdw operacyjnych lub kosztéw
finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, kitorej dotyczy odpis.

1.)Naleznosci umorzone , przedawnione lub niesciggalne od ktérych nie dokonano odpisé6w
aktualizujgeych ich warto$¢ lub dokonano odpis6w w niepelnej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

2.)W przypadku gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu ,réwnowartosé catosci
lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza wartos§é
naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychodow finansowych — zaleznie od tego, w cigzar jakich kosztéw dokonano uprzednio
odpisu.

3.)Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci koryguja wartosé wykazywanych w bilansie
naleznosci.

54. W celu prowadzenia szczeg6towej ewidencji pozabilansowe] mozna ustalaé wg
wiasnych potrzeb, dodatkowe konta pozabilansowe, poza ustalonymi niniejszym
zarzadzeniem,

Wykaz dodatkowo ustalonych kont pozabilansowych wraz z podaniem ich zasad
funkcjonowania ustala si¢ w szczegolowych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych .

55. Do prawidtowej ewidencji operacji i transakcji gospodarczych zwigzanych z procesem
zakupu materialéw towaréw i ustug stosuje sig konto 300 -,,Rozliczenie zakupu.”
Wykorzystuje si¢ je w sposob uproszczony polegajacy na wprowadzeniu na to konto tylko
sald wystgpujacych na koniec okresu z tytulu rozliczenia dostaw , z pominigciem
rejestracji obrotow wystepujacych w ciggu okresu sprawozdawczego .

56. Do ewidencji materialow ksiggowanych w ciggu roku bezposrednio w cigzar kosztéw,
ktére nie zostaly zuzyte do kofica okresu stosuje si¢ konto 310 -,,Materialy™ , ktére
ujmowane sg w ewidencji syntetycznej na podstawie spisu z natury sporzadzonego na dziefi
31 grudnia .W bilansie warto$¢ materiatéw wykazuje si¢ w warto$ci ewidencyjnej.

57. Przychody zwiazane z dzialalno$cia podstawowa oraz skutki zdarzefi nadzwyczajnych ,
losowych , wystepujacych poza dzialalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzane z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia ksigguje si¢ w zespole 7. Wszystkie przychody nalezy
ewidencjonowaé wedtug pozycji planu finansowego.

Na kontach zespolu 7 nie ksigguje sig przychodow i kosztéw dziatalnoscei sfinansowanej z
ZFSS , ktére ewidencjonuje sie na koncie 851,

58. Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy materiatéw ,towaréw i ustug oraz
otrzymania zaliczek na poczet przysztych dostaw i1 uslug sa:

a)faktury oraz faktury korygujace

b) biezace wplaty od 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

c)rachunki wystawione na zadanie kupujacego niebedacych podatnikami podatku od towaréw
iushug.

59. Za moment sprzedazy przyjmuje sig:
a) dat¢ wykonania dostawy lub ustugi,
b) datg postawienia dostawy do dyspozycji odbiorcy,



c)datg przyjecia przez odbiorcg towaréw, ustug lub innych skiadnikéw maj atkowych (w
zaleznosci od postanowieh umowy kupna-sprzedazy),

d) date zaplaty. _

e) Jesli przy ustugach nie ma daty odbioru, to za datg sprzedazy uznaje sie date wystawienia
faktury lub innego dowodu potwierdzajacego sprzedaz.

60. Koszty prowadzenia rachunku bankowego ZFSS pokrywa sie, ze srodkéw wiasnych
Jktore sa pobierane przez bank bezposrednio z rachunku funduszu, a nastepnie dokonuje sie
refundacji oplaty z rachunku biezacego z wydatkéw Starostwa Powiatowego.

61. Odpis na ZFSS dokonywany dla planowanej liczby zatrudnionych podlega korekcie na
koniec roku, jesli stan faktyczny zatrudnienia rézni sig od stanu planowanego.

62. Warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych ujmuje si¢ na koncie pozabilansowym
975-,,Wydatki strukturalne” wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych .

63. Kwoty ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ewidencjonuje si¢ w szczegétowosci podziatek kiasyfikacji
budzetowej na koncie pozabilansowym 981-,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

64. Otwieranie i prowadzenie depozytéw automatycznych w walucie polskiej odbywa sie w
banku prowadzacym obstuge bankowa budzetu . Srodki finansowe pozostajace na rachunku
biezacym budzetu Powiatu sa przeksiegowywane automatycznie przez bank w ostatnim dniu
roboczym tygodnia zrachunku biezacego budzetu powiatu narachunek depozytu
automatycznego. W pierwszym dniu roboczym nastepujagcym po dniu otwarcia depozytu
jest przekazywany z powrotem n a rachunek budzetu ,

65. Od dnia 01.01.2011 r. tworzy si¢g konto 130-7 dla dotychczasowego rachunku
bankowego dla powiatowego funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym,
ktéry jest rachunkiem pomocniczym dla rachunku bankowego Urzedu  Starostwa
Powiatowego— dochody z tytulu wplywéw ze sprzedazy map, danych z ewidencji gruntéw i
budynkéw oraz innych materiatéw i informacii z zasobéw powiatowych, z oplat za czynnosci
zwigzane z prowadzeniem tych zasobéw i uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, oraz innych naleznych wplat wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

§3.

I, Zasady amortyzowania i umarzania Srodkéw trwalych i warto§ci
niematerialnych i prawnych ,zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i
ich ewidencji oraz gospodarowanie rzeczowymi skladnikami majatku
ruchomego.

1. Odpiséw amortyzacyjnych od srodka trwalego i wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego  rozlozenia jego wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

2. Rozpoczgeie amortyzacji nastepuje w pierwszym dniu miesigca po miesiacu przyjecia
srodka trwalego lub wartoéci niematerialnych i prawnych do uzywania, a jej



zakonczenie nie pozniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscia poczatkowsa Srodka trwalego i wartosci niematerialnych i
prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia niedoboru.

3. Od ujawnionych srodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, nieobjetych
dotychczas ewidencja, amortyzacj¢ rozpoczyna si¢ od miesiaca nastepujacego po
miesigcu, w ktoérym Srodki te zostaly wprowadzone do ewidencji.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej
przekraczajace] kwotg 3500 zi brutto umarza sie metoda liniowa zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowoéci, wedlug stawek ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

5. Odpisy dokonywane sa rocznie zgodnie z tabelami amortyzacji proporcjonalnie do

czasu uzytkowania srodka trwalego, wartosci niematerialnych i prawnych.

Nie umarza sie gruntéw i débr kultury.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntu umarza sie stawka 2,5%.

~ o

8. Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie
meble ,dywany, pozostale érodki trwale (wyposazenie), akcesoria komputerowe o
wartosci nieprzekraczajacej 3500 zi.

9. Kontrola ich stanu prowadzona jest na kartach ewidencyjnych wyposazenia przez
pracownika Wydziatu Organizacyjnego, wyposazenia i pozostalych, natomiast
akcesoria komputerowe przez pracownika Wydzialu Organizacyjnego
odpowiedzialnego za sprzgt komputerowy.

10. .Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zt finansowane
ze $rodk6w obrotowych sa ewidencjonowane jako pozostale srodki trwate w uzywaniu
na koncie 013 , a wartodci niematerialne i prawne na koncie 021 w miesiacu
przekazania ich do uzywania,

1) Odziez robocza ksiggowane sq bezpodrednio w koszty w momencie ich przekazania
do uzytkowania i podlegaja wpisowi do kart ewidencyjnych wyposazenia
pracownikow. Karty ewidencyjne wyposazenia pracownikéw prowadzone sa w
Wydziale Organizacyjnym.

2) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe,
o wartoéci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dhuzszym niz rok
sa zakupywane ze srodkéw inwestycyjnych sa ewidencjonowane na koncie 011 ,,
srodki trwate”

11. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych powieksza si¢ o sume¢ wydatkéw poniesionych
na ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczajg kwote 3.500 zt. Wydatki
te finansowane sa ze $rodkéw inwestycyjnych.

12. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja ewidencii ilosciowo-
wartosciowej w ksiggach rachunkowych oraz
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej w ksiggach inwentarzowych ( komputerowo)
modut ,,Srodki trwale/Wyposazenie” prowadzonych przez Wydziat Finansowy.

13. Dzieta sztuki stanowigce wlasno$¢ Powiatu podlegajg ewidencji syntetycznej i
analityczne;j.

14. Ewidencj¢ syntetyczng wartociowa dziet sztuki prowadzi Wydzial Finansowy,
ewidencje ilodciowg pracownik Wydziatu Organizacyjnego



15. Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw stanowiace wlasnos$é Powiatu
podlegajq ewidencji syntetycznej i analitycznej.

16. Ewidencjg syntetyczng warto§ciows gruntéw prowadzi wydzial Finansowy, w oparciu o
dokumenty dostarczone przez pracownika Gospodarki Nieruchomogciami.

17. Ewidencj¢ anmalityczng iloSciowo-wartosciowa gruntéw i prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw prowadzi pracownik odpowiedzialny za Gospodarke
Nieruchomosciami, w ramach baz danych dotyczacych gruntéw, w oparciu o wartodci
wynikajace z:

5) kart inwetaryzacyjnych nieruchomosci objetych  decyzjami - Wojewody
Mazowieckiego,

6) aktéw notarialnych umoéw kupna-sprzedazy (powigkszone o koszty zwiazane
z zakupem),

7) dokonywanej w miarg potrzeby wyceny biegtych oraz okresowej aktualizacji wycen
szacunkowych (na podstawie rozeznania cen rynkowych),

18. innych kosztéw zwigzanych z nabyciem gruntéw (np. sporzadzanie map, wyryséw,
WYpiSOW).

19. Spos6b 1 tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego okresla
odrgbne zarzadzenie Starosty.

§ 4.
IV. Przyjete metody wyceny aktywow i pasywow

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, badZ wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci, wedtug wartosci w decyzji o przyznaniu $rodka trwalego.

Rozchod srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych wycenia si¢ wedtug
cen sprzedazy lub pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Pozostate $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia
lub kosztéw wytworzenia.

Rozchod pozostalych $rodkéw trwatych i wartodei niematerialne i prawne wycenia sig
wedlug cen nabycia w drodze szczeg6lowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztéw)
tych skiadnikow.

Grunty wycenia si¢ wedtug cen nabycia- zakup, rezchdd wedtug wartosci ksiegowe,
Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu wycenia
si¢ wedlug wartoéci okreslonej w decyzji, natomiast rozchéd wycenia si¢ wedtug

wartosci okre§lone w decyzji pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Nieruchomosci i wartodci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia sie
wedlug cen nabycia, wedlug kosztéw wytworzenia, pomniejszone o odpisy
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amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci, rozchod
wycenia si¢ wedlug cen nabycia, pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe.

Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wedlug cen nabycia, wedlug kosztéw
wytworzenia, pomniejszone o odpisy amortyzacyjoe lub umorzeniowe lub odpisy z tytutu
frwalej utraty wartosci.

Zapasy = magazynowe materialdbw wycenia sie wedlug cen nabycia , Iacznie
z podatkiem VAT — wartoéé wynikajaca z ewidencji.

Rozch6éd materialéw z magazynu wycenia si¢ wedlug zasady ,pierwsze przyszio —
pierwsze wyszto” tj. w cenie zakupu materiatéw nabytych najwczesniej.

Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych i w gotéwee wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

Fundusze wiasne wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;j.
Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty.
Udzialy (akcje) wlasne wycenia si¢ wedhug cen nabycia.

Srodki trwale w budowie wycenia sic w wysokosci ogéhi kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci.

Odsetki od kredytéw wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;j.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Wartoé¢ poczatkowa srodkéw trwatych oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny.

Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto§é ksiegowa netto $rodka trwalego nie
powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktérej odpisanie w przewidywanym
okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Powstalg na skutek aktualizacji wyceny réznice wartosdcei netto srodkéw trwatych odnosi
si¢ na wlasciwy fundusz.

W przypadku zaistnienia przyczyn powodujacych trwala utrate wartosci srodka trwalego
dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego jego warfosé. Odpisy te w pierwszej kolejnosci
zmniejszaja odniesione na fundusz roznice, spowodowane aktualizacja wyceny.
Ewentualng nadwyzke odpisu nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza sie¢ do
pozostatych kosztéw operacyjnych,
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Trwala utrata wartodci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobiefstwo,
ze kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przyszlosci,
w znaczacej czgsci lub w caloécei, przewidywanych korzysci ekonomicznych.

Poniesione koszty zaniechanych srodkéw trwatych w budowie ($rodek trwaly nie bedzie
oddany do uzytku 1 wykorzystywany w dziatalnosci gospodarczej) odpisuje si¢ w cigzar
funduszu jednostki.

Wartos¢ poczatkowa stanowiaca cen¢ nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwalego
powigkszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukeji, ktére podnosza warto$¢ uzytkows tego $rodka, mierzong
okresem uzywania, zdolnodcia wytwoércza, jakoscia produktéw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego srodka trwalego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Wycofanie $rodka trwalego z uzytkowania powinno powodowa¢ dokonanie odpisu
z tytuhy utraty wartosci doprowadzajgcego do ,,zerowej” wartosci bilansowej srodka.

Dobra kultury pochodzqce z zakupu wycenia si¢ wedlug cen nabycia, natomiast
otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycema si¢ na podstawie komisyjnego szacunku
ich wartoéci w dniu nabycia.

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzier: ich nabycia albo
powstania, wedlug ceny nabycia. Cena nabycia to cena zakupu skladnika aktywow,
obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od
towarow i uslug oraz podatku akcyzowego

Udzialy i akcje wlasne w innych jednostkach wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzient
bilansowy wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci
na podstawie informacji przekazanej przez biuro merytoryczne dokonujace aktualizacji.

Za moment obj¢cia udzialéw (akeji) i ujecie w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ date:
- zawarcia umowy Spélki (aktu notarialnego) lub,
- podjecie uchwaty Zgromadzenia Wspdlnikéw o podwyzszenie kapitatu zakladowego
lub,
- date zakupu udzialoéw (akcji).

Odsetki bankowe z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek na 31 grudnia danego roku,
ktore wynikaja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i obejmuja.
okres odsetkowy nie korficzacy si¢ w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z pézniejszym
terminem zapadalnosci, nie sa ujmowane w kosztach i zobowigzaniach na 31 grudnia
danego roku. Odsetki te ujmowane sg w kosztach i zobowigzaniach w terminach splaty
odsetek w momencie otrzymania bankowej noty odsetkowej.



32. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:

1) $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien,
chyba, ze w zgloszeniu celnym Jub innym wigzacym dokumencie ustalony zostal
inny kurs — w przypadku pozostalych operacji.

2) kupna lub sprzedazy walut stosowanych przez bank, z ktérego uslug korzysta
jednostka — w przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty
naleznoéci lub zobowiazan,

33. Na koniec kwartalu wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywdw i pasywéw wycenia
si¢ po Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, a réznice
kursowe odnosi si¢ w przychody Iub koszty finansowe.

34. Roznice kursowe powstale wskutek wyceny kredytéw zaciagnietych w walutach obcych
zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub rozchodéw, ktére ewidencjonuje si¢ na
wyniku na pozostatych operacjach niekasowych w ksiegach budzetu.

35. Obroty EURO na rachunkach bankowych srodkéw pomocowych na potrzeby ewidencji
w PLN wyceniane sa wedlug sredniego kursu NBP z dnia operacji (wplywu lub
rozchodu).

36. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
zaplaty 1 odnosi w pozostate przychody operacyjne.

37. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych wycenia
si¢ w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

38. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytuléw), pod warunkiem, ze sg
niewatpliwe.

39. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skladnikow majatkowych nalezy powigzaé
z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczyé w ksiggach tego
roku obrotowego, na ktéry przypad! termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny
dla danej grupy pozycji finansowych oraz ujaé je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych Iub obciazy¢ osobe materialnie odpowiedzialng, zgodnie z wnioskiem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 decyzja Starosty Powiatu.

40. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzienr bilansowy wedlug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

41. Czeki i weksle obcee jako ekwiwalent srodkéw pienieznych o okresie ich Wymagahms’:ci do
12 miesigcy ewidencjonuje si¢ jako inne $rodki pieniezne i wycenia w wartosci
nominalnej.

42, Rozliczenia migdzyokresowe przychodow dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci obejmuja w szczegolnosci réwnowarto$é otrzymanych od kontrahentéw
drodkéw z tytulu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach
sprawozdawczych.



43. Fundusze wlasne i specjalne, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz pozostate nie
wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

44. Wartoéci poszczegolnych skladnikéw aktywow i pasywéw, przychodéw i kosztow, strat
i zyskéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowa¢.

§5.
V. Metody ustalania wyniku finansowego w jednostce

1.W jednostce wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie ksiggowym 860 ,, Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow
dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach zespohu ,, 4 ,, jednoczesnie w
podziatkach klasyfikacji budzetowej dokonywanych wydatkow .

Na wynik finansowy netto zgodnie z obowiazujacym rachunkiem zyskow i strat sktadaja sie:
2 Koszty dziatalno$ci operacyjnej:

a)konto 400 ,,Amortyzacja”;

b)konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”- odpowiadajace paragrafom wydatkéw
:421,422,423,424,426,

¢) konto 402-,,Uslugi obce”- - odpowiadajace paragrafom wydatkow:
427,428,429,430,433,434,435,436,437,438,439,440;

dkonto 403,,Podatki i optaty”- - odpowiadajace paragrafom wydatkow
:448,450,451,452443,285;

e)konto 404 ,,Wynagrodzenia” ”- odpowiadajace paragrafom wydatkéw:401,404,

- 417,304

f) konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” —odpowiadajace paragrafom
wydatkéw: 302,411,412,444;

g) konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” ” —odpowiadajace paragrafom wydatkow:
257,275,285,290,291,303,304,311,324,326,410,441,443,459,460,461,469,498;

3.) konto 760,, Pozostale przychody operacyjne”;

4.) konto 761,,Pozostale koszty operacyjne”

5.) konto 750 ,, Przychody finansowe”

6.)konto 751 ,,Pozostale koszty finansowe™

7.)konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne,,

8.)konto771 ,,Straty nadzwyczajne”

3. Przeksiggowanie obrotéw kont wynikowych na konto wyniku finansowego nastepuje na
podstawie dowodu wewnetrznego PK. Na saldo konta wyniku finansowego skiadajg sie
wszystkie salda wszystkich kont wynikowych, ktére w swoich danych podstawowych maja
podane typ konta wynikowego.

4. .Obstuga kasowa dochodéw Urzedu —Starostwa Powiatowego jako jednostki
budzetowej dokonywana jest na odrgbnych rachunkach bankowych,
a) rachunek pomocniczy dochodéw, _
b) rachunki pomocnicze dochodéw dla oplat z tytutu ustug geodezyjnych
c) rachunek pomocniczy dla realizacji zadan Skarbu Pafistwa,

3.Dla obstlugi kasowej wydatkow Urzedu —Starostwa Powiatowego prowadzone sa
nastgpujace rachunki bankowe:



ayrachunek pomocniczy wydatkow Urzedu

b)rachunek pomocniczy do realizacji zadan Zespotu ds. Orzekan o
Niepelnosprawnosci,

c)rachunek pomocniczy dla sum depozytowych

d)rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczegélnych projektéw unijnych
zgodnie z zawartymi umowami.

e) rachunek pomocniczy - ZFSS

6.Przeksiegowanie obrotéw kont wynikowych na konto wyniku finansowego nastgpuje na
podstawie dowodu wewnetrznego PK. Na saldo konta wyniku finansowego sktadajg sie
wszystkie salda wszystkich kont wynikowych, ktére w swoich danych podstawowych maja
podane typ konta wynikowego.

§ 6.
V1. Ustalenie wyniku wykonania budzetu.

1. Dla obshlugi kasowej budzetu prowadzone sa nastepujace rachunki bankowe:
a) rachunek biezacy budzetu Powiatu,
b) rachunki pomocnicze budzetu otwarte dla realizacji poszczegdlnych projektéw unijnych,

3.. Na dziefi bilansowy w ksiegach rachunkowych budzetu Powiatu (organu finansowego)
prowadzonych przez Wydzial Finansowy Starostwa ustalany jest wynik wykonania budzetu
za dany rok tj. nadwyzka lub niedobér budzetu Powiatu.

4.W organie — wynik z wykonania budzetu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961

., Wynik wykonania budzetu” wediug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych.

5.0peracje wynikowe, ktdre nie powoduja zwickszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego ( operacje niekasowe) , dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,, Wynik na
pozostalych operacjach ,,.

6.W nastgpnym roku po roku obrotowym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo kont 961 oraz 962 jest przeksiggowane na konto 960,, Skumulowane wyniki
budzetu”,

7.W ksiegach rachunkowych budzetu Powiatu dochody i wydatki jednostek budzetowych
ksiggowane sa kwartalnie w kwotach zbiorczych, na podstawie przedstawionych przez
jednostki sprawozdan Rb27S — z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb28S - z
wykonania planu wydatkéw budzetowych.



§7.
VII. Sprawozdawczo$é budzetowa i finansowa

1. Starostwo Powiatowe sporzadza sprawozdania finansowe na dziefi zamknigcia ksiag
rachunkowych (dzie bilansowy) tj. na dziefi 31 grudnia obejmujace:
1) Bilans,
2) Rachunek zyskdw i strat,(wariant poréwnawczy)
3) Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

2. Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje do 30 kwietnia roku nastepnego
po roku obrotowym.

3Dodatkowo sa sporzadzane nastepujgce sprawozdania finansowe;

1) Bilans z wykonania budzetu j s t,

2) Laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,

3 ) Laczny rachunek zysku i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i
strat jednostek budzetowych

4) Eaczne zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych.

4.Skonsolidowany bilans, stosujac przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.

5.8konsolidowany bilans powinien zawijera¢ informacje w zakresie ustalonym w zataczniku
nr 10 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.
1) Do bilansu skonsolidowanego Powiatu Wyszkowskiego nie sg wlaczane bilanse
spotek: .
a) w ktérych Powiat Wyszkowski posiada udzialy lub akcje od 0-0,99%,
b} bedace w upadlosci lub likwidacji, w ktorych Powiat Wyszkowski posiada udzialy i akeje
1-100% (odpis aktualizujacy w 100%),
¢) w kiérych Powiat Wyszkowski posiada udzialy i akcje mniejszosciowe a sp6tka nie
przedkiada bilansu - spolki te nie maja obowiazku sktadania bilanséw wiascicielom
mniejszosciowym. konsolidowane sg metodami:
1)metods peina:
a)spo6iki z udziatem 100 %,
b)spotki z udzialem 50% - 99,9 % z wprowadzeniem udzialéw
mniejszosciowych,
2)metoda praw wlasnosci — spotki z udziatem 1 - 49,9 %.
7.Do bilansu skonsolidowanego dokonywane sa wylaczenia miedzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Wyszkowskiego:
a) kapitaléw i udziatow,
b) wzajemnych rozrachunkow,
c) wyplaconych dywidend,
d)ymajatku trwalego.

8.Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o sprawozdawczosci.



9.Sprawozdania zbiorcze sporzadzane sa w szczeg6towosci sprawozdan jednostkowych
w zlotych i groszach na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek i

wlasnego sprawozdania jednostkowego sporzadzanego dla Starostwa jako jednostki
budzetowe;j i jako budzetu.

10.Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w Wyszkowié sporzadza nastepujace
sprawozdania:

1) Sprawozdania w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

przekazywane sa do regionalnej izby obrachunkowej

Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami — zarzady jednostek samorzadu terytorialnego sktadaja w formie
dokumentu dysponentowi przekazujacemu dotacje oraz do wiadomosci regionalnej izbie
obrachunkowe;j;

Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadar
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami — zarzady jednostek samorzadu terytorialnego sktadaja w formie
dokumentu dysponentowi gtéwnemu przekazujacemu dotacjg oraz do wiadomosci regionalnej
izbie obrachunkowej i delegaturze NIK.

Rb-278 —roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego — zarzady jednostek samorzadu terytorialnego sktadajg

w formie dokumentu oraz elektronicznie,

Rb-28S —roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego — zarzady jednostek samorzadu terytorialnego sktadaja

w formie dokumentu oraz elektronicznie,

Rb-ST - roczne o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego — w formie dokumentu oraz elektronicznie,

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazait wedtug tytutéw diuznych oraz
gwarancji i porgczen ~w formie dokumentu oraz elekironicznie,

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazafi wedhug tytutéw dtuznych —
w formie dokumentu oraz elektronicznie,

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych —
w formie elektronicznei,

Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznoscei z tytutu papierow
wartosciowych wg wartosci ksiegowej — w formie dokumentu oraz elektronicznie,

Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
—w formie dokumentu oraz elektronicznie,

2) Sprawozdania jednostek posiadajacych osobowosé prawna, dla ktérych organem
zatozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdar
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Jednostkami zobowiazanymi do sporzadzania sprawozdan w zakresie wlasnych naleznodci,
zobowigzan oraz porgczen i gwarancji na podstawie niniejszego rozporzadzenia sa:



— fundusze celowe posiadajace osobowo$¢ prawna,

— samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

- instytucje kultury,

Jednostki sporzadzaja, zgodnie z zalaczonym do rozporzadzenia WZzorem, nastepujace
sprawozdania:

1. Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytulow dhuznych oraz
porgczen i gwarancji,

2, Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywéw
finansowych,

3. Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wedhug tytuléw
diuznych,

4. Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznoéci z tytutu papieréw
wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej.

Sprawozdania sporzadza si¢ w pelnych zlotych:

= Rb-N, Rb-Z ~ narastajaco wedhug stanu na koniec okresu sprawozdawczego,

— Rb-UN, Rb-UZ — wedlug stanu na koniec roku budzetowego.

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN sporzadzane sa w formie dokumentu oraz
w formie elektronicznej. Podpisy na sprawozdaniu w formie dokumentu sklada si¢ odrecznie,
a takze umieszcza pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

3) Pomoc publiczna

Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej oraz o zaleglych naleznogciach
przedsiebiorcow

z tytutu $wiadczeri na rzecz sektora finanséw publicznych

Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczneji4,

= Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 sierpnia 2008 . w sprawie sprawozdar: o
udzielonej

pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o
zaleglosciach

przedsigbiorcow we wplatach naleznych §wiadczen na rzecz sektora finanséw publicznychis,
— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 8 kwietnia 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdar o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP1s.

Sprawozdania o udzielonej pomecy publicznej

Podmiot udzielajacy pomocy publicznej sporzadza sprawozdania w zakresie udzielonej
pomocy i przekazuje je bezposrednjo Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw w formie elektronicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP. |
Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej sporzadza sie zgodnie z instrukcja do
rozporzadzenia za kazdy kwartat i za okres calego roku. Powinny one zawieraé w
szezegdlnosei informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i
przeznaczeniu udzielonej pomocy. Zgodnie z zapisami rozporzadzenia sprawozdania za IV
kwartat winny by¢ przekazane 30 dni po zakoticzeniu kwartatu, sprawozdania roczne 60 dni
po zakoniczeniu roku.



Informacja o nieudzielonej pomocy publicznej

Zgodnie z zapisem § 8 Rozporzadzenia Minisira Finanséw w sprawie sprawozdan

o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan
Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404 z p&zn. zm.

Dz. U. Nr 153, poz. 952.

Dz.U. Nr 63, poz. 522.

o zaleglosciach przedsicbiorc6w we wplatach naleznych swiadczen nia rzecz sektora finanséw
publicznych, podmiot, kt6éry nie udzielit zadnej pomocy w danym roku kalendarzowym,
sporzadza informacj¢ o nieudzieleniu pomocy za dany rok kalendarzowy i przekazuje ja,

w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia roku kalendarzowego, bezposrednio Prezesowi Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw. Informacija przekazywana jest w formie elektronicznej
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP,

Sprawozdania o zalegloSciach przedsigbioreéw we wplatach naleznych §wiadczen na
rzecz sektora finanséw publicznych

Organy wlasciwe do poboru naleznosci sporzadzajg i przekazuja ministrowi wlasciwemu do
spraw finans6w sprawozdania o zaleglych naleznosciach przedsigbiorcéw z tytuhu §wiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych. '

Jednostki samorzadu terytorialnego przekazuja sprawozdania w formie elektronicznej do
Departamentu Finansoéw Gospodarki Narodowej w Ministerstwie Finanséw za posrednictwem
regionalnych izb obrachunkowych.

Kwoty zaleglosci oraz kwoty odsetek w sporzadzonych sprawozdaniach o zalegtych
naleznosciach przedsigbiorcéw z tytutu $wiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych
nalezy podawaé w kwotach zaokraglonych do petnych tysigey zlotych. Sprawozdania
sporzadza sie w rachunku narastajacym.

Sprawozdania o zaleglosciach przedsigbiorcéw we wplatach naleznych $wiadczen na rzecz
sektora finanséw publicznych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia
2008 r. w tym zakresie, sklada si¢ tylko wedlug stanu na koniec roku kalendarzowego

i przekazuje w terminie 60 dni od dnia zakoficzenia roku kalendarzowego. '

Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwic lub ryboléwstwie oraz
informacja o nieudzielaniu pomocy w tym zakresie

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczne;j,

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 wrzeénia 2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej

pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboléwstwie oraz informacji o nieudzielaniu pomocyi7.
Podmiot udzielajacy pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboléwstwie sporzadza
sprawozdania w zakresie udzielonej pomocy oraz informacje o jej nieudzielaniu —
przekazujac je

tylko i wylacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem regionalnej izby
obrachunkowe;j,

ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa. Sprawozdania oraz informacje o nieudzielonej
pomocy sporzadzane sq w terminach wynikajgcych z rozporzgdzenia. Druki sprawozdan
pobierane sa ze strony Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi www.bip.minrol.gov.




Zalacznik nr2

do Zarzadzenia Nr 169/2010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
Z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

Plan kont dla budzetu Powiatu
I. Wykaz kont ksiggi gléwnej

(wedlug zatacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow
Z dnia 5 lipca 2010r.)

Konta bilansowe

Zespol 1 — ,,Srodki pienigine”

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznoéci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 9 — ,,Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wyniki budzetu”

Dochody i wydatki budzetu
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki

Wyniki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

062 — Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu



993 — Rozliczenia z innymi budzetami
Zesp6l 1 — ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 stuza do ewidencji:

— érodkéw pienigznych budZetu powiatu gromadzonych na podstawowym rachunku
bankowym, na rachunkach lokat terminowych oraz na rachunku s$rodkéw na wydatki
niewygasajace z uptywem roku budzetowego,

— $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

— §rodkéw pienieznych w drodze,

— kredytéw bankowych w walucie polskiej i w walutach obcych nominowanych

w zlotych polskich zaciggnigtych na pokrycie wystepujacego w ciagu roku niedoboru budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego lub na finansowanie wydatkéw nieznajdujacych pokrycia
w planowanych dochodach jednostki oraz na splatg wczesniej zaciggnietych zobowigzan
finansowych lub na wyprzedzajace finansowanie dziatai finansowanych ze srodkéw
pochodzacych z budZzetu Unii Europejskie;j.

Konto 133 ,Rachunek budzetu powiatu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu powiatu .

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dowodéw bankowych

1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowoéci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z bledu
odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostate rozrachunki” jako ,,sumy do wyjaénienia”, Roznice te
wyksiegowje sie na podstawie dokumentu ksiggowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek

budzetu powiatu . Operacje dotyczace wpltywéw grupuje si¢ w nastepujacy sposob:

1. Operacje z tytutu dochodéw budzetu realizowanych wylacznie za posrednictwem

rachunku budzetu, do ktérych zaliczamy:

— podatki, optaty oraz inne niepodatkowe naleznosci budzetowe pobierane przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego,

—udziaty jednostki samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego od o0sob
fizycznych przekazanych z centralnego rachunku biezacego budzetu panistwa na rachunek
jednostki samorzadu terytorialnego,

— subwencj¢ ogolna, skladajaca si¢ z czedci oswiatowej, wyrGwnawcze]

1 rtébwnowazacej.

— dotacje celowe: na dofinansowanie zadan wiasnych, w tym w formie na zadania
realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej lub z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, na usuwanie bezposrednich zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

— §rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej i z innych zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi ‘

— dotacje z funduszy celowych,

— spadki, zapisy i darowizny na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,

— odsetki od srodkéw na rachunku podstawowym budzetu i na rachunkach wyodrgbnionych i
odsetki od lokat terminowych,

— odsetki od pozyczek udzielanych ze §rodkdw budzetu,

— dofinansowanie zadan wlasnych z innych Zrédet ,



2. Operacje z tytulu przychodéw, w tym:

— wplywy z tytulu kredytéw bankowych i pozyczek, -
— wplywy z tytulu emisji papieréw wartosciowych,
— splaty pozyczek udzielonych ze srodkéw budzetu,

3. Operacje wewngtrzne, takie jak:

— zwrot srodkéw z rachunk6w lokat terminowych na rachunek podstawowy budzetu,

~ wplyw $rodk6éw na rachunki lokat terminowych i na inne wyodrgbnione rachunki bankowe,
przekazanych z rachunku podstawowego.

4. Inne przelewy, do ktorych naleza:

— okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad jako jednostke budzetows i inne
jednostki budzetowe, w ramach ktérych mieszcza si¢ réwniez bezposrednie wplywy
dochoddw urz¢déw na rachunek budzetu

— zwroty Srodkéw przekazanych na wydatki urzedu i wydatki innych jednostek budzetowych,
— okresowe przelewy dochodéw zwiazanych z realizacja zadad z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne jednostki
budzetowe, bezposrednie wplywy tych dochodéw na rachunek budzetu,

— przelewy z rachunku podstawowego budzetu na rachunek Srodkéw na niewygasajgce
wydatki i zwroty Srodkéw niewykorzystanych na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢

1) wyplaty zwigzane z rozchodami budzetu z tytulu wyplat pozyczek udzielonych, splat
kredytéw bankowych, splat pozyczek zaciggnigtych i wykupu wyemitowanych papier6w
wartosciowych,

3) operacje wewngtrzne, takie jak:

— przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych,

— zwrot Srodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy,

4) inne przelewy, takie jak:

— przelew dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzqdowe] oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu patistwa,

— okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych,

— zwroty dotacji celowych.

5.Ewidencja analityczna do konta 133 jest prowadzona przy uzyciu nastgpujacych kont
analitycznych:

133-1 — ,,Rachunek podstawowy budzetu Powiatu”, w ramach ktérego mozna prowadzié
ewidencje szczegblowa w rozbiciu na konta:

133-1-1 —,,Organ”

133-1-2 — ,,Projekty”

133-2 — ,Rachunki lokat terminowych”, w ramach ktérego prowadzi si¢ GWIdenC_]Q
szczegbdlowa w rozbiciu na poszezegdlne umowy lokat terminowych.

133-3 — ,Przelewy $rodkéw na inne rachunki budzetu” (rachunek $rodkéw na wydatki

niewygasajace,)

Wiéréd operacji ujmowanych na koncie w szczegdlnodci wystapia zdarzenia zwiagzane z
gromadzeniem dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego.

G



Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, kt6re wykazuje siew bilansie z
wykonania budzetu w aktywach w poz. L1.1. ,,Srodki pieniezne budzetu” lub saldo Ma, ktdre
zamieszcza si¢ w pasywach bilansu w poz. 1.1.1. , Krétkoterminowe zobowigzania finansowe
(do 12 miesigcy)”. Saldo Ma konta 133 na koniec roku moze wystapi¢ w przypadku, gdy
umowa na kredyt w rachunku biezacym zostata zawarta za zgoda organu stanowiacego na
okres wykraczajacy poza rok budzetowy,

L. Dochody realizowane wylgcznie poprzez rachunek budzetu

1. Udzialy we wplywach dochodéw budzetu pafistwa oraz dochody z tytutu podatkdéw 1 oplat
pobieranych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe: 224

2. Wplyw udziatléw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 224

3. Subwencja ogdlna:

a) wplyw subwencji ogélnej (z wylgczeniem subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu za
styczefi nast¢pnego roku) 901

b) wplyw subwencji o$wiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku 909

4. Dotacje celowe z budzetu panistwa na zadania z zakresu administracji rzadowej zlecone
jednostce samorzadu terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami 901

5. Dotacje celowe z budzetu parnstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan wlasnych
jednostki samorzadu terytorialnego:

a) nalezne za dany rok budzetowy 901

b) otrzymane w grudniu za styczeri roku nastepnego 909

6. Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumier: z organami administracji rzadowej
Iub z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego 901

7. Dotacje celowe z budzetu pafistwa na usuwanie zagrozen dla bezpieczenstwa i porzadku
publicznego 901

8. Dotacje z funduszéw celowych 901

9. Wplyw srodkéw na dofinansowanie zadari wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane z innych zroédet 901

10.0dsetki od lokat terminowych oraz od §rodkéw gromadzonych na rachunku podstawowym
i wyodrgbnionych rachunkach budzetu 901

13. Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi 901

IV. Operacje wewngtrzne

1. Wplyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych ,wekedowych133-2

2. Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych weekendowych na rachunek podstawowy
133-2

3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace na
rachunek podstawowy133-3

V. Inne przelewy

1. Okresowe przelewy dochod6éw realizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe 222
2. Zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych 223

3. Bledne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wplywéw 240

L. Wydatki wlasne urzedu ,
1. Przelewy na wydatki objetych planem finansowym urzedu wedtug dyspozycji
sporzadzanej do biezacego zapotrzebowania $rodkéw na wydatki urzedu 223

2. Ewidencja wydatkéw realizowanych przez urzad jednostki samorzadu terytorialnego jest
prowadzona bezposrednio z wyodrebnionego rachunku urzedu



I1. Rozchody

1. Wyplaty pozyczek udzielonych 250

2. Splata kredytéw bankowych 134

3. Wykup wyemitowanych papieréw warto$ciowych 260

4. Splata zaciagnietych pozyczek 260

III. Operacje wewngtrzne

1. Przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych 140

2. Zwrot $rodk6éw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy 140

3. Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na rachunek érodkéw na wydatki
niewygasajace 140

4. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace na rachunek podstawowy
140

IV. Inne przelewy

1. Przelew dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu parfistwa 224

2. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych 223

3. Zwroty dotacji celowych 224

4. Przelew dochodéw zwigzanych z realizacja zadart z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami naleznych innym jednostkom samorzadu terytorialnego
224

5. Bledne zapisy w ksiggowosci banku dotyczace wyplat 240

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Ustawa o finansach publicznych (art. 89) stanowi, ze jednostki samorzadu terytorialnego
moga zaciagaé kredyty bankowe na:

1) pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejéciowego deficytu budzetn jednostki
samorzadu terytorialnego, przy czym kredyt zaciagnigty na ten cel musi by¢ splacony w tym
samym roku, w ktérym zostat zaciggniety,

2) finansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

3) splate wezesniej zaciagnigtych zobowiazan z tytutu emisji papieréw wartoéciowych
oraz zaciagnigtych kredytow i pozyczek,

4) wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze §rodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej.

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie

budzetu,

—na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu,

—na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu

oraz odsetki od kredytu bankowego,

- konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego

na finansowanie budzetu.

Uruchomienie kredytu moze nastapi¢ w drodze przekazania srodkéw na rachunek budzetu lub
w drodze realizowania zlecen platniczych jednostki samorzadu terytorialnego.

Kasowa realizacja wydatku nastepuje w budzecie,

Kredyty bankowe mogg by¢ zaciagane w walucie krajowej i w walutach zagranicznych.
Zaciagnigcie kredytu bankowego w walutach obcych moze nastapi¢ zaréwno w krajowych,
jak i zagranicznych instytucjach finansowych.

Wykorzystanie kredytu w walutach obcych moze nastapi¢ w drodze przekazania przez bank
kredytu lub jego transzy na rachunek budzetu lub w drodze realizacji zlecen platniczych
kredytobiorcy w cigzar rachunku kredytowego.



W obu przypadkach kredyt jest przeliczany na zlote wedlug kursu ustalonego zgodnie z
zasadami obowiazujacymi w danym banku. Splata kredytu, raty kredytu i odsetek nastgpuje w
walucie, w jakiej kredyt zostal zaciagniety, z tym ze zobowiazania te podlegajg przeliczeniu
na zlote wediug zasad okreslonych w umowie. Zgodnie z § 8 ust. 8 »tozporzadzenia”
zobowigzania w walutach obcych wycenia sig nie pézZniej niz na koniec kwartatu, wedlug
zasad obowiazujacych na dzief bilansowy.

Konto 134 moze wykazywaé saldo strony Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu zaciagnietych
kredytéw. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetn w poz. L1.1.
»Zobowigzania finansowe krétkoterminowe (do 12 miesigcy)” i poz. 1.1.2. »ZOobowigzania
finansowe dlugoterminowe (powyzej 12 miesiecy)”. Ewidencja szczegélowa do konta 134
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia wedhig poszczegélnych uméw oraz podzial
kredytow pozostatych do splaty na dugo- i krétkoterminowe.

Do kredytéw uruchamianych w drodze realizacji zlecefi platniczych nalezy prowadzi¢
ewidencj¢ w rozbiciu na podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

1. Splata kredytu bankowego zaciggnigtego w ztotych 133

2. Splata kredytu bankowego zaciagnigtego w walutach obcych (wg kursu z dnia splaty) 133
3. Dodatnie réznice kursowe od sptacongj kwoty kredytu w walucie obeej 962

4. Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytéw zaciagnietych w
walutach obcych 962

5. Umorzenie kredytow bankowych 962

6. Wyksiggowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — w momencie ich zaplaty (zaplata
odsetek z rachunku budzetu — Wn 223, Ma 133, z rachunku urzedu — Wn 751, Ma 130) 909

7. Splata kredytéw zaciagnigtych na wyprzedzajace finansowanie dzialag ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu UE 133

8. Splata kredytu na przedsigwzigcia termomodernizacyjne z tytuhu uzyskania premii termo
modernizacyjnej 962

Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

1. Kredyty bankowe zaciagnigte w zlotych przekazane na podstawowy rachunek budzetu lub
rachunek wydzielony zgodnie z umows o dofinansowanie 133

2. Kredyty bankowe zaciagnigte w walutach obcych przekazane na rachunek budzetu (wg
kursu z dnia uruchomienia kredytu) lub rachunek wydzielony zgodnie z odrgbnymi
przepisami 133

VIII.Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen
platniczych w cigzar rachunku kredytowego:

a) w zlotych 223
b) walutach obcych (wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu) 223 :
4. Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu przekazanego
kredytobiorcy 223
5. Odsetki zwigkszajace kwote kredytu 909
6. Ujemne réznice kursowe ustalone od splacanej kwoty kredytu w walucie obcej 962
7. Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytéw
zaciagnigtych w walutach obcych 962



Konto 135 ,Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operaciji pienigznych ujetych na rachunku bankowym

srodk6w na niewygasajace wydatki.

Konto 135 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu powiatu .

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. '

W razie stwierdzenia bl¢du w dowodzie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako
»-sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu ksiegowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szezeg6lnosci wptywy $rodkéw pienigznych

na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z rachunku
§rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225 oraz zwroty $rodkéw niewykorzystanych na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Konto 135 moze wykazywaé saldo strony Wn, ktére oznacza stan srodkdw na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

W bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta 135
wykazuje si¢ w aktywach bilansu w poz. I.1.1. ,,Srodki pienigzne budzetu™.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
sRachunek §rodkéw na niewygasajgce wydatki”

1. Wplyw $rodkéw na niewygasajace wydatki z rachunku budzetu 133
2.0dsetki dopisane do rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki 901
3.Zwrot $srodkoéw niewykorzystanych na niewygasajace wydatki 225

Zesp6l 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 w budzecie powiatu stuzg do ewidencji:

1.rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw
budzetowych,

2. rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych i wydatkéw objetych planem wydatkdéw niewygasajacych,

3. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

4. rozrachunkéw z tytuln udzialow jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych,

5. rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

6. rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

7. nalezno$ci finansowych z tytutu udzielonych pozyczek,



8. zobowigzan finansowych z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych,

9. odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu niektérych dochodéw budzetowych i z tytulu
udzielonych pozyczek,

10. korekt bledéw w wyciagach bankowych.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

1.Jednostki budzetowe realizuja nastepujace dochody budzetowe:

a)dochody budzetowe objete planem finansowym wydatkéw budzetowych, z realizacji
ktérych sporzgdzaja miesi¢czne sprawozdania jednostkowe Rb-27S;

b) dochody objete planem finansowym z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadas zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, z realizacji
ktorych sporzadzajg kwartalne sprawozdania jednostkowe Rb-27ZZ;

2.Sprawozdania Rb-278, jak i sprawozdania Rb-27ZZ sa sporzadzane na podstawie ewidencji
analitycznej do konta rachunek biezacy jednostki budzetowej. Zrealizowane dochody objgte
wymienionymi sprawozdaniami sg przekazywane na rachunek budzetu.

Na stronie Wn konta 222 wjmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie jako
jednostce budzetowej, obshugujacym réwniez organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego oraz dochody zrealizowane przez inne niz urzad jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdari budzetowych Rb-27S, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez urzad i inne jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Na koniec roku konto 222 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. W ciagu roku konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo strony Wn oznacza to
samo, co saldo na koniec roku, za§ saldo strony Ma oznacza stan dochodow budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje si¢ w aktywach w poz. IL3.
»Pozostale naleznosci i rozliczenia”.

W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta z poz. I1.3
bilansu z wykonania budzetu podlega wylaczeniu, jak odpowiadajaca jej wartosciowo
pozycja w bilansach jednostek budzetowych (D.I.1.7 ,Rozliczenia z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych™), jako wzajemne nalezmodei i
zobowigzania jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego Rb-27S
sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych 901

2. Dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki



budzetowe wykonujace zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
ustawami w wysokosci wynikajacej z kwartalnych sprawozdafi Rb-27ZZ (w tym réwniez
dochody urzedu zrealizowane w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu)

a) w czgsei stanowigcej dochdd budzetu jednostki samorzadu terytorialnego 901

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe, objetych planami dochodéw budzetowych i planami dochodéw z tytulu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami 133

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdaf budzetowych Rb-28S tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencja szczegblowa do konta 223 powinna zapewniaé ustalenie stanu rozliczeh z
poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z tytuhi przekazanych na ich rachunki biezace
srodkéw na realizacjg wydatkéw objetych planem danego roku budzetowego.

Saldo strony Wn konta 223 oznacza stan §rodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na koniec roku
saldo konta 223 oznacza stan $rodkéw przekazanych na realizacje wydatkéw danego roku
budzetowego, lecz niewykorzystanych w tym roku.

Salde Wn konta 223 ujmuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. IL3.
»Pozostale naleznosci i rozliczenia”.

W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta z poz. IL3.
bilansu z wykonania budzetu podlega wytaczeniu,

jak odpowiadajaca jej wartosciowo pozycja w bilansach jednostek budzetowych (D.1.1.7.
»Rozliczenia z tytulz §rodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych®),
jako wzajemne naleznosci i zobowigzania jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

1. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z rachunku
podstawowego budzetu 133

2. Wydatki urzgdu zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecesi
platniczych 134



Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez urzad i inne
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdar budzetowych Rb-
28S - 902

2. Zwrot §rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku Budzetowego 133
3. Przeksiggowanie niewykorzystanych $rodkéw przekazanych w roku budzetowym na
wydatki budzetowe na pokrycie wydatkéw niewygasajacych 225

Konto 224 ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a2 w szczeglnosci

do:

1.rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego,

2 rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

3. rozrachunkdw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa.

Przypisy dochodéw naleznych za marzec, czerwiec i wrzesien, grudzieft dokonywane na
podstawie sprawozdah Rb-27 z wykonania planéw dochodéw budzetowych urzedéw
skarbowych jako organéw podatkowych w zakresie wykonania dochodéw gmin i udziatéw
jednostek samorzadu terytorialnego w dochodach budzetu pafistwa, Przypisu dokonuje sie¢ w
wysokosci réznicy migdzy danymi wykazanymi w kolumnie ,,Dochody wykonane” a danymi
zamieszczonymi w kolumnie ,,Dochody przekazane w okresie sprawozdawczym”.

Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych przekazane przez Ministerstwo
Finanséw na rachunek budzetu i sg ujmowane pod data wyciagu bankowego, w
korespondencji z kontem 224.

Wplywy z tytulu dotacji celowych na rachunek budzetu sg ujmowane na koncie 133, w
korespondencji z kontem 901. Jedynie otrzymane w grudniu dotacje, subwencje za styezen
nastepnego roku sg uymowane sa na konto 909.

Na koncie 224 ujmuje si¢ takze dotacje w czgsci niewykorzystanej na cel,

na ktory zostaly przyznane.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosei i
zobowigzan wedhug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszezegdlnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci. Na
saldo to na koniec roku skiadaja si¢ gléwnie naleznosci budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytufu naleznych za grudzier, lecz otrzymanych w styczniu nastepnego roku
dochodéw pobieranych przez urzgdy skarbowe na rzecz tej jednostki oraz nalezne za
grudzien, lecz otrzymane w styczniu nastepnego roku udziaty w podatku dochodowym od
osob fizycznych. ‘

Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie w aktywach w poz. I1.2.
»Naleznosci od budzetow”,

Saldo Ma konta 224 na koniec roku oznacza stan zobowiazan budzetu

gléwnie z tytuhu:

— podlegajacych rozliczeniu z budzetem paristwa z tytutu dochodéw zwiazanych

z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawamil0,



— przypisanych do zwrotu dotacji celowych.
Saldo Ma konta 224 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.2.
»Zobowiazania wobec budzetow”. '

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,, Rozrachunki budizetu”

1. Przypis udzialéw we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodéw z tytulu
podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu térytorialnego za marzec,
czerwiec, wrzesien 1 grudzien otrzymanych w nastepnym miesiacu 901

2. Przypis otrzymanych udziatléw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca 901

3. Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji o§wiatowej za styczeh nastepnego roku na
rozliczenia migdzyokresowe 909

4. Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczef nastepnego roku na
rozliczenia miedzyokresowe 909

5. Przypis w grudniu naleznej subwencji oswiatowej za styczen nastepnego roku, ki6ra nie
wyplynela w grudniu na rachunek budzetu 909

6. Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczen nastepnego roku, ktdre nie
wyplynely w grudniu na rachunek budzetu 909

7. Naliczone odsetki z tytulu nieterminowych wplat dochodéw budzetowych z tytulu
udzialéw w podatkach, subwencji i dotacji celowych 909

8. Przekazanie naleznych budzetowi pafistwa dochodéw zwiazanych z realizacja zadar z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami 133

9. Przekazanie naleznych innej jednostce samorzadu terytorialnego dochodéw zwigzanych z
realizacjq zadar z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami 133
10. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 133

11. Zobowigzania budzetu jst z tego tytutu powinny byé réwne kwocie wykazanej w kol. 6
sprawozdania za IV kwartat Rb-27Z7 pomniejszonej o dane wykazane w kolumnie 71 8.

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,Rozrachunki budzetu”

1. Wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdziemiku dochodéw naleznych za poprzedni
miesiac z tytutu udziatow we wptywach dochod6éw budzetu pafistwa oraz dochodéw z tytutu
podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy skarbowe 133

2. Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 133

3. Wplyw subwencji o§wiatowej w grudniu za styczen nastgpnego roku (zapis réwnolegly:
Wn 224, Ma 909) 133

4. Wplyw dotacji celowych w grudniu za styczefi nastepnego roku (zapis réwnolegly: Wn
224, Ma 909) 133

5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

6. Dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe wykonujace
zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci
wynikajacej z kwartalnych sprawozdait Rb-27ZZ (w tym réwniez dochody urzedu
zrealizowane w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu) w czesci stanowiacej
dochéd budzetu panstwa i w czgéci stanowiacej dochdd budzetu innej jednostki
samorzadowej 222

7. Wplyw z opéznieniem naleznych za styczer, ale wymagalnych w grudniu poprzedniego
roku dotacji celowych i subwencji oswiatowej 133



8. Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego przekazywania
dochodéw przez budzet pafistwa i urzedy skarbowe w momencie ich zaplaty 909

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z urzedem i innymi samorzadowymi

jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkéw.

Konto 225 w ewidencji budzetu nie ma swojego odpowiednika w planie kont okre§lonym w
Zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2010 r.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajace na pokrycie niewygasajacych wydatkéw urzedu i innych samorzadowych
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 135.

W przypadku realizowania wydatkow niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace powinna obowiazywaé zasada, ze jest to operacja rownowazna z
przekazaniem $rodk6éw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych z
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na rachunki biezace tych jednostek. W
ewlidencji budzetu tego typu operacja powinna byé ksiegowana zapisemm Wn 225, Ma 135.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
zwroty srodkéw niewykorzystanych. Zapisy w zakresie zrealizowanych wydatkéw sa
dokonywane na podstawie wewngtrznych sprawozdan lub informacji przedktadanych przez
jednostki budzetowe,

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewniaé ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytuhi przekazanych na ich rachunki biezace
$rodkéw na realizacje wydatkéw objetych planem wydatkow niewygasajacych.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych samorzadowym jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkéw. Zgodnie z art. 263 ust. 3 organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego
powinien okresli¢ ostateczny termin kazdego wydatku w nastepnym roku budzetowym,
ujetego w wykazie wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego. Saldo konta
225 moze wystapi¢ w przypadku, gdy nastapilo przeksiegowanie niewykorzystanych

Srodkéw z konta 223 na konto 225.

W bilansie z wykonania budzetu saldo Wn konta 225 wykazuje sie w aktywach w poz. I1.3
»Pozostale naleznosci i rozliczenia™.

W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldokonta 225 wykazane w
poz. I1.3. bilansu z wykonania budzetu podlega wytaczeniu, analogicznie do odpowiadajgcej
mu kwoty zobowiazah wykazane] w pasywach bilanséw jednostek budzetowym w
poz.D.L1.7. ,Rozliczenia z tytulu érodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych”, poniewaz sg to wzajemne naleznosci i zobowiazania jednostek.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
nRozliczenie niewygasajgcych wydatkéw”

1. Okresowe przelewy na wydatki niewygasajace urzedu i innych jednostek budzetowych
objete planem wydatkéw niewygasajacych z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
133,



2. Zbiorcza kwota wydatkéw niewygasajacych urzedu lub innej jednostki budzetowej
sfinansowanych bezposrednio z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki 135.

3. Przeksiggowanie niewykorzystanych $rodkéw przekazanych w roku budzetowym na
wydatki budzetowe na wydatki niewygasajace 228.

Typowe zapisy strony Ma konta 225
»Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

1. Wydatki obj¢te planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych w urzedzie lub innej
samorzadowej jednostce budzetowej na podstawie wewnetrznych informacji lub sprawozdar
(réwniez wydatki sfinansowane bezposrednio z rachunkn $rodkéw na wydatki niewygasajace)
904
2. Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki objgte planem wydatkéw niewygasajacych
135

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260,
oraz do ewidencji blednych zapiséw w dokumentach bankowych i ich korekt. Poza tym
konto 240 stuzy do ujmowania na nim naleznosci wynikajacych z wnioskéw o platnosé
zlozonych do instytucji posredniczacych w finansowaniu wydatkéw ze srodkéw budzetu Unii
Europejskiej.

Ewidencja szczeg6élowa do konta 240 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszezegdinych tytutéw oraz wedtug kontraheniéw.

W jednostkach samorzadu terytorialnego realizujacych projekty finansowane ze srodkéw
budzetu UE lub innych srodkéw zagranicznych na koncie 240 ujmuje sie naleznodci od
instytucji posredniczacej z tytulu poniesionych wydatkéw sfinansowanych z whasnych
srodkéw lub srodkami z pozyczek i kredytéw, podlegajace refundacii, w korespondencji ze
strong Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe™. W dacie wplywu naleznych $rodkéw na
wydzielony rachunek budzetu dokonuje si¢ ksiegowania Wn 909, Ma 240.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci od instytucji
posredniczacych z tytulu wydatkéw podlegajacych refundacii.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.3. ,,Pozostate
zobowigzania”, za$ saldo strony Wn w aktywach bilansu w poz. IL3. ,,Pozostale naleznogci i
rozliczenia®.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

1. Bledne obcigzenia i korekty nieprawidlowych uznat w wyciagach bankowych 133 lub
135

2. Naleznosci od instytucji posredniczacych z tytulu wydatkéw sfinansowanych ze $rodkéw
wlasnych, podlegajace refundacji ze srodkéw unijnych 909



Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

1. Bledne uznania i korekty nieprawidlowych obciazenn wynikajace z Wyciggow
bankowych133 lub 135

2. Wyksiegowanie naleznosci od instytucji posredniczacych w dacie refundacji poniesionych
wydatkéw 909

Konto 250 ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 moga by¢ takze ujmowane rozliczenia z tytulu gwarancji i poreczefi
udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Jezeli splata za dhuznikéw, w Zzwigzku
z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami, nastapila z rachunku budzetu — ksiegowanie
naleznosci z tego tytutu nastgpuje pod data wyciagu bankowego, réwnolegle do zapisu Wn
902, Ma 133. ‘

Jezeli splata za diuznika nastgpita z rachunku biezacego urzedu, ksiggowanie na koncie 250
nastgpuje na podstawie sprawozdania Rb-28S pod data ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego.

Na koncie 250 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z zaptats, umorzeniem i odpisaniem
naleznosci, na ktére zostaly dokonane odpisy aktualizacyjne.

Ewidencja szczegblowa do konta 250 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia

stanu naleznosci finansowych z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Salde Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Saldo Wn konta 250 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. IL1.1.
~Nalezno$ci finansowe krétkoterminowe (do 12 miesigcy)” i poz. IL1.2. ,Nalezmosci
finansowe dhigoterminowe (powyzej 12 miesiecy)” po pomniejszeniu o dokonane odpisy
aktualizujgce te naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

1. Wyplaty pozyczek udzielonych 133

2. Odsetki zwigkszajace kwote pozyczek udzielonych 909

3. Naleznodci z tytutu splat za dhiznikéw w zwiazku z udzielonymi poreczeniami i
gwarancjami 909

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

1. Splaty udzielonych pozyczek 133

2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich zaptaty lub umorzenia
909

4. Przeksiegowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dluznikéw z tytulu poreczef i
gwarancji 909

5. Odpisanie naleznosci z tytutu splat za dhuznikéw w zwigzku z udzielonymi porgczeniami i
gwarancjami 909



6. Odpisanie niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek do wysokosei uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych 290

7. Odpisanie nie$ciagalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci dotyczacych
naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych do wysokosei uprzednio dokonanych odpisow
aktualizacyjnych 290

8. Zmniejszenic wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z ustaniem powodu
uzasadniajacego jego dokonanie dotyczace naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych 290

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazah zaliczanych do zobowiazafi finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnodci z tytulu Zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych papieréw wartosciowych.

Zasady zaciggania zobowiazan finansowych stanowig m.in., ze:

— koszty obshugi sa ponoszone co najmniej raz do roku,

— kapitalizacja odsetek jest niedopuszczalna,

— dyskonto od emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego papieréw
wartosciowych nie moze przekraczaé 5% wartosci nominalnej.

— propozycja nabycia obligacji powinna zawieraé¢ informacje o wartosci nominalnej

i ceny emisyjnej obligacji, warunkéw wykupu i warunkéw wyptaty oprocentowania (art. 10
ust. 1 pkt 3,41i5),

~ emitent bedacy jednostka samorzadu terytorialnego, jest obowigzany oznaczyé cel emisji i
nie moze przeznaczy¢ $rodkéw pochodzacych z emisji obligacji na inne cele (art. 28 ust. 1).
Obligacje emitowane przez jednostki samorzadu terytorialnego sa sprzedawane:

— W cenie emisyjnej rownej warto$ci nominalnej,

— z dyskontem, jezeli cena emisyjna jest nizsza od warto$ci nominalnej,

— w cenie emisyjnej wyzszej od wartosci nominalne;.

Ustawa o rachunkowosci stanowi (art. 39 ust. 4), ze jezeli zgodmie z umowsa wartosé
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow jest nizsza od zobowigzania do zaplaty za
nie, W tym réwniez z tytulu emitowanych przez jednostke papieréw wartosciowych, to
réznica stanowi czynne rozliczenie migdzyokresowe kosztéw, kiére odpisuje sie w koszty
finansowe w réwnych ratach, w ciggu okresu, na jaki zaciagnieto zobowiazanie

W zwiazku z cytowanym przepisem, w przypadku sprzedazy obligacji wyemitowanych

przez jednostke samorzadu terytorialnego w cenie emisyjnej nizszej od wartosci nominalnej,
kwote dyskonta odnosi si¢ w czgsci w koszty finansowe danego roku, za$ pozostals, kwote
dyskonta ujmuje si¢ na rozliczeniach miedzyokresowych.

Zgodnie z zasadami klasyfikacji budzetowej w klasyfikacji paragrafow przychodéw ujmuje
si¢ przychody ze sprzedazy innych papieréw warto$ciowych (paragraf 931). Kwota
uzyskana ze sprzedazy powyzej wartosci nominalnej.(réznica ) nie jest dochodem, lecz
czgscig przychodu ze sprzedazy obligacji. Ma ona charakter przychodu bezzwrotego i w
zwigzku z tym powinna jest traktowana jako przychéd finansowy tego roku, w ktérym zostal
uzyskany.

Jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
moga zaciagaé pozyczki na:



— pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu,

— finansowanie planowanego deficytu budzetu,

— splat¢ wezesniej zaciagnietych zobowiazan z tytutu emisji papieréw warto$ciowych

oraz zaciagnigtych pozyczek i kredytow, :

— wyprzedzajace finansowanie dzialan finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskie;j.

Na podstawie art. 224 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych jednostkom samorzgdu
terytorialnego moga by¢ udzielane pozyczki z budzetu pafistwa, jezeli jednostka samorzadu
terytorialnego realizuje postgpowanie naprawcze lub przystepuje do jego realizacji, a z
analizy programu postgpowania naprawczego wynika, iz zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo, ze nastapi poprawa sytuacji finansowej tej jednostki oraz skutecznosci
w wykonywaniu jej ustawowych dzialah oraz zapewniona zostanie splata pozyczki wraz z
odsetkami.

Ewidencja szczegblowa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan,
za$§ saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Saldo strony Ma w bilansie z wykonania budzetu jest wykazywane w pasywach w poz. L1.1.
»Zobowigzania finansowe krdtkoterminowe (do 12 miesigcy)” i poz. 1.1.2. ,,Zobowigzania
finansowe dtugoterminowe (powyzej 12 miesigcy)”.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

1. Splata zaciggnigtych pozyczek 133

2. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 962

3. Splata pozyczek zaciagnietych na wyprzedzajace finansowanie dziataf finansowanych ze
$rodkéw pochodzacych z budzetu UE 133

4. Potracenie pozyczki zaciagnigtej z budzetu pafistwa w ramach postepowania naprawczego
z nalezne] subwencji ogdlnej, w przypadku niesplacenia pozyczki w terminie 901

5. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w dacie ich zaplaty 909

6. Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych (wedlug wartosci nominalnej) 133

7. Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych papieréw wartoSciowych w dacie ich zaplaty
909

8. Przeksiggowanie w dacie zaplaty dyskonta od wyemitowanych papieréw wartodciowych
909

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

1. Wplyw zaciggnigtych pozyczek na rachunek podstawowy budzetu lub wydzielony
rachunek budzetu 133 ‘ :

2. Odsetki od zaciagnigtych pozyczek dopisane na koniec kwartalu 909

3. Wplyw $rodkéw na podstawowy rachunek budzetu lub wydzielony rachunek budzety z
tytulu wyemitowanych papieréw warto§ciowych w wartosci nominalne] i w wartodci
nominalnej pomniejszonej o dyskonto 133

4. Wplyw Srodkéw na rachunek budzetu z tytutu papieréw wartosciowych w wartogci WyZszej
niz warto$¢ nominaina:

a) warto$é nominalna 133



b) powyzej wartosci nominalnej — ksieguje sie Wn 133, Ma 962 —

3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrument6w finansowych 909
6. Odsetki od wyemitowanych instrumentow finansowych ustalone na koniec kwartatu
909.

Kontoe 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznogci.

Na stronie Wn konta290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpis6éw aktualizujacych naleznosci.

W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
tworzy si¢ na:

— naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu (udzielone pozyczki),

—naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich

wptlat na rachunek budzetu, zwigzanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze splatami
za dtuznikéw wynikajacymi z udzielonych poreczen i gwarancji.

Odpisy aktualizujace warto$é nalezno$ci powinny uwzgledniaé prawdopodobiefistwo

ich zaplaty. Odpisy te powinny byé dokonywane przede wszystkim w odniesieniu do
naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci lub od dluznikéw, w
przypadku ktérych oddalono wniosek o upadiosé z powodu niewystarczajacych $rodkéw na
prowadzenie postgpowania upadlosciowego.

Zgodnie z ,rozporzadzeniem” odpisy aktualizujace warto$é naleznosci z tytulu rozchodéw
budzetu sq zaliczane do wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych. Oznacza to, ze
odpisy aktualizujace wartos¢ pozyczek udzielonych sa dokonywane w cigzar pozostatych
kosztéw operacyjnych zwiazanych z operacjami budzetowymi.

W ewidencji budzetu odpisy aktualizujace tego typu naleznosci obcigzaja  rozliczenia
miedzyokresowe.

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia wartosci
odpiséw aktualizujacych wedtug poszczegélnych tytutéw naleznosei i dhuznikéw.

Konto 290 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan dokonanych odpiséw aktualizujacych
naleznosci. Saldo to w bilansie z wykonania budzetu pomniejsza naleznoscei finansowe (poz.
IL.1.1. aktywow).

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

1. Odpisanie niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych 250

2. Odpisanie niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych naleznogci dotyczacych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych 250

3. Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z ustaniem powodu
uzasadniajacego jego dokonanie:

a) w odniesieniu do pozyczek 250

b) w odniesieniu do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 962

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznoéci”

1, Odpisy aktualizujace naleznoéci z tytutu udzielonych pozyczek 962



2. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 909

Zesp6l 9 — ,,Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe
i wyniki budzetu”

Konta Zespolu 9 w budzecie powiatu stuza do ewidenciji:

1.dochod6w budzetu,

2.wydatkéw budzetu 1 wydatkdw niewykonanych zatwierdzonych do,realizacji w roku
nastepnym,

3.wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego,

4 ozliczen migdzyokresowych,

5. operacji pozwalajacych ustali¢ wynik wykonania budzetu za dany rok,

czyli deficyt lub nadwyzke,

6.operacji nickasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu,
7.operacjimajacychwplyw na stan skumulowanych wynikow z lat ubieglych,

A. Dochody i wydatki budzetu
Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koricu roku osiagnietych dochodéw na
konto 961 oraz zmniejszenia dochodéw wynikajace gtéwnie ze zwrotu niewykorzystanych
srodkéw otrzymanych w formie dotacji celowych.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie budzetowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji

z kontem 222

Ksiggowanie dochodéw na koncie 901 na podstawie sprawozdan Rb-27Sdotyczy dochodéw
zrealizowanych przez jednostki budzetowe. Na koncie 901 ujmuje si¢ réwniez dochody z
tytulu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadafh zleconych
ustawami na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ.

2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224

3) inne dochody budietowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji

z kontem 133

Nalezy jedynie zaznaczy¢, ze na stronie Ma konta 901 nie ujmuje sie otrzymanej w grudniu
subwencji oswiatowej naleznej za styczef nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na
stronie konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909.

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224

5) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji

z kontem 133

6) pochodzace z budietu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw, ktére w sprawozdaniu Rb-278 sg wykazywane w
kolumnie ,,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)”, wéréd ktérych nalezy wyodrebnié:
1) dochody realizowane wylacznie w budzecie powiatu , takie jak:

— udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

— subwencje ogolne skladajace sig, w powiecie z czeSci oswiatowe], drogowe] i
wyréwnawczej,

— dotacje celowe z budzetu paristwa na zadania zlecone i zadania wiasne,



— dotacje z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu terytorialnego,

— dofinansowanie zadafh wlasnych jednostki samorzadu terytorialnego z innych zrédel (np.
srodki z budzetu UE

— inne dochody na podstawie ustaw, przepiséw wykonawczych wydanych w oparciu o ustawy
oraz umow i porozumien, z ktérych wynika obowigzek przekazywania srodkéw bezposrednio
na podstawowy lub wyodrebniony rachunek budzetu,

2) odsetki od érodkéw na rachunkach budzetu i od lokat terminowych oraz odsetki od
pozyczek udzielonych ze §rodkoéw budzetu,

3) dochody z tytutu nlewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace.

4) dochody zrealizowane przez urzad i inne jednostki budzetowe, ksiegowane na podstawie
sprawozdan Rb-278S.

Ustawa o finansach publicznych stanowi (art. 216), ze dochody budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego okresla odrgbna ustawa. Takg ustawg jest ustawa z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ktéra okresla Zrédia dochodéw
powiatu (art. 5,71 8) .

Ustawa ta okresla m.in. zasady gromadzenia dochodéw oraz zasady i tryb przekazywania
subwencji ogélnych, dotacji celowych i udzialéw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

-901-1 - ,,Dochody budzetowe nieobjgte planami finansowymi urzedu i innych

niz urzad jednostek”

-901-2 -subwencje,

~-901-3 - udzial w podatku dochodowym,

-901-4- kapitalizacja odsetek,

~901-5-,,Dochedy budzetowe -realizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki
budzetowe™.

-901-6-odsetki od lokat bankowych,

-901-xx - drodki z pochodzace ze Zrédet zagranicznych ( gdzie xx oznacza umowny kod
projektu realizowanego ze érodkéw UE)

Prowadzenie ewidencji analitycznej z wykorzystaniem wymienionych kont analitycznych jest
podyktowane m.in. rozwigzaniem przyjetym w szczegdlnych zasadach rachunkowosci,
polegajacym na tym, ze do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych (§ 7 rozporzadzenia).

Na podstawie zapisow ksiggowych na kontach analitycznych 901 mozliwe bedzie ustalenie i
ujgciec w ewidencji urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dochodéw budzetowych
stanowigcych zgodnie z ,,rozporzadzeniem” przychody urzedu jako jednostki budzetowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 901 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegoinych
dochoddéw wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej. W odniesieniu do dochodéw
realizowanych przez jednostki budzetowe ewidencije taka zastepuja okresowe sprawozdania
Rb-278S sporzadzane przez te jednostki.

W odniesieniu do dochodéw realizowanych bezposrednio na rachunku budzetu ewidencja
szczegbltowa powinna by¢ prowadzona na biezaco.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagni¢tych dochodéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.



Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133

2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego
224

3. Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem rachunku
budzetu (np. zwroty nadptat) 133

4. Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

1. Udziaty we wpltywach dochodéw budzetu pafistwa oraz dochody z tytutu podatkéw i oplat
pobieranych przez urzgdy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego:
a) wplyw dochodéw w miesigcach styczefi — grudzien naleznych za te miesiace 133

3. Wplyw subwencji ogélngj (z wylaczeniem subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu za
styczen nastgpnego roku) 133

4. Wplyw dotacji celowych z budzetu pafstwa naleznych za dany rok 133

5. Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastegpnego roku 909

6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a naleznych za styczen
nastgpnego roku 909

7. Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu terytorialnego 133

8. Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadaf wiasnych z innych zrédet 133

9. Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na rachunku budzetu 133

10. Odsetki od pozyczek udzielonych 133

11. Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych przepiséw
z dochodéw zrealizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadafi z zakresu administracii
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami 222

12. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom samorzadu
terytorialnego w latach poprzednich na podstawie porozumien 133

13. Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904

14. Przeksiggowanie okresowych sprawozdafi Rb-27S przedkladanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe 222

15. Dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe wykonujace
zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci
wynikajacej z kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ (w tym réwniez dochody urzedu
zrealizowane w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu) w czeéci stanowiacej
dochdd budzetu jednostki samorzadu terytorialnego 222

16. Potracenie pozyczki zaciagnigtej z budzetu pafstwa w ramach postgpowan
ostrozno$ciowych lub naprawczych z naleznej subwencji lub udzialéw w podatkach 260

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223
Sprawozdania Rb-27S urzedu i innych samorzadowych jednostek budzetowych



powinny uwzgledniaé réwniez wydatki objgte planami finansowymi tych jednostek
poniesionymi bezpoérednio z rachunku biezacego budzetu i zrealizowanymi z kredytu
uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych.

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecer platniczych,

w korespondencji z kontem 134

Opis konta 902 okrefla, ze moga by¢ na nim ujmowane wydatki realizowane z kredytu
uruchomionego w formie zlecen platniczych, ale z uwagi na zmiany w funkcjonowaniu konta
130 ,Rachunek biezacy jednostki” wskazane jest zrezygnowanie, z powodow
przedstawionych w opisie konta 134, z ewidencjonowania tego typu wydatkéw bezposrednio
na koncie 902.

W aktualnym opisie konta 902 opuszczono zapis pozwalajacy na ujmowanie wydatkow
wiasnych w korespondencji z kontem 133. Wydatki urzedu poniesione bezposrednio z
rachunkéw bankowych budzetu nalezy traktowaé jako operacje réwnowazne z przekazaniem
srodkéw na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym urzedu, Mimo przyzwolenia w
opisie konta 902.

Komentarz do planéw kont jednostki samorzadu terytorialnego na ujmowanie na tym koncie
wydatkow zrealizowanych z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceh platniczych w
korespondencji ze strong Wn konta 134 wskazana jest rezygnacja z tej mozliwosci. Tego
typu operacje réwniez nalezy traktowaé jako operacje réwnowazng z przelewem $rodk6w

na rachunki biezace jednostek budzetowych na realizacje wydatkéw objetych planami
finansowymi tych jednostek.

Konto 902 wykazuje saldo Wn oznaczajace sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany
rok.

Ewidencja szczegélowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczeglnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W odniesieniv do wydatkéw realizowanych przez urzad i inne samorzadowe jednostki
budzetowe ewidencj¢ taka zastepujg okresowe sprawozdania Rb-28S sporzadzane przez te
jednostki. :

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek budzetowych 223

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budietu”

Przeniesienie salda konta 902 pod data, ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwata organu
stanowiacego jednostki samorzadu terytorialnego do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Ustawa o finansach publicznych stanowi (art. 263), ze:

— organ stanowiacy moze ustali¢ wykaz wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego, okreslajac przy tym ostateczny termin dokonania



kazdego wydatku ujetego w tym wykazie, z tym ze ostateczny termin dokonania takiego
wydatku uptywa dnia 30 czerwca roku nastepnego,

—tacznie z wykazem wydatkéw, kiére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego,

organ stanowiacy ustala plan finansowy tych wydatkéw w podziale na dzialy i rozdzialy
klasyfikacji wydatkéw, z wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych,

— srodki finansowe na wydatki ujgte w wykazie wydatkéw niewygasajacych sq gromadzone
na wyodrgbnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. :

Aktualnie obowiazujace rozwiazania w zakresie wydatkow niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego nie przewidujg ustawowego zaliczania do tej kategorii wydatkéw na programy i
projekty realizowane z udziatem §rodkéw pomocowych.

W sprawozdaniu rocznym Rb-28S kwota wydatkéw niewykonanych ujeta na stronie Wn
konta 903 jest sumowana z wydatkami dokonanymi ujetymi na koncie 902 i wykazywana
Yacznie z nimi w kolumnie ,,Wydatki wykonane” oraz w kolumnie ,, Wydatki, ktére nie
wygasly z uplywem roku budzetowego™ (art. 263 ust. I ustawy o finansach publicznych).

Z ,rozporzadzenia” nie wynika jednak, ze operacja Wn 903, Ma 904 musi mie¢ miejsce przed
przekazaniem $rodkéw z rachunku podstawowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”
1. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych 904

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”
1. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

— wydatki urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego dokonane w cigzar planu wydatkéw
niewygasajacych urzedu,

— wydatki urzgdu i innych jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkéw
niewygasajacych na podstawie ich wewngtrznych sprawozdan lub informacji, w
korespondencji z kontem 225,

— przeniesienie, w wysokosci Srodkéw niewykorzystanych na realizacie planu wydatkéw lub
po wygasnigeiu planu wydatkéw niewygasajacych, na dochody budzetu, w korespondencii z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ wydatkéw niewygasajacych, zatwierdzonych
do realizacji w latach nastegpnych ,w korespondencji z kontem 903.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu wydatkéw niewygasajacych.

Saldo konta 904 na koniec danego roku budzetowego musi si¢ rownaé sumie wydatkéw
ujetych w wykazie uchwalonym w roku biezacym, poniewaz ostateczny termin dokonania
wydatkéw, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego, uptywa 30 czerwea roku
nastgpnego,( ustawa o finansach publicznych art. 263 ust. 4),

Saldo konta 904 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. IL.3.
»Rezerwa na niewygasajace wydatki”.



W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta 904 wykazuje
si¢ w pasywach w poz. A VIL. ,.Pozostate pozycje”.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 »Niewygasajgce wydatki”

I. Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkéw

niewygasajacych tych jednostek organizacyjnych na podstawie ich wewnetrznych

sprawozdan lub informacji (facznie z wydatkami poniesionymi bezposrednio z rachunkuy

$rodkéw na niewygasajace wydatki) 225 '

2. Przeniesienie kwoty §rodkéw niewykorzystanych na realizacje planu wydatkow
niewygasajacych Iub po wygasnieciu tego planu na dochody budzetu 901

Typowe zapisy strony Ma konta 904 »Niewygasajace wydatki”

1. Warto$é niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych 903
B. Rozliczenia migdzyokresowe i prywatyzacja

Konto 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen mig¢dzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencii z
kontem 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegélowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczesi
migdzyokresowych wedtug ich tytuléw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i saldo Ma.

W ewidencji budzetu rozliczenia migdzyokresowe sg ujmowane wedlug takich samych
tytuléw, jak w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem specyfiki ewidencji ksiegowej
budzetu wynikajacej z oparcia jej o metode kasowa.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dokonywane w jednostce samorzadu

terytorialnego obejmuja;

— rownowartos¢ otrzymanych w grudniu naleznych za styczefi nastgpnego roku dotacji
celowych,

— roéwnowarto$é otrzymanej w grudniu, za$ naleznej za styczen nastgpnego roku subwencji
oswiatowej,

— rownowarto$¢ przychodéw, w tym takze przychodow biezacego okresu sprawozdawczego,
jezeli wplyw tych przychodéw spowoduje wykonanie dochodéw w przyszlych okresach
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie wiec migdzyokresowe rozliczenia tylko takich kosztéw,
ktore w przysztych okresach sprawozdawczych spowoduja konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych.



Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie przeksiggowanie ujetych na stronie Ma przychodow z
tytutu subwencji oswiatowej i dotacji na dochody budzetu lub na zmniejszenie naleznosci
finansowych. _

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie réwniez odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, w korespondencii z kontem 290.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ wymagalne i otrzymane w grudniu za styczen nastepnego
roku naleznosci z tytutu subwencji o§wiatowej i dotacji celowych oraz te przychody, ktérych
wplyw w nastepnych okresach sprawozdawczych spowoduje wykonanie dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przeksiegowania kosztow objetych rozliczeniami
migdzyokresowymi w momencie ich zaplaty lub podlegajacych odpisaniu w ciezar kosztéw
finansowych danego okresu.

Na koniec roku saldo strony Wn oznacza stan rozliczen migdzyokresowych kosztow, zag
saldo strony Ma stan wymagalnych i otrzymanych w grudniu dochodéw budzetowych
naleznych za styczeni nastepnego roku oraz przychodéw przypisanych, kitére w przyszlych
okresach spowoduja wykonanie dochodéw budzetowych.

Saldo Wn konta 909 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. III.
»inne aktywa”, zas saldo Ma — w pasywach w poz. III. ,,Inne pasywa”.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do dochodéw stycznia subwencji
ofwiatowej 901

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczonych do dochodéw stycznia dotacji
celowych 901

3. Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego przekazywania
dochodéw z budzetu paristwa i z urzgddw skarbowych w momencie ich zaplaty 224

4. Zarachowane odsetki od zaciagnigtych kredytéw 134

5. Zarachowane odsetki od zaciagnietych pozyczek 260

6. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaplaty lub umorzenia 250
7. Przeksiggowanie w dacie wplywu refundacji wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240

8. Przeksiggowanie w dacie wplywu srodkéw z refundacji i wydatkéw projektéw
finansowanych z budzetu paristwa w formie dotacji celowej 224

9. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

1. Otrzymena w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastepnego roku 133 lub 224

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi stycznia nastepnego
roku 133 lub 224

3. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnietych kredyt6w w momencie zaplaty lub umorzenia
134

4. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w momencie zaplaty lub umorzenia
260

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw przez budzet panstwa i
urzedy skarbowe 224

7. Rownowarto§¢ wydatkéw sfinansowanych ze $rodkéw wihasnych Iub zaciagnietych
kredytéw i pozyczek podlegajacych refundacji ze srodkéw budzetu UE 240



8. Réwnowartos¢ wydatkéw projektu sfinansowanych ze $rodkéw wihasnych lub
zaciggnigtych kredyt6w i pozyczek podlegajacych refundacji z budzetu paristwa w formie
dotacji celowych 224.

C. Wyniki budzetu

Na kontach syntetycznych stuzacych do ustalania wynikéw budzetu sa dokonywane
nastgpujace operacje:

1. Przeksiggowania na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetu oraz wydatkéw
dokonanych i objetych wykazem wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego,
2. Przychody i koszty finansowe, ktérych realizacja nie jest zwigzana z wplywem lub
wydatkowaniem $rodkéw budzetu, ‘

3. Przychody i koszty, ktérym towarzyszy wplyw lub wyplata srodkéw z rachunku budzetu, w
odniesieniu do operacji objetych klasyfikacja budzetowa przychodéw i rozchodéw,

4. Przeksiggowania w nastepnym roku budzetowym, po zatwierdzeniu sprawozdania

z wykonania budzetu i wyniku na operacjach niekasowych na skumulowany wynik na
zasobach budzetu.

5. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego ustala sig:

a) skumulowany wynik budzetu,

b) wynik z wykonania budzetu za dany rok,

¢) wynik na operacjach niekasowych za dany rok.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnoéci danej jednostki
samorzadu terytorialnego do kodca roku poprzedzajacego rok budzetowy. Jezeli
skumulowane dochody budzetu i przychody finansowe zaliczane do operacii nickasowych
przewyzszajq zrealizowane w tym okresie wydatki budzetowe i operacje niekasowe dotyczace
kosztéw finansowych, skumulowany wynik jest skumulowang nadwyzka, za§ w przeciwnym
wypadku — skumulowanym deficytem budzetu.

Wynik z wykonania budzetu za dany rok ustala si¢, odejmujac od kwoty wykonanych
dochodéw budzetu sume¢ wydatkow dokonanych budzetu i objetych wykazem wydatkow
niewygasajacych z uplywem roku budzetowego.

Jezeli wynik tej operacji jest dodatni, to wystapi nadwyzka budzetu, jezeli za$§ wynik jest
ujemny, to mamy do czynienia z deficytem budzetu,

Wynik na operacjach niekasowych za dany rok stanowi réznicg pomiedzy zrealizowanymi w
danym roku przychodami finansowymi, niemajacymi zwigzku z realizacja dochodéw
budzetowych, a takimi samymi kosztami finansowymi.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat
ubieglych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzied
koniczacy poprzedni rok budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeksiggowanie sald strony Ma kont 961 i 962 ustalonych na dzien koficzacy
poprzedni rok budzetowy.



Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany deficyt budzetu, za§ saldo Ma oznacza
skumulowang nadwyzke budzetu.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 960 wykazuje si¢ w pasywach w poz. ILS.
»Skumulowany wynik budzetu (+, -)”. Saldo wykazane w kolumnie ,,Stan na poczatek roku”
oznacza wynik na koniec roku poprzedzajacego poprzedni rok budzetowy, zaé saldo
wykazane w kolumnie ,,Stan na koniec roku” oznacza skumulowany wynik budzetu za okres
od utworzenia jednostki samorzadu terytorialnego do dnia koficzacego poprzedni rok
budzetowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

1. Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za poprzedni rok 961

2. Przeksiggowanie, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, nadwyzki kosztéw finansowych zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych
w poprzednim roku, nad przychodami z tych operacji 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

1. Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, nadwyzki z wykonania budzetu za rok poprzedni 961

2. Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, nadwyzki przychodéw zaliczanych do operacji niekasowych zrealizowanych w
poprzednim roku, nad kosztami tych operacji 962.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych weciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw budzetowych zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetowych, w korespondencii z kontem 901.
Ewidencja szczegolowa do konta 961 powinna zapewniad:

— wykazanie zmniejszenia wyniku budzetu za dany rok spowodowanego wystapieniem
wydatkéw niewykonanych, zatwierdzonych do realizacii w latach nastepnych,

~ ustalenie wyniku z udziatem dochodéw i wydatkéw wykonanych.

Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ takze przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok, na konto 960 salda strony Ma ustalonego na koniec
poprzedniego roku budzetowego. ‘

Na stronie Ma konta 961 dokonuje si¢ przeksiggowania, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok, na konto 960 salda strony Wn ustalonego na koniec
poprzedniego roku budzetowego.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo strony Wn, oznaczajace stan deficytu
budzetu, lub saldo strony Ma, oznaczajace stan nadwyzki budzetu za dany rok.

Jezeli w danym roku nie wystepuja wydatki niewykonane, saldo strony Wn w bilansie z
wykonania budzetu wykazuje si¢ w pasywach w poz. II.1. ,,Wynik wykonania budzetu (+-)Y°



i w poz. I1.2. ,,Deficyt budzetu ()", a saldo strony Ma w poz. II.1. ,,Wynik wykonania
budzetu (+,-)” i w poz. I1.1.1, ,,Nadwyzka budzety (+)”.

W przypadku gdy w danym roku wystepuja wydatki niewykonane, saldo konta 961 w bilansie
wykazuje si¢ poz. I.1. ,, Wynik wykonania budzetu (+-)”, z dalszym podziatlem na wyniki
wykazywane w:

—wpoz. I.1.3. , Niewykonane wydatki (), kwote réwng saldu konta 903 przed
przeksiggowaniem na konto 961,

— pozostala czgs¢ salda konta 961 w poz. I.1.1. ,Nadwyzka budzetu (+)” w kwocie réwnej
réznicy migdzy dochodami i wydatkami (salda kont 901 i 902 przed przeksiggowaniem) lub
w poz. IL1.2. ., Deficyt budzetu (—)” w kwocie réwnej réznicy wydatk6éw i dochodéw (salda
kont 902 i 901 przed przeksiegowaniem).

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,, Wynik wykonania budzetu”

1. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok,
nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim 960

2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 902

3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych 903

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

1. Przeniesienie, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok,
deficytu budzetu z poprzedniego roku 960
2. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych 901

Konto 962 ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuzy do ewidencji operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Do kosztow finansowych ujmowanych na
koncie 962 zalicza sie tylko takie operacje, ktore nie wiaza sie w roku biezacym oraz w latach
nastgpnych z wydatkowaniem $rodkéw budzetu, a takze operacje zwigzane z wydatkowaniem
srodkéw budzetu, ale niepowodujace wystapienia wydatkéw budzetu.

Do kosztéw finansowych zalicza sie m.in. umorzenie pozyczek udzielonych, ujemne réznice
- kursowe od kredytéw zaciagnietych w walutach obcyeh i odpisy aktualizujace naleznosci z
tytlu udzielonych pozyczek. Koszty finansowe powodujace wystapienie w przyszlosci
wydatkéw budzetowych nie podlegaja ewidencji na koncie 962, lecz na koncie 909, splaty
pozyczek udzielonych w réwnowartosci dokonanych odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Saldo Wn konta 962 jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego ze znakiem minus w poz. I1.2. »wWynik na operacjach niekasowych
(+, -)”, a saldo Ma w tej samej pozycji ze znakiem plus.



W budzecie wynik na operacjach niekaasowych ustala sig tylko na podstawie takich
przychodow i kosztow, ktdre nie maja zwiazku z powstaniem w przysztosci dochodéw lub
wydatkéw budzetu.

Typowe zapisy strony Wi konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250 ‘

2. Ujemne réznice kursowe od kredytow zaciagnigtych w walutach obcych 134

3. Ujemne réznice kursowe od srodkéw budzetu w walutach obcych ustalane od wyptat z tych
srodkéw 133

4. Ujemne réznice kursowe od $rodkéw budzetn w walutach obcych ustalane na koniec
kwartatu 133

3. Przeksiggowanie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,
zrealizowanych w poprzednim roku przychodéw finansowych (lub dodatniego wyniku
finansowego) 960

6. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 290

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,, Wynik na pozostalych operacjach”

1. Umorzenie zaciggnigtych kredytéw bankowych 134

2. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach obcych 134

3. Dodatnie réznice kursowe od $rodkéw budzetu w walutach obcych ustalane od wyplat z
tych srodkéw 133

4. Ujemne réznice kursowe od $rodkéw budzetn w walutach obcych ustalane na koniec
kwartatu 133

5. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 260

6. Przeniesienie $rodkéw z prywatyzacji, w czgsci wykorzystanej na wydatki budzetowe
danego roku 968

7. Wplyw $rodkéw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych, w wysokosci réznicy
migdzy cena emisyjna a ceng nominalna 962

8. Splata pozyczek do wysokosei dokonanych odpiséw aktualizujacych Naleznosci 290

9. Splata kredytéw na przedsigwziecia termomodernizacyjne z tytulu uzyskania premii termo
modernizacyjnej 134

4. Konta pozabilansowe

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. ‘

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 wjmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw

budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.



Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatk6w budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz Zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzety
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokogé planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume ré6wna saldu konta 992 ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz splatg zobowigzah

wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznoéci otrzymanych od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan Zobowigzan,




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 169/2010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

1.Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe

Zespél 0 ,Majatek trwaly”

011 Srodki trwale

013 Pozostale érodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespot 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

131 Rachunki biezgce

132 Rachunki biezace dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunki érodkéw funduszy pomocowych

138 Rachunki érodkéw na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pienigzne

Zespél 2 ,,Rozrachunki i roszezenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe



229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

257 Naleznosci z tytulu prefinansowania
268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 Odpisy aktualizujace naleznodci

Zespol 3 ,Materialy i towary”
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy

Zespoil 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zesp6l 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751K oszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zesp6l 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe ,platnodci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczeni Socjalnych

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy



870 Podatki i cbowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy
Konta pozabilansowe

996 Zaangazowanie dochod6w wilasnych jednostek BudZetowych

997 Zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

2.Zasady klasyfikacji zdarzen do planu kont

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

W Starostwie Powiatowym w Wyszkowie konta zespoln 0 ,Majatek trwalty” shuza do
ewidencji:

— rzeczowych aktywéw trwatych stanowiacych wlasnosé Powiatu nabytych nieodplatnie lub
w ramach wydatkéw majatkowych objetych planem finansowym urzedu jako jednostki
budzetowej;

— warto$ci niematerialnych i prawnych;

— finansowego majatku trwatego, glownie w postaci udziatéw i akcji w spétkach prawa
handlowego utworzonych przez Powiat w celu wykonywania zadan okreslonych w ustawach
jako ich zadania wlasne;

— mienia zlikwidowanych jednostek, w stosunku do ktérych Powiat byt organem
zalozycielskim lub nadzorujacym, a takze podlegtych jednostek organizacyjnych;

— umorzenia majatku trwalego;

— inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie) otrzymanych nieodplatnie i realizowanych

w ramach planu finansowego wydatkéw urzedu jako jednostki budzetowe;.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

W urzedzie konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
- poczatkowej umarzanych stopniowo §rodkéw trwalych stanowigcych whasnosé powiatu
wyszkowskiego, zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia urzedu.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci pod pojeciem $rodkéw trwatych
rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale 1 zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosei dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Ze szczegdlnych zasad rachunkowosci okres§lonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. wynika (§ 2 pkt 5), ze przez Srodki trwale rozumie
si¢ Srodki trwale stanowiace wlasnoéé jednostki, otrzymane w zarzad Iub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zgodnie z § 5 ust. 3 pkt 6 przywolanego rozporzadzenia
do $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo zalicza sie srodki trwale o wartoéci okreslonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu, czyli o wartosei poczatkowej od 3500 zk.

Do srodkéw trwalych umarzanych stopniowo zalicza sie:

— nieruchomosci — w tym budynki i budowle, a takze bedace odrebna wlasnoscia



lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do
lokalu uzytkowego;

— maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

—ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;

— inwentarz zywy.

Srodki trwate, nabyte w drodze zakupéw lub w wyniku wydatkéw inwestycyjnych
dokonywanych w ramach planu finansowego wydatkéw jednostki , wycenia sie w cenie
nabycia lub wedlug kosztéw wytworzenia. Zgodnie z ustawa o. rachunkowosci za cene
nabycia uwaza si¢ kwotg nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu podatku od
towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obcigzenia
o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszong o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem i przystosowaniem skladnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania, lacznie z
kosztami transportu, jak tez zaladunku, wyladunku i skladowania, a obnizona o rabaty,
opusty, inne podobne zmniejszenia.

Powiatowi i samorzadowej jednostce budzetowej — Starostwu powiatowemu nie przyshiguje
prawo do odliczenia naliczonego podatku VAT, w zwiazku z czym cena nabycia obejmuje
réwniez podatek od towaréw i ustug.

Na stronie Wn konta 011 wjmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia §rodkéw
trwatych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych wartosé poczatkowa srodkéw trwatych;

— przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

—nieodplatne przyjecie $rodkéw trwatych;

— zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnoscei:

— wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory srodk6w trwatych;

— zmniejszenie wartosci poczatkowsj srodkow trwatych na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Ewidencjg szczegblowa, Srodkéw trwatych prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy:

~ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkéw trwatych;

— ustalenie miejsc znajdowania si¢ poszczegdlnych §rodkéw trwalych i os6b lub komérek
organizacyjnych odpowiedzialnych za powierzone srodki trwate;

— ustalenie terminu oddania Srodka trwatego do uzytkowania;

—~ zaliczenie srodkéw trwatych do grup prezentowanych w aktywach bilansu, tj. w podziale
na: grunty, budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej, urzadzenia techniczne i
maszyny, Srodki transportu, inne $rodki trwale;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

W tym celu prowadzi si¢ ksigge inwentarzows §rodkéw trwatych, karty obiektéw Srodkéw
trwalych, tabelg amortyzacyina .

Ewidencje szczegélowa $rodkéw trwalych prowadzi sie wedlug poszezegdlnych obiekiow
inwentarzowych opatrzonych odpowiednimi numerami inwentarzowymi pozwalajacymi na
ich identyfikacje.



Obiektem inwentarzowym $rodkéw trwatych jest kazdy budynek, budowla oraz maszyna,
Srodek transportu, urzadzenie, narzedzie, przyrzad lub inna ruchomosé, w tym takze
inwestycja w obcym obiekcie,

Kolejne numery inwentarzowe uzywane przez caly okres ich eksploatacp nadaje si¢ obiektom
inwentarzowym i oznacza trwale na obiekcie, wpisujac je jednoczesnie do ksiegi
inwentarzowej. Numer inwentarzowy , ktérym oznaczane sa $rodki ma postaé np.
SP/FN/4/49/491//0363, gdzie SP — ozmacza Starostwe Powiatowe/ FN- Wydzial/d-
grupa/49-podgrupa/491-rodzaj/kelejny numer w grupie.

Numeru inwentarzowego obiektu wycofanego z ewidencji jednostki budzetowej nie nadaje
si¢ innemu obiektowi.

Ksigga inwentarzowa zawierajaca wykaz poszczegélnych obiektéw inwentarzowych $rodkéw
trwatych jest prowadzona lacznie dla wszystkich $rodkéw trwalych bez wzgledu na ich
klasyfikacje rodzajows, komputerowo w module Srodki trwale i wyposazenie ( program
»Ksiggowos¢ budzetowa i plan” wyprodukowany przez ustugi informatyczne INFO-
SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Legionowo

Zapisy przychodéw érodkéw trwatych w ksigdze inwentarzowej sa dokonywane z
zachowaniem porzadku chronologicznego.

Szczegblowe karty obiektu inwentarzowego prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego obiektu
odnotowanego w ksigdze inwentarzowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

1. Przychody $rodkow trwatych w wyniku inwestycji:

— prowadzonej we wlasnym zakresie w ramach planu finansowego wydatkéw lub planu
kosztow 080

— wspolnej realizowanej przez innego inwestora 240

2. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych na skutek ich ulepszenia w wyniku
modernizacji, adaptacji, przebudowy, rozbudowy i rekonstrukeji 080

3. Zakup $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu lub instalacji 080, 201, 300

4. Zakup gruntéw lub prawa wieczystego uzytkowania gruntéw (lacznie z oplatami
notarialnymi, sadowymi, kosztami wyceny\ gruntéw itp.) 201

5. Nieodplatnie otrzymane srodki trwate:

— w dotychczasowe]j wartosci poczatkowej, na podstawie decyzji wladciwego organu innej
jednostki

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$é nieumorzona 800

— w wyniku darowizn 800

7. Ujawnione nadwyzki §rodkéw trwatych 240

8. Zwigkszenie wartosci srodkow trwatych na skutek urzedowe;j

aktualizacji wyceny

a) w czesci dotyczacej warto$é nieumorzonej 800

b) w czgsci dotyczacej wartosci umorzonej 071

9. Srodki trwale przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek:
a) warto$é dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800



Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

1. Sprzedaz srodkéw trwatych

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona czesé wartosci poczatkowej 800

2. Likwidacja $rodk6w trwatych wycofanych z eksploatacii

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona czg$é wartosci poczatkowej 800

3. Nieodplatne przekazanie rodkéw trwatych na podstawie decyzji wasciwego organu
a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona cze$¢ wartosci poczatkowej 800

4. Niedobor srodkdéw trwatych

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona cz¢sS¢ wartosci poczatkowej 800

5. Srodki trwate wniesione do spolek w formie aportu rzeczowego

a) wartoéé dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 030

6. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek urzedowej aktualizacji
wyceny

a) w czgsci dotyczacej wartosé nieumorzonej 800

b) w czedei dotyczacej wartosci umorzonej 071

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo w miesiacu oddania ich do uzywania. Zgodnie z
§ 4 ust. 3 pkt 2-6 ,,rozporzadzenia” jednorazowo w pelnej wartoéci mogg byé umarzane:

— Srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania w
szkolach i placéwkach o§wiatowych;

— odziez i umundurowanie;

—meble i dywany;

— inwentarz zywy;

— pozostale Srodki trwale, o wartodci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych (aktualnie 3500 z), dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie
oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 wjmuje si¢ zwigkszenie, a po stronie Ma — zmniejszenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegblnosci:

~— érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
~nadwyzki §rodkow trwalych w uzywaniu;

— nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnoscei:
— wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia lub Zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;



— ujawnione niedobory §rodkéw trwatych w uzywaniu,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowe] srodkéw trwatych oddanych do- uzywania oraz os6b lub komérek
organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo strony Wn, ki6re oznacza warto$é poczatkows srodkéw
trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

W bilansie urzgdu, rodki trwate umarzane jednorazowo nie sa wykazywane, poniewaz

ich wartod¢ bilansowa jest réwna zeru .

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”

1. Przychéd érodkéw trwatych o niskicj wartosci poczatkowej i innych srodkéw trwatych
umarzanych jednorazowo:

a) bezposrednio z zakupu 101, 201, 234, 300

b) z rozliczenia inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080

¢) z magazynu 310

2. Ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji 240

3. Nieodplatne otrzymanie uzywanych érodkéw trwalych:

a) od jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie decyzji wiasciwego organu (w
dotychczasowej wartosci ewidencyjnej) 072

b) darowizny od innych podmiotéw i 0séb 760

4. Pozostate §rodki trwale przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 072

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

1. Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych w uzywaniu na skutek:

a) likwidacji lub sprzedazy 072

b) niedobordw i szkéd (zapis réwnolegly dochodzonej kwoty roszczenia — Wn 240, Ma 840)
072

2. Nieodplatne przekazanie 072

3. Rozchdd pozostalych srodkéw trwatych w zwigzku z wylaczeniem ich z ewidencji
wartosciowo-ilosciowej (np. w wyniku podwyzszenia dolnego przedzialu wartosci
poczatkowej) 072

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 w urzedzie shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejgtego po zlikwidowanym przedsicbiorstwie komunalnym, zaktadzie opieki zdrowotnej,
instytucji kultury, gospodarstwie pomocniczym, w odniesieniu do ktérego powiat jest
organem zalozycielskim lub nadzorujacym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegélnosei:

— wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
orgamizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

— korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa Iub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;



— wartos¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych urzedu.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczeg6lnoscei:

— warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spélce, w wysokosci wynikajqcej Zz umowy ze spolka, [ub
przekazanego jako udzial do spélki, a takze warto§é mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom;

— korektg wartosci mienia stanowiaca réznicg pomiedzy wartoécia mienia wynikajacy z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spéice lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegbélows do konta 015 moze stanowid bilans zlikwidowanego przedsicbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki bedacej w dyspozycji urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego, a nieprzekazanego spétkom, innym jedrostkom organizacyjnym lub
nieprzyj¢tego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposab.

W bilansie urzgdu jako jednostki budzetowej saldo konta 015 wykazuje sie
Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

1. Przyjecie przez wrzad mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa komunalnego lub innej
samorzadowe]j jednostki organizacyjnej wedlug wartosci ujetej w bilansie likwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki 855

2. Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa przekazanego spélce do
odplatnego korzystania o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad warto$é bilansowa
855

3. Przyjgcie przez urzad mienia zwr6conego przez spotke 226

Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

1. Sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach (zapis réwnolegly — Wn 221, Ma 760 lub
Wn 226, Ma 840) 855

2. Zmniejszenie wartosci mienia po zlikwidowanych jednostkach w wyniku korekty
stanowiacej réZnicg miedzy wartoéciag mienia wynjkaj gca z bilansu zlikwidowanych jednostek
a wartoscig mienia przekazanego spétce lub innej jednostce 855.

3. Warto$¢ mienia po zlikwidowanych jednostkach przeznaczonego do wykorzystama przez
urzad Jednostkl samorzqdu terytorialnego 855.

4. Oddanie mienia po zlikwidowanych jednostkach do odplatnego korzystania 226

5. Likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkach przeprowadzona przez urzad 855

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.



Wartodci niematerialne i prawne w art. 3 ust. 4 pkt 14 ustawy o rachunkowosci zostaty
zdefiniowane jako nabyte przez jednostke, zaliczane do aktyw6w trwatych, prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dhuzszej niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczeg6lnogci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

-~ prawa do wynalazkow, patentoéw, znakéw towarowych oraz zdobniczych;

— know-how.

Wartosci niematerialne i prawne sa wyceniane w cenie nabycia. Nie dokonuje si¢ aktualizacji
wartosci niematerialnych i prawnych ani nie dokonuje sie ich ulepszen.

Stopniowo umarza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej od 3500 zi.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej tej kwoty sa
umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartodci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegdlowa do konta 020 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlig ich
tytuléw lub osob odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo strony Wn
oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

W bilansie urzedu i w bilansach innych samorzadowych jednostek budzetowych wartosci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto (saldo konta 020 minus umorzenie
warto$ci niematerialnych i prawnych wynikajace z sald kont 071 i 072) w aktywach w pozycji
I. ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101, 201, 234, 300

2. Przychdd wartosci niematerialnych i prawnych z prowadzonej dziatalnosci inwestycyijnej
080

3. Nieodplatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne od innych jednostek i zaktadéw
budzetowych (w dotychczasowej wartosci poczatkowe;j):

a) warfos$¢ dotychczasowego umorzenia071, 072

b) warto$¢ nieumorzona 760, 800

4. Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych podmiotéw i 0s6b (w wartogci
rynkowej).

a) umarzanych jednorazowo760

b) umarzanych stopniowo 800

5. Warto$ci niematerialne i prawne przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek:

a) umarzane jednorazowo072

b) umarzane stopniowo

— dotychczasowe umorzenie071
— wartos¢ nieumorzona 800



Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

1. Rozché6d wartosci niematerialnych i prawnych:
a) warto$é¢ dotychczasowego umorzenia071, 072
b) warto$¢ nieumorzona 800

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 wystepuje w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego i shuzy do ewidencji
diugoterminowych aktywow finansowych, a w szezeg6lnosei:

— akeji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych;

— akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dluzszym niz rok;

— innych diugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ewidencjonuje si¢ zwigckszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikow aktywéw wedtug tytulow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo strony Wn oznaczajace warto§é dlugoterminowych
aktywdéw finansowych. Warto$é ta, skorygowana o odpisy aktualizujace dlugoterminowe
aktywa finansowe, jest wykazywana w aktywach bilansu wzedu w pozycji IV.
»Dhugoterminowe aktywa finansowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

1. Whniesienie udziatéw do spdtki w formie pieniezne;:
a) bezposrednio z rachunku budzetu 130,223,800

b) z rachunku biezacego urzedu 130,

2. Whniesienie udziatow do spdtki w formie rzeczowej w postaci:

a) $rodkow trwatych w wartosci netto 011

b) inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie)080

c) mienia zlikwidowanych jednostek 800

3. Zaliczenie naleznych dywidend na powiekszenie wartosci udziatow 750
4. Zakup dhugoterminowych papieréw wartosciowych

a) oplacony bezposrednio z rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego130, 223 lub
800

b) oplacony bezposdrednio z rachunku budzetu 130

5. Kapitalizacja odsetek od dtugoterminowych papieréw wartosciowych 750

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

1. Rozchéd sprzedanych udziatéw i akeji (w cenie ewidencyjnej) 750

2. Wycofanie udzialéw wniesionych w formie pieni¢znej 750

3. Wykup diugoterminowych papieréw diuznych przez emitenta w warto$ci nominalnej 750
4. Udziaty i akcje spisane na skutek upadtosei spotki 750



Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek stosowanych
w starostwie umarzania i amortyzowania §rodk6éw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci poczatkowej powyzej 3500 zt przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych .

Przyjmuje si¢ naliczanie umorzenia jednorazowo za okres calego roku.

Umorzenie od podstawowych srodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych wycofywanych z eksploatacji ustala si¢ do korica miesiaca, w
ktorym taki fakt zaistniat.

Odpisy umorzeniowe sa ewidencjonowane w korespondencji ze strona Wn konta 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwigkszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwalych
wycofanych z eksploatacji w wyniku:
a) sprzedazy Jub likwidacji 011

b) wniesionych jako udzial rzeczowy do spétki 011
c) nieodplatnego przekazania 011
d) uznania za niedobor 011

2. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych wartosei niematerialnych i
prawnych w wyniku sprzedazy, likwidacji, nieodplatnego przekazania lub stwierdzenia
niedoboru 020

3. Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwiazku z urzedowa aktualizacja wartodci srodkéw
trwalych 800

Typowe zapisy stromy Ma konta 071 ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”

1. Naliczenie w urzedzie lub w innej samorzadowej jednostce budzetowej umorzenia wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych wartogci niematerialnych
i prawnych, bgdacych w uzytkowaniu, za dany rok budzetowy 400

2. Naliczenie umorzenia od Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych za
okres od poczatku roku do korica miesiaca, w kt6rym nastgpilo wycofanie z eksploatacji 400
3. Dotychczasowe umorzenie nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych 011, 020

4. Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzgdowej aktualizacji $rodkéw trwatych 800

5. Umorzenie §rodkéw trwatych przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 011



6. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych przejetych od zlikwidowanych
(polaczonych) jednostek 020

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszern wartogci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematetialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. '

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 40]1.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sic umorzenie srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr Iub szkode. '

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzytkowania
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartodci niemateriainych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartodci niematetialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w pelnej wysokosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia =z ewidencji ksiegowej ilociowo-
wartosciowe;j:

a) srodkéw dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanéw, inwentarza zywego
i pozostatych $rodkéw trwalych (wyposazenia)013

b) wartosci niematerialnych i prawnych 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych $rodkéw, oraz pozostalych
wartoscl niematetialnych i prawnych, zakupionych ze $rodkéw na wydatki biezace oraz
otrzymanych nieodplatnie, dotyczace:

a) dzialalnogci operacyjnej 401

b) dzialalnosci socjalnej 851

2. Umorzenie dotychczasowe od uzywanych $rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych od innych jednostek budzetowych i zakladéw
budzetowych 013, 020

3. Umorzenie skiadnikéw majgtkowych przejetych od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek dotyczace:
a) pozostalych srodkéw trwatych 013



b) wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo 020
Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto to moze wykazywaé tylko saldo strony Ma oznaczajace wartos$é odpiséw
zmniejszajacych dlugoterminowe aktywa finansowe. Oznacza to, ze aktywa te moga byé
wyceniane w cenie nabycia Jub w cenie rynkowej nizszej od ceny nabycia. Zapisy na koncie
073 dotycza trwalej utraty wartosci akcji notowanych na gietdzie. Przyimuje sie zasadeg, ze
pierwszy odpis aktualizacyjny jest ustalany na dzien bilansowy w wysokodcl réznicy
pomigdzy ceng nabycia akcji a nizszym od tej ceny aktualnym kursem gietdowym. W
nastgpnym roku, jezeli kurs akeji jest réwny lub nizszy od ceny nabycia, odpis aktualizacyjny
Jest zmnmiejszany (wzrost wartofci gieldowej) lub zwigkszany (dalsza utrata wartosci
gietdowej) o réznicg pomigedzy kursem gieldowym na dzief bilansowy a kursem akcji na
koniec poprzedniego roku. W przypadku gdy kurs gieldowy w kolejnym roku okaze sie
wyzszy od ceny nabycia, kwota korekty (zmniejszenia odpisu) odpowiada wysokosci
dotychczasowego odpisu aktualizacyjnego.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

~ petne lub czgsciowe przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywoéw finansowych,

— korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej utraty wartodci
dtugoterminowych aktywéw finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia w
formie aportu do spétki.

Na stronie Ma konta 073 ksigguje si¢ odpisy zmniejszajace wartosé dtugoterminowych
aktywéw trwalych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

1. Pelne lub czgsciowe przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych 750.
2. Korekta ceny nabycia o dokonmany uprzednio odpis z tytulu trwalej wartosci
diugoterminowych aktywéw finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia do
spotki w postaci aportu 030.

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujgce”.

1. Odpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci diugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych w cenie nabyeia751

Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw
inwestycyjnych na uzyskane efekty. Do inwestycji wymienionych jednostek ma zastosowanie
definicja $rodkéw trwalych w budowie okreslona w art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o
rachunkowosci oraz zasady wyceny sformulowane w art. 28 ust. 1 pkt 2 vor.

Pod pojeciem inwestycji rozumie si¢ zaliczane do aktywéw Srodki trwale w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego Srodka trwatego. Zgodnie z ustawa o



rachunkowosci érodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogéhi kosztéw
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytulu trwalej utraty ich wartosci. _

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ naklady zwigzane z realizacja wydatkéw majatkowych w
ramach plandéw finansowych.

Do kosztéw inwestycji, ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w szczegdnosci
koszty:

— nabycia gruntéw 1 innych sktadnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu,

— dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektéw majatku trwalego,

— oplat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytulu
uzyskanych lokalizacji pod budowe,

— zalozenia zieleni i stref ochronnych,

— wyburzenia istniejacych budynkéw i budowli w zwigzku z wykonywaniem nowej
inwestycji,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

— przygotowania terenu pod budowe,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardéw geodezyjnych,

— ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkéw trwalych,

—napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem srodka trwatego do eksploatacii,

— koniecznych préb montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli naleznosci za te
czynnoéci nie zostaly uwzglednione w cenie robét,

— przebudowy, rekonstrukeji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego $rodka trwatego, ktdre
powoduja podniesienie wartodci uzytkowej danego srodka trwatego,

— ulepszei w obcych Srodkach trwalych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektéw na potrzeby jednostek

organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

— niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej budowy
lub $rodk6éw trwaltych niewymagajgcych montazu,

— naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetek, prowizji, réznic kursowych od kredytéw,
pozyczek i wyemitowanych papieréw warto$ciowych dotyczacych realizowanych zadan.
Odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek oraz od wyemitowanych obligacji na
finansowanie zadan inwestycyjnych w budzecie stanowia wydatek objety planem finansowym
urzgdu. Odsetki te sg zaliczane do grupy wydatkéw zwiazanych z obstuga dtugu publicznego,
ale nie ma Zadnych przeszkéd do ich uwzglednienia do wyceny zadania inwestycyjnego. W
urzedzie odsetki za okres realizacji inwestycji ujmuje sie na koncie 080:

—naliczone, lecz niezaplacone, w korespondencji z kontem 240 (zapis réwnolegly do zapisu
w ewidencji budzetu — Wn 909, Ma 134 lub 260),

— zaplacone, w korespondencji z kontem 130.

Jezeli zaciagnigto kredyt lub pozyczke lub wyemitowano obligacje samorzadowe na
realizacj¢ zadania inwestycyjnego prowadzonego w innej niz urzad jednostce budzetowej, w
urzedzie nalezy dokonaé, po dokonaniu wyzej wymienionych zapiséw, ksiegowania Wn 800,
Ma 080 (nicodplatne przekazanie czgfci inwestycji), a w jednostce budzetowej realizujaca
inwestycje — Wn 080, Ma 800 (nieodplatne otrzymanie inwestycji).

Jezeli powiat zaciagnal na realizacje inwestycji, prowadzonej w urzedzie lub innej jednostce
budzetowej, kredyt bankowy w

walutach obcych, to w przeddzien oddania inwestycji do uzytkowania nalezy dokonaé
wyceny kredytu wedtug obowiazujacego kursu i ustalié réznice kursowe (zapis w budzecie —
ujemne réznice Wn 962, Ma 134, dodatnie réznice Wn 134, Ma 962) i zaksiggowaé w
jednostce zapisem Wn 080, Ma 800 (ujemne rdéznice kursowe) lub takim samym zapisem
czerwonym (dodatnie réznice kursowe).



Konto 080, shizy do rozliczenia nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi lub nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Oznacza to, ze na stronie Wn konta 080 w okresie realizacji inwestycji ujmuje sie straty
inwestycyjne, a na stronie Ma — zyski inwestycyjne

Straty i zyski inwestycyjne nie s3 brane pod uwage przy wycenie efektéw inwestycyjnych. Po
zakonczeniu inwestycji nadwyzka zysk6w nad stratami jest przeksiegowywana z konta 080 na
zwigkszenie funduszu jednostki, a nadwyzka strat nad zyskami — na zmniejszenie funduszu
jednostki. Jezeli inwestycja wykracza poza rok budzetowy, wymienione przeksiggowania sa
dokonywane réwniez w ostatnim dniu roku.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

— wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

— straty inwestycyjne,

— rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupbéw
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegélnych efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace warto$é inwestycji
niezakoficzonych. Saldo to w bilansie urzedu i w bilansie innej samorzadowej jednostki
budzetowej wykazuje sie¢ w aktywach w poz. I1.2. ,Inwestycje rozpoczete (Srodki trwale w
budowie)”.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

1. Wykonane dostawy, roboty i ustugi zafakturowane przez obce jednostki 201, 300.

2. Zuzycie materialéw na cele inwestycyjne 310.

3. Zakup inwestycji rozpoczetych 201, 300,

4. Likwidacja nieprzenosnych srodkéw trwatych w zwiazku z realizowans inwestycja w
wartosci netto (wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) 011.

5. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie 800.

6. Odsetki od kredytéw i pozyczek zaciagnigtych przez powiat na finansowanie inwestycji
objetych planem finansowym wydatkéw urzedu

a) naliczonych, lecz niezaplaconych (zapis rownolegly do zapisu w budzecie — Wn 909, Ma
134 lub 260), 240

b) zaptaconych z rachunku urzedu, 130

¢) zaplaconych z rachunku budzetu (zapis réwnolegty do zapisu w budzecic — Wn 902, Ma
133) 130 ew. 223 lub 800 ‘

7. Odsetki od kredytéw i pozyczek zaciagnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnego
na inwestycje realizowane w innych niz urzad jednostkach budzetowych zwigkszajace koszty
inwestycji danej jednostki budzetowej 800

8. Koszty z tytutu oplat urzedowych zwiazanych z rozpoczeciem inwestycji 101, 130, 240

9. Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami nadzwyczajnymi 101, 130, 240

10. Rozliczenie nadwyzki zyskoéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi 800.

11. Inwestycje przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 800.



Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

1. Rozliczenie kosztéw inwestycji w czesei przypadajacej na oddane do uzytkowania:

a) §rodki trwale

b) wartosci niematerialne i prawne 011, 020

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011

3. Koszty inwestycji bez efektu gospodarczego 800

4. Sprzedaz inwestycji rozpoczetych 800

5. Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800

6. Przeksiggowanie w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego odsetek od kredytow i
pozyczek i rdznic kursowych zwigkszajacych warto$é inwestycji realizowanych w innych
samorzadowych jednostkach budzetowych 800

7. Zyski nadzwyczajne dotyczace inwestycji 101, 130, 240.

8. Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi 800

Zespét 1 — ,,Srodkl plemgzne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” w urzqdach jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zakladach budzetowych i w innych samorzadowych
jednostkach budzetowych stuza do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach;

— krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych w bankach;

— innych krajowych i zagranicznych $rodkdw pienigznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunck biezacy jednostki”

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytwln wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym. W urzedzie prowadzone sq nastgpujace wyodrebnione rachunki pomocnicze
dla dochodéw i wydatkéw urzedu

—130-1,,Wydatki budzetowe”

-- 130-2 ,,Dochody”

- 130-3,,Dochody Skarbu Paristwa”

- 130-9 ,, Wydatki z zakresu realizacji zadat z zakresu polityki spolecznej —zespét ds.
orzekania o niepelnosprawnosci”

Operacje ksiggowane na koncie 130 dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych . Konto
130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzone;
do kont.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie: przelewu $rodkéw pienieznych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223;

Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222,



Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

1. Wplywy srodkéw budzetowych z rachunku podstawowego budzetu przeznaczonych na
wydatki objete planem finansowym urzedu 223

2. Wplywy $rodkéw z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na wydatki objete planem
finansowym wydatkéw niewygasajacych 223 lub 225

3. Laczna kwota wydatkéw niewygasajacych urzedu lub innej samorzadowej jednostki
budzetowej poniesionych z rachunku §rodkéw na wydatki niewygasajace 223 lub 225

4. Wplaty na rachunek urzedu z tytutu zwrotu wydatkéw:

a) od duznikéw z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych konta zespotu 2

b) od dluznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw uprzednio obcigzajacych koszty 400

5. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224

6. Wplywy z tytulu innych dochodéw realizowanych w urzedzie lub innej jednostce
budzetowej na rachunek biezacy jednostki Iub bezposrednio na rachunek budzetu: '

a) z tytulu dochodéw przypisanych 221

b) z tytutu dochoddw nieprzypisanych 720,750,760

7. Wplywy z tytulu odsetek w zaptacie naleznosci na rachunek jednostki budzetowej lub
bezposrednio na rachunek budzetu:

a) podatkowych 221

b) pozostatych 221, 750

10. Wplywy z tytulu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami na rachunek jednostki lub bezposrednio na
rachunek budzetu 221

12. Przypisane przez bank oprocentowanie §rodk6w na rachunku biezacym 750,

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

1. Wydatki objgte planem finansowym urzedu zrealizowane z rachunku biezacego jednostki
budzetowej lub z rachunku budzetu w postaci:

a) przelewow z tytutu splaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych201, 225, 229,
231, 234, 240,

c) przelew6w odnoszonych bezposrednio w ciezar kosztéw konta zespohu 4

2. Przekazanie dotacji budzetowych 224

3. Wydatki objgte planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane z rachunku biezacego lub
bezposrednio z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace w formie:

a) przelewbw z tytulu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229,231,
234,240

b) przelew6éw odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztéw konta zespotu 4

4. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 750, 760

5. Okresowe przelewy zrealizowanych w urzedzie dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu 222.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®

Konto 135 w samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych shizy w praktyce do
ewidencji Srodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, a na stronie
Ma — wyplaty srodkéw z tych rachunkéw bankowych.,



Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek §rodkéw funduszy

1. Wplyw srodkéw z tytulu dokonanych odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczeh
socjalnych 851

2. Splaty rat pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych 234

3. Wplaty naleznosci stanowiacych przychody zakladowego funduszu

swiadczefi socjalnych:

a) przypisanych 201, 234, 240

b) nieprzypisanych 851

4. Oprocentowanie $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych 851

6. Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwickszajace stan srodkéw 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”

1. Pozyczki z zakladowego funduszu $rodkéw socjalnych przelane na rachunki bankowe
pracownikow 234 ‘

2. Wydatki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych poniesione w formie:

a) zakupu $wiadczen obciagzajacych fundusz 851

b) zaplaty faktur zwigzanych z dziatalnoscig socjalng 201

¢) Swiadczefi pienigznych przekazanych na rachunki bankowe pracownikéw 234

d) przekazania potrgconych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od $wiadczen
pieni¢znych 225

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

— sum na zlecenie,

— drodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki budzetowej a ksiggowoscia banku.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych =z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty §rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewniaé podziat wydzielonych
$rodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywa¢é saldo strony Wn oznaczajace stan §rodkéw znajdujacych si¢ na
innych rachunkach. Saldo to w bilansie wykazuje si¢ w akiywach w poz. B.IIL.1.2. ,,Srodki
pieniezne na rachunkach bankowych”.



Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

1. Wplata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw 240

2. Wplyw sum na zlecenie 240

3. Oprocentowanie Srodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 240

Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwickszajace stan $rodkéw 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw 240
Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w przypadkach okreslonych
w art. 46 ust. 5 prawa zaméwien publicznych 240

Zobowiazania pokryte ze Srodkéw pienigznych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w ramach rgkojmi za wady lub gwarancji jakosci 201, 240

Splata zobowigzan z sum na zlecenie 201, 240

Zwrot niewykorzystanych §rodkow z sum na zlecenie 240

Koszty bankowe dotyczace innych rachunkéw bankowych 240

Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan $rodkéw na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych

Srodkéw pienigznych, ktérych warto$é wyrazona jest zaréwno w walucie polskie;,

jak i w walucie obcej (w tym czeli i weksle obee). Konto 140 moze réwniez stuzyé do
ewidencji wnoszonych w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych wadiéw
przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

~ poszezegblnych skladnikéw krétkoterminowych papieréw wartodciowych i innych srodkéw
pienieznych,

— wyrazonego w walucie polskiej i obegj stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $§rodkéw pienigznych z podziatem na poszczegélne waluty obce,

— wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw

pienigznych powierzonych poszezegélnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 , Krétkoterminowe papiery wartosciowe
i inne &rodki pieni¢zne”

Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci:

- ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 221, 240

- nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 700, 720, 750, 760

Otrzymane weksle obce na pokrycie naleznosci z tytulu sprzedazy:



- kwota naleznosei 201, 221
- réznica z tytulu dyskonta 750
Otrzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe na wadia przetargowe oraz na
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240
Zwrot weksli obeych zgloszonych do wykupu przez bank lub Kontrahenta 130

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne
Srodki pienigzne”

Wygasniecie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej z uwagi na uplyw terminu jej
obowiazywania 240. :

Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych 751

Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 130

Przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do banku w celu realizacji 130

Zwrot wystawcom niezrealizowanych czekéw 240

Wykup weksli przez dtuznika lub bank 130, 132

Zespol 2 ~ ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 , Rozrachunki i rezliczenia stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 sluza takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, §rodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszezeniami spornymi.

Ewidencja szczegblowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczefi, ustalenie przebiegu ich rozliczeA oraz stanu naleznoéci, rozliczef, roszczeh
spornych i zobowigzai z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych — wedlug poszezeg6inych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw curopejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

nRozrachunki i rozliczenia
Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw i ustug, w tym zaliczek na poczet dostaw i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychod6éw finansowych,

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznofci i roszczenia oraz splate i Zmniejszenie
zobowiazafl, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentéw.
Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosdci z tytulu
wyplaconych zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a saldo Ma stan zobowigzar.



Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Przekazane kwoty zaliczek na poczet przyszlych dostaw i ushug 130, 132, 135

Zaptata zobowiazati z tytutu dostaw, robét i ustug , 130, ,135

Zaplata zobowiazad bezposrednio z rachunku bankowego budzetu, rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki lub z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecef platniczych
130

Przekazanie na wyodrebniony rachunek czesci naleznogci dostawcy lub wykonawcy tytulem
zabezpieczenia nalezytego wykonania warunkéw umowy130,

Dodatnie réznice kursowe powstale w rozrachunkach zagranicznych lub gdy wynagrodzenie
kontrahenta krajowego jest ustalone w walutach obcych (projekty z udzialem $rodkéw
poemocowych otrzymywanych w walutach obcych) 750, 080 '
Naleznosci od odbiorcéw przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek zaliczane do
dochodéw wilasnych jednostek budzetowych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Zobowiazania z tytutu dostaw robot i ushug udokumentowane fakturami VAT:

a) z podatkiem VAT niepodlegajacym odliczeniu 011, 013, 020, 080,851

VAT podlegajacy odliczeniu 225

Ujemne réznice kursowe powstale w rozrachunkach zagranicznych lub gdy wynagrodzenie
kontrahenta krajowego jest ustalone w walutach obcych (projekty z udzialem Srodkéw
pomocowych otrzymywanych w walutach obeych) 751, 080

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie 75145.
Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymaganych kar umownych 761

Zobowiazania z tytutu dostaw, robét i ustug przejgte od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek 800.

Konto 221 ,Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci przypisanych na podstawie faktur, decyzji
administracyjnych, not obciazeniowych i innych dokumentéw z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w
korespondencji ze strona Ma konta 720 i zwroty nadptat w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci oraz przeniesienie naleznodci krétkoterminowych do
diugoterminowych na konto 226,

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedhig dhuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochod6w budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazar jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

—221-3 ,,)Naleznosci z tytulu dochodéw realizowanych w zwigzku z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami”,
Prowadzenie ewidencji analitycznej naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych



w zwigzku z wykonywaniem zadad 2 zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami jest podyktowane konieczno$cia wykazywania danych w odrebnym
sprawozdaniu budzetowym (Rb-272Z7).

Przypis naleznosci z tytutu tych dochodéw jest ksiggowany w korespondencji z kontem 225
jako zobowiazanie wobec innego budzetu. Natomiast wartosé potracana z dochodéw
wykonanych nalezna powiatowi na mocy odrebnych przepiséw ksiggowana jest koncie Ma
720, jako dochod budzetu.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy akiualizujace te naleznosci
dokonywane na koniec roku zgodnie z art. 35b »ustawy”. Odpisy te yymowane na koncie 290
i zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw
finansowych (kento 751). Tak samo zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciagalne od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich wartosei lub dokonano w
niepelngj wysokosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 221,,Naleinooeci z tytulu dochodéw budzetowych”

Naleznoéei jednostek budzetowych: za sprzedane §rodki trwate, wartogci niematerialne

i prawne, inwestycje oraz materiaty, Ma 760 z tytuhi odsetek przypisanych za zwloke w
zaplacie naleznodci ujetych na tym koncie, Ma 750 z tytutu kar i grzywien, Ma 720
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu paristwa zwigzanych z realizacja, przez samorzadowa

Jjednostke budzetows zadari zleconych (objetych sprawozdaniem Rb 2777). Ma 225

Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadplat
oraz wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplat. Ma 130 Przeniesienie
naleznosci dlugoterminowych do krdtkoterminowych (w wysokosei raty naleznej za dany
rok). Ma 226

Przypisanic do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w organie
dotujacym.750

Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku, Ma 224

Typowe zapisy strony Ma konta 221, Naleznooeci z tytulu dochodéw budzetowych”

Whplata naleznodci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych:

do banku jednostki. 130

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznogci dotyczacych dochodow
budzetowych.700,720,750,760

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

objetych odpisem aktualizujacym, 290 nieobjetych odpisem aktualizujacym. 751, 761

Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw maj atkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego Wn. 011, 013, 020,310

Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na naleznogei dhugoterminowe.
Wn 226

Kento 222 ,,Rozliczenic dochod6w budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nia dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie:



— W korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu powiatu.

Saldo komta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowy na rachunek budzetu 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 222, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych. 800.

EQPIPW 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspéHinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich,

Wydatki te finansowane sg ze $rodkéw budzetowych otrzymanych do wysokosci i
przewidzianej w planach finansowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— okresowe przelewy Srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz z
wydatkéw w ramach wspéHinansowania programéw i projektow realizowanych

ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130

— przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdad budzetowych)
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych, dofinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich na konto 800 , Fundusz jednostki”,

— zwroty na rachunek na rachunek budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw
budzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki wlasne .

— okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspéHinansowania programéw i projektow
realizowanych ze Srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych
otrzymanych , ktére nie przekazanych oraz §rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwroconych do kornica okresu.



Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tytulu
zwrotu srodkow do budzetu

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliezenie-wydatkéw bud;etowych”

1. Okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspéHinansowania programéw i projektow ze
srodkow europejskich. 130

2. Zwrot niewykorzystanych do korica roku $rodkéw na wydatki 130

3. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdar budzetowych zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspoHinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich. 800 :

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

1. Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych (na pokrycie wlasnych wydatkow
budzetowych jednostki 130

2.0trzymane zwroty na $rodkéw budzetowych niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budietu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez dotacji

budzetowych, podmiotowych, przedmiotowych celowych na zadania biezace oraz inwestycje
i zakupy inwestycyjne,

na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych,

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy

Na stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i
rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié:
— ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie dotacje byly przekazane,

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sg przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie w jednostce na koncie 221,

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z
budzetu Srodkéw europejskich”



1. Przelew przyznanych i przekazanych przez organ dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu $rodkéw europejskich”

1. Uznanie dotacji podmiotowych za rozliczone w dniu przekazania 810,
2.Dotacje przedmiotowe i celowe uznane za rozliczone po przediozeniu rozliczenia przez
przedmiot dotowany, 810

3.Zwrot dotacji niewykorzystanych w roku jej przekazania. 130

Wyksiggowanie na koniec roku rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji, ktére nie
wplyngly do korica roku na rachunek bankowy( zostaly zaliczone do przychodéw z tytulu
dochodow budzetowych —zapis réwnolegly Wn221, Ma 720.

Konto 225,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw
terytorialnych z tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz do
rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytulu VAT oraz do rozliczeri VAT naliczonego i
VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig :

— naleznosci od budzetu z tytutu funkcji platnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym,
—naleznosci z tytulu nadplat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutéw okreslonych
przepisami,

—zmnigjszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujgcych).

Na stronie Ma konta 225 ksi¢guje sie:

— nalezny podatek od towardw i uslug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT — naliczony
w wystawionych fakturach zar6wno zewnetrznych, jak i wewnetrznych,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np.
podatku dochodowego od oséb fizycznych).

Ewidencj¢ pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej jednostki,
do kiorej nalezy odprowadzié zobowiazania wobec budzetu, z réwnoczesnym
uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

»Rozrachunki z urz¢dem skarbowym z tytulu VAT

Podatek VAT nalezny naliczony w wystawionych fakturach VAT i fakturach korygujacych
ujmowaé nalezy po stronie Ma na koncie pomocniczym ,,Rozliczenie naleinego VAT”, z
ktérego wyksiegowuje si¢ (po stronie Wn) podatek VAT nalezny podlegajacy obowiazkowi
podatkowemu w biezacym okresie, po stronie Ma — nalezny podatek VAT podlegajacy
obowigzkowi podatkowemu w biezacym okresie sprawozdawczym.

Zapisy na wyzej wskazanych kontach pomocniczych s niezbedne do sporzadzenia deklaracii
podatkowych i prawidlowych rozliczen tego podatku.



Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych.
Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan zobowiazafh wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przelewy z tytulu innych zobowiazafi wobec budzetu finansowanych ze §rodkdw:
budzetowych, 130 wplaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego od oséb
fizycznych).231 :

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych.231
Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie zobowiazar. 080, 751, 851,

W jednostkach bedacych podatnikami VAT

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur
korygujacych, 201, 221

VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skladnikéw majatku oraz nieodplatnych
$wiadezen i ustug (dokumentowany faktura wewngtrzna) na potrzeby reprezentacji i reklamy,
409, 851, na deputaty pracownicze, 231 od darowizn oraz bezplatnych $wiadczeri i ustug.
761, 851, VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedplat na podstawie
wystawionych faktur.201

Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji US 761
Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznoéci lub dlugoterminowych rozliczefi
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ :

— dlugoterminowe naleznodci ewidencjonowane w korespondencii z kontem 840,

— przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.

Na stronie Ma komta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznodci
dlugoterminowych do krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug dhuznikéw, od ktérych te naleznosci przyshuguja,
ze wskazaniem okreséw wymagalnosci. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
wykazuje warto$¢ dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przyszlych latach.840

2. Przeniesienie naleznodci krétkoterminowych do dlugoterminowych (np. w zwiazku z
przesuni¢eiem terminu platnosei).221

Typowe zapisy strony Ma konta 226,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

1. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznoéci do krétkoterminowych (np. raty
wymagalne w danym roku). 221



Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosei z ZUS z tytulu ubezpieczefi spolecznych i zdrowotnych oraz skladek na
Fundusz Pracy i Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Na stroniec Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyplaconych zasitkéw), splate i
zmniejszenie zobowiazar (np. z tytuhi korekt uprzednich naliczert), a na stronie Ma ksieguje
si¢ zobowiazania z tytutu naliczonych

skiadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna zapewniajaca,
mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z
poszczegblnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuléw tych rozrachunkéw i
podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 229moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do
PFRON. 130,

Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen. 231

Wyplaty swiadczeh ZUS nieobjetych listg wynagrodzen. 130,

Odpisanie zobowiazai przedawnionych. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzeti: dziatalnosci operacyijnej, 405

pokrywanych z sum na zlecenie. 240

Sktadki na Fundusz Ubezpieczert Spotecznych placone przez pracownika, ktére sa potracane
Z wynagrodzen, 231

Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyplaconych §wiadczer ponad sktadki
na FUS 1 FP oraz zwrotu nadplaty sktadek. 130,

Odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych. 761, 851

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej,
uméw zlecenia, uméw o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu
wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzef. Na koncie
tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane (jezeli sa ujmowane na listach plac) $wiadczenia
niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy lub
narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.



Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytuléw, bez wzgledu na
to, z jakich srodkéw sa finansowane. Do wynagrodzen danego okresu zalicza sie
wynagrodzenia za czas przepracowany lub za prace wykonana w danym okresie oraz nalezne
dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikéw, a takze zasitki chorobowe pokrywane
przez zaklad pracy.

Swiadczenia w naturze (deputaty) nalicza si¢ za poszczegolne okresy, za ktére przystuguja, i
wycenia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia.

Do wynagrodzen nie zalicza si¢ wartosci positkéw regeneracwno—wzmacmaj jacych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje:

— wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotéwka, jak i przelewem),

— wydanie zaliczonych do wynagrodzen $§wiadczei w naturze lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,

— potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

— wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

— obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,

— odpisanic zobowigzan przedawnionych (np. z tytulu niepobranych w terminie
wynagrodzen). -

Na stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej ,

—naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

~ naliczone na listach wynagrodzet zasilki finansowane przez ZUS,

— ujgte w listach plac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

— przedawnione lub umorzone naleznosei z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzes.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegélowa imienna ewidencje wynagrodzen i $wiadczef
poszczegllnych pracownikéw i innych os6éb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i
$wiadezen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen (z uwzglednieniem
wymogow ustawy o rachunkowosci.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna byé¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczert zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z géry deputatéw,
nadplaconych wynagrodzefi itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a
niewyplaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzer”

1. Wyplata wynagrodzefi i zaliczek na poczet wynagrodzefi, zasitkéw pokrywanych ze
srodkéw ZUS, oraz ujgtych na listach plac: ekwiwalentéw pienieznych za deputaty, za
uzywanie wiasnej odziezy roboczej, materialow i narzedzi:

— przelewem na konta pracownikéw. 130,135, , 139

2. Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu*:

— podatkn dochodowego od os6b fizycznych, 225

— skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez pracownikéw z whasnych
$rodkéw,229

— skiadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240



— skladek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- pozyczkowej oraz potracen
z tytulu alimentéw i innych zobowigzan okreslonych przepisami, 240

— nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw, 234

— oplat za swiadczenia dziatalnodci socjalnej (nieprzypisanych). 851

3. Przekazane §wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:

— z zakupu, 201

— Z zapasu materiatéw, 310

— VAT naliczony od wydanych produktéw. 225 ,

4. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen dotyczacych:
3. Obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen:

— dziatalnosci operacyjnej, 404

6. Naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych jednostek 800

W art. 87 Kodeksu pracy ustalono, ze z wynagrodzeri za prace mogg byé potracone:

— sumy egzekwowane na mocy tytuléw wykonawczych:

a) na zaspokojenie §wiadczen alimentacyjnych,

b) na pokrycie naleznosci innych niz §wiadczenia alimentacyijne,

— zaliczki pieniezne udzielone pracownikowi,

— kary pienigzne przewidziane w art. 108 k.p. i w takiej kolejnosci dokonuje sig tych potracen
w granicach:

— przy egzekucji $wiadczen alimentacyjnych — do wysokosci 3/5 wynagrodzenia,

— przy egzekucji innych naleznosci lub potracenia zaliczek pienigznych — do wysokosci 1/2
wynagrodzenia.

W art. 871 podano, ze od potraceni wolna jest kwota wynagrodzenia w wysokosci:

— minimalnego wynagrodzenia za pracg przystugujacego pracownikom zatrudnionym

w pelnym wymiarze czasu pracy, po odliczeniu skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — przy potracaniu sum egzekwowanych
na mocy tytuldéw wykonawczych na pokrycie naleznoéci innych niz $wiadczenia
alimentacyjne,

— 75% minimalnego wynagrodzenia — przy potracaniu zaliczek pienigznych udzielonych
pracownikom,

— 90% minimalnego wynagrodzenia ~ przy potracaniu kar pienieznych przewidzianych

w Kodeksie pracy.

Dla zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy kwoty te ulegaja proporcjonalnemu
zmniejszeniu w stosunku do godzin ich pracy. Po potraceniu pracownikowi musi jednak
zosta¢ kwota réwna minimalnemu wynagrodzeniu za prace .

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
1, Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
— koszty dziatalnogci operacyjnej, 404

— koszty inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie), 080
— fundusze celowe 851

2. Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyplacane

na podstawie listy wynagrodzefi. 229

3. Naliczenie kosztéw z tytutu §wiadczen rzeczowych
naleznych pracownikom*:

— dziatalnosci operacyjnej, 404

— dziatalnosei funduszy celowych 851,

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:
— dzialalnosci operacyjnej, 761



— dzialalno$ei funduszy celowych . 851

3. Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.240

6. Wynagrodzenia pokrywane ze Srodkéw otrzymanych do wyplaty od innych jednostek (z
sum na zlecenie). 240

7.Zobowiazania z tytulu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych jednostek 800

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek na wydatki obcigzajace jednostki, z tytutu odplatnosci za §wiadczenia dokonane na
rzecz pracownikéw oraz z tytulu udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego
funduszu $wiadczeft socjalnych, naleznosei od pracownikéw z tytulu niedobordow i szkéd, a
takze zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na koncie 234 ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie
wilasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wilasny, jezeli ich naliczenie nie jest
dokonywane na liscie wyplat wynagrodzef oraz za przejazdy stuzbowe wilasnym
samochodem pracownika i z tytulu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie
kosztéw jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie :

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki,

— obcigzenia za odplatne Swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

— naleznosci od pracownikow z tytulu pozyczek na cele mieszkaniowe,

—naleznosci z tytulu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

— odpisane zobowigzania wobec byfego pracownika z tytutu przedawnienia,

Na stronic Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

— wplaty naleznoéci od pracownikéw,

—uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

— wplaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek,

— sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

— odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
Zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosé.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegélnych
pracownikéw, ze wskazaniem tytulow rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkdw.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznoéci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowiazar wynikajacych z kont imiennych poszezegdlnych pracownikow.
W bilansie wykazuje sig naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Typowe zapisy strony Wn konta 234,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”



1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek)* i splata zobowiazaf wobec pracownikow:
— z rachunkéw bankowych. 130,

— $wiadczen odplatnych dziatalnodci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
851

— wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, ,135
—naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych (wymagalnych). 851

3. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 240

4. Odpisanie zobowiazan przedawnionych:

— dzialalnoéci eksploatacyjnej, 760

5. Naleznoéci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

— roszezenie podstawowe, 240

~ zasadzone naleznogci dodatkowe:z tytutu kosztéw postepowania sadowego,760

Z tytutu odsetek 750

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich
rozliczenia w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki

Typowe zapisy strony Ma konta 234

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych srodkow:
- koszty:

a) dzialalnosci operacyjnej, 401-409

b) inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), 080

¢) dziafalnosci finansowanej przez inne jednostki 240 (z sum na zlecenie),

— materiaty przyj¢te do magazynu, 310

2. Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz nalezno$ci od pracownikow:
— na rachunki bankowe. 130,

3. Zobowigzania z tytulu ekwiwalentow*** za uzywanie

4. Naleznosci od pracownikoéw potracone na liscie wynagrodzen. 231

5. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartogci:

— dzialalnoéci operacyjnej, 761

— dzialalnoéci funduszy. 851,

6. Skierowanie roszczen do sadu. 240

7. Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiggowano odpis aktualiznjacy naleznogei w
ciezar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.290

Konto 240,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznodci i roszczenia
oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach :
201-234, a takze do rozliczenia niedoboréw i szkéd. Ponadto konto to

moze byé uzywane do ewidencji pozyczek i roznych rozliczen, a takze

krétko- i dlugoterminowych naleznodci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

2) rozrachunki z tytuhn sum depozytowych (np. kaucji, wadiéw, zabezpieczenia

nalezytego wykonania uméw) oraz sum otrzymanych

w zwiazku z postgpowaniem sagdowym lub administracyjnym,

3) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (w tym takze osrodkéw



otrzymanych na inwestycje z wyjatkiem dotacji),
4) rozliczenia niedoboréw, szkdod i nadwyzek,

5) rozrachunki dotyczace potracert dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

7) rozrachunki z tytuhu zaliczek przekazanych na inwestycje wspblne prowadzone przez
innych inwestoréw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym15,

8) roszczenia sporne,

9) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciazenia i uznania rachunk6w bankowych.
Rozliczane niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartosci ewidencyjnej skorygowanej o
ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie §rodkéw
trwalych.

Sume roszcezenia z tytutu niedoboréw lub szkod zawinionych okresla kierownik jednostki,
ustalajge realng warto$¢ niedoboru, z tym ze réznice dodatnia miedzy tak ustalona wartoscia
roszczenia a wartoscig bilansows brakéw lub szkdd ksieguje sie po stronie Ma na koneie 290,
Wartos¢ ewidencyjna nadwyzek aktywéw rzeczowych ustala sie w oparciu o dostepne
dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajacego warto$é godziwa i stopieh zuzycia.
Roszczenia sporne ksigguje sig pod data skierowania pozwu do sadu,

Na stronic Wn konta 240 ksieguje sie:

— zaplatg zobowigzan finansowanych lub zaliczek ze srodkéw na inwestycje,

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w wartosei netto),

— rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienigznych,

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

— roszczenia sporne,

~ odpisanie zobowiazan przedawnionych ujetych na tym koncie,

— odprowadzenia réznych potracert z list ptac (z tytulu zobowigzan ksiegowych na tym
koncie),

— naliczone przez banki optaty obciazajace (na podstawie przepiséw lub uméw) obce sumy
znajdujace si¢ na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,

— bledne obcigzenia i korekty blgdnych uznai dokonanych przez bank (na podstawie
wyciggéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

—yjawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

— rozliczenie niedoboréw i szkéd,

— zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzefi na rzecz réznych jednostek
(z wyjatkiem podatkéw i sktadek na FUS oraz na PFRON),

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jezeli zwickszaja
zobowiazania wobec wlascicieli tych sum,

— odpisanie zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznosci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych Iub przedawnionych,

~ naliczone odsetki za zwlokg w zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych na tym koncie,

-~ bledne uznania i korekty blednych obciazen bankowych.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0séb z uwzglednieniem
tytuléw poszezegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczefi oraz zakreséw dziatalnosci, z
kt6rymi sa zwiazane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.



W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniegjszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace,
ktdre sa ksiggowane na koncie 290 po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

1. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z sum na zlecenie lub sum
depozytowych. 201, :

2. Wynagrodzenia obciazajace sumy na zlecenie. 231

3. Skiadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyplacanych z sum na
zlecenie (w czeéci obowigzujace] zleceniodawce).229

4. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia* oraz wyplata sum
depozytowych., 131, 139

5. Obcigzenie whadcicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
kosztami zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot.131, 139,

8. Wyplacone zaliczki na inwestycje wspélne realizowane przez innych inwestoréw.130,

9. Wyplacone inwestorom zastgpezym srodki na sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktéra
sami rozliczaja.130,
Naleznosci od jedoostek i oséb fizycznych niebedacych pracownikami z tytuln zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkow.,

10. Ujawnione niedobory i szkody:
— materialéw w magazynie, 310
~ podstawowych srodkéw trwalych (warto$é nieumorzona)
— zwigzane z inwestycjami (§rodkami trwatymi w budowie),080
— obcych skladnikéw majatkowych, 201, 240

11. Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240

12. Naleznosci z tytulu pewnych odszkodowar przyznanych przez ubezpieczyciela. 760
13. Odpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:— operacyjnej 761
— inwestycyjnej — nierozliczonych srodk6w trwatych w budowie, 080

- funduszy celowych. 851,

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

1.Wplaty naleznosci (gléwnej i dodatkowych). , 130,

2. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiéw 139 i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wplaty sum depozytowych:— na inne rachunki jednostki budzetowej,
139

3. Zobowigzania z tytulu potraceri dokonanych na listach plac na rzecz jednostek innych niz
budzet, ZUS 1 PFRON.231

4. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych
obcigzajace:

~ pozostale koszty operacyjne, 761

7. Ujawnione nadwyzki:

— materialéw, 310

— srodkow trwatych umarzanych stopniowo 011

— pozostalych srodkéw trwatych w nzywaniu 013

— inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie). 080

8. Przyjecie efektow inwestycji wspélnych od innego inwestora (jako rozliczenia wplaconej
zaliczki). 011, 020



9. Naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazah dotyczacych inwestycji:

— przed rozliczeniem inwestycji, 080

— po zakonczeniu inwestycji. 751 .

11. Przyjecie $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej i rozliczane;
przez inwestora zastgpczego (na podstawie faktury). 011, 013, 020

10. Rozliczenie niedoboréw i szkéd od srodkéw obrotowych w wyniku:
— kompensaty z nadwyzkami, 240 :

— uznania za straty, 771, 851, ,

—uznania za pozostale koszty operacyjne, 761

— uznania za zwigkszajace koszty dzialalnosci, 080, 401, 851,

~— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory podstawowych grodkéw trwatych w
warto$ci nieumorzonej), 800

— obciazenia os6b i jednostek odpowiedzialnych, jezeli wyrazity na to zgode. 234, 240

— wniesienia roszezenia do sadu. 240

11. Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych niedoboréw

12. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135,139

Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki §rodkéw trwalych lub inwestycji wycenia sie
w wysokosci poniesionych kosztéw, a jezeli wartosé ta nie jest znana, to w aktualnej wartosci
godziwej z uweglednieniem stopnia zuzycia, jezeli sa to $rodki uzywane. Wn 240
»ROSZczenia sporne”.

NaleznoSci dochodzone na drodze postgpowania sadowego

Konto 240 shuzy do ewidencji naleznosci skierowanych do dochodzenia na drodze
postgpowania sadowego.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

naleznosci skierowane do dochodzenia na drodze postgpowania sadowego w korespondencji z
kontami 201, 202, 221 i innymi kontami rozrachunkowymi naleznosci budzetowych.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie:

wplaty naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych dochodzonych na drodze postgpowania
sadowego, zmniejszenia naleznosci po niekorzystnym, prawomocnym wyroku sadu, w
korespondenciji z kontami zespohu 7.

Przy splacie zasadzonych kosztéw postgpowania spornego i odsetek za zwloke, ktére
przypisuje si¢ na koncie 240 na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji z
kontem 760 w czedci dotyczacej kosztéw postepowania spornego oraz Ma 750 w czesel
dotyczacej odsetek za zwloke.

Do konta 240 prowadzona jest szczegblowa analityka — ksigga pomocnicza Odbiorcy w
podziale na grupy kontrahentow.”,

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo
konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei. Na koncie nie ewidencjonuje
si¢ odsetek od naleznosci przypisanych, a niewplaconych.

Odpisy aktualizujace naleznosci sa ksiggowane na stronie Ma konta 290, w korespondencji



z kontem 761 jako pozostate koszty operacyjne.
Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku pomniejsza
w bilansie urzedu stan naleZzno$ci wykazywanych w poz. B.IL1.4. ,,Pozostate naleznosci”.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizajace naleznosci”

1. Odpisanie naleznosci niefciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznoéci z tytutu:

a) dochodéw budzetowych jednostek budzetowych 221

b) dochoddéw realizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe w zwigzku z realizacjg
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej221

¢) pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu §wiadczefi socjalnych 234

2. Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na

ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie dotyczacych:

a) naleznosci z tytulu dochodow realizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadat zleconych ustawami 760

b) naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
851

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

1. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami 761

2. Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznodci z tytutu przychodéw zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych 851

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu®

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (robdt i ushug.

W urzedzie konto stosuje si¢ do wystgpujacych na koniec okresu sprawozdawczego
wartosci  wykonanych i przyjetych uslug , ktore zostaly zafakturowane w nastgpnym
miesigcu a dotyczg, okresu poprzedniego lub wykonanych i przyjetych do 31 grudnia, kt6re
zostaly zafakturowane dopiero w nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn wyraza stan dostaw w drodze, a saldo Ma
stan dostaw i ustug niefakturowanych.

Saldo Wn w bilansie jednostki budzetowej jest wykazywane w aktywach w pozB.L1.1.
»Materialy” (materialy w drodze)

Saldo Ma jest wykazywane w pasywach w poz. D.L1.1.,,Zobowigzania z tytulu dostaw i
ushug”.

Typowe zapisy strony Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

1. Otrzymane faktury VAT dotyczace dostaw, robdt i ustug i korekty zwickszajace wartosé
tych faktur 201

Typowe zapisy strony Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

1. Przyjecie rzeczowych skladnikow aktywdw obrotowych do magazynu 310,
2. Przekazanie bezposrednio do zuzycia ofrzymanych materialéw 080, 401, 851



3. Przyjecie na stan zakupionych skladnikéw majatku trwalego:
a) srodkéw trwatych 011, 013

Konto 310 ,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatéw w magazynach oraz do ustalania na dzieft
bilansowy stanu materiatéw odpisanych w koszty na dziefi ich zakupu.

Materialy ujmowane na koncie 310 moga byé w cenach zakupu

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zwickszenie wartosci stanu Zapasu materialow, a
na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé

saldo strony Wn oznaczajace stan zapaséw materialéw. Saldo to w bilansie jednostki
budzetowej jest wykazywane w aktywach w poz. B.L.1.1. »Materialy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,Materialy”

1. Ustalony na dzjefi bilansowy stan materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu
401,
2. Przychod materialéw przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 800

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”

1. Rozchody materialow z magazynu zwiazane z:

a) zuzyciem w ramach dziatalnosci biezacej jednostki budzetowej 401
b) przekazaniem na rzecz dzialalnosci inwestycyjnej 080

¢} nieodplatnym przekazaniem i sprzedaza 761

Zespol kont 4 — koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 —Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od Srodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo, wediug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie WN konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koficu roku salda na wynik finansowy.

Do konta 400 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna

400-1 — Amortyzacja §rodkéw trwalych,

400- 2- Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 400 moze wykazywaé saldo Wn w ciagu roku obrotowego, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji, w koficu roku saldo przenosi sie na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 400 - ,,Amortyzacja”

Lp | Tres$¢ operacji gospodarczej | Konto przeciwstawne |




1. Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci 071
niematerialnych i prawnych

Zapisy strony Ma konta 400- ,,Amortyzacja”

Lp Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych z tytulu 071
korekty uprzednio naliczonych kosztéw
amortyzacji
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860

na koniec roku na wynik finansowy

Konto 401 —~Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu..

Na stronie Wn konta 401ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow i energii, oraz przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

W rachunku wynikéw warto$é zuzytych materialoéw i energii ksiegowane na koncie 401
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL

Na koncie 401 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktére kwalifikuje sie do nastepujacych
paragrafow kiasyfikacji budzetowe;j:

e §4210 Zakup materiatéw i wyposazenia,

o §4230 Zakup lekéw, wyrobéw medyczaych i produktéw biobdjczych,

e §Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek,

e §Zakup energii.

Ewidencja analityczna do konta 401 przedstawia si¢ nastepujaco:

401 Zuzycie materialéw i energii

401-421-1 Zakup materiatéw (czedei zapasowe do maszyn i urzadzen)

401-421-2 Zakup materialéw ( paliwo, oleje, smary ,)

401-421-3Zakup materialéw biurowych,

401-421-4- Zakup wydawnictw fachowych, (prenumeraty, ksigzki)

401-421-5-Zakup materialéw pozostalych (wyposazenie , pozostale érodki trwale i
warto$ci niematerialne i prawne w cenie nie wyzszej niz 3500 zl., umarzanych w 100% w
miesigcu oddania do uzywania),

401-421-6- druki komunikacyjne

401-421-6-1 druki pozostate

401-426 Zakup energii

401-426—1 Energia elektryczna

401-426-2 Energia cieplna

401-426-3 Dostawa wody

Zapisy strony Wn konta 401-,,Zuzycie materialéw i energii”

| Lp. | Tresé operacji gospodarczej | Konto przeciwstawne




1. | Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz 072
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

2. Zuzycie materialéw bezposdrednio z zakupu do 201,234
zuzycia w dzialalnosci operacyjnej

3. Zuzycie materialéw z magazynu 310

4. Rozliczenie niedoboréw materialéw —w koszty 240

5. Zuzycie energii wedtug faktur: zaplaconych do 201,234,300
rozliczenia bezgotéwkowego !

6. Korekta kosztu zakupu niskocennych sktadnikéw 300,240
majatkowych odpisywanych bezposrednio w
koszty

Zapisy strony Ma 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ materialéw wydanych do zuzycia ale nie 310
zuzytych (wedlug spisu z natury na koniec roku)
2, | Nadwyzka inwentaryzacyjna 240
3. Przeniesienie koszt6éw na koniec roku na wynik 860
finansowy

Konto 402- Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz

dzialalnosci podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na stronie Ma

konta 402 ujmuje si¢ przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Rodzajowy koszt ustug obcych powstaje w momencie otrzymania od dostawcey

dokumentu(faktury, rachunku ) potwierdzajacego wykonanie czynnosci objetej ustuga.
W rachunku wynikéw ushugi obce ksiggowane na koncie 402 wykazuje sie w kosztach
dziatalnoéci operacyjnej w poz. B.III.

Na koncie podlegaja tym wydatki 1 koszty, ktére nalezy kwalifikowaé do nastgpujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

§4270Zakup ustug remontowych,

§ 4280Zakup ushug zdrowotnych,

§4300Zakup ushug pozostatych,

§ 4330Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
jst

§4340Zakup uslug remontowo konserwatorskich dotyczacych jednostek
dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych,

§4350Zakup dostepu do sieci internetowej( przegladanie stron internetowych, -
www, transfer plikéw -FTP,P2P, prowadzenie skrzynek pocztowych- poczta
elektroniczna, -e-mail;, prowadzenie witryn internetowych;, ustugi multimedialne
(radio internetowe, telewizja internetowa oplata za zarejestrowanie domeny
internetowej, polaczenie z siecia Internet, abonament.




e §43600platy z tytulu zakupu ushig telekomunikacyjnych $wiadczonych w

ruchome;j sieci telefoniczne;j,

o §4370 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w

stacjonarnej publicznej w sieci telefonicznej.
o §4380Zakup ustug obejmujacych thumaczenia,

o §4390Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, opinni,
¢ §44000platy za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe.

Ewidencja analityczna do konta 402 przedstawia sig¢ nastepujaco:

402-Ustugi obce

402-427-1Remonty

402-427-1-1 Budynki

402-427-1-2- Budowle(drogi)

402-427-1-3-Maszyny i urzadzenia

402-427-2-Ushugi konserwacyjne,

402-430 -Zakup uslug pozostatych

402-430-1 -Oplaty pocztowe,

402-430-2 -Ogloszenia

402-430-3 -Utrzymanie czystosci

402—430-3-1 -Deratyzacja i dezynsekcja, pralnicze, komunalne,
402-430-4-Ochrona obiektow,

402-430-5 Ushugi transportowe, spedycyjne, kurierskie
402-430-6-Ustugi w zakresie utrzymania drog

402-430-7 -Ustugi bankowe (prowizja),

402-430-92 Ustugi bankowe (prowizje POKL Dziatanie 9.2)
402-430-6 -Uslugi drukarskie ,introligatorskie, ustugi archiwéw
402-430-7-Ustugi informatyczne,

402-430-8- Ushugi w zakresie badan technicznych pojazdu,

402-430-9-Ustugi w zakresie wytwarzania tablic rejestracyjnych dla organéw whasciwych w

sprawach rejestracji pojazdow,
402-435-Zakup ustug dostgpu do sieci internetowe;,

402-436-Ustugi telekomunikacyjne w sieci ruchome;j ( telefon, Internet, )

402-437- Ustugi telekomunikacyjne w sieci stacjonarnej

Zapisy strony Wn konta 402-,,Uslugi obce”

Lp. Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw 201,234,300
wykonawcow do zaplacenia w formie
bezgotowkowej
2. Oplaty za ushugi bankowe 130

Zapisy strony Ma konta 402-,,Uslugi obce”

| Lp. | Tresé operacji gospodarczej |

Konto przeciwstawne




1. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860
finansowy

Konto 403-Podatki i oplaty

Konto 403 stuizy do ewidencji w szczegdlnodci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cymlnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialne, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej, oplaty z tytwdu trwalego zarzadu i oplaty z tytulu
wieczystego uzytkowania gruntu
Na koncie 403 nie ksigguje si¢ oplat majacych charakter sankcji, odsetek z tytutu zwloki w
splacie zobowiazan, oplat sadowych z tytutu dochodzenia naleznosci spornych.
W rachunku wynikéw podatki i oplaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.
Na stronic Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty w/w tytuléw , a na stronie Ma
ujmuje si¢ przeniesienie kosztéw z tego tytulu na konto 860.
Na koncie 403 podlegaja ewidencji koszty, ktére zostang zakwalifikowane do nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

o §4430 Rozne oplaty i sktadki, z wylaczeniem ubezpieczen spolecznych i rzeczowych,

o §4470 Cla,

e §4480 Podatek od nieruchomosci,

e §4490 Pozostale podatki na rzecz budzetu pafistwa,

¢ §4500 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

» §451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa,

» §4520 Oplaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

¢ §4530Podatek Vat,

¢ §4540Skladki do organizacji miedzynarodowych.

Ewidencja analityczna do konta do konta 403 przedstawia sig nastgpujaco:
403-Podatki i oplaty

403-443-Rozne oplaty i sktadki

403-443-1 Oplaty na rzecz stowarzyszeti krajowych,

403-443-2 Pozostate

403-448 Podatek od nieruchomosci,

403-451 Oplaty na rzecz budzetu,

403-451-1 Wypisy z KRS,

403-451-2 Oplaty roczne z tytwhu trwalego zarzadu,

403-453 Podatek Vat

Zapisy strony Wn konta 403-,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres$é operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Podateki i oplaty zaptacone lub naliczone 130,225

2. Oplaty sadowe i notarialne 240




Zapisy strony Ma konta 403-,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej : Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860
finansowy

Konto404-Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia , honorariéw, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto tacznie z przystugujacymi
Swiadczeniami w naturze zaliczonych do wynagrodzefi ( bez potraces z réznych tytaléw
dokonywanych w listach plac).
Na koncie 404 nie ujmuje si¢ wynagrodzeri nie zwiazanych z dzialalnogcia operacyjna
jednostki np. w zwiazku z usuwaniem skutkéw zdarzef nadzwyczajnych, (pozaru, powodzi,
kradziezy z wlamaniem), dotyczacych inwestycji, wyplat z sum na zlecenie.
Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ przeniesienie kosztéw z tego tytulu na konto 860.
Na koncie 404 podlegaja ewidencji koszty, ktére zostana zakwalifikowane do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej:

¢ §4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdow,

* §4020 Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu shuzby cywilnej,

» §4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

¢ §4090Honoraria,

» §4100Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

e §4170Wynagrodzenia bezosobowe,

Ewidencja analityczna do konta 404 przedstawia sie nastgpujaco:
404-Wynagrodzenia

404-401- Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
404-404-Dodatkowe wynagrodzenie roczne

404-409- Honoraria,

404-417-Wynagrodzenia bezosobowe

Zapisy strony Wn konta 404-,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Wynagrodzenia naliczone na podstawie listy plac, 231
rachunkéw dotyczacych umow o zlecenia, o
dzieto
2. Swiadczenia w naturze zaliczane do wynagrodzen 231
3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne 231

Zapisy strony Ma konta 404-,,Wynagrodzenia”



Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860
finansowy :

W rachunku wynikéw podatki i oplaty ksiggowane na koncie 404 wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 —,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na 1zecz pracownikow i 0s6b zatrudnionych na podstawie UMOWY O prace, Umowy
o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen , szkoledi pracownikéw,
wptaty na PFRON

Na stronie Wn konta 405 yjmuje si¢ poniesione koszty z tytulu  ubezpieczefi spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzes.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.
Ewidencja analityczna do konta 405 przedstawia sie nastepujaco:

405-411-Obciazajace pracodawce sktadki emerytalne, rentowe, wypadkowe,

405-412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

405-444— Odpisy na fundusz socjalny,

405-428— Wydatki zwiazane z ochrong zdrowia pracownikéw: koszty obowiazkowych badat
lekarskich,

405-455-Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilne;j,

405-470- Koszty szkolenia pracownikow wiasnych,

405- 414-Oplaty na rzecz PFRON,

405-302- Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzefni ( z wylaczeniem odpraw
posmiertnych),

Na koncie 405 podlegaja ewidencji koszty, ktére zostana zakwalifikowane do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej:

* §3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeh ( z wylgczeniem odpraw

pos$miertnych),

o §3050 Zasadzone renty,

o § 4110 Skladki na ubezpieczenie spoleczne,

e §4120 Skiadki na Fundusz Pracy,

o §4130 Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane z budzetu panstwa ,

o §4140Wplaty na PFRON,

o §4280 Zakup ustug zdrowotnych,

o  §4440 Odpisy na ZFSS,

e § 4550 Szkolenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej,

o § Szkolenia pracownikéw niebedacych pracownikami shizby cywilne;.



Zapisy strony Wn konta 405—,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, 229
zdrowotne, FP,
2. Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na 240
podstawie ustawy o ZFSS ’
3. Ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia rzeczowe 234
pracownikow
4. Koszty szkolen i konferencji 234,201
5 Zakup napojéw dla pracownikow 201
6. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia dla radcy
prawnego, bedacego pracownikiem, z tytutu
zastgpstwa prawnego

Zapisy strony Ma konta 405—,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860
finansowy

Konto 409-Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400-405. Na tym koncie ujmuje si¢ zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych . osobowych, odprawy z tytutu
wypadkéw przy

pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow

operacyjnych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ na dzieri bilansowy przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

W rachunku wynik6w podatki i oplaty ksiggowane na koncie 409 wykazuje si¢ w kosztach
dzialalnoéci operacyjnej w poz. B.VIIL.
Na koncie 409 podlegaja ewidenciji koszty, ktére zostang zakwalifikowane do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;j:

¢ §3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen ( w zakresie odpraw

posmiertnych),

o §4300 Zakup ushlug obcych,

¢ §4410Podréze stuzbowe krajowe,

o §4420Podroze shuzbowe zagraniczne,

¢ §4430R0zne oplaty i sktadki ( w zakresie ubezpieczen rzeczowych).



Ewidencja analityczna do konta 409 przedstawia si¢ nastepujaco:
409 Pozostale koszty rodzajowe

409-302 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzefi,
409-302-1 Odprawy posmiertne ,odprawy tytutu wypadkéw przy pracy
409-441 Podréze stuzbowe,

409-441-1 Delegacje stuzbowe,

409-441-2 Ryczalty samochodowe,

409-443R dzne oplaty i skladki

409-443-1 Ubezpieczenia majgtkowe

409-421Koszty reprezentacji i reklamy i promocji

409-421 -1 Koszty upominkow,

409-421 -2 -Nagrody rzeczowe shuzace promocji

409-421 -3 -Inne koszty

409-430 Koszty reprezentacji i reklamy i promocji

409-430-1 Koszty ogloszen réznych érodkach przekazu (prasa ,telewizja, radio ,Internet,
bilbordy)

409-430-2 Koszty ushug gastronomicznych, hoteli, przejazdow,

409-430-3 -Inne koszty

Zapisy strony Wn konta 409-,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tred¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. Koszty podrozy stuzbowych,, ryczalt za uzywanie 234,240
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych,
naliczone zobowigzania

2. Koszty podrézy stuzbowych,, ryczalt za uzywanie 130
samochodow prywatnych do celéw stuzbowych,
wyplacone

3. Skladki z tytulu ubezpieczen majatkowych i 130,240
osobowych

4. | Koszty reprezentacji i reklamy wyplacone i , 130,234,240
naliczone

5 Odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy 130,231,234

wyplacone , naliczone

Zapisy strony Ma konta 409—,, Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tre$¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
L. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860
finansowy

Konto 490-Rozliczenie kosztéw
Konto 490 shuzy do ewidencjonowania: kosztow rozliczanych w czasie , kt6re byly ujete na
kontach 400,401,402,403,404,405,409 w warto$ci poniesionej w korespondencji z kontem



640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”, oraz utworzonych rezerw na przyszie koszty
(Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwiazania w nastgpnym okresie po poniesieniu kosztéw (Wn
640 Ma 490). :

Saldo konta 490 wskazuje zmniejszenie stanu produktéw, a saldo Ma zwigkszenie ich stanu.

Przez zmiang stanu produktéw to zwiekszenie lub zmmiejszenie sald na koniec okresu w
stosunku do sald na koniec okresu wystepujacych na koncie rozliczeri migdzyokresowych
kosztéw. Na dzier bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 jako korekte kosztow
poniesionych w okresie.( zmiana stanu produktéw na koniec roku obrotowego w stosunku do
stanu na poczatek roku).

W rachunku wynikéw podatki i oplaty ksiggowane na koncie 490 wykazuje w grupie
AL, ,Zmiana stanu produktéw” saldo Wn jako liczba ujemna, saldo Ma jako wartosé
dodatnia.

Zapisy strony Wn konta 490—,,Rozliczenie kosztéw”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
L. Koszty poniesione w danym okresie, a 640
pozostawione do rozliczenia w nastgpnych
okresach
2. Przeksiggowanie salda kredytowego 860
wystepujacego na koniec roku

Zapisy strony Ma konta 490—,,Rozliczenie kosztow”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w danym okresie, a 640
pozostawione do rozliczenia w nastepnych
okresach
Przeksiggowanie salda debetowego 860
wysiepujacego na koniec roku

Konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztowprzysztych okreséw (rozliczenia czynne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ wydatki poniesione w biezacym roku budzetowym, a
dotyczace kosztéw roku nastgpnego. Na stronie Ma konta 640ujmuje si¢ zaliczenie do

kosztéw okresu sprawozdawczego wydatkéw poniesionych w poprzednim roku.

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przysztych okreséw i jest wykazywane
w bilansie jednostki budzetowej w aktywach w poz. B.V. ,Rozliczenia migdzyokresowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”

1. Wydatki poniesione w roku budzetowym zaliczane do kosztéw nastepnego roku 130, 139



Typowe zapisy strony Ma konta 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw™
1. Zaliczenie wydatkéw poniesionych w poprzednim roku do kosztéwroku biezacego konta
zespohu 4 :

Konto 720 - ,,Przychody tytulu dochodéw budzetowych”
Konto shuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

a na stronie Wn odpisy z tytulu dochodéw budzetowych. A zatem na stronie Ma konta 720
w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym (np. 221 — ,,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych™) dokonuje si¢ przypisu kwot, ktére w momencie wplywu na
rachunek bankowy jednostki budzetowej staja si¢ dochodami odpowiedniego budzetu.
Dochody budzetu paistwa to m.in. podatki i oplaty, dochody pobierane przez panfstwowe
jednostki budzetowe, dochody z najmu i dzierzawy oraz z innych uméw o podobnym
charakterze, dotyczace skladnikéw majatkowych Skarbu Paristwa, odsetki od Srodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych pafistwowych jednostek budzetowych lub
organéw wladzy publicznej, odsetki od lokat terminowych ze §rodkéw zgromadzonych na
centralnym rachunku biezacym budzetu panistwa, odsetki od udzielonych z budzetu pafistwa
pozyczek krajowych i zagranicznych, grzywny, mandaty, darowizny, dochody ze sprzedazy
majgtku, 1zeczy i praw (por. art. 111 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publiczaych (Dz. U. 157, poz. 1240 ze zm.). Natomiast do dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego zalicza si¢ w szczegélnosci dochody wlasne (do ktérych zalicza sig¢ m.in.
podatki, oplaty, dochody uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe, darowizny,
odsetki), subwencje ogélne, dotacje celowe z budzetu painstwa — art. 3 ust. 1 astawy z
dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z
2010r.Nr80,poz.526).

Oznacza to, ze nalezy je ujmowaé na stronie Ma konta 720, a zmniejszenia tych przychodéw
powinny by¢ odnoszone odpowiednio na strong Wn konta 720. Saldo tego konta wykazuje sie
w rachunku zyskéw i strat w pozycji A.V. ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

Ewidencja analityczna do konta 720 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wynikajacych z pozycji planu finansowego oraz w ukladzie dostosowanym do
potrzeb planowania i sprawozdawczosci.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencia szczegbtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje sald

Typowe zapisy strony Wn konta 720,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych na wynik
finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Przypis przychodow z tytulu oplat pobieranych przez urzad 221
2. Nieprzypisane dochody wplacone na rachunek biezacy 130,



3. Przypisane przychody z tytulu innych dochodéw budzetowych pomniejszone o nalezny
VAT 221 (§ 0470,0490, 0420 ,0690 ,0590,0830,),

4. Przypisane przychody z tytulu dochodéw realizowanych w zwigzku z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej pomniejszone o nalezny VAT 221

5. Przychody z tytulu dochod6éw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych 800

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych,

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych
oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz w ukfadzie dostosowanym do potrzeb planowania i
sprawozdawczoéci oraz powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udzialow w innych podmiotach gospodarczych, zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760
wPozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie operacje zwigzane

— z przepadkiem kaucji i wadiéw,
-z wynajmem Srodkéw trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu
jej statutowej dziatalno$ci — ze zZtomowaniem zapaséw aktywoéw obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

przychody ze sprzedazy materialéw

przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji , pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie¢ odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary,
darowizny i nieodplatne otrzymane $rodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach
cenfralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére ksigguje sic na Ma
800), zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490
(niezwiazanych ze sprzedaza lub wydaniem do wlasnej dziatalnosci wyodrgbnione;j).

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie¢ na
strong Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.



Ewidencj¢ szczegétowa do kenta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjue, z wyjatkiem przychodow z
tytulu sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.IIL ,Inne
przychody operacyjne”, natomiast w poz.D. I nalezy wykazaé zysk ze zbycia
niefinansowych aktywoéw trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

1. Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy materiatéw, srodkow
trwatych, inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, 201, 221, 234,240

2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostalych przychodéw operacyjnych. 860 -

Typowe zapisy strony Ma konta 760,,Pozostale przychody operacyjne”

1. Przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materialéw i odpadéw po likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z najmu,
dzierzawy jednostek budzetowych jezeli nie sa one przychodami z ich dziatalnosci statutowej
130, 201, 221, 234,240

Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie
materiatow. 340

Odpisanie przedawnionych zobowigzar. 201, 231, 234,240

Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz
uprzednio odpisane naleznodci. 201,234, 240

Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete dodzialalnosci operacyjnej materialy i
srodki pienigzne.130, 310

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny
pozostate srodki trwale (w aktualnej wartosci wedlug wyceny). 013

Odpisanie réwnowartosci i catosci lub czedci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
wartosci  naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych
naleznosci z tytuhu przychodéw finansowych).290

Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszle zobowiazania wobec ustania
przyczyn jej dokonania, 840

Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majgtku trwatego. 310

Przepadek otrzymanego wadium. 240

Przysadzone koszty postgpowania spornego. 240

Przewyzka roszczenia ponad wartosé netto niedoboru. 240

Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potracane
w skladanych deklaracjach) 225, 229

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” Konto 7peracyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

W szczegolnosei na stronie Wn konta ujmuje sie:

~ wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materialéw,

— pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdInosei:



zaplacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niefciagalne
naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci od dhuznikéw, koszty postgpowania sporne i egzekucyinego
oraz nieodplatnie przekazane srodki

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Warto$¢ sprzedanych materialéw (w cenie ewidencyjnej).310, 401

Warto$¢ darowizn i przekazanych nieodplatnie rzeczowych aktywéw obrotowych:
— wartosé ewidencyjna, 310,

Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych. 240

Koszty bezposrednio dotyczace sprzedazy sktadnikéw niefinansowych aktywéw trwatych, np.
wyceny rzeczoznawcow, transportu, z wyjatkiem ich wartodci ksiegowej netto
(nieumorzonej), ujmowane s w wyniku ze zbycia tych aktywéw w poz. D.I. rachunku
zyskow i strat.

Zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego zwiazane z
dzialalnoécia operacyjna. 130,201, 225,234, 240

Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne

niz zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wezesniej nie
dokonano odpisu aktualizujacego. 201, 231, 234,240

Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie $ciagalnych.140

Odpisy aktualizujace nalezmosci watpliwe (z wyjatkiem nalezmodci z tytutn przychodéw
finansowych). 290

Koszty likwidacji Srodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z prowadzong
inwestycja oraz zdarzeniami losowymi).130, 201, 234, 240

Obnizenie wartosci zapaséw materialéw w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosm
itp., z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych. 310

Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840

Koszty zwiazane ze sprzedaza §rodkéw trwatych i inwestycji. 130, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty operacyjne.130, 201, 225,

234,240, 310,
Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych. 860

Konto 770,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shuzy do ewidencji zyskdw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dzialalnoscia
operacyjng jednostki i nie sg zwiazane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewgtpliwe zyski nadzwyczajne, co
oznacza, ze do wyniku finansowego danego roku zalicza sig tylko zrealizowane zyski.



Na stronie Ma konta770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytuty
wystapienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia, itp. .zdarzef).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskéw nadzwyczajnych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strong Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskow nadzwyczajnych. 240
Przeksiggowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego.860

Typowe zapisy strony Ma konta 770,,Zyski nadzwyczajne”

Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objgtymi
ubezpieczeniami.240

Whplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu strat nadzwyczajnych bez
wezedniejszego przypisania naleznos$ci. 130

Konto 771,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapily poza dzialalnoécia operacyjna jednostki i
nie s3 zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia,

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W ewidencji szczegdlowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedlug poszczegolnych tytuléw -
ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 771

1. Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych (w dacie
ich stwierdzenia)., 240, 310,080

Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych

dotyczace:

— wynagrodzen zatrudnionych oséb, 231

— zuzytych materialéw w cenie ewidencyjnej, 311, 201

—ushug obeych. 201, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 77 1,,Straty nadzwyczajne”

Korekty (zmnigjszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231, 311, 240
Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego.860



»Fundusz jednostki” Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystgpujacych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan poczatkowy
funduszu jednostki wyraza warto$¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia w postaci réznych
sktadnikéw aktywow trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu , ksigguje si¢ odpowiednio — zmnigjszenia na stronic Wn, a
zwigkszenia na stronie Ma konta 800,

Na stronie Wn ujmuje sie :

— ujemny wynik finansowy roku ubieglego (stratg bilansowa), ktéry przeksiggowuje sie z
konta 860 ,,Wynik finansowy” — w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
bilansowego, '

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222, Rozliczenie dochodéw
budzetowych

— przeksiegowanie w koficu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
platnodci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, srodkéw budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z komta 810, wartosé
nieumorzong rozchodowanych  érodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodplatnego lub sprzedazy — Ma 011, warto$¢ nieumorzona sprzedanych lub przekazanych
nieodplatnie Srodkéw trwatych i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektéw— Ma 080,
zmniejszenie wartosci podstawowych Srodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartoéci ewidencyjnej brutto)— Ma 011,

— zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji —~ Ma 071, pasywa
przejgte od zlikwidowanych jednostek, warto§¢ aktywéw przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiegowanie w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego zysku bilansowego roku ubieglego,
przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223 oraz wydatkéw ze $rodkéw europejskich réwnowarto$é érodkéw
budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na sfinansowanie jej inwestycji
(zapis réwnolegly do zaplaty Wn 810 Ma 800), warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw
trwalych i inwestycji: od innych jednostek budzetowych (netto), dary wedtug wyceny (w
wartoéci godziwej), zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto Srodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji, aktywa przejete do wilasnej dziatalnoéci jednostki budzetowej od
zlikwidowanych jednostek podleglych — w wartoéci poczatkowej

i dotychczasowe umorzenie w poprzednim miejscu nzytkowania,

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczeg6lowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800,,Fundusz jednostki”

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego*. 860

Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (pod data,
okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach).222



Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych, ktére
zostaly uznane wykorzystane lub rozliczone, oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (pod data 31 grudnia).810

Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod
datg postawienia Srodkéw trwatych w stan likwidacji).011

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych $rodkéw trwalych (pod datg rozchodu tych srodkéw).
011 :

Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji ( §rodkéw trwatych w budowie).080
Nieodplatne przekazanie:

Srodkéw trwatych (warto$é nieumorzona), 011

inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie). 080

Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione. 240
zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych w zwiazku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej 071

Zmniejszenie wartodci ewidencyjnej srodkéw trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (wartos¢ brutto).011
Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje (srodki trwate w budowie).
080
13. Zobowigzania przejgte od zlikwidowanych jednostek, 201, 231, 234,240

Typowe zapisy strony Ma konta 800,,Fundusz jednostki”

Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860

Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych (pod dats,
okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach).223

Okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw
europejskich.

Okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych

Réwnowartosé wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych
inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty).810

Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny:

srodki trwale, oraz wartosci niematerialne i prawne (podstawowe) 011, 020

inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wedtug wyceny).080
Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych

srodki trwale (warto$¢ dotychczasowa nieumorzona),011

inwestycje, 080

warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

(dotychczasowa warto$¢ nieumorzona).020

Zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (wartosé brutto).011

Przejgte od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wilasnej dziatalnosci jednostki budzetowe;:
$rodki trwale, wartoSci niematerialne i prawne

(wartos$¢ netto) oraz inwestycje,011, 020, 080

$rodki pienigzne, 130, 135, 139, naleznosci , rézne konta zespotu 2

materialy. 310

pozostate §rodki trwale (nieuzywane). 013

srodki trwate (nowe), 011



inwestycje. 080 rozliczone oraz réwnowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych inwestycji.

Konto 810,,Dotacje budzetowe, plainosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 shizy do ewidencji uznanych za wykorzystane ' lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, wartosci platnodei z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone oraz rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetowych na finansowanie wlasnych inwestycji.

Dotacjami sa podlegajace szczegélnym zasadom rozliczenia srodki z budzetu panstwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z padstwowych funduszy celowych
przeznaczone na cele okreslone w ustawie o finansach publicznychl i odrebnych ustawach
lub umowach migdzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

— dotacje przekazane przez w czedci uznanej za wykorzystana lub rozliczona, warto$é
platnosei z budzetu  Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

réwnowarto$é wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis
réwnolegly do zaplaty zobowiazan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koficu rokuy obrotowego

salda kenta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywaé salda na konjec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810,,Dotacje budzetowe, platnogei z budzetu Srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

réwnowartoé¢ dokonanych wydatkéw jednostki na sfinansowanie wlasnych inwestycji
srodkéw trwatych w budowie) 800
Warto$¢ platnosei dokonanych z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone 224

Typowe zapisy strony Ma konta 810 »Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz §rodki z budzetu tu na inwestycje”

1. Przeksiggowanie w koficu roku salda konta 81 0, to jest rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone, uznanych za rozliczone platnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie whasnych inwestycji jednostki budzetowe;j.800

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczefs migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiazania.

rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmuja réwnowartos¢ otrzymanych lub
naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytulu  Swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w
nastgpnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ,,ustawy”), wartoé¢ wynikajaca z
faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki, przedplaty, zadatki,
przyznane odszkodowania za straty losowe, natomiast rezerwy na pewne lub o duzym
stopniu prawdopodobiefistwa przyszle zobowigzania (art. 35d ust. 1 »Uustawy™) moga
Wystapi¢ na przyklad na pokrycie skutkéw toczacego sig¢ postepowania.



Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszle zobowigzania oraz powstanie i zwiekszenie
przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw ksigguje sie na koncie 840 po stronie Ma,
natomiast po stronic Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw przyszlych okreséw Ilub
zaliczenie ich do przychodéw badZ zyskéw nadzwyczajnych danego roku obrotowego.

Na stronic Wn konta 840 ksicguje si¢ zarachowanie przyjetych ,z gory” wplat z
poprzedniego okresu do przychodéw biezacego okresu sprawozdawczego, zarachowanie do
zyskow nadzwyczajnych wplaconego odszkodowania na pokrycie skutkéw zdarzenia
losowego, rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowiazania, ktérego dotyczyla,
rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowiazania wobec obnizenia zobowigzania lub
ustania przyczyny utworzenia rezerwy,

Na stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania.

Rezerwy na zobowigzania dzialalnosci operacyjnej zalicza si¢ do pozostatych kosztow -
operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych do kosztéw finansowych (Wn
751),

Utworzone rezerwy zmniejsza sig: o kwotg ujetych w ewidencji zobowiazat, na ktére
wezesniej utworzono rezerwe, z tytulu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.
Przychody przysziych okreséw rozlicza sig przez zaliczenie do przychodéw ze sprzedazy w
okresie, w kidrym zrealizowano zaplacone $wiadczenie, oraz do zyskéw nadzwyczajnych w
momencie wptywu odszkodowania z tytulu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu: rezerw na przyszle zobowigzania wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wskazanie
przyczyn ich zwigkszeri i zmniejszefi, przychodéw zaliczonych do przysziych okreséw
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegélnych tytutéw i kwot
rezerw istniejgcych oraz korekta lub rozwigzanie, jezeli sa juz zbedne.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszle zobowiazania i
przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow,

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodow”

Rozwigzanie Iub zmniejszenie rezerwy na skutek:

ujgcia zobowiazan, 201, 234, 240

wygasnigeia przyczyn utworzenia rezerwy. 751, 761

Zarachowanie przychodéw przyszlych okreséw do

przychodéw danego okresu. 700, 750, 760

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miédzyokresowe
przychodéw”

1. Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w ciezar:

— pozostatych kosztéw operacyjnych, 761

— kosztoéw finansowych, 751

- strat nadzwyczajnych. 771

2. Wplaty z tytutu przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw (np. za ushugi, ktére beda,
wykonywane w nastgpnych okresach). 130

3. Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkéw strat nadzwyczajnych.240



Konto 851,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. z
uwzglednieniem ustalefi szczegdlnych dla nauczycieli, ktére sa zawarte w art. 53 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela ZFOES tworzy si¢ przede wszystkim z odpiséw
obcigzajacych koszty dziatalnodci jednostki.

Odpis na ZFOES dokonywany na poczatku roku dla planowahej liczby zatrudnionych
podlega korekcie po zakoficzeniu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia
r6zni si¢ od stanu planowanego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koficu roku
nalezy uwzglednia¢ ustalenia dotyczace przecigtnej liczby zatrudnionych podane w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 19941,

Podstawa naliczenia odpisu na ZFOES jest ustalone przez Prezesa GUS przecigtne
miesigczne wynagrodzenie w drugim pélroczu  poprzedniego roku ustawowe odpisy
WYynoszg;

a) na jednego zatrudnionego wykonujacego prace w normalnych warunkach (37,5%)

b) na jednego zatrudnionego wykonujacego prace w szczegdlnych warunkach hub o
szczegblnym charakterze w rozumieniu przepiséw ustawy o emeryturach pomostowych
(30%),

¢} na jednego pracownika mtodocianego:

- w pierwszym roku nauki (5%

- w drugim roku nauki (6%)

- w trzecim roku nauki (7%)

Ponadto, pracodawca moze zwigkszyé odpis na ZFOES o 6,25%, , na: kazdg zatrudniong
osobe, w stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci
Ponadto ZFSS zwigksza sie z tytwhu: odsetek naliczonych od $rodkéw tego funduszu
ulokowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym, odsetek od udzielonych pozyczek na
cele mieszkaniowe, dobrowolnych wplat, darowizn oraz zapiséw oséb fizycznych i prawnych
(przeznaczonych przez dawcéw na ten fundusz),

ZF$ S przeznacza si¢ na dziatalno$é socjalng zdefiniowana w art. 2 pkt 1 ustawy o ZFSS
Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
jednostki okreslone s3 w regulaminie zakladowym.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonuje si¢ na
koncie 135

Koszty prowadzenia rachunku bankowego ZFSS pokrywa jednostka ze $rodkow wiasnych,
ktére pobrane przez bank z rachunku funduszu ksieguje sic¢ Wn 851 Ma 135, a nastgpnie
dokonuje si¢ refundacji oplaty z rachunku biezacego jednostki:

Wszystkie zwigkszenia ZFSS (tacznie z przychodami z tej dzialalno$ci) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, a zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dziatalnosci socjalnej
ujmuje si¢ po stronic Wn. Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegolowa
umozliwiajaca ustalenie: stanu oraz zwigkszen i zmniejszers ZFSS z podziatem wedtug zrédet
zwigkszen i kierunkow wykorzystania okreslonych w planie,

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu
socjalnego.



Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych”
Koszty zwigzane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscig socjalng;

a) zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunk6w,135

b) ujgte jako zobowiazania z tytutu:

- dostaw i ustug,201,

- naliczonych wynagrodzen,231

- skiadek na ubezpieczenia spoleczne229

- pokrywanych przez pracodawce,240

- zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztéw dziatalnosci
socjalnej234,

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Wplyw srodkéw z tytutu odpisu na . 135,

Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczes socjalnych. 135
Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i innych naleznosci. 234,
240
Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej.135,

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej
dokonano odpisu. 290.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”™

Konto 855 shlizy do ewidencji réwnowartosci przyjetego przez  organ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw, jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje sig zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania
nieodplatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na whasne potrzeby jednostki
budzetowej, albo z tytulu jego likwidacji, za§ na stronie Ma réwnowartodé mienia
przyjetego przez organ zalozycielski ustalona na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Warto$é przyjetego mienia ewidencjonuje sie w korespondencji z kentem 015 zbiorczo na
podstawie bilanséw zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Jest to wartodé netio.

Zmniejszenie funduszu z fytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po splacie naleznosci w korespondencji ze strong
Ma konta 015. Nalenosé dlugoterminows z tytutu sprzedazy mienia (platng w nastepnym
roku Jub rozlozona na raty) ujmuje siec Wn 226 Ma 840.

W roku, w ktérym przypada zaplata naleznogci , dokonuje sie przeksiggowania naleznodei
diugoterminowej (platnej jednorazowo albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku)
do krétkoterminowej Wn 221 Ma 226. Réwnoczesnie przypisuje si¢ przych6d ze sprzedazy
mienia w wartodci wymaganej naleznodci z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych —
Wn 840 Ma 760.

Zaplate naleznosci ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 221,

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencjg szczegétowa, ujmujac oddzielnie

Wartod¢ mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej.

Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, kiére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsicbiorstw panstwowych i komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostalo jeszcze przekazane



spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktérego nie przyjeto na wihasne
potrzeby jednostki obstugujacej organ zalozycielski, a takze wartoé¢ mienia sprzedanego,
ale jeszcze niesplaconego. '

Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Zmniejszenie wartodci funduszu o kwotg zaptaconych naleznosci— pod data zaplaty catosci
lub raty (réwnolegle do wptywu dochodéw ksiggowanych Wn 130 Ma 221 oraz réwnolegle
Ma 760 Wn 840, jezeli najpierw ujeto jako przychod przyszlych okreséw). 015

Wartos¢ mienia zlikwidowanego przez organ zatozycielski.015

Wartos¢ aktywow przyjetych na potrzeby whasne jednostki

budzetowej zalozycielskiej* lub nadzorujacej* albo przekazanego nieodplatnie.015
Réwnolegly zapis Wn odpowiednie aktywa, Ma 800,

Typowe zapisy strony Ma konta 855,,Fundusz micnia zlikwidowanych jednostek”

Wartosé bilansowa mienia przejetego przez organ zalozycielski po zlikwidowaniu
przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki. 015

Zwigkszenie wartodci mienia przejetego po zlikwidowanych

jednostkach do wartosci wynikajacej z wyceny.015

Konto 860,,Wynik finansowy”

Konto 860 sluzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

W koficu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronic Wn Kkonta 860:
sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409,410
zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczeh migdzyokresowych na koricu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Ma konto 490), koszty operacii finansowych (Ma konto 751),
wartos¢  sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty
operacyjne (Ma konto 761), straty nadzwyczajne (Ma konto 771),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sic:

przychody ze sprzedazy produktow (Wn konto 700),

przychody z tytulu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

przychody ze sprzedazy towaréw (Wn konto 730),

przychody finansowe (Wn konto 750),

pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

zwigkszenia stanu produktéw oraz rozlicze miedzyokresowych na koricu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Wn konto490).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

saldo Wn — to strata netto,

saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiegowuje si¢ na konto 800 ., Fundusz jednostki”.



Typowe zapisy strony Wn konta 860,,Wynik finansowy”

Przeniesienie w koficu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci (wedhig rodzaju)
400,401,402,403, 404, 405,409,410

Zmniejszenie stanu produktdéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatku roku. 490 '

Przeniesienie w koficu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia spizedanych materiatéw
761

Przeniesienie w koficu roku kosztéw operacji finansowych. 751

Przeniesienie w koricu roku pozostatych kosztéw operacyjnych. 761

Przeniesienie w koficu roku strat nadzwyczajnych. 771

Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego

(zysku netto) za rok ubiegty (pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860, Wynik finansowy”

Przeniesienie w koricu roku przychod6w ze sprzedazy produktow (wyrobéw, poHabrykatéw,
ustug) 700

Przeniesienie w koficu roku przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 720
Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych 750
Przeniesienie w koficu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760

Przeksiggowanie réwnowarto$ci zwigkszen stanu produktéw i rozliczeri miedzyokresowych
wystepujacych na koniec roku w stosunku do stanu na poczatku roku. 490

Przeniesienie w konicu roku zyskéw nadzwyczajnych 770

Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego) 800




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 169/2010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernjka 2010 r.

WYKAZ ZBOIRU DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

1. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywane jest oprogramowanie Firmy
Uslugi Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. J.

2. Firma Uslugi Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-119
Legionowo potwierdza zgodnosé programu »Ksiegowos¢ budzetowa iplan ,, z
wymogami ustawy o rachunkowosci.

Program spelnia wymogi nastepujacych artykuléw:

W zakresie dokumentacji programu:
Art. 10 (Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Prawo stosowania
polskich standardéw i MSR.
¢ Art. 24 (Warunki uznania ksiag rachunkowych za prawidtowe)

W zakresie ksiag i wydrukéw:
o Art. 13 (Skladowe ksiag rachunkowych i ich oznaczanie)
Art. 14 (Dziennik)
Art. 15 (Konta ksiegi gtéwnej)
Art. 18 (Zestawienie obrotéw i sald)
Art. 20 (Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych)
Art. 23 (Postad 1 tres¢ zapisu ksiggowego)
Art. 25 (Poprawianie blgdnego zapisu ksiggowego)
W zakresie ochrony danych:
o Art. 71 (Przechowywanie i ochrona danych)
o Art. 72 (Postaé przechowywanych danych, przetwarzanych przy uzyciu komputera)
® Art. 73 (Miejsce i sposdb przechowywania danych)

3. Struktura wzajemnych powiazai oraz funkcji w procesach przetwarzania danych
oprogramowania : Ksiggowos¢ Budzetowa, Place, Srodki trwate i wyposazenie, zostaly
okreslone przez autora oprogramowania w instrukcjach uzytkownika.

4. Opis algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych i systemu ich
przetwarzania zostaly okreslone przez autora oprogramowania.

5. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych i sprawozdawczosci w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie wykorzystywane sa nizej wymienione oprogramowanie:



a/ Pakiet dla Administracji: Ksiggowosé budzetowa i plan - licencja autor- Ustugi
Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s,j. 05-119 Legionowo
data rozpoczecia- styczen 2002 rok '

b/Srodki trwale - autor- Uslugi Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.j. 05-119 Legionowo data rozpoczecia- pazdziernik 2007 r

¢/Place-autor- Ustugi Informatyczne INFO- SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j.
05-119 Legionowo data rozpoczecia- styczefi 2002 r.

d/ Platnik Zaktad Ubezpieczeti Spolecznych - data rozpoczecia 01-01-1999 .,

e/ Bestia J.S.T.- Ministerstwo Finansow




Zalacznik 5

do Zarzadzenia Nr 169/2010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
Z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Ochron¢ przed dostgpem osSb nieupowaznionych Zapewniaja zabezpieczenia
pomieszezeni, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci  szyb
antywlamaniowych, alarm ochrona obiektu. Dodatkowym zabezpieczeniem dia
przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy oraz sejf.

2. Szezegdlnej ochronie poddane sa;

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

2) ksiggowy system informatyczny,

3) kopie zapiséw ksiggowych,

4) dowody ksiegowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyijna,

6) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

3. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
1) regularne wykonywanie kopii bezpieczeristwa na koniec kazdego dnia pracy,

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi haslami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznodci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),

3) profilaktyke antywirusowa, — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
6) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

4.Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalo$é zapisu informacji, przez czas nie
krétszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbioréw

1. W sposob trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy ptac, karty wynagrodzefi albo inne dowody,



na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spoleczne (art. 1252 ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 1. o emeryturach i rentach z FUS,
tj. Dz. U. 22009 r. Nr 153, poz. 1227 z péZn. zm.).

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiegowe dotyczace wplywoéw ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia
rozliczenia os6b, ktérym powierzono skiadniki objete sprzedaza detaliczna,

2) dowody ksiggowe dotyczace $rodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,
1oszezen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie karnym
albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, sptacone lub
ulegly przedawnieniu,

3) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

4) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji ~ 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

5) ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat,

6) dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i
innych panistw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreSlony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrédet finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chyba Ze przepisy krajowe zakfadaja dluzszy okres przechowywania
niektérych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe,

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. W przypadku zakoriczenia dzialalnosci jednostki na skutek:

1) polaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujaca dzialalnosé.

2) jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka;, o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje whasciwy organ prowadzacy
ewidencje dziatalnosci.

3. Udostgpnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdaf finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokument6w z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki pod adresem Wyszkéw Al .R6z 2 po uzyskaniu zgody kierownika
jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

2) poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

(«’"’ STAROSTA

~—Bogdan Mirosiay ki




