Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr .39../201 1
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia {42 lipca 201 1r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO
oglasza nabor na stanowisko

NACZELNIKA WYDZIALU
INWESTYCJI I DROG PUBLICZNYCH
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

AN

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Roz 2

07-200 Wyszkow

. Okreslenie stanowiska:

Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Drég Publicznych

1)

2)

. Kandydaci powinni spelnia¢ nastgpujace wymagania:

wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu: budownictwa, budowy
drog;

b) minimum piecioletni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub
wykonywanie przez co najmniej trzy lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

¢) petna zdolnodé do czynnogci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

wymagania dodatkowe:

a) znajomos$é regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postgpowania
administracyjnego, droég publicznych, utrzymania drég oraz finansowania
i kosztorysowania rob6t, zamowien publicznych;

b) uprawnienia budowlane;

¢) umiejetnosé obstugi komputera;

d) umiejetnosé analitycznego i strategicznego myslenia;

e) umiejetnos¢ samodzielnego i szybkiego podejmowania decyzji;

f) umiejetnos¢ kierowania zespolem ludzkim;

g) inicjatywa;

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Naczelnika Wydzialu Inwestycji i Drog
Publicznych w  Starostwie Powiatowym w Wyszkowie ‘naleze¢ bedzie,
w szezegdlno$ei:

1) Prowadzenic spraw nalezacych do zakresu dzialania Wydziatu Inwestycji 1 Drog

Publicznych, i nadzorowanie wykonywania zadan przez podlegtych pracownikow
w zakresie: inwestycji i zarzadzania drogami powiatowymi.

2) Organizacja i kierowanie pracy w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych.
3) Prowadzenie kontroli wewnetrznej w Wydziale.




4) Opracowywanie zakreséw czynnosci dla stanowisk pracy w Wydziale.

5) Przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty Powiatu, projektéw uchwat
i innych materialéw wnoszonych pod obrady Rady Powiatu, jej Komisji i Zarzadu
Powiatu z zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Drég Publicznych.

6) Sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwal Rady Powiatu i wnioskéw
Komisji oraz uchwat i ustalenn Zarzadu Powiatu. :

7) Przygotowywanie projektoéw odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych Powiatu.

8) Biezace sledzenie przepiséw praw w ramach spraw prowadzonych przez Wydziat oraz
zapoznawanie na biezaco podleglych pracownikéw 2z nowymi uregulowaniami
prawnymi.

9) Wydawanie decyzji administracyjnych i postanowieA na podstawie odrebaych
upowaznien Starosty Powiatu i Zarzadu Powiatu.

Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umigjgtnosdci kandydata, powinny byé poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢é z oryginalem”;

4) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej Iub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw .prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o shuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoniczone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) ofwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umySIne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe; ‘ '

7) ofwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych;

8) =zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o =zatrudnienie — wzér
w zalgczeniu do ogloszenia.

6. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabdr na stanowisko Naczelnika
Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie”
z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu kandydata nalezy
sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, pokéj nr 39
w terminie do dnia 04 sierpnia 2011r. do godz. 16°°,
Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.




7. Informacje dodatkowe:

1) w skiad wynagrodzenia miesigcznego brutto pracownika zatrudnionego
na stanowisku Naczelnika Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych wchodzg
nastepujace sktadniki: .

a) wynagrodzenie zasadnicze: od 4000,00 zt. do 4.500,00 zi.;
b) dodatek funkcyjny i dodatek za wieloletnia prace;
2) informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu /029/ 743-59-03.




