Zarzadzenie Nri2b. 4010
Starosty Powiatu Wyszkowski:&i

z dnia ... %) gmdwoa .0

w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, dla potrzeb Projektu pt. ,, Rowny start w
przysztos¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu
Wyszkowskiego” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych
w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w
. jakosci ustug edukacyjnych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu Panstwa, budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. 128 poz. 861),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe] (Dz. U. Nr 20, poz. 103) i rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43 poz. 247), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

W zwiazku z podpisaniem umowy Nr UDA-POKI.09.01.02-14-343/09-00 o dofinansowanie
Projektu ,,Réwny start w przysztoéé — wyrdwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu
Powiatu Wyszkowskiego” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zawartej w dniu 13.09.2010 r. pomiedzy
Wojewodztwem Mazowieckim w imieniu ktérego dziata Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych a Powiatem Wyszkowskim wprowadzam dla Projektu

1) zasady (polityke) rachunkowosci - stanowigce zalacznik nr 1
2) plan kont - stanowiacy zalacznik nr 2

3) karte wzoréw podpiséw - stanowiaca zatacznik nr 3

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01.09.2010 roku.

" STAROSTA

¢ .. Bogdai Mirostaw Pogom




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr..280] 8010
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnia.ﬁo.. !2; 20'0

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, dla
potrzeb Projektu pt. ,Réwny start w przyszlo§¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych
uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjuego Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozwoj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakofci ushug edukacyjnych Swiadezonych w
systemie oSwiaty, Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup
¢ utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszenie réinic w jakoSci ushug
edukacyjnych.

§1.

1. W zwigzku z podpisaniem umowy Nr UDA-POKL.09.01.02-14-343/09-00 o
dofinansowanie Projektu ,,Réwny start w przyszlo$¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych
uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zawartej w dniu 13.09.2010r.
pomigdzy Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych a Powiatem
Wyszkowskim — wprowadza si¢ dodatkowe zapisy w polityce rachunkowosci.

2. Zapisy, ktore wymagajg dostosowania dotyczg :
1) zakladowego planu kont,
2) zasad ewidencji i rozliczania kosztow (wydatkéw) i przychodow,

3. Ewidencja zdarzen gospodarczych zwiazanych z realizacja projektu powinna byé
powigzana z ;
1) dowodami ksiggowymi, stanowiacymi podstawe dokonywania zapiséw w ksiegach
rachunkowych,
2) wnioskami o platno$¢ sporzadzonymi na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkow,
3) zapisami na ksiggowym koncie bankowym projektu oraz faktycznymi przeplywami na
wyodr¢bnionym rachunku dla celéw projektu.

§2.
1. Przy realizacji projektu nalezy zachowaé nadrzedne zasady rachunkowosci:

1) zasade cigglosci - dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowanie na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych. Wykazane w ksiggach na okres ich zamkniecia
stany aktywdw i pasywéw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

2) zasad¢ memorialu - w ksiggach rachunkowych projektu nalezy ujaé wszystkie
osiagnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty



zwiazane z tymi przychodami, dotyczace roku budzetowego, niezaleznie od terminu
ich zaplaty,

3) zasadg kasowa - gdzie ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie etapy rozliczef
poprzedzajace platnosci dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw i kosztow
zaangazowanie $rodké,

4) zasadg istotnosci — jednostka moze stosowaé w projekcie uproszczenia, jezeli nie
wywiera to negatywnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
finansowej,

5) zasadg ostroznej wyceny - poszczegélne skladniki aktywéw i pasywow wycenia sie
wediug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

6) zasadg kontynuacji dziatalno$ci i realizacji projektu - przyjmuje sie, ze projekt bedzie
kontynuowany w przyszlo§ci w nie zmniejszonym zakresie bez postawienia
jednostki w stan likwidacji lub upadtosci,

7) zasade jasnego i rzetelnego obrazu - rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu,

8) zasade wyzszosci tredci nad formg - wszystkie operacje gospodarcze ujmuje sie w
ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym, budzetowym oraz
w realizacji projektu zgodnie z trescia ekonomiczna, ,

9) zasad¢ indywidualnej wyceny - wartosé poszczegdlnych skladnikow aktywow i
pasywéw, przychodéw i wydatkéw kwalifikowlanych ustala sie oddzielnie. Nie
mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do rodzaju aktywéw i pasywow,
przychodow i wydatkdow,

10) zasadg przejrzystosci — przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej, ustalenie oséb
odpowiedzialnych za dyspozycje zasobami publicznymi.

§ 3.

Dla potrzeb realizacji projektu wyodrgbniono rachunek wskazany w umowie o numerze 85
8931 0003 0000 9191 2000 0219 za pomocy ktérego beda dokonywane wszelkie platnosci
zwiazane z projektem,

§ 4.

1. Projekt, realizowany jest w jednostce Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2,
07-200 Wyszkow, gdzie w pok 4 i 12 mjesci si¢ biuro Projektu ,,Réwny start w przyszlosé —
wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego”, Prowadzi sie tu
wyodrebniona ewidencje ksiggowa oraz dodatkowe konta analityczne w powiazaniu z juz
istnigjacymi kontami syntetycznymi. :

2. W uzasadnionych przypadkach beda wprowadzane dodatkowe konta syntetyczne dotyczace
wylacznie projektu.

3. Dla potrzeb projektu w ewidencji ksiegowe]j konta zostaty opatrzone tq sama nazwa



i wyréznikiem 90, pozwalajaca na jednoznaczne wyodrebnienie zapiséw na nich
dokonanych.

4. Wyodrebniona ewidencja dla potrzeb projektu sktada sie z:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

Dziennika czgSciowego/rejestru pod nazwa zadania/projektu ,Réwny start w
przysztos¢ ~ wyréwnanie szans edukacyjnych ucznibw z terenu Powiatu
Wyszkowskiego” Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki oznaczonym skrétem ,,R6wny start w przyszlosé D9.1” w
programie finansowo ksiggowym ,Ksiggowos¢ budzetowa”, autor Ushugi
informatyczne ,,INFO-SYSTEM”, Roman i Tadeusz Groszek s.c.
05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240 (wersja numer KB 2010.5.218.49.2).
System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego
dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukeji
dostarczonej przez dostawce.
Kont syntetycznych ksiegi glowne;j,
Kont ksigg pomocniczych dla:

a) Srodkéw trwalych,

b) pozostalych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz

dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

rozrachunkéw z kontrahentami,
rozrachunk6éw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi,
sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych,
stany na klasyfikacji.

§ 5.

1. Ksigga gléwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowig
uszczegolowienie ksiegi gléwne;j.

2. Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi
gléwnej i kontach analitycznych na koniec kazdego miesiaca.

3. Za dokumenty bedace podstawa do wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje
projektu uznaje si¢ dowody;

1) zewnetrzne:

a)
b)
c)
d)
€)
)
g
h)
i)

nota ksiggowa,

rachunki,

faktury VAT, duplikaty,

faktura VAT korygujaca,

nota korygujaca,

rachunki do umowy zlecenia, rachunki do umowy o dzieto,
wyciag bankowy,

polecenie wyjazdu stuzbowego,

nota bankowa memoriatowa.

2)wewnetrzne:

a)
b)
c)
d)
e)

listy plac,

PK (polecenia ksiegowania),
nota ksiegowa,

KP - dyspozycja wplaty,
KW — dyspozycja wyplaty,



4. Wydatki na realizacj¢ projektu ujmuje si¢ w planie finansowym Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie.

5. Faktury dotyczace projektu oraz inne dokumenty bedace podstawe wydatkow ksiegowane
sq bezposrednio w koszty w wyodrebnionej ewidencji Projektu.

§ 6.

Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i dekretacji.

§7.

Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastgpuje na kontach zespolu rodzajowych ,.Zespotu 4” z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

§8.

1. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedtug:
1) dzialéw i rozdzialéw — okreflajacych rodzaj dzialalnosci,
2) paragrafow — okreslajgcych rodzaj dochodu i wydatku, zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetows, .

2. Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:
1) Dziat 801-,,08wiata i wychowanie”,
2) Rozdzial 80195 — Pozostala dzialalnosé.

3. Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje si¢ w paragrafach:

1) § z czwartg cyfra ,,7”- wydatki ze srodkéw unijnych,

2) § z czwartg cyfra,,9” — wydatki ze §rodkéw budzetu panstwa,

3) § z czwartg cyfra ,,9” — wydatki finansowane ze srodkéw wilasnych.
Podzialu srodkéw dokonuje si¢ wedtug umowy.

§ 9.

1. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

1)} wsposdb celowy i oszczedny,

2) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazanf,

3) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,
nie powodujgc naruszent dyscypliny budzetowej w rozumieniu Rozdz, 1 Ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 10.

1. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewngetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapiséw w ksiggach
rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapiséw ujemnych (tzw. storno
czerwone) na tych samych stronach kont, na kt6rych nastapil bledny zapis. Zapewni to
prawidiows wysoko$¢ obrotow i czytelnos$é zapisow ksiggowych.



2. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie bigdnej tresci lub

kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci..

3. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk

przewidzianym w zdefiniowanym planie kont, stanowigcym zalacznik do niniejszych
zasad. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajacych
przebieg zaksiggowanych operacji na poszczegdlnych kontach z podaniem kont
przeciwstawnych.

4. Uzytkownikami systemu komputerowego sa upowaznieni pracownicy wydziatu
finansowego, specjalisci ds. obstugi ksiegowo - finansowej Projektu w zakresie
przyporzadkowanych rejestrow oraz naczelnik wydziatu finansowego, ktéry posiada dostep
do wszystkich rejestréw. Kazda z upowaznionych osob posiada swoje indywidualne hasio.
System przetwarzania danych jest pakietem programéw ,,Budzet”. System ten zapewnia
kompleksowa, obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki prowadzacej tzw. pelng
ksieggowo$§¢ umozliwiajac m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodéw ksiggowych z mozhwosmq jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont konme analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

3) przegladanie i drukowanie stan6éw kont w danym okresie — w ujgciu analitycznym lub
syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

5. Szczegblowe zasady obshugi systemu wraz z opisem zbioréw danych przedstawione sg w
podreczniku uzytkownika, ktéry stanowi calos¢ systemu ksiggowego pn. KSIEGOWOSC
BUDZETOWA I PLANOWANIE (wersja dla Windows) InstalaCJa i uzytkowanie.



ZAKEADOWY PLAN KONT

Dla Projektu ,,Réwny start w przyszlo§¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych uezniéw

z terenu Powiatu Wyszkowskiego” dofinansowanego 2z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Konto Nazwa
011 Srodki trwate
011-90 Srodki trwale dla Projektu "Réwny start w przyszio$é - wyréwnanie szans edukacyjnych

uczniow z terenu Powiatu Wyszkowskiego"

011-90-6 Urzgdzenia techniczne- gr-6

011-90-8 Narzedzia i wyposazenie- gr-8

013 Pozostate srodki trwale :

013-90 Pozostale $rodki trwate dla Projektu "Rowny start w przysziosé - wyréwnanie
szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego™

013-90-4 Maszyny i urzadzenia- gr-4

013-90-6 Urzadzenia techniczne- gr-6

013-90-8 Narzedzia | wyposazenie- gr-8

021 Pozostate wartosci niematerialne i prawne

021-90 Pozostate wartosci niematerialne i prawne dla Projektu "Réwny start w przysziosé -
wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego")

021-90-1 Pozostate wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialne i prawne

071-90 Umorzenie srodkdw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych dia
Projektu "Rowny start w przysziosé - wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu
Wyszkowskiego"

071-90-4 Umorzenie maszyn i urzadzeri- gr.-4
071-90-6 Umorzenie urzadzen technicznych- gr.- 6

071-90-8 Umorzenie narzedzi i wyposaz.- gr.-8
072 Um. pozostalych srodkow trwalych. i wartoéci niematerialnych i prawnych
072-90 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych i wartoci niematerialnych i

prawnych dla Projektu "Rowny start w przysziosé - wyréwnanie szans edukacyjnych uczniow
Z terenu Powiatu Wyszkowskiego")

072-90-1 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci nlematenalnych i prawnych
072-90-4 Umorzenie maszyn i urzadzen
072-90-6 Umorzenie urzadzen technicznych
072-90-8 Umorzenie narzedzi i wyposazenia
- 080-90 Srodki trwate w budowie
130 Rachunek biezacy
130-90 Rachunek biezacy - dochody - Projekt " Rowny start w przyszioéé"

130-90-1 Rachunek biezacy - wydatki - Projekt Rowny start w przysz}osc —EFS

130-90-2 Rachunek biezacy

130-90-2-1  Rachunek budzetu - wydatki — BP

130-90-2-2 Rachunek biezacy -wydatki —wkiad wiasny

201 Rozrachunki z dostawcami

201-80 Rozrachunki z dostawcami dla Projektu "Réwny start w przysziosc -
wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Pomatu Wyszkowskiego"

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych



222-90

222-90-3
223
223-90

223-90-1
223-90-2
225
22590

225-90-1
225-90-2
229
229-90

229-90-1
229-90-2
229-90-3
228-90-4
229-90-5
231
231-80

231-90-1
231-90-2
240
240-90

240-90-1
400
400-20

400-90-1
400-90-1-6

~ 400-90-1-7
400-90-1-8
400-90-1-18
400-90-1-20
400-90-3

400-90-3-23
400-90-3-24
400-90-4

400-20-4-28
400-90-4-30
400-80-6-37
400-90-7-45
400-90-7-46
400-90-8-49
400-90-9-52

Rozliczenie dochodéw budzetowych dla Projektu "Réwny start w ,
przysziosé - wyréwnanie szans edukacyjnych uczniow z terenu Powiatu Wyszkowskiego”
Rozliczenie dochoddw budzetowych kapitalizacja

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych dla Projektu "Réwny start w przysziosé

- wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
Srodki na wydatki budzetu panstwa)

Srodki na wydatki wkiad wiasny

Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z budzetami dla Projektu "Rowny start w przyszio$é - wyréwnanie
szans edukacyjnych ucznidw z terenu Powiatu Wyszkowskiego”

PDOF- wynagrodzenia

PDOF -od uméw zlecen

Pozostale rozrachunki publiczno prawne

Pozostafe rozrachunki publiczno prawne dla Projektu "Rowny start w

przysziosé - wyrownanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
ZUS pracodawcy —wynagrodzenie

Fundusz Pracy

ZUS pracownika —wynagrodzenie

Ubezpieczenie zdrowotne - wynagrodzenie

Ubezpieczenie zdrowotne — umowa zlecenie i o dzielo

" Rozrachunki z tyt. Wynagrodzeni

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen dla Projektu "Réwny start w

przyszios¢ - wyrownanie szans edukacyjnych ucznidw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
Rozrachunki -wynagrodzenia osobowe

Rozrachunki -wynagrodzenia bezosobowe

Pozostate rozrachunki

Pozostate rozrachunki dla Projektu "Réwny start w przyszio§é - wyréwnanie szans
edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"

Pozostate rozrachunki

Zuzycie materiatow i energii

Zuzycie materialow i energii dla Projektu "Réwny start w przysziosé -

wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego™
Zarzadzanie i obstuga projektu

Zakup komputerdw (3 laptopy)

Zakup oprogramowania

Zakup drukarki

Gadzety promujgce EFS

Zakup oprogramowania wspomagajgcego proces zarzadzania projektem

+ Zajecia z zakresu technologii informacyjnej i komunikacyjnej - obstuga

Komputera

Zakup komputeréw

Zakup oprogramowania ,
Zajecia z zakresu technologii informacyjnej i komunikacyjnej - warsztaty
Dziennikarskie

Zakup aparatu fotograficznego

Zakup skanera

Zakup materialéw do prowadzenia zajed

Zakup czepkéw, ckularow, masek

Zakup pampersow '

Zakup pomocy dydaktycznych

Zakup sprzetu do prowadzenia zajeé-pitki, materace

400-90-10-56 Zakup mat rehabilitacyjnych)



400-90-12-64 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-13-67 Koszt wlasny wyjazdu - paliwo
400-90-14-71 Koszt wl. Dojazdu-paliwo

400-90-15-75 Koszt wt. Wyjazdu-paliwo
400-80-18-79 Koszt wi. Wyjazdu-paliwo
400-80-17-83 Koszt wi. wyjazdu-paliwo

400-90-18-86 Koszt wi. wyjazdu-paliwo

400-90-19-90 Koszt wt. wyjazdu-paliwo

400-90-20-93 Koszt wh. wyjazdu-paliwo

400-90-21-97 Koszt wh. wyjazdu-paliwo
400-90-22-101 Koszt wt. wyjazdu-paliwo
400-90-30-123 Zakup pomocy

400-90-31-126 Zakup pomocy dydakiycznych
400-90-32-129 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-33-133 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-34-136 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-35-139 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-36-142 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-37-145 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-39-151 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-40-154 Zakup pomocy dydaktycznych
400-90-41-157 Zakup materiatéw do prowadzenia .zajec
400-90-42 Konsultacje z doradcami zawodowymi
400-90-42-160 Zakup informatoréw o studiach
400-90-42-161 Zakup poradnikéw o zawodach
400-90-42-162 Prenumerata czasopisma "Perspektywy"
400-20-44 Zajecia wyrdwnawcze z matematyki dia klas Il
400-90-44-167 Zakup zadan i éwiczen z matematyki
400-90-44-168 Zakup zestawu do stereometrii
400-90-45 Zajecia z matematyki dla klas 11}
400-90-45-172 Zakup zadan | ¢wiczen z matematyki
400-90-46-176 Zakup zadan i ¢wiczen z fizyki
400-90-47-180 Zakup zadan i twiczen z fizyki
400-90-48-184 Zakup zadan i éwiczen z chemii
400-90-48-189 Szafa laminowana zamknigta
400-90-48-190 regat laminowany otwarty
400-90-48-191 Regat magazynowy

400-90-48-192 Regat magazynowy

400-90-49-195 Zakup zadar i éwiczeli z chemii
400-90-50-199 Zakup zadan i éwiczen z j. angielskiego
400-90-51-203 Zakup zadan i éwiczen z j. Angielskiego
400-90-58-220 Zakup multimedialnego programu

401 Amortyzacja

401-90 Amortyzacja dla Projektu "Réwny start w przyszio$é - wyréwnanie szans edukacyjnych
uczniow z terenu Powiatu Wyszkowskiego")

402 Ustugi cbece )

402-90 Ustugi obce dla Projektu "Réwny start w przysztosé - wyrdwnanie szans edukacyjnych

uczniow z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
402-90-1 Zarzadzanie | obstuga projektu
402-90-1-5  Otwarcie konta bankowego i prowadzenie rachunku
402-90-1-11  Prowizje bankowe
402-90-1-12  Konferencja podsumowujgca projekt — catering
402-90-1-13  Konferencja podsumowujaca projekt - przesyiki pocztowe / zaproszenia



402-90-1-14
402-90-1-16 -
402-90-1-17°
402-90-1-18
402-20-1-19
402-90-3

402-90-3-25
402-90-3-26
402-90-4

402-90-4-31
402-90-4-32
402-90-5

402-90-5-34
402-90-5-35
402-90-6-38
402-90-6-39
402-90-7-42
402-90-7-43
402-80-7-44
402-90-8-48
402-90-8-50
402-90-9-53
402-90-9-54

~ 402-80-10-57
402-90-11
402-90-11-58
402-90-12-63
402-90-13-68
402-90-14-72
402-90-15-76
402-90-16-80
402-90-17-84
402-90-18-87
402-90-18-88
402-90-20-94
402-90-21-99

Konferencja podsumowujgca projekt - wynajecie sali na konferencje
Druk plakatow

Druk ulotek informacyjnych o EFS

Gadzety promujace EFS - notesy, dtugopisy, kubki

Cykl artykulow

Zajgcia z zakresu technologii informacyjnej | komunikacyjnej - obstuga
Komputera

Wyzywienie

Whynaijecie sali ‘ :
Zajecia z zakresu technologii informacyjnej i komunikacyjnej - warszta
Dziennikarskie

Whyzywienie

Wynajecie sali

Zajecia labolatoryjne - poszerzenie umiejgtnosci matematyczno-przyrodniczych,
komputerowe wspomaganie rozwoju

Wyzywienie

Whynajecie sali

- Wyzywienie

Wynajecie sali
Wyzywienie -
Koszty dojazdu
Bilety wstepu na basen
Wyzywienie
Wynajecie sali
Wyzywicnie
Wynajecie sali
Wyzywienie
Hipoterapia
Hipoterapia
Wyzywienie
Wyzywienie
Wyzywienie
WyzZywienie
Wyzywienie
Wyzywienie
Koszty biletow
Wyzywienie
Wyzywienie
Wyzywienie

402-90-22-102 Koszly biletow
402-90-22-103 Wyzywienie

402-90-22-104 Wynagrodzenie przewodnika

402-90-23-107 Wyzywienie
402-90-25-112 Wyzywienie
402-90-26-114 Wyzywienie
402-90-27-117 Wyzywienie

402-90-28-119 Koszty dojazdu i pobytu
402-80-29-121 Koszty dojazdu i pobytu

402-90-30-124 Wyzywienie
402-90-31-127 Wyzywienie

402-90-32-130 Wyjazd na przeglad artystyczny

402-90-32-131 Wyzywienie
. 402-90-33-134 Wyzywienie



402-90-34-137 Wyzywienie
402-90-35-140 Wyzywienie
- 402-90-36-143 Wyzywienie
402-20-37-146 Wyzywienie
402-90-38-149 Wyzywienie
402-90-39-152 Wyzywienie
402-90-40-155 Wyzywienie
402-90-41-158 Wyzywienie

402-90-42

Konsuitacje z doradcami zawodowymi

402-90-42-163 Wynajecie sali

402-90-44

Zajecia wyréwnawcze z matematyki dia klas [|

402-90-44-166 Wyzywienie
402-90-44-169 Wynajecie sali

402-90-45

Zajgeia wyrownawcze z matematyki dla klas |11

402-90-45-171 Wyzywienie

402-90-45-173 Wynaijecie sali

402-90-46-175 Wyzywienie

. 402-80-46-177 Wynajecie sali

- 402-90-47-179 Wyzywienie

402-90-47-181 Wynajem sali

402-90-48-183 Wyzywienie

402-90-48-185 Wynajecie sali

402-90-48-194 Wyzywienie

402-90-49-196 Wynajecie sali :
402-90-50-198 Wyzywianie

402-90-50-200 Wynajecie sali

402-90-51-202 Wyzywienie

402-90-51-204 Wynajecie sali

402-90-52-206 Koszty dojazdu-wynajecie autobuséw
402-90-52-207 Koszty biletéw

40)2-90-52-208 Wyzywienie

402-90-53-210 Koszty dojazdu-wynajecie autobusu
402-90-53-211 Wyzywienie

402-90-54-213 Koszty dojazdu

402-90-54-214 Wyzywienie

402-90-65-228 Koszt wyjazdu

402-90-66-230 Koszt wyjazdu

404
404-90

404-90-1
404-90-1-1
404-90-1-2
404-90-1-3
404-90-1-4
404-90-1-15

404-90-2

404-90-2-21"°

404-90-3

404-90-3-22 .
404-90-4

Wynagrodzenia

Wynagrodzenia dla Projektu "Réwny start w przysziogé - wyréwnanie szans
edukacyjnych uczniow z terenu Powiatu Wyszkowskiego™)

Zarzgdzanie i obstuga projektu

Wynagrodzenie kierownika projektu

Wynagrodzenie 2 koordynatoréw projektu

Wynagrodzenie pracownika d/s monitoringu i ewaluacji

Wynagrodzenie pracownika ds. promocji i rozliczen

Konferencja podsumowujaca projekt - wynagrodzenie dla prowadzqcego
Konferencje .

Rekrutacja uczestnikéw

Wynagrodzenie szkolnych komisji rekrutacyjnych)

Zajecia z zakresu technologii informacyjnej i komunikacyjnej - obstuga
Komputera

Wynagrodzenie nauczycieli

Zajecia z zakresu technologii mformacyjnej i kom umkacyjnej warsztaty



404-90-4-27
404-90-5

404-90-5-33
404-90-6
404-90-6-38
404-90-7
404-90-7-40
404-90-7-41
404-90-8
404-90-8-47
404-90-9
404-90-8-51
404-90-10
404-90-10-55
404-90-12

404-90-12-62

 404-90-13-85
404-90-13-66
404-90-14-69
404-90-14-70
404-90-15-73
404-90-15-74
404-90-16-77
404-90-16-78
404-90-17-81
404-90-17-82
404-90-18-85
404-90-19-89
404-90-20-92
404-90-21-95
404-90-21-96

Dziennikarskie
Wynagrodzenie nauczyciela

zajecia laboratoryjne - poszerzenie umigjetnosci matematyczno-przyrodniczych,
komputerowe wspomaganie rozwoju

Wynagrodzenie nauczycieli

Airteterapia - zajecia pozalekcyjne

Wynagrodzenie nauczycieli
Zajecia ruchowe —basen

Wynagrodzenia instruktora
Wynagrodzenie nauczycieli

Arteterapia - zgjecia plastyczne

Wynagrodzenie nauczycieli
Rehabilitacja ruchowa
Wynagrodzenie rehabilitanta
Dogoterapia
Wynagrodzenie nauczyciela
Terapia integracji sensorycznej
Wynagrodzenie terapeuty

Wynagrodzenie nauczyciela -

Wynagrodzenie instruktora
Wynagrodzenie nauczyciela
Umowa z instruktorem
Wynagrodzenie nauczyciela
Umowa z instruktorem
Whynagrodzenie nauczyciela
Umowa instruktora
Wynagrodzenie nauczyciela
Umowa instrukiora
Wynagrodzenie nauczyciela
Wynagrodzenie nauczyciela
Wynagrodzenie nauczyciela
Wynagrodzenie nauczyciela
Umowa instruktora

404-90-22-100 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-23-105 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-23-106 Umowa instruktora
404-90-24-108 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-24-102 Umowa instruktora
404-90-25-111 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-26-113 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-27-115 Wynagrodzenie nauczyciela
404-80-27-116 Umowa instruktora
404-90-28-118 Wynagrodzenia nauczycieli
404-90-29-120 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-30-122 Wynagrodzenie logopedy
404-90-31-125 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-32-128 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-33-132 Wynagrodzenia nauczyciela
404-90-34-135 Wynagrodzenie nauczycieli
404-90-35-138 Wynagrodzenia nauczyciela
404-80-36-141 Wynagrodzenie nauczyciela
404-90-37-144 Wynagrodzenie nauczyciela
404-80-38-147 Wynagrodzenie logopedy



404-90-38-150 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-40-153 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-41-156 Wynagrodzenie terapeuty

404-90-42 Konsultacje z deradcami zawodowymi
404-90-42-159 Spotkania grupowe z doradcami zawodowymi
404-90-43 Konsultacje indywidualne i grupowe pedagoga szkolnego
404-90-43-164 Konsultacje indywidualne i grupowe pedagoga szkolnego
404-90-44 Zajecia wyréwnawcze z matematyki dia klas 1l
404-90-44-165 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-45 Zajecia wyrdwnawcze z matematyki dia klas 111
404-90-45-170 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-46 Zajecia wyrownawcze z fizyki dla klas I
404-90-46-174 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-47-178 Wynagrodzenie nauczycieli- zajecia wyréwnawcze z fizyki
404-20-48-182 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-49-193 Wynagrodzenie nauczycieli

404-90-50-197 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-51-201 Wynagrodzenie nauczyciela

* 404-90-52-205 Wynagrodzenie nauczycieli - - -
404-90-53-209 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-54-212 Wynagrodzenie nauczyciela

404-80-55-215 Wynagrodzenie frenera

404-80-56-216 Wynagrodzenie trenera

404-80-57-217 Wynagrodzenie doradcy

404-90-57-218 Opracowanie kompletu testow

404-90-58-219 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-59-221 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-60-222 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-61-223 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-62-224 Wynagrodzenie hauczyciela

404-90-63-225 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-64-226 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-65-227 Wynagrodzenie nauczyciela

404-90-66-229 Wynagrodzenie opiekunow

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia -

405-90 Ubezpieczenia spoteczne dla Projekiu "Rowny start w przysziosé - wyrdwnanie

szans edukacyjnych ucznidw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
405-90-1 Zarzgdzanie i obsiuga projektu
405-90-1-1 Wynagrodzenie Kierownika projekiu - skiadki ZUS
405-90-1-3  Wynagrodzenie pracownika dfs monitoringu - sktadki ZUS
405-90-1-4  Wynagrodzenie pracownika ds monitoringu - sktadki ZUS
405-90-24-110 Budzet do dyspozycji uczniow
409 Pozostale koszty rodzajowe

409-90 Pozostate koszty rodzajowe dia Projektu "Rowny start w przyszioscé -
wyrdownanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"

409-90-1 Zarzadzanie i obsiuga projektu
- 408-90-1-10 Delegacje personelu
410 Koszty posrednie

. 410-80 Koszty posrednie dla Projektu "Réwny start w przysziosé - wyrdwnanie szans

edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
410-90-1 Obstuga zaméwieti publicznych
410-90-2 Obstuga kadrowo-ptacowa .
410-90-3 Obstuga finansowo-ksiegowa



410-90-4
410-90-5
410-90-6
410-90-7
750
750-90

750-90-1
750-90-2
750-80-2-1
750-90-2-2
750-90-3
800
800-20

860
860-90

950-90

980
980-90

098
998-90

998-80-1
998-90-2-1
998-90-2-2
899
999-90

Zakup telefonow komorkowych

Karty do telefonow

Zakup materialow biurowych (tusze, tonery, papier ksero, segregatory itp.)
Zakup ustug - wyrdb pieczatek

Przychody finansowe

~ (Przychody finansowe dla Projektu "Réwny start w przysziosé - wyréWnanie szans

edukacyjnych ucznidw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"

Przychody finansowe — EFS

Przychody finansowe.

Przychody finansowe —~ BP

Przychody finansowe - wkiad wiasny

Przychody finansowe

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki dia Projektu "Réwny start w przysziosé - wyrdwnanie szans
edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowsklego“

Whynik finansowy

Wynik finansowy dia Projektu "Réwny start w przyszio§¢ - wyréwnanie szans
edukacyjnych uczniow z terenu Pomatu Wyszkowsklego“

Wydatki strukturalne - : S

Wydatki strukturalne dla Projektu "Réwny start w przyszlo$é - wyrdwnanie szans
edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego”

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy wydatkéw budzetowych dla Projektu "Réwny start w

przysziosé - wyrdwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
Zaangazowanie wydatkow projektu

Zaangazowanie wydatkéw dla Projektu "Rowny start w przysztosé -

wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego"
Zaangazowanie wydatkow EFS

Zaangazowanie wydatkow BP

Zaangazowanie wydatkow wkiad wlasny

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat dia Projektu

"Rowny start w przysziosé - wyréwnanie szans edukacyjnych uczniow z terenu Powiatu -
Wyszkowskiego”




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr...m Lam

Starosty Powiatu Wyszkowski 0
Z dnia .m.l. -&‘0

Zakladowy Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, dla potrzeb Projektu
pt. ,Réwny start w przyszlo§¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z ferenu
Powiatu Wyszkowskiego™ definansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia

i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci uslug edukacyjnych §wiadczonych w systemie ofwiaty,
Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ushug edukacyjnych.

§ 1.

Do prowadzenia ewidencji zadar realizowanych z wykorzystaniem §rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego korzysta si¢ z nastepujacych kont syntetycznych budzetn —
oznaczonych symbolami trzycyfrowymi, do ktérych dodaje sie¢ kod ksiggowy 90 (za
wyjatkiem konta 130, ktérego syntetyka pozostaje bez zmian).

I. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

- 011 — Srodki trwate;

- 013 — Pozostale srodki trwate;

- 021 — Pozostale wartosci niematerialne i prawne;

- 071 — Umorzenie $rodkow trwatych;

- 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych;

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

- 130 — Rachunek biezacy;

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

- 201 — Rozrachunki z dostawcami;

- 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych;

- 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych;

- 225 — Rozrachunki z budzetami;

- 229 — Pozostale rozrachunki publiczno — prawne;
- 231 — Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen;

- 240 — Pozostale rozrachunki;

Zespol 4 — Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

- 400 — Zuzycie materialéw i energii;

- 401 — Amortyzacja;

- 402 — Ustugi obce;

- 404 — Wynagrodzenia;

- 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia;



- 409 — Pozostale koszty rodzajowe;
- 410 — Koszty posrednie;

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

- 750 — Przychody finansowe;

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

- 800 — Fundusz jednostki;
- 860 — Wynik finansowy;

1L Konta pozabilansowe

- 950 — Wydatki strukturalne;

- 980 — Plan finansowy wydatk6w budzetowych;

- 998 — Zaangazowanie wydatkow;

- 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat;

2. Przyjmuje si¢ dla Projektu:

- 130 — Rachunek biezacy budzetu (konto syntetyczne)

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ z podzialem na dochody i wydatki z dalszym podzialem
na zrodta finansowania:

- subkonto dochodéw — 130-90

- subkonto wydatkéw z EFS — 130-90-1

- subkonto wydatkéw z BP (dotacja) - 130-90-2-1

- subkonto wydatkow z JST (wkiad wlasny) — 130-90-2-2

Inwentaryzacji $rodkow pienigznych dokonuje si¢ na ostatni dziehi roku obrotowego na
podstawie potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

- 223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych-syntetyczne
- 90 — symbol projektu
- 90-1 — srodki na wydatki budzet pafistwa
- 90-2 — srodki na wydatki wklad wlasny

- Konta analityczne zespolu ,4” tworzy si¢ poprzez dodanie do wszystkich kont
syntetycznych (oznaczonych symbolami trzycyfrowymi do ktérych dodano wyréinik ,,90)
podzialu na zadania i pozycje zgodnie z budzetem projektu.

np.

dla kont ,.Zespotu 4” wedlug ponizszego przykiadu:

400-90-6-37 — gdzie:

400-90 — oznacza koszty zuzycia materialéw i energii poniesione w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki ,

-6— oznacza zadanie wymienione w budzecie Projektu, -37 — oznacza pozycje w budzecie
Projektu.

Do konta przyporzadkowane sa nastgpujgce paragrafy wydatkéw  §4217, §4219.

Dokonano podziatu do kont kosztow bezposrednich: 400, 401, 402, 404, 405, 409.
Do kosztéw posrednich wyodrebniono konto 410.



Ponadto wprowadza sig¢ analityke z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw w zakresie dziatéw, rozdzialow i paragraféw do kont ,,130” oraz kont
zespolu 417,

3. Ewidencja ksiggowa wydatk6w realizowanych z rachunku budzetu wspéiinansowanych ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego:

Lp. | Tresé Wn Ma

1. | Wplyw dotacji rozwojowej na realizacje | 130-90 750-90-2-1
projektu — wyciag bankowy

2. | Wplyw érodkéw z EFS na realizacje 130-90 - 750-90-1
projekiu — wyciag bankowy

3. |Wplyw na rachunek srodkéw — wkiad | 130-90 750-90-2-2
whasny

4. |Przeksiggowanie $rodkéw z dochodéw | 130-90-1 130-90
na 130-90-2-1

sfinansowanie wydatkéw (odpowiednio: | 130-90-2-2
z EFS, BP oraz wklad wiasny)

5. (Zasilenie na oplatg za prowadzenie|130-90 240-90
rachunku dotyczacego Projektu
(wydatek niekwalifikowany)

6. |Prowizja bankowa (wydatek | 240-90 130-90
niekwalifikowany)
7. | Odsetki od §rodkéw zgromadzonych na | 130-90 750-90-3
rachunku bankowym na podstawie
wyciagu bankowego ‘
8. | Przekazanie odsetek na konto biezace | 222-90 130-90
9. |Faktura / dokument ksiegowy od|,4” 201-90
kontrahenta
10. | Zaplata faktury / rachunku / dokumentu | 201-90 130-90-1
ksiggowego o réwnowaznej wartosci 130-90-2-1
dowodowej 130-90-2-2
11. | Lista wyptat (dodatki specjalne) 40490 231-90
40590 229-90
23190 225-90
12. { Wyplata dodatkéw specjalnych 231-90
130-90-1
130-90-2-1
ZUS, ubezp. zdrowotne, FP 22990 130-90-2-2
Podatek 22590
13. | Rachunek do umowy zlecenia/ o dzielo |404-90 231-90
23190 229-90
225-90
14. | Wyplata do umowy zlecenia / o dzielo | 231-90
130-90-1
ubezpieczenie zdrowotne 229-90 130-90-2-1
Podatek 22590 130-90-2-2
15. {Roczne przeksiegowanie wydatkéw na |223-90 860-90
podstawie sprawozdania lub dokumentu '
polecenia ksiggowania — Rb — 28S z
czwartacyfra7i9
16. | Przeksiggowanie rocznych otrzymanych | 860-90 22290
dochodéw na fundusz programu
17. | Przeksiggowanie rocznych wydatkéw na | 860-90 800-90

fundusz programu




18. |Zwrot niewykorzystanych srodkdw | 130-90 130-90-1
przez Beneficjenta do instytucji 130-90-2-1
posredniczacej 130-90-2-2

223-90 130-90

19. | Przypis sprawozdan Rb-278 222-90 800-90

20. | Przypis sprawozdart Rb-28S 800-90 223-90

§2.

1. Dia projektu pt. ,,Réwny start w przysziosé — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z
terenu Powiatu Wyszkowskiego™ dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapita} Ludzki, prowadzi si¢ w Biurze Projektu
wyodrebniona ksiegowosé

w zakresie realizacji zadania poprzez zalozenie:

1) Dziennika czg$ciowego;

2) Kont syntetycznych;

3) Kont analitycznych;

4) Zestawienia obrotow i sald;

2. Dziennik czgsciowy/rejestr opatrzony jest nazwa zadania/projektu ,Réwny start w
przyszioéé — D9.17. m

Tworzy si¢ konta ksiag pomocniczych dla:

1) srodkéw trwatych zakupionych w ramach realizacji projektu,

2) pozostalych §rodkdw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych
od nich odpiséw umorzeniowych,

3) rozrachunkdw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

4) rozrachunkdw z kontrahentami.

3. Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych
sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi gléwnej i kontach analitycznych
na koniec kazdego miesigca.

4. Ksigga gléwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowia
uszczegolowienie ksiegi gléwnej.

5. Prowadzenie ksigg rachunkowych odbywa si¢ metoda komputerowa przy uzyciu programu
komputerowego ,.Ksiggowosé budzetowa”, autor Uslugi informatyczne ,, INFO-SYSTEM?”,
Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.

6. System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania
oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcji dostarczonej
przez dostawce.



§ 3.

1. Ewidencje¢ finansowo-ksiggowa operacji finansowych zwiazanych z realizacja projektu
prowadzi:
1) specjalista ds. obstugi ksiggowo-finansowej Projektu — Iwona Szulecka Gléwny
Ksiggowy Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Wyszkowie
2) specjalista ds. obstugi ksiggowo-finansowej Projektu — Sylwia Rudnicka Gléwny
Ksiggowy LO w Wyszkowie

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zalozeniami projektu, podpisana umowa, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiggowych.

3. Ewidencja ksiggowa prowadzona bgdzie z podzialem na kategorie kosztéw i zadania
zgodnie z zatozeniami budzetu projektu.
1) Koszty ogolem z podzialem na koszty bezposrednie , koszty posrednie i cross-
financing
2) Koszty bezposrednie z podzialem na zadania (budzet projektu przy wniosku
o dofinansowanie)
3) Zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki na zadania objete
wnioskiem. Tabela zawiera takie elementy jak:
a/Nr dokumentu;
b/Numer ksiggowy lub ewidencyjny;
c/Date wystawienia dokumentu;
d/Date zaplaty;
e/Nazwa towaru lub ushugi;
/Kwota dokumentu brutto;
g/Kwota dokumentu netto;
h/Kwota wydatkéw kwalifikowanych w tym VAT.
4. Zestawienie sporzadzane jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang szczegbtowoscia.
5. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna wydatek za niekwalifikowany,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrgbnionej ewidencji dotyczacej
wydatkéw kwalifikowanych zwiazanych z realizacja projektu POKL.

§ 4.
Procedura kontroli finansowej projektu

Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sg ponizsze osoby:

1) Nadzér merytoryczny (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) w zakresie
legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci Projektu —

a) Kierownik Projektu Pani Maria Chmielifiska w zakresie Zadania 1: Zarzadzanie i
obstuga projektu,

b) Pani Edyta Jarosz Dyrektor SOSW w Wyszkowie w zakresie zadan dotyczacych
OsSwW, '

¢) Pan Wiladystaw Klimaszewski Dyrektor LO w Wyszkowie w zakresie zadan
dotyczacych LO,

2) Nadz6r nad zarzadzaniem $rodkami finansowymi Projektu, kontrola merytoryczna
wydatkéw projektu oraz dotrzymywanie terminéw w zakresie sprawozdawczosci
projektu — Pani Maria Chmielifiska — Kierownik Projektu,



3) sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz ewidencja operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych oraz przygotowanie danych do sporzadzenia
wnioskow o platnosé:

a) Specjalista ds. obshugi ksiggowo-finansowej Projektu — Iwona Szulecka
b) Specjalista ds. obshugi ksiggowo-finansowej Projektu — Sylwia Rudnicka

4) w zakresie obstugi kadrowo-placowej projektu — Specjalista ds. obstugi kadrowo-placowej
Pani Anna Murza przy wspélpracy pracownika Starostwa Powiatowego Inspektora do

spraw plac Pani Krystyny Hryszkiewicz,
5) w zakresie zgodnosci z ustawa prawo zamowieri publicznych — Pani Anna Szymborska

6) w zakresie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi oraz sporzadzania sprawozdaf finansowych i
budzetowych:

a) Pani Edyta Jarosz Dyrektor SOSW w Wyszkowie w zakresie zadaf dotyczacych
SOSW,

b) Pan Wiadystaw Klimaszewski Dyrektor LO w Wyszkowie w zakresie zadah
dotyczacych LO,

c) Specjalista ds. obstugi ksiggowo-finansowej Projektu — Iwona Szulecka,

d) Specjalista ds. obshugi ksiegowo-finansowej Projektu — Sylwia Rudnicka.

7) w zakresie zatwierdzania dokumentéw finansowo - ksiggowych — Starosta Powiatu

Wyszkowskiego

a od 17.12.2010 roku na mocy Uchwaty Nr 1/2/2010 Zaizgdu Powiatu Wyszkowskiego z
dnia 17 grudnia 2010 roku w sprawie zmiany Uchwaly Nr 203/618/2010 Zarzadu Powiatu w
Wyszkowie z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie upowaznienia Gléwnego specjalisty do
spraw planowania, analiz i promocji programéw pomocowych Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie do skladania o§wiadczen woli zwiazanych z realizacja projektu Powiatu
Wyszkowskiego pn. ,,Réwny start w przyszlo$é — wyréwnanie szans edukacyjnych ucznidw
z terenu Powiatu Wyszkowskiego” wspodlfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, budzetu panistwa i Powiatu Wyszkowskiego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 - Pani Maria Chmielifiska — Kierownik Projektu.

8) w zakresie zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym:
- Skarbnik Powiatu Anna Anuszewska.

§ 5.
Dowody ksiggowe zewnetrzne
Za dokumenty bedace podstawa do wydatkowania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
projektu uznaje sie dowody zrodlowe;

1) nota ksiggowa,

2} rachunki,

3) faktury VAT,

4) faktura VAT korygujaca,

5) nota korygujaca,

6) wycigg bankowy,

7) nota bankowa memorialowa,

8) polecenie wyjazdu stuzbowego,

9) rachunek do umowy ziecenia, rachunek do umowy o dzielo.



§ 6.
Obieg dowodéw ksiegowych zewnetrznych.

1. Ustala sig, ze Biuro Projektu dla realizowanego Projektu pn. ,Réwny start w

przysztos¢ - wyréwnanie szans edukacyjnych uczniébw z terenu Powiatu
Wyszkowskiego” miesci si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego, Aleja Réz 2, 07-
200 Wyszkow w pok. 41 12,
Dowody ksiggowe zewngtrzne opisane pod wzgledem merytorycznym (wzdr nr 1) i za
zgodnos¢ wydatku z budzetem projektu przez Koordynatoréw Projektu wplywaja do
Biura Projektu, gdzie sa ewidencjonowane w rejestrze dowod6éw ksiggowych przez
specjaliste ds. kadrowo-placowych Panig Anng Murza oraz poddane wstepnej kontroli
pod wzgledem formalnym, a nastgpnie przekazywane sg do kancelarii Starostwa
Powiatowego, gdzie opatrzone sa datg ich wplywu. Nastepnie przekazywane sa do
dekretacji  przez Starostg, Wicestaroste, Sekretarza Powiatu Starostwa lub w
zastgpstwie przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych. Pani
Anna Murza odbiera z kancelarii dokumenty, stempluje wlasciwymi pieczatkami i
przekazuje do Kierownika Projektu - Pani Marii Chmielinskiej, ktéra dokonuje
dekretu w sprawach wlaSciwych rzeczowo i rozdziela wedlg kompetencii
koordynatorom. '

2. Nastgpnie dowdd ksiggowy wplywa do Wydziatu Finansowego (w Biurze Projektu),
co potwierdza si¢ pieczatkq (wzor nr 10)

3. Kolejnym etapem jest kontrola pod wzglgdem prawa zaméwien publicznych.
Pracownik ds. zaméwien publicznych Pani Anna Szymborska dokonuje zapisu w
Jakim trybie dokonano wyboru wykonawcy, zgodnie z ustawa prawo zamoéwien
publicznych, potwierdzajac ten fakt podpisem (wzér 4),

4. Specjalista ds. obshugi ksiggowo-finansowej Projektu Pani Iwona Szulecka lub
Specjalista ds. obstugi ksiggowo-finansowej Projektu Pani Sylwia Rudnicka
przeprowadza kontrol¢ rachunkows i formalng dokumentéw co potwierdza przez
wpisanie daty i ztozenie podpisu pod odpowiednig pieczatks . Dokonuje ona réwniez
wlasciwej dekretacji dokumentu oraz akceptacji do ksiggowania (wzér 3, 4, 51 6).

5. Pani Skarbnik Powiatu Wyszkowskiego potwierdza zgodno$¢ wydatku z planem
finansowym (wzér 2) a nastepnie Starosta Powiatu lub od 17.12.2010 Kierownik
Projektu - Pani Maria Chmielifiska zatwierdza go do wyplaty (wzér 7).

6. Na podstawie zatwierdzonego dokumentu ksiegowego specjalista ds. finansowo-
ksiggowych sporzadza polecenie przelewu w systemie programu  modul-
»PRZELEW? celem uregulowania zobowiazah wobec wykonawey. Sktada podpis i
dat¢ dokonania przelewu (wzor 8).

7. Nastgpnie dokument przedkladany jest do Pani Kierownik Projektu — Marii
Chmielifiskiej, ktéra dokonuje klasyfikacji pod wzgledem wydatku strukturalnego
(wzbr 9).

8. Specjalista ds. kadrowo-placowych Pani Anna Murza prowadzi rozrachunki z ZUS i
Urzedem Skarbowym, przygotowuje i podpisuje rozliczenia roczne PIT.

Oplacony dokument powinien okresla¢ wydatek finansowany ze $rodkéw UE zgodnie
z klasyfikacja budzetows.

Za date ksiggowania uwaza si¢ dat¢ wplywu dokumentu do Wydzialu Finansowego

(w Biurze Projektu). Dokumenty dotyczace operacji danego miesiaca, ktére wplyna

W terminie do ostatniego dnia miesigca beda przypisane w koszty tego miesigca.
Dokumenty dotyczace danego miesiaca, ktére wplyna do Biura Projektu w miesiacu
nastgpnym, zostang ujgte w kosztach w miesiacu ich wplywu. Wyjatkiem jest miesigc
grudziefi. Dowody ksiegowe, ktore wplyna w terminie do 10 stycznia a dotycza roku
poprzedniego zostana ujete w koszty w miesiagcu grudniu.



§7.
Obieg dowodow ksiggowych wewnetrznych.

1. Dowodami ksiggowymi wewnetrznymi sa :
1) PK polecenie ksiegowania
2) Lista plac

2. PK - polecenie ksiggowania wystawia:

1) Specjalista ds. obshugi ksiggowo-finansowej Projektu — Iwona Szulecka Gtéwny
Ksiggowy Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Wyszkowie lub

2) Specjalista ds. obshugi ksiggowo-finansowej Projektu — Sylwia Rudnicka Gtéwny
Ksiggowy LO w Wyszkowie,
m.in. w przypadku braku dokumentéw Zrodlowych lub przeksiggowan z tytutu
mylnych zapiséw oraz w celu obcigzenia projektu przez budzet jednostki, w celu
dokonania refundacji poniesionych kosztow na podstawie dokumentéw
Zrédtowych zaplaconych pierwotnie ze Srodkéw jednostki.

3. Lista plac — dotyczy wyplaty dodatkéw specjalnych oraz nagréd dla os6b zarzadzajacych
projektem bgdacych pracownikami Starostwa Powiatowego w Wyszkowie i sporzadzana
Jest przez upowaznionego pracownika — specjaliste ds. obshugi kadrowo-placowej projektu
Pania Anng¢ Murza, na podstawie danych osobowych pracownikéw oraz sprawdzana pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Projektu. Lista nast¢pnie sprawdzana jest pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez specjaliste do spraw obshugi ksiggowo —
finansowej Projektu oraz zatwierdzana do wyplaty przez Staroste lub od 17.12.2010
Kierownika Projektu - Panig Mari¢ Chmielinska,

§ 8.
Opis dokumentu

1. Przyjmuje si¢ opis dokumentu ksiggowego o rownowaznej warto$ci dowodowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki poprzez umieszczenie adnotacji, ze drugostronnie
wymieniony wydatek zostal zrealizowany zgodnie z numer zadania.............. poz.
................................. szczegolowego budzetu Projektu.

2. Adnotacja ta powinna byé umieszczona na drugiej stronie oryginatu faktury lub
dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej.

3. Do przeprowadzenia kontroli dokumentu stosuje sie nastgpujace wzory pieczatek:

dzono bed aglde
2)

Wydatek 2godny 2 plonsim ﬁnuﬂscrwym §
sieavBkocio budistowa di...... FOL0Z....ovee
3)

Sprawdzono pod wzgledem

formalnym i rgchungowyn*
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11) W przypadku, gdy na dokumencie brakuje miejsca na pieczatki zgodnie z obiegiem
dokument6w tworzy si¢ zalacznik do faktury, ktory jest jej integralna czescia —
wedlug wzoru:

Zalacznik do faktury numer ...........ccvveeennnen.. ZANIA e

Dane wystawcy:

Nazwa Adres NIP

Dane nabywcy:

Nazwa Adres NIP

Kwota brutto faktury ................ocvivininennnne
SIOWHIE ..veeiiii et

Okres przechowywania dokumentow

Dokumenty finansowe dotyczace Projektu przechowywane beda w Wydziale Finansowym
W odrgbnych segregatorach przez okres wskazany w umowie tj. do dnia 31 grudnia 2020
roku.

§ 10.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ Zarzadzenie Starosty
Powiatu Wyszkowskiego Nr.164/07 z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia obiegu

i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
oraz Zarzadzenie Nr 167/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie.




Zalacznik Nr 3.
do Zarzadzenia Nr...zzb
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

a0

z dnia. 0% 200p

Karta wzoréw podpisow stosowanych w obiegu dowodow
ksiggowych

dla Projektu ,,Rowny start w przyszlo§¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych
uczniéw z terenu Powiatu Wyszkowskiego”

dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i
kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci uslug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz
zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Osoby opisujace, kontrolujace dokumenty ksiggowe pod wzgledem merytorycznym oraz
potwierdzajace zgodnos¢ wydatkéw z budzetem Projektu:

1. Kierownik Projektu — Maria Chmielifnska

2. Koordynator Projektu — Edyta Jarosz

3. Koordynator Projektu — Wiadystaw Klimaszewski
Osoby kontrolujace dokumenty ksiggowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
dekretujgce dokumenty oraz akceptujace je do ksiggowania:

1. Specjalista ds. obstugi ksiggowo — finansowej Projektu — -
Iwona Szulgcka NI — 11

2. Specjalista ds. obstugi ksiggowo — finansowej Projektu — =y
Sylwia Rudnicka i

Osoby dokonujace kontroli pod wzglgdem prawa zaméwien publicznych;

1. Osoba odpowiedzialna za zaméwienia publiczne w Projekcie — ) @
' A

Amna Szymborska AL ey (U AR A 2




Osoby potwierdzajgce zgodnoé¢ wydatkéw z planem finan%owym:

1. Skarbnik Powiatu Wyszkowskiego — Anna Anuszewska . I P AMARE L

Osoby zatwierdzajace dokumenty: e

1. Starosta Powiatu Wyszkowskiego — Bogdan Pagowski  ......eeevvveevnnn =200

2. Kierownik Projektu — Marja Chmielinska — na mocy Uchwaly Nr 1/2/2010 Zarzadu
Powiatu w Wyszkowie z dnia 17 grudnia 2010r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr
203/618/2010 Zarzadu Powiatu w Wyszkowie z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie
upowaznienia Gléwnego specjalisty do spraw planowania, analiz i promocji
programéw pomocowych Starostwa Powiatowego w Wyszkowie do sktadania
oswiadczenn woli zwiazanych z realizacja projektu Powiatu Wyszkowskiego pn.
~Rowny start w przyszloé¢ — wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z terenu
Powiatu Wyszkowskiego” wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego, budzetu paristwa i Powiatu Wyszkowskiego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013

1. Kierownik Projektu — Maria Chmielifiska

Osoby sporzadzajgce dokumentacje kadrowo-placows:

1. Specjalista ds. obstugi kadrowo - placowej Projektu — |
Anna Murza RS (VY5 W L S




