Zarzadzenie Nr &4 \'1044
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia QA.90%. %044 .

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie § 2 ust. 2 i ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zalacznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) oraz § 16 ust.l
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie stanowiacego zatacznik
do Uchwaty Nr XXXIX/244/2009 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 24 czerwca 2009r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
zmienionego Uchwalg Nr V/27/2011 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 26 stycznia 2011r.
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Wyznaczam jako koordynatora czynnoéci kancelaryjnych Pania Bozeng Przybysz Inspektora
do spraw archiwum i BIP w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spoltecznych.

§ 2.

Do zadahi koordynatora czynno$ci kancelaryjnych naleze¢ bedzie biezacy nadzér nad
prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie, w szczegblnodci w zakresie:

1) doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw;

2) wiasciwego zakladania spraw;

3) wlasciwego prowadzenia akt spraw.

§ 3.
Wyznaczam jako zastgpce koordynatora czynnosci kancelaryjnych Pania Agnieszke Siembor

Inspekiora do spraw obstugi Rady Powiatu w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Spotecznych.,

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Spolecznych.

§5.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




