Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr H./ZOIO
ST Staro-.:ta/9 owiatu Wyszkowskiego
z dnia .. paZdziernika 2010r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na stanowisko

PODINSPEKTORA
DO SPRAW REJESTRACJI POJAZDOW
 w Wydziale Komunikacji
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 2

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaRoz 2
07-200 Wyszkéw

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego: -
Podinspektor do spraw rejestracji pojazdéw

3. Kandydaci powinni spelniaé¢ nastepujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie:
- wyzsze, preferowane administracyjne, techniczne lub

srednie i minimum 3 - letni staz pracy zawodowej, e

b) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
¢) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia.

2) wymagania dodatkowe: o
a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postgpowania
administracyjnego i zadan realizowanych na tym stanowisku, a w szczegllnosei:
ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005r. Nr 108,
poz. 908 z p6Zn. zm.),
b) znajomosé obstugi komputera,
¢} umiejgtnosé czytania aktow prawnych,
d) umiejetnos¢ pracy z interesantami,
€) umiejetnoéé pracy w zespole, '
f) umiejetnosé organizacji pracy wlasnej,
g) latwos¢ nawiazywania kontaktéw, komunikatywnosé.



4. Do zadan oséb zatrudnionych na stanowisku Podinspektora do spraw rejestracji
pojazdéw w Wydzisle Komunikacji w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie nalezeé
bedzie, w szczegolnosci: . o ‘

1) przyjmowanie i Zzalatwianie wrioskéw dotyczacych rejestracji (wyrejestrowania)
i wycofywania pojazdéw, '

2) rejestracja( wyrejestrowanie) i wycofywanie pojazdéw,

3) udzielanie szczegélowych informacii i wyjasniet petentom skladajacym wnioski
dotyczacych rejestracji pojazdéw,

4) udzielanie informacji o wymaganych oplatach,

5) weryfikacja dokumentéw niezbednych do zarejestrowania pojazdu,

6) wydawanie tablic rejestracyjnych zwyczajinych i tymczasowych oraz dowodéw
rejestracyjnych lub pozwolen czasowych,

7) przygotowanie projektu decyzji o zarejestrowaniu pojazduy,

8) przygotowanie projektu decyzji o wycofaniu pojazdu z ruchu,

9) wydawanie kart pojazdu zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

10) przyjmowanie zawiadomien z innych urzedéw o dokonaniu rejestracji pojazdu
zargjestrowanego uprzednio w tutejszym urzedzie oraz potwierdzenie zgodnosci
danych, a w nastepstwie skreslenie tego pojazdu z ewidencji,

11)przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw w sprawach zmian w rejestracji ewidencji
pojazdéw oraz zmian w dowodach rejestracyjnych i kartach pojazdu,

12) przyjmowanie i zalatwienie podat o wydanie wtérnikéw zagubionych lub zniszczonych
dokumentéw rejestiacyjnych, nalepek kontrolnych pojazdu, znakéw legalizacyjnych,
kart pojazdu oraz prowadzenie prawidiowej dokumentacji i ewidencji,

13) prowadzenie ewidencji zatrzymanych dowodéw rej estracyjnych prze organa uprawione
do kontroli ruchu drogowego oraz ich zwracanie petentom po przedlozeniu
zaswiadczen o dokonanym badaniu stanu technicznego,

14) zalatwienie spraw zwigzanych z nabiciem numeréw podwozia, wykonaniem tabliczki
znamionowej pojazdu oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

15) przygotowanie projektu skierowania na wykonanie tabliczki znamionowej, :

16) przygotowanie projekiu skierowania na nabicie numeréw na podwoziu/ nadwoziu
pojazdu, ' -

17) przygotowanie i przekazywanié dokumentéw do archiwum zakiadowego,

18) prowadzenie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

19)przechowywanie i wiasciwe zabezpieczenie pieczatek, rejestrow, drukow Scistego
zarachowania oraz tablic rejestracyjnych,

20)sporzadzanie protokoléw likwidacyjnych anulowanych dowodéw rejestracyjnych
i zniszczonych drukéw Scislego zarachowania (komisyjne niszczenie drukéw
nieprawidlowo sporzadzonych i w zwigzku z tym nie wydanych).

3. Zainteresowane osoby skladajg nastgpujgce dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejetnoéci kandydata; kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone
przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$é z oryginatem®, -

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktorym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoniczone 18 lat,



5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnogci prawnych oraz o korzystaniv z pehni
praw publicznyeh; " - o

6) oswiadczenic o mickaralnosei 74’ umyslne preestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, '

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazenin zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych,

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do Zajmowania
w/w stanowiska,

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wzér
w zalaczeniu do ogloszenia,

6. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Podinspektora
do spraw rejestracji pojazdéw w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu kandydata
nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Réz 2,
pokéj nr 39 w terminie do dnia 10 listopada 2010r. do godz. 12°°.
Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktorzy spehili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

7. Informacje dodatkowe:
1) przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: od 2.300,00 do 2.600,00 z1.,
2) informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-38.




