Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr M.ID.OIO
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
2z dnia 10 sierpnia 2010r,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO
oglasza nabér na stanowisko
INSPEKTORA
DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Réz 2
07-200 Wyszkow

2. Okreflenie stanowiska urzedniczego:
Inspektor do spraw zaméwien publicznych

3. Kandydaci pewinni spelniaé nastgpujgce wymagania:

b

2)
a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

wymagania niezbedne: ,

a) wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne, prawnicze lub administracyijne;

b) minimum 3-letni staz pracy;

¢) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

d) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego hub
umysine przestegpstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia.

wymagania dodatkowe:

znajomos¢ regulacii prawnych z zakresu: zaméwien publicznych, administracji
samorzgdowej i postepowania administracyjnego;

mile widziany roczny staz pracy w zaméwieniach publicznych;

znajomosé obstugi komputera;

umiejetno$é analitycznego myslenia;

umiej¢inos¢ samodzielnego podejmowania decyzji;

umiejgtnosé organizacji pracy wlasne;j;

systematycznosé, sumienno$é i rzetelnosé,

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektors do spraw zamdwien
publicznych w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie nalezeé bedzie, w szcezegdlnosci:

1y

2)
3)

przygotowanic projekiow dokumentacji o udzielenie zaméwienja publicznego
na dostawy, wykonywanie ustug i robot budowlanych, w trybie okreslonym
przepisami ustawy — Prawo zamdwien publicznych, z wylaczeniem dokumentacji
technicznych;

przygotowywanie projektow umow w sprawach zamdwien publicznych;

wydawanie specyfikacji wykonawcom na podstawie zlozonych wniosk6w:



L3
%

4) kwalifikowanie zlozonych przez naczelnikéw wydzialéw Starostwa Powiatowego
wnioskéw do poszezegélnych trybdw przetargowych;

5) umieszczanie ogloszers w Biuletynie Zamo6wien Publicznych, na stronie internetowej
oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego;

6) przekazywanie ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacii Wspdlnot Europejskich
celem publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europej skiej;

7) umieszczanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej
1 na tablicy ogloszefi Starostwa Powiatowego;

8) przekazywanie informacji Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych i Szefowi
Centralnego Biura Antykorupcyjnego; _

9) umieszczanie ogloszen o udzieleniu zamowieniapublicznego w Biuletynie Zaméwien
Publicznych;

10) przekazywanie ogloszes o udzielenie zaméwienia Urzgdowi Oficjalnych Publikacii
Wspénot Europejskich;

11) przygotowywanie projektéw zarzgdzeh w  sprawach powolywania  komisji
przetargowej; -

12) prowadzenie korespondencji z wykonawcami, 4. w szczegélnodei: odpowiedzi
na zapytania, informacji o bledach, informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty,
informacji o odrzuceniu oferty, modyfikacja specyfikacii, zgodnie z zarzadzeniem
0 powolaniu komisji przetargowe;;

13) przygotowywanie pism do Wydzialu Finansowego o zwrot wplacanego wadinm, badz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

14) sporzadzanie protokolu z calej procedury przetargowej;

15) rejestrowanie uméw zawieranych przez Starostwo Powiatowe i Powiat Wyszkowski;

16) archiwizowanie dokumentacji przetargowej.

S. Zainteresowane osoby skladajg nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejetnosci kandydata; kopie dokumentéw powinny byé
poswiadczone przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$é z oryginalem™;

4) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku osob bedacych
obywatelami  Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktorym
na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolite; Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka
polskiego okreslonym w przepisach o shizbie cywilnej oraz dokumenty
potwierdzajacego posiadane obywatelstwo i ukoniczone 18 lat;

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) oswiadczenie o niekaralnodci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do Zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie — wzér
w zataczeniu do ogloszenia.



6. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw zamdwien publicznych w Wydziale InWBStyc_]l 1 Drég Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
i numeru telefonu kandydata nalezy skladaé w Kancelarii Starostwa Pomatowego
w Wyszkowie, Aleja Réz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 25 sierpnia 2010r.
do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wphrnac do Starostwa Pow1atoweg0 w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

W

7. Informacje dodatkowe:
l) przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: od 2.800,00 do 3.200,00 zt.,
plerwsza umowa z wybranym kandydatem zostanie zawarta na czas okreslony,
nie dluzszy niz 6 miesigcy, z mozliwoscia wezesniejszego rozwiazania
za dwutygodniowym wypowiedzeniem;
3) informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-38.




