Zarzadzenie Nr L '
Starosty Powiatu Wyszkows ego
z dnia 7Mego 2006

w sprawie zasad korzystania z samochodu shuzbowego.

- 4 ke

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6ézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Samochodem shluzbowym kieruje osoba zatrudniona na stanowisku kierowcy.

2. Kierowca z dniem zatrudnienia przyjmuje protokolarnie samochdd shuzbowy i ponosi
za niego odpowiedzialno$é materialna.

3. Kierowca udajacy sig na urlop lub zwolnienie lekarskie, zdaje kluczyki pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia ,
bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych.

§2

1. Pracownik starostwa realizujacy zadania stuzbowe wynikajace z jego zakresu
obowigzkéw moze korzysta¢ z samochodu shuzbowego.

2. Pracownik starostwa potrzebe korzystania z samochodu stuzbowego zglasza poprzez
wypisanie zapotrzebowania na korzystanie z samochodu stuzbowego, kidre zatwierdza
Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu.

§3

1. Na wniosek pracownika wymienionego w § 2 , Starosta moze jednorazowo wyrazi¢
zgodq na wykorzystanie samochodu shJ.zbowego w nastepujacych przypadkach:
urlop kierowcy,
- choroba kierowcy,
- czas trwania podrdzy stuzbowej przekroczy limit czasu pracy kierowcy,
- wyjazd stuzbowy odbywa si¢ do jednego miejsca, a czas frwania tej podrozy
wigze si¢ z kilku godzinnym postojem samochodu,
- wyjazdu kierowcy drugim samochodem shuzbowym.
2. Uzyskanie zgody na odbycie podrézy shuzbowej przez pracownika okreslonego w § 2
uzaleznione jest od spelnienia nastgpujacych warunkow:
- posiadania prawa jazdy uprawniajacego do kierowania danym rodzajem
pojazdu,
-~ posiadanie waznych badan lekarskich do kierowania samochodem osobowym
(w przypadku przewozenia innych pracownikow urzgdu).

§4

Pracownik odbywajacy podréz stuzbowa samochodem kierowanym przez kierowce,
potwierdza w karcie drogowej swoim podpisem czas pracy kierowcy oraz ilos¢
przejechanych kilometrow.



§5

1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 odbywajacy podréz shuzbowa samochodem
podpisuje pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i
materiatowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Spolecznych protokol zdawczo-odbiorczy samochodu stuzbowego. Protokét ten
zawiera: dane o pojezdzie, wydanych dokumentach i kluczykach oraz informacje o
stanie technicznym pojazdu.

2. Po zakonczeniu podrézy shizbowej pracownik, kioéry kierowal samochodem, zdaje
dokumenty samochodu, kluczyki i rozliczona kart¢ drogowa pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia ,
bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych .

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej,
zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wrydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych
sprawdza stan paliwa oraz przejechane kilometry przez poréwnanie wskaznikow w
samochodzie z kartg drogows. Ewentualne réznice wpisuje sig do karty drogowej i
przygotowuje wniosek o obciazenie kosztami z tytulu brakéw, pracownika ktory
kierowat samochodem.

§6

1. Wyjazdy stuzbowe samochodami starostwa sa dokumentowane kartami drogowymi.

2. Karte drogowg wystawia pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki
lokalowej i materialowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Spolecznych oraz prowadzi weryfikacje tych kart, sporzadza miesigczne
rozliczenia oraz obowiazujaca sprawozdawczosé.

§7

1. Kierowca lub pracownik, o kiorym mowa w § 2, rozpisuje karte drogowa zgodnie z
wymogami oraz ponosi odpowiedzialno§é za poprawno$¢ i rzetelno§¢ zamieszczonych
WpisOw.

2. Zasady odpowiedzialno$ci pracownika za szkody wyrzadzone ‘pracedawcy podczas
korzystania przez niego z samochodu stuzbowego okreslaja przepisy ustawy kp o
odpowiedzialnosci materialne;.

§8

1. Kierowcy oraz pracownikom, o ktérym mowa w § 2, zabrania si¢ udostepniania
samochodu osobom trzecim.

2. Po zakonczeniu pracy samochody parkowane s w garazach Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie.

§9

Zapasowe klucze od samochodéw stuzbowych przechowuje si¢ u pracownika zatrudnionego
na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale

Organizacyjnym i Spraw Spolecznych.



§ 10

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Spolecznych.

§1n

-

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
§12

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.




‘Wyszkow, dnia .................
PROTOKOL
Zdawczo-Odbiorczy

Przekazujgey: oo m e ————————

(Imig i Nazwisko) (Petniona funkcja)
Przyjmujgcy: cersern S e e T s ——————

(Imie i Nazwisko) (Peliona funkcja)
Zapotrzebowanie nt.......na korzystanie z samochodu stuzbowego.
Charakterystyka samochodu:
marka i typ - Opel Astra II Classic ,numer rejestracyjny - WWY 00003, numer VIN
- WOLOTGF488G082963,rok produkcji- 2007, pojemnosé silnika - 1364
stan licznika e [km]
Licznik sprawny.
Dokumenty:

1. Pozwolenie czasowe seria PC/AAC3329806;
2. Polisa OC nr 2303914,
3. 1 komp. kluczykéw

Ogoélny /wiznalny/ stan samochodu /uwagi/:

Przyjmujacy samochéd stluzbowy zobowiazuje sig do wykorzystania go zgodnie z przeznaczeniem,
dbatoéci o czysto§é pojazdu, utrzymanie prawidtowego stanu technicznego.

Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z Zarzadzeniem Nr 10/08 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z
dnia.07.02.2008r. w sprawie zasad korzystania z samochodu shuzbowego.

PRZEKAZUJACY PRZYIMUJACY
Przekazujacy: ..., S emrereeererese et ne e nenn e
7 {Imig i Nazwisko) (Pelniona funkgcja).
Przyjmujacy: . t e ————————
{Imie i Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Charakterystyka samochodu:
marka i typ - Opel Astra II Classic ,numer rejestracyjny - WWY 00003, numer VIN
- WOLOTGF488G082963,rok produkcji- 2007, pojemnos¢ silnika - 1364
stan licznika " crrerereen [km]
Licznik sprawny.

Dokumenty:
1. Pozwolenie czasowe seria PC/AAC3329806;
2. Polisa OC nr 2303914;
3. 1 komp. kiuczykow

OgilIny /wizualny/ stan samochodu /uwagi/:

....................................................................................................................................................................

PRZEKAZUJACY PRZYIMUJACY



