Zarzadzenie Nr. %5\ 0k
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
7 dnia 25 S8Rt Yoo

W sprawic zmian w zakladowym planie kont i aktualizacji dokumentacji okreslajacej przyjete
zasady rachunkowodci zmnieniajace zarzadzenie Nr 10 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z
dnia 28 lutego 2002 r., Zarzadzenie Nr 58/2004 z dnia 14 grudnia 2004 r , zarzadzenie Nr 96 z
dnia 29 grudnia 2005 roku oraz zarzadzenie Nr 75/06 z dnia 30 paZdziernika 2006 r w
sprawie wprowadzenia zmian do zakladowego planu kont i zasad rachunkowosci w
Starostwie Powiatowym w Wyszkowie.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U, Nr
121 poz 591 z pbzn. zm) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku
w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu pafistwa, budzetu
jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych

({ Dz U. Nr. 142, poz.1020 ). Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam zakladowy plan kont dla projektu Nr 7/2.14/I1.2/2257/06 pn ,,Wspieranie
rozwoju edukacyjnego uczniow szkot ponadgimnazjalnych w roku szkolnym 2006/2007 ,,
wspoHinansowanego ze rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z Budzetu
Panstwa w ramach Dzialania 2.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy
stypendialne ZPORR. — co stanowi zalacznik 1.

§2
Zakladowy Plan kont dla projektu Nr Z/2.14/11/2.2/2258/06 ,, Wspieranie rozwoju
edukacyjnego studentéw w roku akademickim 2006/2007 ,, wspoHinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Budzetu Panstwa. w ramach Prorytetu 2-
Wzmocnienie zasobéw ludzkich w regionach dziatania 2.2. ,, Wyréwnywanie szans
edukacyjnych poprzez programy stypendialne” ZPORR - co stanowi zalgcznik Nr.2

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§4

Wykonanie Zarzadzenia zleca si¢ Naczelnikowi Wydzialu Finansowego.

S



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr .......ccovcvnnennene
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
ZdNia ..o T.

I. Nazwa projektu: Nr Z/2.14/11.2/2257/06 pn ,, Wspieranie rozwoju edukacyjnego uczniéw
szkot ponadgimnazjalnych w roku szkolnym 2006/2007 ,,

wspéHfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z Budzetu
Panstwa w ramach Dzialania 2.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy
stypendialne ZPORR.

I1. Nazwa projektu NrZ/2.14/11/2.2/2258/06 ,, Wspieranie rozwoju edukacyjnego
studentéw w roku akademickim 2006/2007 ,, wspolfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z Budzetu Panstwa. w ramach Priorytetu 2-
Wzmocnienie zasobow ludzkich w regionach dzialania 2.2. ,, Wyrownywame szans
edukacyjnych poprzez programy stypendialne” ZPORR

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wyzej wymienionych
projektow;

1. Wyodrebnia si¢ ewidencje ksiegowa w zakresie realizacji programu poprzez zaloZenia :
dziennikow czesciowych o nazwie:

a) stypendia - uczniowie- organ IlI- ksigga gléwna- wspieranie rozwoju edukacyjnego
uczniéw szko6l ponadgimnazjalnych w roku szkolnym 2006/2007

b) stypendia studenci — organ III - ksigga gléwna-wspieranie rozwoju edukacyjnego
studentéw w roku akademickim 2006/2007

2. konta syntetyczne ksiggi gtownej,
3. konta analityczne ksiag pomocniczych,
4. sporzadzanie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienia sald kont

pomocniczych stosownie do art. 13 ustawy o rachunkowosci.

5. Wyodrebniony r-k bankowy w BS Wyszkéw

Studenci- 18 8931 0003 0000 9191 2022 0063

Uczniowie- 88 8931 0003 0000 9191 2022 0064

2.Podstawa do zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych s dowody ksiggowe :
Wryciagi bankowe

Lista wyplat stypendium

Polecenie ksiegowania

Nota memoriatowa

Plan kont — organ konta syntetyczne

137- Rachunek srodkéw funduszy pomocowych

228- Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 —Pozostate rozrachunki

907- Dochody funduszy pomocowych

908-Wydatki funduszy pomocowych

967- Fundusze pomocowe
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Plan kont — organ -konta analityczne

137-9 — Rachunek $rodkow f-szy pomocowych - uczniowie
137-10 — Rachunek §rodkéw f-szy pomocowych — studenci
224-16- Rozrachurki z budzetem odsetki od rachunku — uczniowie
224-17- Rozrachunki z budzetem odsetki od rachunku — studenci

228-9— Rozliczenie Wydatkéw BudZetO;vyéh ze Srodkow funduszy pomocowych- uczniowie
228-9-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze érodkéw pom. EFS

228-9-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych ze $rodkéw funduszy pomocowych — BP
228-9-3 Rozliczenie wydatkow budzetowych ze srodkéw pomocowych — prowizje bankowe
228-10- Rozliczenie wydatkow budzetowych ze srodkow funduszy pomocowych- studenci
228-10-1- Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze $rodkéw pom. EFS - studenci

228-10-2- Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze srodkéw pom — BP — studenci

228-10-3 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ze srokoéw f-szy pom. -prowizja
240-Pozostate rozrachunki

907-5- Dochody z funduszy pomocowych uczniowie

907-5-1-Dochody z funduszy pomocowych — EFS- uczniowie
907-5-2 — Dochody z funduszy pomocowych — BP — uczniowie

907-6 —Dochody z funduszy pomocowych studenci

907-6-1- Dochody z funduszy pomocowych — EFS — studenci
907-6-2- Dochody z funduszy pomocowych — BP- studenci

908-5- Wydatki z funduszy pomocowych - uczniowie

908-5-1 Wydatki z funduszy pomocowych EFS — uczniowie
908-5-2 Wydatki z funduszy pomocowych BP — uczniowie

908-6- Wydatki z funduszy pomocowych - studenci

908-6-1- Wydatki z funduszy pomocowych EFS- studenci
908-6-2- Wydatki z funduszy pomocowych BP- studenci

967 — 5-1- Fundusz pomocowy EFS — uczniowie
967-5-2- Fundusz pomocowy BP — uczniowie

967-6-1- Fundusz pomocowy EFS — studenci
967-6-2- Fundusz pomocowy BP — studenci
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Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr........
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

I. Nazwa projektu: Nr Z/2.14/11.2/2257/06 pn ,,Wspieranie rozwoju edukacyjnego uczniow
szkol ponadgimnazjalnych w rokn szkolnym 2006/2007 ,, )
wspolinansowanego ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z Budietu
Panstwa w ramach Dzialania 2.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy
stypendialne ZPORR.

II. Nazwa projektu: . Nazwa projektu NrZ/2.14/11/2.2/2258/06 ,, Wspieranie rozwoju
edukacyjnego studentéw w roku akademickim 2006/2007 ,, wspélfinansowanego ze
srodkéw Europejskiege Funduszu Spolecznego oraz z Budzetu Paiistwa. w ramach
Priorytetu 2- Wzmocnienie zasobéw ludzkich w regionach dzialania 2.2. ,,
Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne” ZPORR

II. Jednostka budzetowa — Starosiwo Powiatowe

W Starostwie prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencjg w zakresie realizacji w.w programu
poprzez zalozenie :

dziennikéw czgsciowych

a)stypendia studenci- starostwo III- ksigga gléwna-wspieranie rozwoju edukacyjnego
studentow w roku akademickim 2006/2007

b)stypendia uczniowie — starostwo III — ksigga gléwna- wspieranie rozwoju edukacyjnego
uczniéw szkdl ponadgimnazjalnych w roku szkolnym 2006/2007 — Spoleczne LO w
Wyszkowie
kont syntetycznych ksiegi glownej
kont analitycznych ksiag pomocniczych
wyodrebniony rachunek bankowy:
o numerze w BS Wyszkow 16 §931 0003 0000 9191 2000 0103
o numerze w BS Wyszkow 43 8931 0003 0000 5191 2000 0102

Ewidencja operacji zwiazanych z realizcja projektow odbywa si¢ za pomoca programu
,.Ksiegowosé Budzetowa,, Ustugi Informatyczne INFO System Roman i Tadeusz Groszek sc
Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240

Podstawa zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe:

-wyciagi bankowe,

-listy plac,

-polecenie ksiegowania,

-noty memorialowe.

Zasilanie wyodrebnionych rachunkéw bankowych nastepuje w miarg wystgpujacych potrzeb.
Wykaz wyodrebnionych kont stosuje si¢ do chwili catkowitego rozliczenia programu zgodnie
z zasadami okreslonymi w umowie projektu. N
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Plan kont
Konta syntetyczne -Starostwo

137 — Rachunek bankowy funduszy pomocowych
225-Rozrachunki z budzetami

228-Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240-Pozostate rozrachunki ]
402-Ustugi bankowe -prowizje
403 Koszty wedtug rodzju- wynagrodzenia — stypendia

750- Przychody finansowe odsetki od r-ku srodkéw pomocowych
800 — Fundusz jednostki — { fund. Pom)

860- Straty i zyski nadzwyczajne , wynik finansowy

997 Zaangazowanie wydatkéw pomocowych — konto pozabilansowe
Konta analityczne ksigg pomocniczych — Starostwo

137-11- Rachunek bankowy srodkéw f-szy pomocowych-uczniowie

137-12 - Rachunek bankowy §rodkéw f-szy pomocowych - studenci
225-1-5-Rozr-ki z budzetem —p.d.o.f. — studenci

228-11- Rozliczenie wydatkow srodkdéw f-szy pomocowych — uczniowie
228-11-1- Rozliczenie wydatkéw Srodkow f-szy pomocowych EFS — uczniowie
228-11-2-Rozliczenie wydatkéw f-szy pomocowych BP - uczniowie

228-11- Rozliczenie wydatkow z f~szy pomocowych studenci
228-11-1-Rozliczenie wydatkéw srodkéw f-szy pomocowych- studenci EFS
228-11-2-Rozliczenie wydatkéw srodkéw f-szy pomocowych- studenci BP
240- Pozostale rozrachunki

240-14-Pozostate rozrachunki f-szy pomocowych

240-14-1- Pozostale rozrachunki ér. f-szy pomocowych EFS uczniowie
240-14-2 —Pozostale rozrachunki sr. f-szy pomocowych BP- uczniowie

240-15- Pozostate rozrachunki ér. f-szy pomoc. studenci

240-15-1-Pozostale rozrachunki sr. f-szy pomoc. EFS -studenci
240-15-2-Pozostale rozrachunki ér. f-szy pomoc. BP- studenci

402-7- Koszty wedlug rodzaju —Prowizja bankowa —uczniowie

402-8-Koszty wedtug rodzaju -Prowizja bankowa-studenci

403-7-Koszty wg rodzaju pozostate- uczniowie

403-6 Koszty wg rodzaju pozostale -studenci

750-7- Odsetki od wyodrgbnionego rachunku bankowego $r. f-szy pomocowych- uczniowic
750-8-Odsetki od wyodrgbnionego rachunku bankowego $r. funduszy pomocowych- studenci
800-1-6-Fundusz $rodkéw pomocowych —uczniowie

800-1-7- Fundusz srodkéw pomocowych —studenci

860-1-6- Straty i zyski nadzwyczajne , wynik finansowy-uczniowie

860-1-7- Straty i zyski nadzwyczajne ,wynik finansowy — uczniowie

997-11-1- Zaangazowanie wydatkéw funduszy pomocowych- EFS- uczniowie
997-11-2- Zaangazowanic wydatkow BP - uczniowie

997-12-1- zaangazowanie wydatkéw funduszy pomocowych -EFS studenci
997-12-2- zaangazowanie wydatkéw BP- studenci

Ewidencja zdarzen
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11
12
13

14

15

16

17

18
19
20
21
23
24

25

26
27

Wplyw srodkow na tinansowame projektow

Odsetki od rachunku stanowigce dochdd powiatu
Odsetki podlegajace przekazaniu do instytucji
pomocowej

Zwrot przez jedn. BudZzetowe niewykorzystanych
srodkow

Wydatki urzgdu j.st. sfinansowne ze §rodkow
pomocowych lub srodkoéw wiasnych podlegajace
refundacji ze sr. pomoc -

Przelewy na rachunek jednostek realizujacych
projekty finansowane ze sr. f-szy pomoc.
Przekazanie nie wykorzystanych srodkéw na r-k
instytucji pomoc

a)w roku biezacym

b)w roku nastepnym

Wrydatki urzedu j.st dotyczace projektéw w czesci
legajace finansowaniu ze §rodkéw whasnych

Okresowe przelewy na wydatki budzetowe j.b
realizowane ze §rodkéw pomocowych

Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan
kwartalnych Rb-28 S wydatkéw budzetowych
sfinansowanych przez j.b. §rodkami pomocowymi

Bledne obcigzenia r-ku

Bledne uznania r-ku

Przeniesienie w koncu roku otrzymanych srodkow
pomocowych

Przeniesienie w koncu roku zrealizowanych
wydatkéw dotyczacych projektow finansowanych
ze Srodkdéw pomocowych

Ewidencja zdarzen — jednostka budzetowa
Wplyw $rodkéw pomocowych przeznaczonych na
sfinasowanie wydatkéw

Wyplata sypendiow- uczniowie

Wryplata stypedia —studenci

Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie r-ku
Refundacja wydatkow

Zarachowanie zaliczki na pdof

Odprowadzenie do Us zaliczek na pdof
Zarachowanie list swiadczen stypendialnych EFS
Zarachowanie list $wiadczen stypendialnych BP

Zwrot niewykorzystanych srodkdéw pomocowych

Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow wg
sprawzdania Rb-28S /analityka w podziale na EFS
i Bp

Przeniesienie slda poniesinych w roku kosztow
Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow wg

137-9 (13/-10)

137-9,137-10
137-9,137-10
908-5,908-6

228-9../k
228-10..../k

907-5,907-6
967

228-10...../k
2289.../k
228-10../k

240
137

907-5,907-6

967-5,967-6
137-12,137-11
240-14-1../k
240-14-2/k
240-15-1/k
240-15-2/k
402-8,402-7
137-12,137-11
240-15-2/k
225-1-5
403-6,

403-6
228-11,228-12
228-12
228-11

860-1-7

9u0/->
907-6
224-16,
224-17

228-9,
228-10

137-9,137-
10

-

137-9137-10

137-9
137-9,137-
10
137-9,137-
10

137-9,
137-10-,

908-5,908-6
137

240

967-5,967-6

908-5, 908-6

228-11,228-
12

137-11
137-12

137-12,137-
11
402-8,402-7

225-1-5
137-12
240-15-1/k
240-15-2/k

137-11,137-
12

800-1-7
800-1-6

403-6

983



Konto 137 stuzy do ewidencji srodk6w pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym Na koncie 137
dokonuje si¢ ksiegowant na podstawie dowodow ksiggowych, przy zachowaniu zasady pelnej
zgodnosci zapiséw w jednostce z zapisami bankowymi wykazanymi na wyciagach.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie :

——— L - -

Wplyw srodkéw pomocowych przeznaczonych na finansowanie programéw w jst — Ma 907,
w starostwie - Ma 228

Ewidencja szczeg6lowa do konta 137 w podziale na realizacj¢ wyodrebnionych zadaf w
ramach funduszu pomocowego.

Przelew srodkéw pomocowych do innych jednostek realizujacych zadania —Wn 228

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych. Powiat Wyszkowski jako instytucja
posredniczaca , kidra otrzymane srodki przekazuje jednostkom organizacyjnym na mocy
zawartych umoéw na stronie Wn konta 228 ksieguje srodki przekazane innym jednostkom w
korespondecji z kontem 137. Na stronie Ma konta 228 ksi¢guje si¢ wydatki dokonane przez
jednostki w wysokosci wynikajacej okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 908 ,,Wydatki funduszy pomocowych” Konta analityczne
prowadzone s3 w podziale na $rodki pochodzace z UE oraz $rodki z BP i wedtug
poszczeg6lnych jednostek , ktére umozliwiaja ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami z tytulu przelanych na rachunki §rodkéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych .

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie , w koricu roku, sumy osiagnietych
dochodéw na konto 967 - ,,Fundusze pomocowe™ Na stronie Ma konta 907 ujmuije sie $rodki
otrzymane na realizacj¢ programéw objetych pomoca w korespondencji z kontem 137 -
»Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych” Na koniec roku konto 907 nie wykazuje salda.

Konto 908- Wydatki z funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych ze
$rodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ dokonane przez
jednostki realizujace wydatki z programéw pomocowych objete sprawozdaniami. W
korespondencji z kontem 228 — Rozliczenie wydatkow ze $rodkdéw pomocowych”

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych wydatkow w
korespondencji z kontem 967 — Fundusze pomocowe ”Zapis ten dokonywany jest w koncu
roku. Na koniec roku konto 908 nie wykazuje salda.

Konto 967 — Fundusze pomocowe” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen
funduszy tworzonych ze Srodkéw otrzymanych na realizacj¢ programéw. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego, na stroniec Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908- wydatki z
funduszy pomocowych, a na stronie Ma konta 967 saldo konta 907 —~ Dochody z funduszy
pomocowych. Wynik ten skorygowany o ewentuaine saldo roku poprzedniego jest
wykazywany w bilansie po stronie pasywow w pozycji —wynik na funduszach pomocowych.,
ze znakiem (+) saldo Ma , ze znakiem (-) saldo Whn.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych lub saldo Wn
oznaczajgce stan zaangazowania srodkow wiasnych beneficjenta do refundacji
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ze srodkéw UE .

Konto 997 —~ Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych” shizy do ewidencji prawnego
zaangazowania Srodkéw funduszy pomocowych.

Na srtonie Wn konta 997 ujmuje si¢ rownowartosé wydatkéw sfinansowanych $rodkami
funduszy pomocowych Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkow
pomocowych Ewidencj¢ na tym koncie prowadzi si¢ w chronologii powstania _
zaangazowania, niezaleznie od tego , w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek. Na koniec
roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zangazowanie srodkéw funduszy
pomocowych, przewidzianych na finnasowanie poszczeg6lnych projektow.

IIT Procedury kontroli finansowej projektéw

Za prawidtows kontrolg dokumentéw przy realizacji w/w projektéw przez starostwo
upowaznione zostang osoby na podstawie odrebnego zarzadzenia Starosty Powiatu
Wyszkowskiego

Okres przechowywania dokumentow

U Beneficjenta dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacja projektu przechowywana
bedzie do 31 grudnia 2013 1.




