Zarzadzenie Nr §/ /06 :
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

zania 0§ grucnp 2005

w sprawie naboru na stanawisko do spraw zamowien publicznych
w Wydziale Spraw Spotecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

oraz powolania Komisji Rekrutacyjne;j.

Na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jedn.: z 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1593, z pdéin. zm.), § 1 ust. 1
Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie i powiatowych jednostkach organizacyjnych, stanowiacym zatacznik
do Zarzadzenia Nr 69/05 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 9 wrzeénia 2005r. 1 § 45
ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie stanowigcego
zalacznik do Uchwaly Nr XXXI/217/2005 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia
28 pazdziernika 2005r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Oglaszam nabér na stanowisko do spraw zamoéwien publicznych w Wydziale Spraw
Spotecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w brzmieniu ogloszenia stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2

Ogloszenie o naborze na stanowisko do spraw zaméwien publicznych w Wydziale Spraw
Spolecznych w  Starostwie Powiatowym w Wyszkowie zostanie zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie.

§3
Powotuje Komisje Rekrutacyjna wylaniajaca kandydata na stanowisko do spraw zamowien

publicznych w Wydziale Spraw Spotecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
w sktadzie okre§lonym w zaltgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Spraw Spolecznych.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalaczniknr 1
do Zarzadzenia Nr 74 / 06
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

zdnia D Jrutnin 2006

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

g

oglasza nabor

na stanowisko do spraw zaméwiei publicznych w Wydziale Spraw Spolecznych

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
pelen etat

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaR6z 2

07-200 Wyszkow

Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Stanowisko do spraw zaméwien publicznych

Kandydaci powinni spelniaé nast¢pujgce wymagania:

wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2)wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracja lub prawo, lub ekonomia;

3) pelna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

5) niekaralnos¢ za przestgpstwo popelione umyélnie;

6) nieposzlakowana opinia.

b) wymagania pozadane:

1) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji publiczne;j;

2) znajomo$¢ przepiséw prawnych w zakresie zadan realizowanych na tym
stanowisku, a w szczegdlno$ci ustaw: Prawo zamoéwien publicznych,
0 samorzadzie powiatowym, Kodeksu postepowania administracyjnego;

3) znajomos$¢ obstugi komputera;

4) obowiazkowo$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé i starannosé;

5) kreatywno$¢, komunikatywno$é, wysoka kultura osobista.

Do zadan osoby zatrundnionej na stanowisku do spraw zaméwien publicznych
w Wydziale Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkoww nalezeé
bedzie w szczegéInoScei:

1) Kwalifikowanie zlozonych wnioskow przez Naczelnikow Wydzialéw Starostwa
Powiatowego o wszezgeie procedury o udzielnie zaméwienia publicznego
do wszczgeia w odpowiednim trybie przewidzianym w ustawie - Prawo zamowien
publicznych.

2) Opracowanie pelnej dokumentacji postgpowai o udzielnie zamowienia
‘publicznego na dostawy, ushagi i roboty budowlane prowadzonych w Starostwie
Powiatowym.



3) Przygotowanie zarzadzefi w sprawie powolania Komisji Przetargowej
do postgpowan o udzielnie zaméwienia publicznego.

4) Umieszczanie ogloszel o wszczgeiu postgpowania o udzielnie zaméwienia
publicznego w zaleznosci od progu kwotowego na : stronie internetowej Starostwa
Powiatowego, portalu UZP, Biuletynie Zamowiefi Publicznych, Dzienniku
Urzedowym Wspdlnoty Europejskiej, tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego.

5} Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, w szczegélnosci odpowiedzi
na wniesione zapytania, przesytanie informacji o wyborze najkorzystniejsze;
oferty, odrzuceniu oferty, wykluczeniu wykonawcy, modyfikacja siwz.

6) Przyjmowanie i opracowanie odpowiedzi na protesty zloZone wobec
podejmowanych czynnosci w toku postgpowania o udzielnie zamodwienia
publicznego.

7) Przygotowywanie pism do Wydziatu Finansowego o zwrot wplaconego wadium
badz zabezpieczenia naleznego wykonania umowy.

8) Sporzadzanie protokolu z przeprowadzonej procedury o udzielenic zaméwienia
publicznego.

Zainteresowane osoby skladaja oferty zawierajace nastgpujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow stwierdzajacych
posiadane wyksztalcenie i staz pracy zawodowej oraz kwalifikacje i osiagnigcia
zawodowe;

4) zaSwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

5) oswiadczenie o niekaralnoSci;

6) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacyjnych.

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko do spraw
zaméwien publicznych w Wydziale Spraw Spolecznych w  Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imiemia i nazwiska oraz adresu
i numeru telefonu kandydata nalezy skladaé w Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Réz 2, pokéj nr 39 w terminie do dnia
4 stycznia 2007r. do godz. 12°°.Z1ozone ofert nie beda zwracane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 0-29 743 59 02 lub
743 59 03.




Zalaeznik or 2
do Zarzadzenia Nr §/ Dﬁ
Starosty Powiaiu Wyszkowskiego

zduia 0§ grychin 1006y
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Powoluj¢ Komisje Rekrutacyjng wylaniajaca, kandydata na stanowisko do spraw zaméwien

publicznych w Wydziale Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie,
w nastepujacym skladzie:

1. Waldemar Sobczak Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji
2. Edyta Milewska Naczelnik Wydzialu Spraw Spotecznych
3. Luiza Czyz Inspektor do spraw kadrowych.




