ZARZADZENIENR...%.../OS

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
2 ania SE\NTES 2005 rok

w sprawie ustalenia reguiaminu pfacy kon;iéji .pl-'zetargowej na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowient publicznych (Dz. U. z 2004 roku, Nr 19, poz.
177 z pbzn. zim.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia,

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Nadzoru Prawnego i Spraw
Spotecznych.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2000 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 10 stycznia 2000
roku w sprawie ustalenia regulaminu pracy komisji przetargows;.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Za‘l:gcznik do zarzadzenia.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ STAROSTWA
POWIATOWEGO W WYSZKOWIE.

L Postanowienia ogoine.

B §
Ustala si¢ tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkoéw komisji, powolywanych w
postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej , komisja przetargows”.

§2
1. Postanowienia regulaminu maja zastosowanie do prac komisji przetargowych
powolywanych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.
2. Wrykonujac czynnosci, o ktérych mowa w ninigjszym regulaminie, komisja przetargowa
stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych ( Dz.
U. Z 32004 roku, Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

§3
Przewodniczacego i sckretarza komisji przetargowej, sposrod jej czlonkow, wyznacza
Kierownik Zamawiajacego.

§ 4
Komiisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
zarzadzenia o powolaniu komisji oraz materiatébw umozliwiajacych przygotowanic projektow
dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnosci wymaganych przepisami ustawy.

§5

1. Czlonkami komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, o ktérych mowa w art. 17 ust 1
ustawy.

2. Czlonkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez wykonawcoéw skladaja pisemne oSwiadczenie o istnieniu
lub braku istnienia okolicznoéci, o kiérych mowa w ust. 1. '

3. Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w ust. 2, dolgcza si¢ do protokotu postepowania.

§6

1. Czlonek komisji przetargowej, ktory:

a) zlozyl oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust.1,

b} nie Zozyl o$wiadczenia,

¢) zlozyl o§wiadczenie niezgodne z prawdg

-  podlega wylaczeniu z prac komisji przetargowe;.

2. Wylaczenia czlonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy.

3. Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego o wylaczeniu czlonka komisji
przetargowe;.

4. W miejsce odwolanego czionka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego
powoluje nowego czionka, kidry niezwlocznie skiada oswiadczenie stosowne do § 5
ust.2.

5. Przepisy ust 2 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczgcego, z tym ze wylaczenia
dokonuje Kierownik Zamawiajacego.
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§7
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach,
2. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi list¢ obecnosci z kazdego posiedzenia komisii.

§8
1. Decyzje czionkéw komisji przetargowej zapadaja zwykla wiekszoscig glosow. W razie
réwnej iloci glosow decyduje glos przewodniczacego komisji przetargowe;.
2. Dila skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

§9
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej
z prowadzonym post¢powaniem o udzielenie zam6wienia publicznego, wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).
2. We wniosku komisja przetargowa wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza
nzasadnienie.

[a—y

IL. Prawa i obowigzki czlonkéw komisji przetargowej.

§10

1. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczenie terminéw posiedzef komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat prac migdzy czlonkéw komisji przetargowe;j,

¢) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czymmosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w art. 17 ust 2 ustawy,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego, sposrod
czlonkéw komisji przetargowej.

§11

1. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy, w szczeg6lnosci:

a) sporzadzanie protokolu z postepowania,

b) zapewnienic zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

c) oglaszanie, bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) prowadzenie dokumentacji przetarsowej,

e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o zaistnialych problemach zwigzanych z
pracami komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. W okresie nieobecnosci sekretarza komisji przetargowej czynnosci zastrzezone dla
sekretarza wykonuje osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego.

§12



1. Czlonek komisji przetargowej ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z jej praca.

2. Czionek komisji przetargowej wykonuje czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i
doswiadczentem.

3. Czonkom komisji przetargowej nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkoéw wskazanych w ustawie.

HiI. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

§13

1. Komisja przetargowa przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegolnosci:

a) ustala warto$¢ zamowienia,

b} opisuje przedmiot zamdwienia,

¢) proponuje tryb udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

d) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postgpowania
o udzielenie zamé6wienia publicznego,

€) przedstawia propozycje listy Wykonawcow, do kiérych mogloby byé skierowane
zaproszenic w preypadku trybdw wskazanych w ustawie wraz z podaniem kryteriow
kwalifikacji,

f) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Projekty dokumentéw, o ktorych mowa w ust.1, sprawdza Naczelnik Wydzialu, na
wniosek ktorego uruchomiono procedure przetargowa.

3. Projekty dokumentéw, o ktorych mowa w ust.1, w zakresie spraw organizacyjnych
zatwierdza Sekretarz Powiatu Wyszkowskiego, a w pozostalym zakresie Wicestarosta
Powiatu Wyszkowskiego.

4. Zatwierdzone dokumenty, okreslone w ust 1, stanowia podstawe¢ do rozpoczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego poprzez odpowiednio skierowane
ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji oraz wydania Wykonawcom
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wedlug zasad okre§lonych przepisami
ustawy.

§ 14

1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przetargowa w szczegodlnosci:

a) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnianej
wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiegaé o udzielenie zamowienia
publicznego,

b) wnioskuje o wprowadzenie zmiana do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt a,

¢) wnioskuje o przedtuzenie terminu do skladania ofert,

d) prowadzi negocjacje, na polecenie Kierownika Zamawiajacego, z wykonawcami w
przypadkach przewidzianych ustawa,

¢) dokonuje otwarcia ofert,

f) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

g) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okrelonych w ustawie,

h) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

i) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu wazno$ci wadium,
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i) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okre§lonych w ustawie,

k) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

2. W przypadku gdy czynnosci, o ktorych mowa w ust 1, nie zostang zatwierdzone przez
Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza czynnosci.

- ..._§.15

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okre§lone w rozporzadzeniu wydanym na

podstawie ustawy.

IV.  Rozpatrywanie protestow i odwolaii.

§ 16
O wniesieniu protestu oraz odwolania sekretarz komisji przetargowej niezwlocznie informuje
Kierownika Zamawiajacego.

§17
1. Sekretarz komisji przetargowej informuje wszystkich wykonawcow o wniesieniu protestu
oraz jego treéci i zarzutach,
2. Informacja powinna ponadto zawieraé wezwanie Wykonawcéw, pod 1ygorem
wykluczenia z postgpowania, do przediuzenia wadium lub wniesienia nowego wadium,
w przypadku wygasni¢cia terminu zwigzania oferts.

§18
1. Komisja przetargowa przygotowuje niezwlocznie projekt rozstrzygniecia protestu.
2. Protest, pisma wykonawcow, ktorzy przylaczyli si¢ do protestu, oraz projekt
rozstrzygnigcia  sekretarz  komisji  przetargowej  przekazuje  Kierownikowi
Zamawiajacego.

§ 19
W przypadku uwzglednienia protestu komisja przetargowa dopelnia czynnosci wskazanych w
protescie.

§20
Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt stanowiska w
przedmiocie wniesionego odwolania.

§ 21
1. O wynikach postgpowania odwolawczego sekretarz komisji przetargowej informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.
2. W przypadku uwzglednienia odwolania przez zespol arbitrow, komisja przetargowa
dokonuje czynnosci wynikajacych z wyroku arbitrow.

Y. Postanowienia kencowe,
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§22
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily zawarcia umowy w sprawie
zambOwienia publicznego lub uniewaznienia posigpowania w sprawie zamowienia
publicznego.

§23
Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia w
Zycie niniejszego regulaminu, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

wiar Skwara



