Zarzadzenie Nr 42/2003
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnia 31 lipca 2003 r.

w sprawie podnoszenia kwalifikacji zawodowych w formie samoksztatcenia
- kierowanego w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Na podstawie § 12 ust.l pkt 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 12 paZdziernika 1993 r. w
sprawie zasad i warunkow podnoszenia  kwalifikacji zawodowych i  wyksztalcenia
ogolnego dorostych ( Dz. U. Nr 103, poz.472 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ obowiazek podnoszenia kwalifikacji zawodowych w formie
samoksztalcenia klerowanego przez pracownikow Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie.

§2

Obowiazek, o ktérym mowa w §1 obejmuje:
1) stazystow,
2) pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych,
3) pozostatych pracownikéw podejmujacych po raz pierwszy pracg w jednostce
samorzadu powiatowego.
§3

Celem szkolenia kierowanego jest zdobycie podstawowej wiedzy 1 umiejgtnosei
stosowania przepiséw prawa w zakresie:

1) Kodeksu postepowania administracyjnego,

2) ustawy o samorzadzie powiatowym,

3) Statutu powiatu,

4) Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego.

5) Instrukcji kancelaryjne;j.

6) Regulaminu pracy,

7) innych aktow prawnych, ktorych znajomos¢ wymagana jest na zajmowanym
stanowisku pracy.

§ 4
1. Wykaz pracownikéw zobowigzanych do odbycia samokszta}cema klerowanego

sporzadza Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.
2. Starosta zatwierdza wykaz pracownikow, o ktérym mowa w ust. 1.



§5

Cykl samoksztatcenia kierowanego frwa sze$é miesigey.

- .86 )
W okresie frwania samoksztalcenia kierowanego Starosta Powiatu, przydziela jego
uczestnikom opiekuna szkolenia.

87

Zadaniem opiekuna szkolema jest:

1) zapoznanie z zalozeniami programowo — organizacyjnymi,
2) udzielanie wskazéwek metodycznych,
3) zapewnienie literatury.

1. Samoksztalcenie kierowane konczy si¢ egzaminem,

2. Egzamin przeprowadza komisja egzaminacyjna powolana odr¢gbnym zarzadzeniem
Starosty.

Regulamin i zakres egzaminu zatwierdza Starosta.

Komisja egzaminacyjna sporzadza protokol z przebiegu egzaminu.

Wydzial Orgenizacyjny i Spraw Obywatelskich prowadzi rejestr wydanych

zaswiadczen o ukonczeniu samoksztalcenia kierowanego.

§9
Na podstawie protokélu z przebiegu egzaminu Starosta wydaje zaswiadczenie o

ukonczeniu samoksztalcenia kierowanego.
§10

oW

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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