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ZARZADZENIE Nr 19/99
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 8 listopada 1999r.
w sprawie powolania Komisji do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
L. utrzymanie czystosci w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w okresie od
01.01.2000 r. do 30.06.2001 r. o )
2. dostawe artyknléow biurowych do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w
okresie od 01.01.2000 r. do 31 12.2000 r.

Na podstawie ustawy z dnia 10 czerwea 1994r. 0 zamdwieniach publicznych /Dz. U. z
1998r. Nr 119, poz. 773 ze zm./zarzadzam co nastepuje:

§1

Celem przeprowadzenia postgpowania przetargowego na:

. wylonienie wykonawcey utrzymania czystosci w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie w okresie od 01.01.2000 r. do 30.06.2001 r.

2. wylonienie dostawcy artykulow biurowych do Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie w okresie od (11.01.2000 r. do 31 12.2000 1.

powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:

Malgorzata Maria Papaczek - przewodniczaca

Genowefa Krupa - z-ca przewodniczacego

Zbigniew Pigtek— czlonek

4. Ewa Skwara-sekretarz
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§2

Komisja :

I) dokona wyboru trybu postepowania przetargowego,

2) ustali kryteria i warunki postepowania,

3) opracuje dokumentacj¢ (m.in. specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, tresé
ogloszenia) przed rozpoczgciem postepowania,

4) przeprowadzi wszystkie czynnosci proceduralne zwiazane z postepowaniem
(udzieli odpowiedzi na pytania, poprowadzi negocjacje z oferentami w
procedurach gdzie takie wystepuja),

5) dokona otwarcia ofert i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) bedzie prowadzi¢ inne czynnosci proceduralne zgodnie z ustawa o zaméwieniach
publicznych do momentu wylonienia oferty najkorzystniejsze] i podpisania

UMowy.
§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowiacym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia, ustawa o zamodwieniach publicznych.
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§ 4
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
W terminie ustalonym przez Przewodniczacego lub jego Zastepce Komisja dokona
oceny ofert i wyboru oferenta.
3. Komisja zakonezy prace z dniem zawarcia umowy z wybranym oferentem.
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§5

Zamawiajacy zapewni niezbedna obshige kancelaryjno-biurowa Komisji.

§6
W koniecznych przypadkach upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania
opinii ekspertow.

§7

Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Staroste.

§8
Zobowiazuje sie Komisje do zachowania peine;j tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokotu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

STA .
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Zatacznik do Zarzadzenia Starosty Powiatu
Wyszkowskiego nr 19/99 z dnia 8 listopada 1999 r.

REGULAMIN PRACY
 KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Starosty Powiatu Wyszkowskiego Nr 19/99 z
dnia 8 listopada 1999r.

1.2 Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powolania.

I.3 Pracq Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przvpadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

1.4 Do podjgcia skutecznego rozstrzygnigeia przez komisje konieczna jest obecnosé co
najmniej 50% cztonkéw wymienionych w zarzadzeniu, w tym Przewodniczacego lub jago
Zastgpey. W przypadku braku jednolitego stanowiska decvduje co najmniej 50% skiadu
komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.

.3 Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Starostc Powiatu
Wyszkowskiego dopuszcza sie mozliwos¢ powiekszenia skladu Komisji o nowe osoby
oraz uczestnictwo w pracach Komisji osob ktore nie sq czlonkami Komisji ds. udzielania
zamowienia publicznego.

Do zadan Komisji nalezy:

| Ustalenie trybow, elementow proceduralnych. przvgotowanie i zapoznanie ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniem do skladania ofert, zmiana
lub zatwierdzenie przyjetych warunkow i kryteriow w trakcie trwania procedury.

1.2 Prowadzenie czynno$ci proceduralnych zwiazanych z postepowaniem m.in. udzielenie
odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentéw, komisja bedzie prowadzié negocjacje z
oferentami.

2.3 Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

2.4 -l Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru wykonawcy zamowienia.

5 Powiadomienie uczestnikéw postepowania o wynikach postepowania. .

7 6 Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferema.
Ktory wygral przetarg.

2.7 Bedzie prowadzita inne czynnosci proceduralne zgodnie z ustawa o zamowieniach

publicznych do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy przez

Starostg Powiatu Wyszkowskiego z wybranym wykonawca przedmlotu zamdwienia.
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Komisja zakonczy swoja dzialalnosé¢ w dniu podpisania umowyv.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych
artykutami 27a, 27b, 27c ustawy o zamowieniach publicznych.

5. Otwarcie ofert.

5.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w S1LW.Z. lub

odpowiedniej dokumentacji.
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5.2 Komisja odesle nieotwarte oferty oferentom, ktérzy nie wniesli wadium, wycofali swoje
oferty w sposéb zgodny z ustaleniami specyfikaciji istotnych warunkow, lub ztozyli oferty
po terminie zgodnie z zapisami ustawy o zamowieniach publicznych.

5.3 Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert.

5.4 Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:

a) nazwg oraz adres siedziby oferenta,
b) cenyofert , - -

3.5 Powyzsza czynnosc zostanie zapisana w protokole postgpowania.

6. Ocena ofert
6.1 W trakcie procedury oceny ofert Komisja:
a) okresli czy kazda z ofert:
- spelnia kryteria i zasady okre§lone w ustawic o zamdwicniach publicznych i
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skladania ofert,
- zostata prawidtowo podpisana,
- Jest w swej istocie zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnvch warunkdw
zamowienia lub dokumentagji przetargowe;,
- zawiera wszelkie wymagane specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
dokumenty 1 o$wiadczenia.
- b) sprawdzi, czy zostaly przediozone w sposob zgodny ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia dokumenty,
¢) dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omyvlek zgodnie z ustaleniami
specyfikacji istotnvch warunkow zaméwienia,

6.2 Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do skiadania ofert oraz ustawy
0 zamowieniach publicznych.

6.3 W przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesi postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu, nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba ze, wystapia okolicznosci okreslone w art. 85
ust. | ustawy o zamoéwieniach publicznych.

6.4 Komisja przediozy do zatwierdzenia Staroécie Powiatu Wyszkowskiego kompletny i
podpisany protokot postepowania.

6.5 W przypadku nic podpisania umowy przez oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana,
Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert
uznanych za wazne zgodnie z zapisami ustawy o zaméwieniach publicznych.

7. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach do publikacji
© zgodnie z art. 50 ustawy o zamowieniach publicznych oraz do jego wywieszenia w
siédzibie zamawiajacego.



