Uchwata Nr XX/122/2000
Rady Powiatu w Wyszkowie
z dnia 4 pazdziernika 2000 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pozn.
zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie w brzmieniu jak w zalaczniku do uchwaly.

§2
Traci moc uchwata Nr IV/14/99 Rady Powiatu w Wyszkowie z

dnia 12 stycznia 1999 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Powiatu. . -

§4

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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-ZalqciMk X

do uchwaty Nr XX/122/2000
Rady Powiatu w Wyszkowie
z dnia 4 pazdziernika 2000 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W WYSZKOWIE

DZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1
Zakres regulaminu

§1 -

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wyszkowie zwany dalej
.Regulaminem” okresla:
1) organizacjg i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie zwanego dalej ,,Starostwem”,
2) strukture organizacyjna Starostwa,
3) zasady dziatania wydzialow.



Rozdziat IT

Podstawy dzialania

™

§2
Starostwo Powiatowe dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 wprowadzeniu zasadniczego
tréjstopniowego podziatu terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603),
2) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie
utworzenia powiatéw (Dz. U. Nr 91, poz. 578),

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91,
poz. 578 z pézn. zm.) , |

4) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych
kompetencje organow administracji publicznej w zwiazku z reforma
ustrojowg panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pézn. zm.),

5) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzaj ace ustawy
reformujgce administracje publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 672 z p6ézn. zm.),

6) Statutu Powiatu w Wyszkowie,

7) niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial IIT

Slownik terminéw

§3
Iekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu w Wyszkowie.

2) Zarzadzic - naleZy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Wyszkowie.

3) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Starostg Powiatu Wyszkowskiego.

4) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu
Wyszkowskiego.

5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Wyszkowskiego.

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Powiatu |
Wyszkowskiego.

7) Naczelnikach - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow Wydziatéw Starostwa
Powiatowego.

8) Wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne Starostwa

Powiatoweg_o.

DZIAL 1T
ZASADY REALIZACJI ZADAN

Rozdziat I

Podzial zadan pomigdzy Starests, Wicestarosts, Sekretarzem
i Skarbnikiem .



§4

1. Starosta realizuje zadania przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza, Skarbmka
oraz naczelnikéw wydzm&oﬁv Starostwa.

2. W przypadku niemoznosci pelnienia obowiazkoéw stuzbowych przez Staroste,
Wicestarosta pelni zastepstwo, ktdrego zakres rozciaga si¢ na wszystkie
kompetencje Starosty.

§35

W zakresie zastrzezonym dla Starosty pozostaja w szczeg6lnoéci nastepujace

sprawy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

2) podejmowanie niezbednych czynnosci nalezacych do whasciwosci Zarzadu
w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu
publicznego, zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i Zyciu oraz sprawach
mogacych spowodowal znaczne straty materialne, z wyjatkiem
wydawania przepisow porzadkowych w trybie art. 42 ust, 2 ustawy o
samorzadzie powiatowym,

3) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, chyba ze przepisy szczegolne przewiduja wydawanie decyzji
przez Zarzad,

4) prowadzenie polityki kadrowej,

5) wnioskowanie do Rady o powotanie i odwolanie Sekretarza i Skarbnika,



6) kierowanie Starostwem oraz wykonywanie uprawnien zwierzchnika
shuzbowego pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnika powiatowych shuzb,
inspekeji 1 strazy w trybie art. 35 ust3. Ustawy o samorzadzie
powistowym, e

7) przedkladanie uchwat Rady - Wojewodzie Mazowieckiemu w ciagu 7 dni
od dnia ich podjecia oraz niezwlocznie - uchwat organéw powiatu w
sprawie wydania przepiséw porzadkowych,

8) przedkladanie regionalnej izbie obrachunkowej uchwat:

- budzetowej powiatu,
- w sprawie absolutorium dla Zarzadu,
- innych objetych zakresem nadzoru izby,

9) wykonywanie uchwat Zarzadu,

10) organizowanie pracy Zarzadu i Starostwa, kierowanie biezacymi
sprawami Powiatu,

11) upowaznianie Wicestarosty, pracownikow Starostwa, powiatowych
jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania w jego imieniu
decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;
nalezacych do wlasciwosdci powiatu, - -

12) udzielanie odpowiedzi na wystapienia pokontrolne organéw k—bntroli
zewngtrzne;j,

13) wystepowanie do Wojewody Mazowieckiego i Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego,

14) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski senatoréw, postéw i
radnych,

15) udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski,



g

R

16) przewodniczenie Powiatowej Radzie Zatrudnienia jako organu
opiniodawczo-doradczego,
17) z zakresu ochrony, bezpieczefistwa lub porzadku publicznego na

zasadach okreslonych w ustawach jako Przewodniczacego Zarzadu.

[P -

§6

Do kompetencji Wicestarosty naleia sprawy z zakresu:

1) wykonywania zadat i kompetencji okre$§lonych przez Staroste,
2) zastepstwa Starosty w czasie niemozno$ci pelnienia przez niego
obowigzkéw stuzbowych.

§7

1. Do kompetencji Sekretarza naleza sprawy z zakresu:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Starostwa i wlasciwych

warunkow jego dziatania,

2) nalezytej organizacji stanowisk pracy i realizacji zadan przez
pracownikéw Starostwa,

3) przestrzegania dyscypliny pracy,

4) terminowego zatatwiania spraw,

5) przestrzegania tajemnicy panstwowej i shuzbowej,

6) przestrzegania zasad zawartych w  instrukcji kancelaryjnej
i jednolitym rzeczowym wykazie akt,

7) kontroli realizacji zadan przez wydziaty,

8) koordynacji i nadzoru kontroli jednostek organizacyjnych powiatu,

9) zadan i kompetencji okreslonych przez Staroste.
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Sekretarz uczestniczy w pracach Zarzadu oraz obradach Rady z glosem

doradczym.

§8

. a e -

Do kompetencji Skarbnika nalezq sprawy z zakresu:

1) prawidiowej gospodarki budzetowej powiatu,

2) nadzoru nad gospodarka finansowa powiatu.
Skarbnik uczestniczy w pracach Zarzadu oraz obradach Rady Powiatu z glosem
doradczym.

DZIAEL III
TRYB PRACY STAROQOSTWA
Rozdziat I

Tryb tworzenia projektéw aktéw prawnych

§9

Zasady niniejsze dotycza opracowywania:
1) projektéw uchwal Rady Powiatu wnoszonych na sesje przez Zarzad
Powiatu,
2) projektow aktéw prawnych Zarzadu Powiatu,
3) aktéw prawnych Starosty.



§ 10

1. Akty prawne wydawane sg na podstawie upowaznienia zawartego w
ustawach i przepisach wykonawczych do ustaw, a takze na podstawie
przepisOw ogélno kompetencyjnych w sprawach realizacji okreslonych
zadan lub ustalania sposobu postgpowania.

2. Redakcja projektow aktéw prawnych powinna by¢ zgodna z zasadami
techniki legislacyjne;.

3. Za stron¢ formalno-prawna projektéw aktéw prawnych odpowiedzialni sg
radcowie prawni,

4. Projekt powinien by¢ zaopiniowany przez:

1) Skarbnika Powiatu jezeli tres¢ dotyczy budzetu Powiatu,
2) naczelnikéw wydzialéw pod wzgledem merytorycznym,
3) radc¢ prawnego pod wzgledem formalno — prawnym.

§11

1. Projekty aktéw prawnych przedstawia si¢ Sekretarzowi.
2. Sekretarz weryfikuje projekt aktu prawnego i w przypadku, gdy nie
odpowiada on wymaganiom okre§lonym w niniejszym regulaminie

wycofuje go lub zwraca do poprawienia.

: 2‘%‘?



§12

1. Starosta wydaje zarzadzenia i decyzje jako akty kierowania wewnetrznego
w Starostwie.

2. Przy dpracdwyWaHiﬁ aktow kierowania wewnetrznego w Starostwie
zasady tworzenia aktow prawnych okreslone w § 10 stosuje si¢
odpowiednio.

3. Rejestr aktow kierowania wewnetrznego Starosty prowadzi Wydziat
Organizacyjny.

§ 13

Naczelnicy wydziatéw w terminie do 10 dnia m-ca po zakonczeniu kwartatu,
sporzadzaja i przedkladajg Staroscie informacje z realizacji uchwat i
wnioskéw Rady i Zarzadu.

§ 14

1. Rejestry i zbiory aktow prawnych prowadzi Wydzial- Organizacyjay .

2. Rejestr uchwat i opinii Rady prowadzi Biuro Rady Powiatu. .

3. Wydzial Organizacyjny po zarejestrowaniu aktu prawnego przekazuje
kopi¢ wydziatowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie.

§ 15

Naczelnik wydzialu odpowiedzialnego za wykonanie aktu prawnego

obowigzany jest:
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1. Powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozestaé jednostkom
organizacyjnym, na ktore nalozono obowiazki realizacji zadaf, a takze
innym zainteresowanym jednostkom. Po rozestaniu nalezy przekazaé do
Wydziatu Organizacyjnego wykaz jednostek, ktérym akt prawny
przestano, R

2. Podja¢ wszelkie niezbedne czynnosci majace na celu zabezpieczenie
realizacji aktu.

3. Prowadzi¢ kontrolg realizacji aktu prawnego oraz skladaé¢ Staroscie

sprawozdanie lub informacje z ich wykonania.

Rozdziak 1T

Zasady podpisywania, aprobaty pism i decyzji
§ 16

1. Starosta podpisuje pisma i decyzje dotyczace spraw nalezacych do
whasciwosci Starosty. ' -

2. Do wylacznego podpisywania przez Staroste zastrzezone sg dokumenty
dotyczace:
1) spraw wymagajacych podpisu Starosty ze wzglgdéw prawnych,
2) kompetencji zastrzezonych w niniejszym regulaminie dla Starosty,
3) spraw istotnych dla powiatu.

3. Jezeli Starosta nie moze pelni¢ obowiazkoéw stuzbowych, prawo podpisu
spraw wymienionych w ust. 1 i 2 przyshiguje w jego zastepstwie

Wicestaroscie.
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Wicestarosta podpisuje decyzje administracyjne w sprawach
indywidualnych na podstawie imiennego upowaznienia Starosty.

. Sekretarz podpisuje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych
na podstawie imiennego upowazmema Starosty oraz dokumenty w 0b1egu
wewngtrmym W Starostwie.

. Skarbnik podpisuje dokumenty okre$lone przepisami prawa.

. Naczelnicy wydziatéw podpisuja decyzje administracyjne w sprawach
indywidualnych na podstawie imiennego upowaznienia Starosty , pisma
zwigzane z zakresem dzialania wydzial, oraz dokumenty dotyczace
organizacji wewngtrznej wydzialu i zakresu zadan dla poszczegélnych
pracownikéw.

7. Projekty pism przedstawionych do podpisu winny by¢ uprzednio
parafowane przez naczelnika wydziata, za§ dotyczace spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem Starostwa, warunkami jego dziatania oraz organizacja
pracy przez Sckretarza, a spraw finansowych powiatu przez Skarbnika,

§ 17

Wydzialy stosuja pieczecie naglowkowe i podpisowe wg wzoréw

ustalonych w instrukcji kancelaryjnej.
Rozdzial ITi

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania

indywiduailnych spraw mieszkancéw
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§ 18

1. Starosta i Wicestarosta przyjmuja interesantéw w sprawach skarg

i wniosk6w we wtorki w godzinach od 8.00 do 15.00.

. Sekretarz, Skarbnik oraz naczelnicy wydziatéw w sprawach skarg

1 wnioskéw przyjmuja interesantéw kazdego dnia w godzinach pracy

Starostwa.

. Przyjecia mieszkancéw w sprawach skarg i wnioskow

przyjmowanych bezposrednio przez Staroste i Wicestaroste

sgq ewidencjonowane przez sckretariat.

§ 19

. Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone na piSmie, telefonicznie,

dalekopisem oraz w formie dokumentu z wykorzystaniem innych
wrzadzefi telekomunikacyjnych, a takze ustnie do protokéhu, a ich
kwalifikacja odbywa si¢ stosownie do zawartej w nich tresci

zgodnie z przepisami kodeksu postgpowania administracyjnego.

. Wiasciwos¢ organoéw do rozpatrzenia skargi nalezy ustalié wg jej

tresci.

. Zatatwienie skargi lub wniosku powinno by¢ poprzedzone

rozpatrzeniem wszystkich okolicznosci sprawy.

. Zalatwienie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnigciu, wydaniu

polecenn lub podjeciu innych stosownych czynno$ci, usunieciu
stwierdzonych uchybieft i w miar¢ mozliwosci przyczyn ich
powstawania oraz zawiadomieniu w sposob wyczerpujacy skarzacego

o wynikach rozpatrzenia.
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§ 20

1. Skargi i wnioski wplywajace do Starostwa na piSmie, a takze
zgtaszane ustnie do protok6tu sg ewidencjonowane w rejestrze skarg
i wnioskéw prowadzonym przez Wydzial Organjzacyjny.m “

2. Wszystkie wydzialy prowadza wlasny rejestr skarg i wnioskow.

3. Naczelnicy wydzialéw sporzadzaja roczne sprawozdanie ze sposobu
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow przesylajac je do
Wydzialu Organizacyjnego w terminie do 30 stycznia nastgpnego
roku.

4. Wydziat Organizacyjny sporzadza zbiorcze sprawozdanie 1 przesyla

je na posiedzenie Zarzadu.

Rozdzial IV

Podstawowe zasady plamowania pracy w Starostwie Powiatowym
§ 21

1. Dziatalno§¢ Starostwa oparta jest na rocznych programach dziatania
wydzialéw, ktére lacznie stanowia: ROCZNY PROGRAM DZIAT ANIA
STAROSTWA POWIATOWEGO W WYSZKOWIE.

2. Program dziatania Starostwa Powiatowego, obejmujacy podstawowe
zadania przewidziane do realizacji przez Starostwo, powinien zawierac

zadania wynikajace w szczegolnosci z:
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1) Uchwat Rady i Zarzadu,

2) Ustaw i przepiséw wykonawczych,

3) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego,
4) Zarzadzen Starosty.

3. Wydzialy Starostwa p?zékaiujat Wydziatowi Orgalﬁzacyjﬂému do
15 grudnia kazdego roku projekty programéw dziatania wydzialow.

4. Wydziat Organizacyjny opiniuje przediozone projekty programoéw i
przedstawia ROCZNY PROGRAM DZIALANIA STAROSTWA do
15 stycznia kazdego roku Sekretarzowi, a nastepnie do zatwierdzenia
Staroscie.

5 Naczelnicy wydzialéw zapewniaja terminowa i prawidlowa realizacje
zadan objetych rocznym programem dziatania.

6. Sekretarz sprawuje kontrole realizacji programu dziatania i przedstawia
informacje w tym zakresie na zadanie Starosty.

7. Naczelnicy wydzialéw informuja Staroste o wykonaniu programowych
zadan, zagrozeniach ich wykonania i podejmowanych s$rodkach

zaradczych.
Rozdzial V ' =
Organizacja dzialalnoSci kontrolnej

§22

1. Kontrola zewngtrzna wykonywana na zlecenie Starosty obejmuje jednostki

organizacyjne.
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2. Kontrolg wewnetrzng wykonuja Naczelnicy wydziatéw zgodnie
Z wlasciwoscia rzeczowa wydziatu.
3. Naczelnicy wydzialow - wg whasciwo$ci wykonuja rowniez
Z upowaznienia Starosty kontrole realizacji zadan powierzonych innym
jednostkom.
4, Koordyﬁacj@ dziatalnosci kontrolnej sprawuje Sekretarz.
5. Starosta w drodze zarzadzenia ustala szczegblowe wytyczne dotyczace

wykonania kontroli, przeplywu informacji, obiegu dokumentéw.

DZIAL IV

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

Rozdziat 1

Wydzialy Starostwa oraz stanowiska poza wydzialowe.

§ 23

W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy i rownorzedne komorki

organizacyjne postugujace si¢ przy znakowaniu spraw i akt znakami:

1. WYDZIAL ORGANIZACYINY OR

2. WYDZIAL FINANSOWY FN

3. WYDZIAL GEODEZJII GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI GG

4. WYDZIAL ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANY AB

5. WYDZIAL DROGOWNICTWA I KOMUNIKACII DK

6. WYDZIAL. PROMOCII ROZWOJU GOSPODARCZEGO KULTURY
I SPORTU PP |
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7. WYDZIAL EDUKACII PUBLICZNE]  EP - :

8. WYDZIAL ROLNICTWA LESNICTWA OCHRONY SRODOWISKA I
GOSPODARKI WODNEJ RL

9. WYDZIAL OCHRONY CYWILNEJ OC

10. STANOWISKA PRACY POZA WYDZIALOWE:
1) STANOWISKO D/S. KOORDYNACIJI SEUZB INSPEKCII I

STRAZY Ks

2) STANOWISKO D/S. OCHRONY PRAW KONSUMENTA Rk
3) ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH Op
4) STANOWISKO D/S. PROMOCJI I OCHRONY ZDROWIA Oz
5) STANOWISKO D/S. OCHRONY INFORMACII NIEJAWNYCH Bi
6). RZECZNIK PRASOWY Rz

§ 24

1. Staro$cie podlegaja:

1) Sekretarz Powiatu
2) Skarbnik Powiatu
3) Wydzial Drogownictwa i Komunikacji
4) Wydzial Promocji Rozwoju Gospodarczego Kultury i Sportu
5) Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
6) Wydziat Ochrony Cywilnej
7) Stanowisko do spraw koordynacji stuzb inspekcji i strazy
8) Stanowisko do spraw ochrony informacji nigjawnych
9) Stanowisko do spraw ochrony praw konsumenta

10) Zespo6t Radcow Prawnych

11) Stanowisko do spraw promocji i ochrony zdrowia

12) Rzecznik prasowy ‘
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2. Wicestaroscie podiegaja;
1) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
2) Wydziat Architektoniczno - Budowlany
3) Wydziat Edukacji Publicznej

3. Sekretarzowi podlega:
1) Wydziat Organizacyjny

4. Skarbnikowi Powiatu podlega:
1) Wydziat Finansowy
5. Schemat organizacyjny Powiatu w formie graficznej okre§la zat. Nr 1 do

regulaminu.
Rozdziat 11
Zadania wspéine dia wszystkich wydzialéw.
§ 25

1. Do wspdlnych zadan i kompetencji wszystkich wydzialéﬁv nalezy: -

1) nadzor nad prawidlowym, zgodnym z prawem i terminowym
wykonywaniem zadan okreslonych w uchwatach Rady, Zarzadu,
ustawach oraz przepisach wykonawczych,

2) planowanie podstawowych zadan nalezacych do wydziatlu oraz zakreséw
czynnosci, ocbowiazkow i odpowiedzialnosci dia pracownikéw,

3) planowanie i realizacja budzetu powiatu w czgsci dotyczacej wydziatu,



18

4) opracowywanie dla potrzeb Starosty oraz innych organéw okresowych
ocen, analiz, sprawozdan, bilans6w, prognoz i innych matenalow 4
sprawach prowadzonych ‘przez wydzial,

5) prowadzenie post¢powania administracyjnego w zakresie okreslonym
w upowaznieniach,

6) rozpatrywanie skarg kicrowanych do Starosty, badanie zasadnosci skarg,
analizowania Zrédel i przyczyn ich powstawania, podejmowanie dziatan
majacych na celu nalezyte i terminowe zatatwianie skarg, przyjmowanie
interesantow, udzielanie im wyjasnien oraz opracowywanie niezbednych
informacji o zatatwianiu skarg i wnioskow,

7) organizowanie szkolenia pracownikéw w wydziale,

8) prowadzenie kontroli wewngtrzne;j,

9) przygotowywanie projektow aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwat
wnoszonych pod obrady Rady i Zarzadu,

10) usprawnianie metod i form pracy,

2. Wydzialy zobowigzane sa do wzajemnej wspolpracy i uzgodnien przy
wykonywaniu zadan w  zakresie niezbednym do  zapewnienia

skoordynowanego dziatania Starostwa Powiatowego.
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§ 26

1. W czasie nieobecnosci naczelnika wydzialu zastgpstwo pelni kicrownik
oddziatlu.
2. W wydziatach w ktérjrcl;‘ nie ma kierownika oddziatu zastgpstwo na

czas nieobecnosci naczelnika pelni wyznaczony przez niego pracownik.

§ 27

1. Naczelnicy wydzialéw sg odpowiedzialni przed Starosta za prawidtowe i
sprawne wykonywanie zadah a w szczegolnosci:
1) nadzér nad poprawnym merytorycznie wypelnianiem obowiazkéw
przez podleglych pracownikéw,
2) zgodno$¢ z prawem podpisywanych przez siebie pism,
3) wystgpowanie z inicjatywa co do potrzeby podejmowania aktéw
prawnych w sprawach nalezacych do zadan wydzialu,
4) przestrzeganie przez podleglych pracownikéw dyscypliny i
porzadku pracy.
2. Naczelnicy wydzialéw sg przelozonymi stuzbowymi zatrudnionych
w wydziatach pracownikow. | _:.
3. Naczelnicy wydzialow ustalaja podzial zadan pomigdzy stanowiska
pracy, oraz przydzielaja pracownikom zakresy obowigzkow.
4. Kierownicy oddzialdow odpowiadajg przed naczelnikiem za prawidlowe
dzialanie oddziatow.
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DZIAL V

STRUKTURY WEWNETRZNE WYDZIALOW

- e e

Rozdziat 1
WYDZIAL ORGANIZACYJNY

§28

1. Wydzialem kieryje naczelnik,
2. W sklad wydzialu wechodza nastgpujace stanowiska pracy :

1) Naczelnik 1,

2) stanowisko d/s obshugi Rady Powiatu 2,

3) stanowisko d/s kadrowych 1,

4) stanowisko d/s obywatelskich 0,5

5) stanowisko d/s kancelaryjnych 1,

6) stanowisko d/s obslugi Zarzadu Powiatu o1, -

7) stanowisko d/s inwestycji gospodarki

lokalowej, materiaslowej, zaopatrzenia,

bhp 1 p.poz. 1,
8) stanowisko d/s obstugi sekretariatu I,
9) stanowisko d/s zaméwien publicznych : 0,5
10) stanowisko d/s komputerowo-kserograficznych 1,
i archiwum
11) informatyk 0,5

12) kierowca ‘ 1,
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13) konserwator : 0,5
Razem 12 etatow

§ 29

g ke e -

Strukture Wydzialu Organizacyjnego w formie graficznej stanowi zal. nr 2
do Regulaminu.

Rozdziat [1
WYDZIAX, FINANSOWY
§ 30

1. Wydzialem kieruje naczelnik - z-ca gldwnego ksiegowego.
2. W sklad wydziatu wchodza nastepujace stanowiska pracy :

1) Naczelnik z-ca glownego ksiggowego 1,

2) stanowisko d/s rachunkowosci budzetowej 4,

3) stanowisko d/s plac 1, -

4) stanowisko d/s planowania budzetu 1,

5) stanowisko d/s rozliczen i kontroli jednostek 1,
organizacyjnych

Razem 8 etatow
§ 31

Strukture Wydzialu Finansowego w formie graficznej stanowi zat. nr 3 do
Regulaminu. ‘ |
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Rozdziat T

WYDZIAL GEODEZJI I GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

g

§ 32

1. Wydzialem kieruje - Geodeta Powiatowy przy pomocy kierownika
Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.
2. Wsklad wydzialu wchodza nastgpujace stanowiska pracy

1) Geodeta Powiatowy 1,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej

2) kierownik 1,
3) stanowisko d/s prowadzenia zasobu 1,
4) stanowisko d/s informatyzacji zasobu 1,

Inne stanowiska:
1) stanowisko d/s gospodarki
nieruchomosciami Skarbu Panistwa 1,

2) stanowisko d/s gospodarki mieniem powiatu

oraz wylaczeft gruntéw i klasyfikacji 1,
3) stanowisko d/s ewidencji gruntow

1 budynkow 4,

4) stanowisko d/s robdt geodezyjnych 1,

Razem 11 etatow

§ 33

Strukture Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami w formie

graficznej stanowi zal. nr 4 do Regulaminu.
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Rozdzial TV

WYDZIAL ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANY

- e e

§ 34

1. Wydzialem kieruje naczelnik
2. W sklad wydzialu wchodza nastepujace stanowiska pracy :
1) naczelnik 1

2) stanowisko d/s architektoniczno-

budowlanych 1,
3) stanowisko d/s kontroli obiektow
budowlanych i wspolpracy z PINB 1,
4) stanowisko d/s planowania przestrzennego
1 wspélpracy z gminami 1,
Razem 4 etaty
§35

Strukture Wydzialu Architektoniczno - Budowlanego w formie graf;cznej

stanowi zal. nr 5 do Regulaminu.

Rozdziat V

WYDZIAE DROGOWNICTWA I KOMUNIKACIJI
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§ 36

1. Wydzialem kieruje naczelnik przy pomocy kierownika oddziatu,
2. W sklad wydziatu wchodzi oddziat i nastgpujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik i,
Oddzial Komunikacji

2) kierownik oddziatu 1,
3) stanowisko d/s rejestracji pojazdow 6,
4) stanowisko d/s praw jazdy 2,
Inne stanowiska

1) stanowisko d/s inwestycji i remontéw drog 1,
2) stanowisko d/s infrastruktury drogowe;j 1,

Razem 12 etatow
§ 37

Strukturg Wydziatu Drogownictwa i Komunikacji w formie graficznej
stanowi zat. or 6 do Regulaminu. '

Rozdziat VI

WYDZIALY, PROMOCJI ROZWOJU
GOSPODARCZEGO KULTURY 1 SPORTU
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§38

1. Wydzialem kieruje naczelnik.

2. W skiad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska pracy :
1) Naczelnik S I,
2) stanowisko d/s prognoz i analiz 1,

3) stanowisko d/s integracji z Unig

Europejska 1,
4) stanowisko d/s kultury 1,
5) stanowisko d/s sportu 0,5,

Razem 4,5 etatow
§ 39

Strukturg Wydziatu Promocji Rozwoju Gospodarczego Kultury i Sportu

w formie graficznej stanowi zal. nr 7 do Regulaminu.

Rozdziat VII
WYDZIAL EDUKACJI PUBLICZNEJ

§ 40

1. Wydzialem kieruje naczelnik
2. W sklad wydziatu wchodzg nastgpujace stanowiska pracy:
1) naczelnik L
2) stanowisko d/s szkolnictwa 3,
‘ Razem 4 etaty
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§ 41

Strukturg Wydzialu Edukacji Publicznej w formie graficznej stanowi zat.
nr 8 do Regulaminu,

Rozdziat VIII

WYDZIAL ROLNICTWA LESNICTWA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

§ 42

1. Wydzialem kieruje naczelnik
2. W skiad wydzialow wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) naczelnik 1,
2) stanowisko d/s produkcji rolnej, lesnictwa ochrony
przyrody i lowiectwa 1,
3) stanowisko d/s gospodarki wodnej, melioracji 1,
i ryboltéwstwa : -
4) stanowisko d/s gospodarki odpadami i geologii 1,
5) stanowisko d/s ochrony $rodowiska i
ochrony powietrza 1,

Razem 5§ etatow
§43

Strukture Wydzialu Rolnictwa Lesnictwa Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w formie graficznej stanowi zal. nr 9 do
Regulaminu. ‘
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Rozdziat TX

WYDZIAL OCHRONY CYWILNEJ

- §44

1. Wydzialem kieruje naczelnik

2. W skiad wydzialow wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) naczelnik 1,
2) stanowisko d/s prognozowania zagrozenia

1 ratownictwa 1,

3) stanowisko d/s planowania i koordynacji 1,

Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego C 3,
Razem 6 etatow

§ 45

Strukturg¢ Wydziatu Ochrony Cywilnej w formie graficznej stanowi zat. nr
10 do Regulaminu.

Rozdziat X
STANOWISKA PRACY POZA WYDZIALOWE

§ 46
1. Stanowisko d/s koordynacji shuzb inspekcii i strazy Ks 1
2. Stanowisko d/s ochrony praw konsumenta Rk 1
3. Zesp6t Radcéw Prawnych Op 15

4. Stanowisko d/s promocji i ochrony zdrowia Oz
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3. Stanowisko d/s ochrony informacji nigjawnych . Bi 0,5
6. Rzecznik prasowy Rz 05

§ 47

.

Strukturg stanowisk pracy poza wydzialowych w formie graficznej stanowi
zal. Nr 11 do Regulaminu.

§ 48

Zatrudnienie w Starostwie Powiatowym stanowi zal. Nr 12 do
Regulaminu. :

DZIAL VI

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH
STANOWISK PRACY

Rozdziat I

WYDZIAL ORGANIZACYJINY

§ 49
Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego nalezy:

1. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania

Starostwa,
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2) opracowywanie projektu dziatania Starostwa i sprawozdania z jego
realizacji,

3) organizacja obiegu dokumentéw,

4) organizacyjne zabezpieczenie obshugi interesantéw w Starostwie
oraz zalatwianie 'ska'rg i Moskéw, )

5) organizowanie kontaktow Starosty z organami administracji publicznej,
kierownikami jednostek organizacyjnych oraz kierownikami powiatowych
shazb, inspekc;ji i strazy,

6) przygotowywanie projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady, uchwat
Zarzadu i zarzadzen Starosty w sprawach zwigzanych z organizacja i
funkcjonowaniem Starostwa,

7) prowadzenie rejestrow,

a) aktéw prawnych Rady

b) aktéw prawnych Zarzadu
c) zarzadzen Starosty

d) skarg i wnioskow

e) rejestru pieczeci

8) sporzadzanie informacji, ocen i analiz dotyczacych wydziah.

2. W zakresie funkcjonowania biura rady:

1) obstuga kancelaryjno biurowa radnych powiatu,
a) protokolowanie sesji Rady,
b) sporzadzanie protokoléw z posiedzent Komisji,

2) prawidlowe i terminowe przygotowywanie materiatéw na sesj¢ Rady,
posiedzenia Komisji i dostarczanie ich radnym,

3) prowadzenie ewidencji wnioskow 1 ustalefi Komisji i przekazywanie ich
Zarzadowi do realizacji,

4) prowadzenie ewidericji interpelaciji i wnioskéw radnych i czuwanie nad
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ich realizacja,

5) terminowe przesylanie uchwat Rady Wojewodzie Mazowieckiemu.

3. W zakresie obslugi Zarzgdu:
1) protokolowanie posiedzen Zarzadu,
2) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,
3) sporzadzanie wyciag6éw z ustalen i wnioskow Zarzadu i przekazywanie
ich do wykonania merytorycznym wydzialom.

4. W zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw Starostwa
oraz kierownik6w jednostek organizacyjnych powiatu,

2) gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen,

3) opracowywanie projektéw regulaminu pracy, i zarzadzen dotyczacych
dyscypliny pracy, |

4) prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem dyscypliny pracy,

5) prowadzenie i zalatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw
Starostwa,

6) prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniem pracownikéw,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z funduszem $wiadczen socj a]nych

5. W zakresie obstugi kancelaryjnej:
1) prowadzenie kancelarii Starostwa,
a) prowadzenie rejestru wplywu korespondencii,
b) przekazywanie korespondencji do wydziatow,
¢) prowadzenie spraw zwiazanych z wysylaniem korespondencji,

d) czuwanie nad sprawnym obiegiem dokumentéw i korespondencji.
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6. W zakresie spraw obywatelskich i spolecznych:
1) Z ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. O zmianie imion i nazwisk (Dz. U. Nr 59,
poz. 328 z pozin. zm.) a w szczegolnosci:
a) wydawanie decyzji dotyczacej zmiany imion i nazwisk,
b) ustalenie w razie wa‘tp‘]‘i\é\}aééi pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska, )
¢) wydawanie decyzji w sprawie dostosowania pisowni imion i nazwisk do

zasad pisowni polskiej.

2)Z ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. O obywatelstwie polskim (Dz. U. Nr 10, poz.

49 z pozn. zm.), a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie i przekazywanie podat kierowanych do Prezydenta RP o
nadanie obywatelstwa polskiego w stosunku do 0s6b zamieszkatych w
Polsce,

b) wydawanie decyzji w oparciu o uznania za obywatela polskiego
cudzoziemca, ktéremu udzielono zezwolenia na osiedlenie sie na
terytorium RP i ktory pozostaje co najmniej 3 lata w zwiazku z
malzefistwem z osoba posiadajacg obywatelstwo polskie,

¢) wydawanie decyzji w sprawie uznania za obywatela polskiego osobie,
ktéra utracita obywatelstwo polskie przez nabycie obywatelswvz}. obcego
wskutek zawarcia malzenstwa z cudzoziemcem lub w zwiqzku-.z

zawarciem malzenstwa lub w zwiazku z zawarciem takiego matzenstwa.

3) Z ustawy z dnia 15 marca 1993 r. O zbidrkach publicznych ( Dz.U. Nr 22,
poz. 162 z pozn. zm.), a w szczegdlnosci:
a) wydawanie i cofanie zezwolen na przeprowadzenie zbiorki publicznej
Jjezeli zbiérka ma by¢ przeprowadzona na obszarze powiatu lub jego czesci
obejmujacej wigcej niz jedng gmine.

b) kontrola przeprowadzania zbidrek publicznych.
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4) Z ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowa}'zyszeniach (Dz.U. Nr
20, poz. 104 z pézn. zm. )
nadzor nad dzialalnoscia stowarzyszen.

7. W zakresie informétyki: -

1) opracowanie koncepcji komputeryzacji Starostwa, organizacja i
wprowadzenie nowych rozwigzan z zastosowaniem informatyki,

2) opiniowanie doboru sprz¢tu komputerowego i oprogramowania w
zakresie jego zsynchronizowania ze sprzetem i oprogramowaniem z
innymi organami,

3) wspolpraca z samorzadem wojewodztwa w zakresie organizacji i
wdrazania informatyki,

4) sprawowanie nadzoru nad uzytkowaniem i konserwacjg sprzetu
komputerowego udzielanie fachowej pomocy i doradztwa w tym zakresie
na rzecz wydzialéw Starostwa,

5) organizacja zabezpieczenia i ochrony danych przed zniszczeniem i

ingerencja osob nieuprawnionych,

8. W zakresie spraw administracyjnych i gospodarczych: =
1) gospodarka zasobami lokalowymi Starostwa, :
2) gospodarka transportem,
3) zaopatrzenie w sprzet, materiaty biurowe,
4) prowadzenie archiwum,

4) realizacja zadan dotyczacych spraw ppoz., i bhp.

9. W zakresie obstugi sekretariatu:

prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.
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10. W zakresie zaméwied publicznych:
Z ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. O zamdwieniach publicznych (Dz.U. Nr 119, poz.
773 z pozin. zm.), a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji o udzielanie zaméwien publicznych na
dostawy, wykonywanie ushug i rob6t budowlanych, w trybie okreslonym
przepisami ustawy,

2) przygotowywanie projektow umoéw w sprawach zaméwien publicznych,

3) przyjmowanie protestéw i odwolan wobec czynnosci objetych tokiem

postgpowania o zaméwienie publiczne.

Rozdzial 11

WYDZIAE FINANSOWY

§ 50

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy:

I) opracowanie projektu budzetu,

2) dokonywanie okresowych ocen realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych,

3) opracowywanie projektow uchwat w sprawach zmian w budzecie,

4) sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja dochodéw i wydatkow,

5) prowadzenie rachunkowosci budzetowe;,

6) sporzadzanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,

7) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé organizacyjnych na rzecz

poprawy efektywnosci wykorzystania srodk6w budzetowych oraz
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pozyskiwania dodatkowych wpltywow budzetowych,
8) kontrola realizacji zadafi finansowanych z budzetu Powiatu,
9) sporzadzanie list plac pracownikoéw Starostwa,
10) gospodarowanie funduszem wynagrodzen,
11) realizowanie wydatkéw osobowych, §wiadczenia z tytutu ubezpieczef
spolecznych, rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych,
12) obstuga finansowa szkot,
13) prowadzenie ksiag inwentarzowych i inwentaryzacji mienia,

14) przeprowadzanie kontroli jednostek organizacyjnych powiatu.

Rozdzial I

WYDZIAL GEODEZIJIIGOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

§ 51

Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji 1 Gospodarki Nigaruchomoéqiami nalezy:
1. W zakresie geodezji -

Z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz.U. Nr 30 poz. 16 z pdZn. zm.), a w szczegélnosci:

1) prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjno kartograficznego, w tym
ewidencji gruntéw i budynkow, gleboznawczej klasyfikacji gruntow i
geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu oraz dysponowanie $§rodkami
Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym,

2) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
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3) zakladanie osnéw szczegélowych,
4) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
5) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw.
2. W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. O gospodarce nieruchomoSciami ( Dz.U.

Nr 1135, poz. 741 z pozn. zm.), a w szczegolnosci:

1) gospodarowanie zasobem Skarbu Panstwa,

2) reprezentowanie Skarbu Pafistwa w sprawach gospodarowania
nieruchomosciami,

3) wydawanie decyzji o ustaleniu oplat z tytulu uzytkowania nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

4) dokonywanie aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci gruntowe;,

5) rozpatrywanie wnioskéw o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomogci Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci,

6) przekazywanie nieruchomodci na cele szczegéine,

7) wydawanie decyzji zezwalajacej na wejscie na grunt w celu
przeprowadzenia mwestycji, zaj¢cia gruntu, ograniczenia korzystania

7 gruntu,
8) zwrot wywlaszczonych nieruchomosei i rozliczen z tym zwigzanych,

9) wywlaszczenie nieruchomosci,
10) ustalenie odszkodowan z tytutu wywlaszczenia, zajecia gruntow,

11) wydawanie zaswiadczen o warto$ci mienia pozostawionego za granica.
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3. W zakresie zagospodarowania wspéinot gruntowych:
Z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. O zagospodarowaniu wspélnot

Gruntowych ( Dz.U. Nr 28, poz. 169 z pézn. zm.), a w szczegdinosci:

1) ustalenie ktdre nieruchomosci stanowia wspdlnote gruntowg badz mienie
gminne,

2) ustalanie wykazu oséb uprawnionych we wspélnocie gruntowej oraz
wykazu gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci przystugujacego

im udzialu we wspélnocie.

4. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i le§nych:
Z ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. O ochronie gruntéw rolnych i lesnych
(Dz.U. Nr 16, poz. 78 z péZn. zm.), a w szczegdlnosci:

1) wylaczenie z produkcji rolnej uzytkdw rolnych przeznaczonych na cele
nierolnicze,

2) zapobieganie degradacji gruntéw,

3) rekultywacja 1 zagospodarowanie gruntow.

Rozdzial TV

WYDZIAL ARCHITEKTONICZNO-
BUDOWLANY

§52
Do zakresu Wydziatu Architektoniczno-Budowlanego nalezy:

1. W zakresie budownictwa:

Z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
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(Dz.U. Nr 89, poz. 414 z pén. zm.), a w szczegdlnosci :

1) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

2) prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania
obiektow budowlanych, - - -

3) wydawanie pozwolen na rozbiorke obicktow wymagajacych
zachowania warunkow uzalezniajacych prowadzenie rob6t
rozbidrkowych,

4) okreslanie zasad projektowania na terenach zamknigtych,

5) okreslanie warunkow korzystania z sasiedniej nieruchomosci w razie braku
zgody wlasciciela sgsiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu,

6) egzekwowanie obowiazku uzyskania decyzji w przypadku zmiany
uzytkowania obiektu,

7) nadzorowanie i kontrola przestrzegania prawa budowlanego w zakresie
zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego i ochrony $rodowiska,

8) nadzorowanie i kontrola nad wlasciwym wykonywaniem samodzielnych
funkcji w budownictwie, |

9) sprawowanie nadzoru i kontroli nad stosowaniem wyrobow budowlanych
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie na etapie': |
projektowania,

10) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do
uzytkowania obiektow budowlanych,

11) sporzadzenie obowiazujacych sprawozdan GUS - owskich w zakresie
dziatalno$ci Wydziahu.

2. W zakresie dodatkéw mieszkaniowych: ,
Z ustawy z dnia 2 lipca 1994 r. O najmie lokali mieszkalnych

(Dz. U. Nr 105, poz. 509 z péin. zm. ), a w szczegdlnosci:
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wydawanie zas§wiadczef potwierdzajacych powierzchnie uzytkows i
wyposazenie techniczne budynku (lokalu).

3. W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

Z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. O zagospodarowaniu przestrzennym =~

( Dz. U. Nr 89 poz. 415 z pézn. zm. ),

a w szczegdlnosci:

1) udzial w uzgadnianiu miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego opracowanych przez gminy,

2) prowadzenie analiz i studidw w zakresie zagospodarowania
przestrzennego odnoszacego si¢ do obszaréw niezabudowanych,

3) wspélpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w
zakresie kontroli budéw w terenie i prowadzonego postgpowania
administracyjnego w tym zakresie,

4) wydawanie zaswiadczef potwierdzajacych stopien zaawansowania
robot przy budowie budynkéw mieszkalnych oraz samodzielno$ci
Tokali.

Rozdzial V )
WYDZIAL DROGOWNICTWA I KOMUNIKACJI

§ 53

Do zakresu dziatania Wydzialu Drogownictwa i Komunikacji nalezy;
1. W zakresie komunikacji:
1) Z ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe

(Dz. U. Nr 119, poz. 575 z pozn. zm.), a w szczegolnosci:
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a) koordynacja rozkladow jazdy przewoznikéw wykonujacych
zarobkowy przewdz 0sob pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie zbiorowym na terenie powiatu,

b) udziclanie, odmowa udzielania, cofnigcie, zmiany Iub stwierdzenia

‘wygasniecia zezwolenia na przewozy regulame i niereéulame na
obszarze powiatu i powiatow sasiadujacych z powiatem whasciwym
dla siedziby przedsigbiorcy,

¢) udzielanie zezwolert na prowadzenie regularnych przewozow 0s6b na
okresionej linii komunikacyjnej obejmujacej zasiegiem powiat,

2) Zustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. Nr 98, poz 602 z pésn. zm. ) , a w szczegélnosci:

a) rejestracja 1 ewidencja pojazdow,

b) wydawanie decyzji dotyczacych nabicia numeréw identyfikacyjnych
pojazdéw, _

¢) prowadzenie ewidencji drukow i tablic rejestracyjnych,

d) wydawanie, zatrzymywanie i cofanie uprawniefi do kierowania
pojazdami,

e) wspdlpraca z organami policji, prokuratury i towarzystwami
ubezpieczeniowymi w zakresie posiadanych danych o wiagcicielach

pojazdow.

2, W zakresie drogownictwa:
1) Z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. O drogach publicznych (Dz.U. Nr 14,
poz. 60z pézzn. zm.), a w szczegolnosci:
a) opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie zaliczania
drog do kategorii drég powiatowych,

b) budowa, modemizacja i oznakowanie drog powiatowych,
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c) opracowanie projektéw planéw finansowania budowy, utrzymania i
ochrony drog oraz obiektéw mostowych,

d) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

e) koordynacja rob6t w pwasm drogowym,

f) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego na przejazdy po drogach
publicznych pojazdow z tadunkiem lub bez tadunku o max. nacisku na o$
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych
przepisach oraz pobieranie oplat i kar pienigznych,

g) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

h) przeprowadzenie okresowych kontroli drog i obiektéw mostowych,

1) sprawowanie zarzadu gruntami w pasie drogowym,

j) wyrazanie zgody na wykorzystywanie drog w spos6b szczeg6lny.

Rozdzial VI

WYDZIAL PROMOCJI ROZWOJU GOSPODARCZEGO
KULTURY I SPORTU

§ 54

Do zakresu dziatania Wydzialu Promocji Rozwoju Gospodarczego Kultury

1 Sportu nalezy :

1. W zakresie promocji powiatu:
1) inicjowanie 1 wspotudzial w realizacji przedsiewzigé stuzacych

promowaniu i rozZwojowi powiatu,
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2) nawigzywanie kontaktéw i wspéldziatanie z instytucjami regionalnymi,
krajowymi i migdzynarodowymi oraz pozarzadowymi na rzecz rozwoju i
promocji powiatu,

3) organizowanie konferencji, seminariow, targéw w zakresie promocji
gospodarczej i furystycznej powiatu,

4) prowadzenie banku danych na temat programéw i funduszy

pomocowych i dostosowawczych Unii Europejskiej.

2. W zakresie rozwoju gospodarczego powiatu:
1) koordynacja prac nad tworzeniem strategii i programéw rozwoju
gospodarczego powiatu,
2) wspodlpraca w tworzeniu i koordynacji realizacji programéw,
3) wydawanie zezwolent na prowadzenie przedsicbiorstwa w zakresie

drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

3. W zakresie kultury :
1) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu débr kultury,
2) ustanowienie spolecznego opickuna zabytkow,
3) tworzenie instytucji kultury i nadawanie statutow,
4) tworzenie muzeéw 1 nadawanie statutow,
5) tworzenie bibliotek 1 nadawanic statutow,
6) ustanawianie 1 przekazywanie nagrod za osiagniecia w dziedzinie
kultury,
7) organizowanie imprez kulturalnych na terenie powiatu,
8) organizowanie obchodéw rocznic w celu upamigtnienia walki
o niepodleglo$¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu

powojennego.
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4. W zakresie sportu :

1) tworzenie kierunkéw i programéw rozwoju kultury fizycznej i
sportu,

2) wspéldziatanie i wspieranie stowarzyszen kultury fizycznej,

3) nadz6r nad systemem rozgrywek sportowych,

4) propagowanie i upowszechnianie masowego ruchu sportowego,

5) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

6) nadzor i kontrola nad dziatalno$cia stowarzyszen kultury fizycznej

oraz zwigzkow sportowych majacych siedzibg na terenie powiatu.
Rozdziat VII

WYDZIAL EDUKACJI PUBLICZNEJ
§ 55

Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji Publicznej nalezy:

1. Z ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U.z 1997 r. Nr 56 poz. 357 ), a w szczegdlnosci:

1) mozliwos¢ zawarcia ponad zakladowego ukladu zbiorowego pracy
dla nauczycieli z ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi
nauczycieli,

2) okreslanie zasad udzielania i rozmiar znizek tygodniowego
obowiazkowego wymiaru zaj¢é dla dyrektora, wicedyrektora i innych
nauczycieli pelniacych funkcje kierownicze oraz przyznawania

zwolnien od obowiazku realizacji zajeé.
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2. Z ustawy z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. O systemie oSwiaty

zpoin. zm. ( Dz. U. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.), dotyczqcych szkot
ponad gimnazjalnych, szkol podstawowych specjalnych i placéwek
oswiatowych, a w szezegolnosci:

1) zakladanie i prowadzenie szkét i placoéwek publicznych,

2) mozliwos¢ zaktadania i prowadzenia publicznych placéwek
doskonalenia nauczycieli zakladéw ksztatcenia nauczycieli i
bibliotek pedagogicznych,

3) mozliwos¢ zwigkszania wynagradzania nauczycieli w szkotach

1 placowkach,

4) ustalanie planu sieci szk6l ponadgimnazjalnych,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z przeprowadzaniem konkursow na
wylonienie kandydata na dyrektora szkoly publicznej lub placowki
publiczne;j,

6) powierzanie stanowiska dyrektora szkoly lub placowki,

7) mozliwo§¢é powierzenia stanowiska dyrektora szkoly po
zasiggnigelu opinii rady szkoly i rady pedagogicznej, jezeli do
konkursu nie zglosit si¢ zaden kandydat albo w wyniku
konkursu nie wyloniono kandydata,

8) powolywanie rady o§wiatowej,

9) sprawowanie nadzoru w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych szkdt i placéwek,

10) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,

11) nadawanie i cofanie szkolom niepublicznym uprawnien szkot
publicznych,

12) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej,

13) mozliwos¢ likwidacji szkoly publicznej lub placowki, |
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14) aczenie szk6t réznych typow lub placowek w zespoly szkét,
15) rozwiazywanie zespoléw szkot tub placowek,
16) okreslanie szczegétowych zasad dotowania niepublicznych
szkot podstawowych specjalnych i gimnazjéw specjalnych,
 s7k6t artystycznych i szk6t gimnazjalnych o uprawnieniach
szkét publicznych, w tym z oddziatami integracyjoymi.

Rozdzial VIII

WYDZIAL ROLNICTWA LESNICTWA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

§ 56

Do zakresu dzialania Wydzialu Rolictwa Lesnictwa Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej nalezy:

1. W zakresie produkeji rolnej:

1) Z dnia 20 sierpnia 1997 r. O organizacji, hodowli i rozrodzie zwierzqt
gospodarskich (Dz. U. Nr 123 poz. 774 z pézn. zm.),
a w szczegblnosci:
a) wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu
naturalnego,
b) wydawanie zezwolenia na pozyskanie, konfekcjonowanie,
przechowywanie i dostarczanie nasienia oraz cofniecie zezwolenia.
2) Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. O ochronie zwierzqt

(Dz. U Nr 111 poz. 724 ) , a w szczegdlnosci:



956

45

okreslanie warunkéw, czasu i sposobu zwalczania zwierzgt, ktore

stanowiq zagrozenie dla zycia, zdrowia lub gospodarki czlowieka.

3) Z ustawy z dnia 21 grudnia 1995 r. O nasiennictwie
(Dz. U. Nr 149 poz. 724 zpdzn. zm. ) a w szczegblnosci: ™

wyrazanie opinii dotyczacej mozliwosci wprowadzenia zakazu
uprawiania niektorych roslin albo zakazu stosowania okreslonego

materialu siewnego.

2. W zakresie ochrony Srodowiska:

1) Z ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. O ochronie i ksztaltowaniu
Srodowiska ( Dz.U. Nr 49 z 1994 r. poz. 196 z péén. zm.}, a w
szczegolnosci:

a) ograniczenie lub zakazywanie uzywania jednostek pltywajacych lub
niektorych ich rodzajéw na okreslonych ciekach Iub zbiornikach
wodnych jezeli jest to konieczne do utrzymania Srodowiska we
wlasciwym stanie,

b) okreslenie w drodze decyzji, dla jednostek organizacyjnych -
dopuszczalnego hatasu przenikajacego do srodowiska,

¢) uchylenie lub zmienianie decyzji o dopuszczalnej emisji zanieczyszczen
do powietrza,

d) zobowigzywanie jednostki organizacyjnej lub osoby fizycznej do
uiszczenia oplat na rzecz Narodowego Funduszu oraz wojewodzkich,
powiatowych i gminnych funduszy ochrony §rodowiska i gospodarki
wodnej,

¢) nakladanie na jednostke organizacyjng prowadzaca dziatalno§é

powodujaca wprowadzenie substancji zanieczyszczajacych
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obowigzku prowadzenia pomiar6w stezen tych substancji w powietrzu,

f) zobowigzywanie inwestora, a takze wilasciciela, zarzadce lub posiadacza
obiektu budowlanego albo zespolu obiektéw do przedstawienia oceny
oddzialywania na srodowisko w stosunku do inwestycji mogqcych
pogorszy¢ stan §rodowiska,

g) wydawanie opinii dla Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
do decyzji o wstrzymanie dziatalno$ci pogarszajacej stan srodowiska,

h) tworzenie Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodne;j,

i) przeznaczanie Srodkéw powiatowych funduszy na realizacje
przedsigwzigé zwigzanych ze skladowaniem, unieszkodliwianiem
odpadow, inwestycji ekologicznych o charakterze ponad gminnym,

J) zapewnienie warunk6éw niezbednych do realizacji zasady
Zréwnowazonego rozwoju oraz przestrzegania przepisow o ochronie
srodowiska,

k) przygotowywanie programu zréwnowazonego rozwoju Srodowiska,

wynikajacego z polityki ekologicznej panstwa,

1) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie i
ksztaltowaniu §rodowiska, : -

1) udzielanie pomocy organizacjom spolecznym w ich dziala]noéc;i w

dziedzinie ochrony $rodowiska.

Y 3. W zakresie gospodarki wodno — Sciekowej:

1) Z ustawy z dnia 24 paZdziernika 1974 r. Prawo wodne ( Dz.U. Nr 38,

poz.230 z pozn. zm.), a w szczegdlnosci:
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a) przyznawanie odszkodowania dla wiascicieli w przypadku jezeli woda
plynaca, stanowigca wiasnosé Panstwa zajmie trwale naturalny grunt nie
stanowiacy wiasnosci Panstwa,

b) wydawanie pozwoleft wodno prawnych na eksploatacje urzadzen wodnych
stuzacych do ujmowania wody podziemnej oraz urzadzen )
zabezpieczajacych wody przed zanieczyszczeniami,

¢) udzielanie pozwolenia wodno prawnego na wzniesienie obiektu
budowlanego na obszarach nie obwalowanych narazonych na
niebezpieczenstwo powodzi,

d) uzgadnianie lokalizacji oraz warunkow realizacji inwestycji obejmujace;
urzadzenia wodne, ktorych wykonanie wymaga wodno prawnego
zezwolenia,

) wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa za zawrotem cze$ci
kosztow, urzadzen melioracji wodnych szczegélowych oraz urzadzen
zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych
WS,

f) rozstrzyganie sporéw powstatych w zwiazku z wydawanymi pozwoleniami
wodno prawnymi,

g) tworzenie spoltek wodnych i zatwierdzenie ich statutow, .

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnyéﬂ 1ich
Zwiazkow,

i) wydawanie pozwoleni wodno prawnych na wydobywanie zwiru, piasku i
innych materiatéw na obszarze zagrozonym powodzig oraz wod

zeglownych.
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4, W zakresie lowiectwa:

1) Z ustawy z dnia 13 patdziernika 1995 r. Prawo fowieckie ( Dz.U. Nr 147,
poz. 713 z pozn. zm.), a w szczegolnosci:
a) wydawame pozwolen na posiadanie, hodowanie i utrzymanie hartow
b) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w
przypadku szczegblnego zagrozenia w prawidlowym funkcjonowaniu
obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej,

¢) wydzierzawianie obwoddw fowieckich polnych.

5. W zakresie leSnictwa:
1) Z ustawy z dnia 28 wrzeSnia 1991 r. O losach ( Dz.U. Nr 101, poz. 444 z

pozn. zm.), aw szczegolnosci:

a) okreslenie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

b) naktadanie obowiazkow wynikajacych z planéw urzadzania laséw,

¢) wydawanie decyzji w sprawie pozyskiwania drewna w lasach nie

stanowiacych whasnosci Skarbu Panstwa.

6. W zakresie ochrony przyrody:

1) Z ustawy z dnia 16 padziernika 1991 r. O ochronie przyrody (Dz.U. Nr

114, poz. 492 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestrow pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkow ekologicznych oraz zespoléw przyrodniczo krajoznawczych,

b) nadawanie uprawnien spotecznych opiekunéw przyrody,
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¢) wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia terenu, na ktérym znajduje sig
starodrzew,

d) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystania zasobow i poszczegdlnych
sktadnikéw przyrody przez jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i

fizyczne.

7. W zakresie gospodarki odpadowej:

1) Z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. O odpadach (Dz.U. Nr 96, poz. 592 z

pozn. zm.), a w szczegdlnosci:

a) wydawanie i cofanie zezwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych
powyzej jednego tysigca ton rocznie,

b) wydawanie zezwolen odbiorcom odpadéw niebezpiecznych na usuwanie |
tych odpaddéw, w tym na transport, na ich wykorzystanie lub
unieszkodliwienie,

¢) wydawanie decyzji na sktadowanie odpadéw niebezpiecznych na

wydzielonych czgsciach innych skladowisk.

8. W zakresie geologii:

1) Z ustawy z dnia 4 lutego 1998 r. Prawo geologiczne i gérnicze (Dz.U. Nr 27,

poz. 96 z péin. zm.), a w szczegolnosci:

a) udzielanie koncesji na poszukiwanie rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha. i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10.000 m. szesciennych,
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b) wydawanie decyzji dotyczacych szczegbtowych wartink6w wydobywania
kopalin pospolitych.

9. W zakresie rybactwa Srédlgdowego:
Z ustawy z dnia 18 kwietnia 1998 r. O rybactwie srédlgdowym (Dz.U. Nr

21, poz.91 z pozn. zm.), a w szczegolnosci:

1) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego.
2) tworzenie Spolecznej Strazy Rybackie;j.

Rozdziat IX

WYDZIAL OCHRONY CYWILNEJ

§ 5§57
Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Cywilnej nalezy:

1. Z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. O powszechnym obowiqzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 1990 r. Nr 4, poz. 16 z pézn. zm.), a w
szczegolnosci: _ | -

1) opracowywanie i biezace aktualizowanie:

a) planu Reagowania Kryzysowego Powiatu,

b) plamu Ochrony Cywilnej Powiatu,

¢) regulaminu i planu dziatania Starostwa Powiatowego w Wyszkowie na
wypadek zagrozenia i wojny,

d) planu Systemu Ostrzegania i Alarmowania ludnosci powiatu o

wszystkich zagrozeniach,
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e) realizowanie zarzadzen i wytycznych Wojewody Mazowieckiego — szefa
Obrony Cywilnej Wojewédziwa,

2) prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Powiatowego Zespohu d/s.
Przeciwpozarowych i Ratownictwa,

3) prowadzenie sprawozdawczo$ci z realizacji zadah wydziahu.,”

4) organizowani¢ szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu ochrony cywilnej,

5) koordynowanie akcji ratowniczych,

6) uczestniczenie w miesigcznych i kwartalnych treningach Systemu
Wykrywania i Alarmowania,

7) organizowanie 1écmoéci na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

8) wspdlpraca z innymi organami administracji rzadowej, samorzadowej,
samorzadu terytorialnego, organami kontroli, organizacjami spotecznymi w
zakresie ochrony cywilnej, |

9) informowanie mieszkaficoéw powiatu o spraw dotyczacych ochrony
cywilnej,

10) sporzadzanie plandéw akcji kurierskich,

11) organizacja poboru na terenie powiatu.
Rozdziat X
STANOWISKA PRACY POZA WYDZIALOWE
.§ 58

Stanowisko d/s. koordynacji stuib imspekcji i strazy
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Do zakresu dzialania pelomocnika d/s. koordynacji stuzb inspekcji

i strazy nalezy:

1. W imieniu Starosty:

1) organizowanie dzialan w wypadkach bezpoéredniego zagrozenia w

sakresic: e
a) bezpieczefistwa publicznego,
b) ochrony przeciwpozarowe;j,
¢) ochrony sanitarnej i epidemiologicznei,
d) katastrof budowlanych,

2. Uzgadnianie wspdidziatania shuzb inspekcji i strazy na terenie

powiatu,

§ 59
Stanowisko d/s. echrony praw konsumenta
Do zakresu dziatania Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej
w zakresie ochrony ich intereséw,

2) wytaczanie powddztw do sadéw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie
za ich zgoda do toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong
intereséw konsumentow,

3) skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

4) wspétdzialanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw oraz organizmami, do ktérych zadan

statutowych nalezy ochrona intereséow konsumentow.
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§ 60

Zespét Radcéw Prawnych
Do zakresu dziatania Zespo}u‘ _qucéw Prawnych nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno—préwnym projektéw aktow
prawnych przygotowywanych przez Starostwo,

2) opracowanie strony prawnej i redakcyjnej projektéw umoéw , porozumiefi ,
regulamindw , i innych dokumentéw zleconych przez przetozonych,

3) wykonywanie zastgpstwa sadowego 1 procesowego,

4) wydawanie opinii prawnych w sprawach pracowniczych,

5) sprawowanie nadzoru w zakresie stosowania przepisow kodeksu
postgpowania adminisiracyjnego przez wydzialy,

6) biezace informowanie wydzialow o zmianach przepisow prawnych wg
kompetencji,

7) przeprowadzenie szkolen wewngtrznych w Starostwie w zakresie

stosowania przepiséw prawa samorzadowego.

§ 61

Stanowiske d/s. promocji i ochrony zdrowia

Do zakresu dzialanta Pelnomocnika d/s. promocji i ochrony zdrowia
nalezy:
1. Z ustawy z dnia 22 kwietnia 1959 r. O zwalczaniu gruzlicy (Dz.U. Nr 27, poz.

170 z pozn. zm.), a w szczegdlnosci:
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1) zarzadzanie o umieszczeniu chorego na gruzlice w szpitalu , sanatorium
przeciwgruzliczym lub innym zakladzie, jezeli chory stanowi
niebezpieczenstwo zarazenia gruzlica swego otoczenia,

2) zarzadzenie o przymusowym leczeniu dzieci i miodocianych chorych na
gruzlice w zamknigtych Zaktadach preciwgruzliczych,

3) zadanie od osoby przebywajacej na terenic RP poddania si¢
szczepieniom ochronnym przeciwko chorobom zakaznym oraz badaniom

majacym na celu wykrywanie choréb zakaznych.

2. Z ustawy z dnia 13 listopada 1963 r. O zwalczaniu choréb zakznych (

Dz.U. Nr 50,poz. 279 z pézn. zm.), a w szczegélnosci:

1) zarzadzanie w przypadku wystapienia choroby zakaznej:
a) czasowego ograniczenia komunikacji miejscowe;,
b) zakazu handlu obwoznego i obnosnego,
¢) czasowego zamkniecia zakladow pracy i instytucji lub ich czesci,
ktérych prowadzenie zagraza szczegblnym niebezpieczenstwem,
d) czasowego zakazu odbywania targdéw , jarmarkow , procesiji
i zgromadzen publicznych, -
2) wydawanie decyzji o powolaniu os6b wykonujacych zawody medyczne
do zwalczania epidemit,
3) podejmowanie dziataft zmierzajacych do ograniczenia spozycia napojow
alkoholowych.
3. Z ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. O publicznych Zakladach Opieki

Zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz.408 z pézn. Zm.), a w szczegdlnosci
przygotowywanie projektéw aktéw prawnych w zakresie tworzenia,

przeksztatcania 1 likwidacji zaktadéw opieki zdrowotnej.
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4. Z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. O cmentarzach i chowaniu zmarlych
(Dz.U.z 1972 r. Nr 74, poz. 2998 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:
wydawanie decyzji na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego

pafstwa.

§ 62
Stanowisko d/s informacji niejawnych

Do stanowiska d/s. informacji niejawnych nalezy:

1) organizowanie ochrony informacji niejawnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

2) prowadzenie Kancelarii Tajne;j,

3) klasyfikowanie , rejestrowanie , przechowywanie i udostgpnianie informacji
niejawnych na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach,

4) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz wykazu oséb
dopuszczonych do pracy lub shwzby na stanowiskach , z ktérymi wiaze
si¢ dostep do informacji niejawnych, -

5) zapewnienie $rodkéw ochrony fizycznej informacji nigjawnych oraz
prowadzenie biezacego nadzoru nad ich stosowaniem,

6) podejmowanie dziatann zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci

naruszenia przepiséw o ochronie informacji nigjawnych.
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§ 63
Rzecznik prasowy

Do zadafi rzecznika prasoweégo nalezy:

1) organizowanie kontaktéw organéw samorzadu powiatowego
z mediami ,

2) opracowywanie materialow informacyjnych dotyczacych
funkcjonowania i realizacji zadan powiatu,

3) reagowanie na krytyke prasowa dotyczaca samorzadu

powiatowego.

DZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 64

Dyréktorzy wydzialéw zobowigzani sa zapoznaé pracownikow z:
1) Statutem Powiatu,
1) Regulaminem Organizacyjnym Starostwa,
2) Instrukcja kancelaryjna,
3) Przepisami dotyczacymi tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,
4) Regulaminem pracy ustalonym przez Staroste,
5) Aktami kierowania wewnetrznego.
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Zatacznik Nr 1
do regulaminu organizacyjnego

Struktura organizacyjna powiatu Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie
Komisje Rada Powiatu
i
: I
. Zespol d/s . .
Powiatowa P Rejonowy Komitet
: Rad Ochrony Och
Zat ‘w_ a- Przeciwpozarowej p Jcurony
Zarzad atrudnienia i Ratownictwa rzeciwpozarowej
Rada Spoleczna Powiatu
SPZ0OZ
Starosta
_
_ |
. . - Sekretarz
Stanowisko d/s Wydzial Drogownictwa Wicestarosta . .
|| koordynacji shuib i Komunikacji Powiatu Skarbnik
. oe s . Powiatu
inspekcji i strazy ;
i Wydzial Promocji Wydzial Geodezji
Stanowisko d/s Rozwoju Gospodarczego i Gospodarki Wydzial :
|| ochrony praw Kultury i Sportu Nieruchomosciami Organizacyjny Wydzial
konsumenta _ Finansowy
ﬁ@n.n-s_ Rolnictwa Wydzial
Zesni Lesnictwa Ochrony . .
espol . . . . Architektoniczno —
Srodowiska i Gospodarki
- Radcéw Wodnei Budowlany
Prawnych odne; Jednostki
: Organizacyjne
N . Wydzial Edukacji Powiatu
Stanowisko d/s Wydzial O n_m.. ony Publicznej
|| . o Cywilnej .
informacj
niejawnych
Rzecznik prasowy n
Stanowisko d/s . .
— | promocjiiochrony
zdrowia




Wydziat Organizacyjn OR
¥ g vy Zatacznik Nr 2
do regulaminu organizacyjnego
) Starostwa Powiatowego
Naczelnik 1 zw Wyszkowie
stanowisko d/s obshugi
b Rady Powiatu =~ i
stanowisko d/s kadrowych Inspektor 2
Inspektor 1
stanowisko d/s
- obywatelskich
Inspektor 12
stanowisko d/s obstugi
Zarzadu Powiatu
stanowisko d/s Inspektor !
-] kancelaryjnych
Inspektor 1
stanowisko d/s
inwestycji,gospodarki
lokalowej i materiatowej,
zaopatrzenia, bhp.i p.poz.
Inspektor
1 konserwator 12
stanowisko d/s obstugi ; '
sekretariatu, kisrowca 1
Inspektor 1
stanowisko d/s zaméwient
publicznych
Inspektor 1 stanowisko d/s obstugi
informatycznej urzedu
stanowisko d/s Informatyk 1
komputerowo-
kserograficznych i
archiwum
Inspektor 1




Wydzial Finansowy FN
Naczelnik — z-ca 1
slownego ksiggowego
stanowisko d/s.
rachunkowosci budzetowej

Inspektor

stanowisko d/s. plac

Inspektor

stanowisko d/s.
planowania budzetu

Inspektor

stanowisko d/s.
rozliczen i kontroli
jednostek
organizacyjnych

inspektor

Zatacznik Nr 3
do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Sy

i



Wydzial Geodezji i
Gospodarki
Nieruchomosciami

Geodeta Powiatowy

GG

Powiatowy Osrodek
Dokumentacji
Geodezyjnej i

Kartograficznej

Kierownik

Zalacznik Nr4

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

stanowisko d/s

stanowisko d/s gospodarki
nieruchomosciami
Skarbu Panstwa

Inspektor

stanowisko d/s
gospodarki mieniem
powiatu oraz wylaczen
gruntow i klasyfikacji

Inspektor

stanowisko d/s ewidencji
gruntow i budynkéw

Inspektor

stanowisko d/s robot
geodezyjnych

Inspektor

prowadzenia zasobu

Inspektor 1

stanowisko d/s
informatyzacji zasobu

Inspektor 1




Wydzial Architektoniczio -
Budowlany

Naczelnik

~AB

stanowisko d/s.
architektoniczno -
budowlanych

Inspektor

stanowisko d/s. kontroli
obiektéw budowlanych i
wspolpracy z PINB

Inspektor

stanowisko d/s. planowania
przestrzennego i

wspolpracy z gminami

Inspektor

o b

Zalacznik Nr 5

do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie



Zatgernik Nr 6

do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Wydzial Drogownictwa | pi
i Komunikacji
Naczelnik 1
Oddziat Komunikacji
Kierownik

stanowisko d/s. rejestraciji
pojazdow

Inspektor 6

stanowisko d/s. inwestycji
i remontdw drdog

Inspektor

stanowisko d/s.
infrastruktury drogowe;j

Inspektor

stanowisko d/s. praw
jazdy

Inspektor 2




Wydzial Promocji, Zalaccznik'nr 7
Rozwoju Gospodarczego,| PP | doregulaminu organizacyjnego

Kultury i Snortu Starostwa Powiatowego
Ty Isp w Wyszkowie

Naczelnik | 1

stanowisko d/s. prognoz
i analiz

Inspektor

stanowisko d/s. integracji
Z Unig Europejska

Inspektor 1

stanowisko d/s kultury

Inspektor

stanowisko d/s sportu

Inspektor 0.5




Wydziat Edukacji
Publicznej

Naczelnik

EP

Zalacznik Nr 8

do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

stanowisko d/s
szkolnictwa

Inspektor

=85



Wydziak Rolnictwa,
Lesnictwa, Ochrony

Srodowiska i Gospodarki
Wodnej - - |

Naczelnik

stanowisko d/s produkcji
rolnej, lesnictwa, ochrony
przyrody i lowiectwa

Inspektor

stanowisko d/s gospodarki
wodnej, melioracji i
rybolowstwa

Inspektor

stanowisko d/s
gospodarki odpadami
i geologii

Inspektor

stanowisko d/s ochrony
srodowiska i ochrony
powictrza

Inspektor

Zalacznik Nr 9

do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

- ‘:gg



Zatacznik Nr 10

oC do regulaminu organizacyjnego
Wydzial Ochrony Cywilnej Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Naczelmik = | 1

stanowisko d/s
prognozowania zagrozenia
i ratownictwa

Inspektor 1

stanowisko d/s
planowania, szkolenia,
kontroli i koordynacji

Inspektor 1
Powiatowe Centrum C
Zarzadzania Kryzysowego

Referent 3




Stanowiska poza wydzialowe

Zalacznik Nr 11

do regulaminu organizacyjnego

Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Rzecznik prasowy

1/2

Stanowisko d/s K
koordynacji stuzb - - |-
inspekcii i strazy

Inspektor 1
stanowisko d/s ochrony Rk
praw konsumenta
Rzecznik Konsumentow
1
zespét radcow prawnych | Op
Radca prawny 1172
stanowisko d/s promocjii| Oz
ochrony zdrowia
Inspektor 1
stanowisko d/s informacji | Bi
niejawnych
Inspektor 1
Pelnomocnik
stanowisko d/s kultury Kp
Inspektor 1
stanowisko d/s sportu Sf
Inspektor 1/2

el
AEE
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Zatacznik Nr 12

Do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Zatrudnienie
‘W Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie

1. Starosta Powiatu -1
2. Wicestarosta Powiatu -1
3. Sekretarz Powiatu -1
4. Skarbnik Powiatu -1
5. Wydziat Organizacyjny -12
6. Wydzial Finansowy -8
7. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami - 11
8. Wydzial Architektoniczno-Budowlany - 4
9. Wydziat Drogownictwa i Komunikacji -12
10. Wydziat Promocji Rozwoju Gospodarczego Kultury i Sportu - 4,5
11. Wydziat Edukacji Publicznej - 4
12. Wydziat Rolnictwa Lesnictwa Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej - 5
13. Wydziat Ochrony Cywilnej Y
14. Stanowisko d/s koordynacji stuzb inspekcji i strazy -1
15. Stanowisko d/s ochrony praw konsumenta -1
16. Zesp6t radcéw prawnych - 1,5
17. Stanowisko d/s promocji i ochrony zdrowia -1
18. Stanowisko d/s ochrony informacji nigjawnych - 0,5
19. Rzecznik prasowy - 0,5

RAZEM .76



