UCHYALA SNr AV/14/99
Rady Powiatu w Wyszkowie

z dnia 12 stycznia 1999 roku

W sprawie uqhwalqpig_ﬁegulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w stzkowie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym /Dz.U Nr o1,
poz. 578/ Rada Powiatu w Wyszkowie postanawvia,

co nastgpuje:

§ 1.
Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie w brzmieniu jak wAzaiaczniku do niniejszej
uchwaty.
§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzgdowi Powiatu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodyiczacy

Rady Powidiu w Wyszkowie



Zatacznik Nr 1
Do Uchwatly Nr 1V/14/99

' Rady Powiatu Ziemskicgo
w Wyszkowie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W WYSZKOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatu Wyszkowskiego zwany dalej
~Regulaminem” okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatu
Wyszkowskiego, zwanego dalej ,,Starostwem™ oraz zakresy spraw zalatwianych przez
wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym /Dz.U.Nr 91 poz. 578/

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 zmianie niektérych ustaw okreslajgcych
kompetencje organéw administracji publicznej — w ~wiqzku = reformaq ustrojowq
panstwa /Dz.U.Nr 106 poz. 668/

3. Statutu Powiatu

4. Niniejszego regulaminu

§3
Tiekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o:
1/ radzie ~ nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu Wyszkowskiego

2/ zarzadzie - nalezy przez to rozumieé organ wykonawczy

Powiatu Wyszkowskiego - Zarzad Powiatu

3/ staroScie lub starostwie nalezy przez to rozumieé Staroste Powiatu lub Starostwo
Powiatu Wyszkowskiego

4/ wicestaroicie - nalezy przez to rozumieé Wicestaroste Powiatu Wyszkowskiego

5/ sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Wyszkowskiego

6/ skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego

7/ naczelnikach - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikach wydzialéw starostwa
powiatowego

8/ wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ komoérki organijzacyjne starostwa
powiatowego

§4
Starostwo jest jednostka budzetowy z siedziba w Wyszkowie, przy pomocy ktorej
zarzad wykonuje zadania powiatu



5 :

Starostwo powiatowe wykonuje: : )
1/ Qkreslone ustawami:

a) zadania publiczne o charakterze ponadgmmuym

b) zadania z zakresu administracji rzadowej

c¢) inne zadania
2/ Zadania powierzone w drodze poronumcn zawartych z organami admlm‘;haql

rzadowej lub samorzadowej ™ 7 _

3/ Zadania wynikajace z uchwal rady lub 7'1r7qdu

Rozdzial H

Kicrownictwo Starostwa

§6
STAROSTA

1. Jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem pracownikéw
starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem
powiatowych stuzb inspekcji i strazy.

2.0ganizuje pracg Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego, kieruje biezacymi
sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnaliz.

3.W sprawach nie cierpiacych zwloki, zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego,

zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz sprawach mogacych spowodowaé
Znaczne straty materialne, podejmuje niezbedne czynnosci nalezgee do wlasciwosci
Zarzadu Powiatu. Czynnosci o ktorych mowa wymagajq przedstawienia do
zalwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zarzadu,
4.Sprawujge zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i
strazy:
1/ powoluje 1 odwoluje k:erowmkow tych jednostek,z wyjatkiem:
a) Powialowego Komendanta Poligji,
b) Powialowego Komendanta Paiistwowej Strazy Pomruej
2/ zatwierdza programy ich dzialania
3/ uzgadnia wspdlne dzialanie tych jednostek na terenie powiatu
4/ w sytuacjach szczegdlnych kieruje wspélnymi dzialaniami tych jednostek
5/ zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli



128

Wicostararia

1.Wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okre$lonym przez staroste,
zapewniajac w tym przedmiocie kompleksowe rozwiazywanie problemdw
i nadzoruje realizacje zadan

2.7astgpuje starosig w czasie, gdy starosta nie moze pelni¢ obowigzkdw
stuzbowych. Zakres zast¢pstwa rozciaga sig na wszystkie zadania i kompetencje
starosty. :

Sckretarz Powiatu
Zapewnia

- I/ sprawne funkcjonowanic starostwa i wlaciwe warunkijego - ~-
funkcjonowania

2/ nalezytq organizacje stanowisk pracy i realizacje zadan przez pracownikéw
starostwa '

3/ przestrzeganie dyscypliny pracy

4/ terminowe zalatwianie spraw

5/ podnoszenie kwalifikacji przez pracownikow

6/ przestrzeganie tajemnicy panstwowej i sluzbowej

7/ kontrolg realizacji zadan przez wydzialy

8/ przestrzeganie zasad zawartych w instrukeji kancelaryjnej jednolitym
rzeczowym wykazem akt ,

9 realizacjg $wiadczett socjalnych

Skarbnik
Zapewnia jako glowny ksiggowy budzetu starostwa :
1/ prawidlows gospodarke budzetows ,
2/ dazy do pozyskiwania §rodkow finansowych na rzecz starostwa ,
3/ odpowiada za planowanie i realizacje budzetu
4/ sprawuje nadzor nad gospodarka finansows .

§7

Naczelnicy wydzialow kieruja pracq wydziatu , ponosza odpowiedzialnosé przed -
starostg za realizacj¢ — w ramach upowaznienia udzielonego przez staroste — zadai-
i kompetencji ustalonych w statucie i regulaniinie oraz odpowiedzialni sq za :

I/nalezyla realizacje pracy wydziatu
2/prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan.



Rozdzial 111

Organizacja Starostwa

§8

1.W-skiad Starostwa wchodza nast¢pujgce komdrki orymlzacy_]ne
1/ Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
2/ Wydzial Finansowy
3/ Wydzial Rolnictwa Lesnictwa , Qchrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej
4/ Wydzial- Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nleruchomoscmml
5/ Wydzial Oswiaty Kultury i Kullury Fizycziej
6/ Wydziat Rozwoju Gospodarczego ,Promocji Powiatu i Komumk%_]l
7/ Wydzial Obrony Cywilnej

2.Samodziclne stanowiska pracy

1/ Pelnomocnik do spraw tworzenia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.
2/ Pelnomocnik do spraw ochirony konsumenta.
3/ Pelnomocnik do wspdéldzialania z zespolonymi sluzbami, mspekqamn :
i strazami.
4/ Pelnomocnik do spraw promocji i ochrony zdrowia
5/ Zespo! radedw prawnych.
6/ Rzecznik prasowy.

Nadzdr i zarzgdzanie komdrkami organizacyjnymi starostwa

1.8tarodcie bezposrednio podlegaja:
1/ Skarbnik Powiatu
2/ Pelnomoenik do spraw ochrony konsumenta
3/ Petnomocnik do wspdldziatania z zespolonymi sluzbami, inspekcjami
i strazami
4/ Wydzial Rozwoju Gospodarczego , Promocji Powiatu i Komunikacji
5/ Wydzial Rolnictwa , Lesnictwa ,Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
6/ Wydzial Ochrony Cywilnej
7/ Zespot Radcoéw Prawnych
8/ Rzecznik prasowy
2. Wicestaro$cie bezposrednio podlegajgy:
1/ Sekretarz Powiatu
2/ Pelnomocnik do spraw promocji i ochrony zdrowia
3/ Geodeta Powiatowy.
4/ Wydzial Geodezji ,Gospodarki Nieruchomosciami i Budownictwa.
5/ Wydzial Oswiaty , Kultury i Kultury Fizycznej.
6/ Pelnomocnik do spraw tworzenia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.



5. Sekiciarzowi Powlalu podiega Wydziag Urgamizacyjny 1 Spraw Obywatelskich
4. Skarbnikowi Powiatu — Gléwnemu Ksiegowemu podlega Wydzial Finansowy
5. Naczelnicy wydzialéw sg bezpoérednimi przelozonymi pracownikdw
i odpowiadajg za organizacje pracy i realizacje zadaf wydzialu, .

" Rozdzial IV

Zakresy dzialania wydzialéw i samodziclnych stanowisk
S §10

Do wspélnych zadan wydzialéw nalezy:

1/ organizowanie wykonania zadari okreslonych w ustawach , rozporzadzeniach ,
uchwatach , zarzadzeniach , naczelnych i centralnych organéw administracji
paiistwowej , uchwalach Rady Powiatu oraz uchwalach Zarzadu Powiatu,

2/ opracowanie propozycji budzetu :

3/ przygotowanie projektow aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwal i innych
materialdw wnoszonych pod obrady Rady Powiatu , jej komisji i Zarzadu Powiatu.

4/ sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwat Rady Powiatu , wnioskow
komisji oraz uchwal i ustalen Zarzadu.

S/przygotowanie projektéw odpowiedzi na wnioski i interpelacje postow , senatoréw ,
i radnych oraz wnioskéw Komisji Rady.

6/rozpatrywanie skarg i wnioskéw kierowanych do Starosty , badania ich zasadnosci
analizowania zZrodel i przyczyn ich powstawania, podejmowania dzialai
zapewniajgcych nalezyte i terminowe zalatwianie skarg.

§11

1. Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji i Spraw Obywatelskich nalezy: -
Prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania starostwa ,planowania
pracy , obslugi zarzadu , spraw osobowych pracownikéw starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu , przeprowadzania kontroli w tych jednostkach
oraz wykonywanie kontroli wewnetrznej w stosunku do wydziatéw i samodzielnych
stanowisk pracy , sprawy obywatelskie a w szczegdinosei:

1/ W zakresie spraw organizacyjnych:

a) opracowanie projektu statutu i regulaminu organizacyjnego starostwa

b} realizowanie zadan zwigzanych z koordynacja i planowaniem pracy starostwa

¢) organizacja i koordynacja funkcjonowania kontroli opracowanej w stosunku do:

- wydzialow starostwa '
- jednostek organizacyjnych powiatu

d) prowadzenie ewidencji i sprawowanie nadzoru nad realizacjig uchwal rady

wnioskéw komisji oraz uchwal zarzadu

o

U



OJ pEAy goiowianie projekiu uchwad kKierowanych pod obrady rady , uchwal zarzadu
i zarzadzei starosty w sprawach zwigzanych 7 organizacja i funkcjanowaniem
starosiwa ' ‘

f) prowadzenie zbiorczej ewidencji skarg i wnioskéw wplywajacych do starosty ,

g) przckazywanie ich wydzialom do zalatwicnia wg. wlasciwosci

2/ W zakresie kadr i szkolenia:

a) prowadzenie akt osobowychpracoivnikGw starostwa i kicrownikéw jediiostek
organizacyjnych powiatu

b) organizowanie prac zwigzanych z dokonywaniem okresowych ocen
kwaliftkacyjnych pracownikow

c) prowadzenie i zalatwianie spraw rentowych i emerylialnych pracownikow
starostwa

d) kontrola dyscypliny pracy w starostwie

¢) obstuga komisji dyscyplinarnej

0) sprawy szkolenia, ksztalcenia i doskonalenia zawodowego pracownikdw starostwa

3/-W zakresie informatyki

a) opracowanie koncepcji kompuleryzacji starostwa organizacja i wprowadzenie
nowych rozwigzan z zastosowaniem informatyki

b) opiniowanie doboru sprzetu komputerowego i oprogramowania w zakresie jego
zsynchronizoswania ze sprzetem i oprogramowaniem z innymi organami

c) wspolpraca z samorzadem wojewddztwa w zakresie organizacji i wdrazania
informatyki

d) sprawowanie nadzoru nad uzytkowaniem i konserwacjq sprzgtu komputerowego
udzielanie fachowej pomocy i doradztwa w tym zakresie na rzecz wydzialow
starostwa _ :

€) organizacja zabezpieczenia i ochrony danych przed zniszczeniem i ingerencjg oséb
nieuprawnionych

4/ WV zakresie spraw obywatelskich i spolecznych

a) wydawanie decyzji dotyczacej zmiany imion i nazwisk

b) uslalenie w razie watpliwosci pisowni lub brzmienia imicnia i nazwiska

¢) wydawanie decyzji w sprawie dostosowania pisowni imion i nazwisk do zasad

pisowni polskiej

d) przyjmowanie i przekazywanie podan kierowanych do Prezydenta RP o

nadanie obywatelstwa polskiego w stosunku do o0séb zamieszkal ych w Polsce

e) wydawanie decyzji w oparciu o uznania za obywatela polskiego cudzoziemca,,
ktéremu udzielono zezwolenia na osiedlenic sie na terytorium RP i ktéry

pozostaje co najmniej 3 lata w zwigzku z malzenstwem z osobg posiadajaca
obywaltelstwo polskie .

f) wydawanie decyzji w sprwie uznania za obywatela polskiego osobie , kidra
utracita obywatelstwo polskie przez nabycie obywatelstwa obcego wskutek
zawarcia malzefistwa z cudzoziemecem lub w zwigzku z zawarciem takiego
malzenstwa.

g) wydawanie i cofanie zezwolen na przeprowadzenie zbiorki publicznej jezeli
zbidrka ma by¢ przeprowadzona na obszarze powiatu lub jego czesei
obejmujqacej wigcej niz jedng gming

h) kontrola przeprowadzenia zbidrek publicznych



i) zarzgdzenic przekazania zebranych obtar na cele humanitarne Jjednej z instytucji
spoleczno — opiekusiczych lub o§wiatowych w przypadku stwierdzenia ,ze zbiorka
przeprowadzona jest niezgodnie z postanowieniami ustawy '

j) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen

k) prowadzenic kancelarii tajnej

S/ W zakresie spraw administracyjno gospodarczych
a) gospodarka zasobami lokalowymi starostwa
b) utrzymanie czystosei i porzadku w lokalach
¢) gospodarka transportem
d) zaopatrzenie w sprzet , materialy biurowe i eksploatacyjne
e)prowadzenie kancelarii '
f) prowadzenie archiwum
g) realizacja zadan dotyczacych p.poz
h) zapewnienie lacznoscei
i) sprawy BIIP
J) prowadzenie spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi pracownikéw

6/ Obsluga Rady Powiatu i jej Komisji
a) prowadzenie ewidencji interpelacji wnioskéw radnych
b) protokélowanie posiedzei rady i jej komisji

2. Wydzial przy oznakowaniu uzywa symbolu  , Or”

§ 12

1. Do zakresu dzialania Wydzialu Finansowego nalezy :
1/ opracowanie projektu budzetu -
2/ dokonywanie okresowych ocen realizacji dochoddéw i wydatkow budzetowych
3/ opracowywanie projektow uchwat w sprawach zmian w budzecie
4/ sprawowanie nadzoru nad prawidiowa realizacjg dochodéw i wydatkéw
5/ prowadzenie rachunkowosci budzetowej
6/porzadzenie sprawozdaii i informacji z wykonania budzetu
7/ inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé organizacyjnych na rzecz poprawy
efektywnosci wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz pozyskiwania
dodatkowych wplywow budzetowych
~8/ kontrola realizacji zadan finansowych z budzetu
~-9/ sporzadzanie list plac pracownikéw starostwa
10/ gospodarowanie funduszem wynagrodzen
11/ realizowanie wydatkéw osobowych , $wiadczenia z tytutu ubezpieczen
spolecznych, rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych
12/ obsluga finansowania szkél

2. Wydzial przy oznakowaniu uzywa symbolu  ,,Fn”



§13

1. Do zakresu dzialania Wydzialu Rolnictwa , Le§nictwa ,Ochrony .§rod_owiska
i Gospodarki Wodnej nalezy: '

1/ W zakresic produkeji rolnej : -
a) wydawanie decyzji o dopuszezeniu reproduktora do rozrodu naturalnego
- b)- realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania narkomanii.
c¢) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiecta podwodnego
d) tworzenie Spolecznej Stuzby Rybackicj
e) realizacja zadan zwigzanych z ochrong rodlin
f) prowadzenie dzialas zwigzanych z zabezpicczeniem wlasciwej ochrony upraw
nasiennych
‘g) wspdlpraca z Agencjg Rynku Roluego w zakresie zapospodarowania nadwyzek
produktow rolnych i Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
dotyczacych kredytowania zadan w rolnictwie

2/ W zakresie ochrony $rodowiska

a) ograniczenie lub zakazywanie uzywania jednostek plywajacych lub niektdrych
ich rodzajow na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych | jezeli jestio
konieczne do utrzymania srodowiska we wlasciwym stanie

b) okreslenie w drodze decyzji , dla jednostek organizacyjnych dopuszczalnego
hatasu przenikajacego do srodowiska

¢) uchylenie lub zmienianie decyzji o dopuszczalnej emisji zanieczyszczen do
powietrza

d) zobowiazywanie jednostki organizacyjnej lub osoby fizycznej do uiszczenia oplat
na rzecz Narodowego [Funduszu oraz wojewddzkich i gminnych funduszy
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej

e) nakladanie na jednostke organizacyjng prowadzacy dzialalno$é powodujacy
wprowadzenie substancji zanieczyszczajacych obowigzku prowadzenia
pomiaréw stezeii tych substancji w powietrzu.

1) zobowiazywanie inwestora, a takze wlasciciela , zarzadce lub posiadacza
obicktu budowlanego albo zespolu obiektow do przedstawienia oceny
oddzialywania na $rodowisko w stosunku do inwestycji moggcych pogorszy¢
stan Srodowiska

3/ W zakresie gospodarki wodno - Scickowej

a) przyznawanie odszkodowania dla wiascicieli w przypadku jezeli woda plynaca,
stanowigca wiasnos¢ Paristwa zajmie trwale naturalny grunt nie stanowiacy
wlasnosci Panstwa

b) wydawanie pozwolei wodno prawnych na eksploatacje urzadzer wodnych
sluzacych do ujmowania wody podziemnej oraz urzadzen zabezpieczajacych
wody przed zanieczyszczeniami '

¢). udzielanie pozwolenia wodno prawnego na wzniesienie obiektu budowlanego na

- obszarach nie obwalowanych narazonych na niebezpieczenstwo powodzi

: _/]_2/_



§14

1.Do zakresu dzialania-Wydzialu' Budownictwa ,Geodezji i Gospodarki -
Nieruchomosciami nalezy: '

1/. W zakresie budownictwa

-a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe

b) prowadzenie ew1denc_}1 rozpoczynajacych i oddawanych do uzytkowania obiektéw

budowlanych

¢) wydawanie pozwoleri na rozbidrke obiektéw wymagajacych zachowama warunkow
uzalezniajgcych prowadzenie robdt rozbiorkowych

d) okreslenie zasad projektowania na terenach zamknietych

e) okreslenie warunkdéw korzystania z sasiedniej nieruchomosci w ra21e braku zgody
wiasciciela sgsiedniej nieruchomosci , budynku lub lokalu

f) egzekwowanie obowiazku uzyskama decyzji w przypadku zmiany uzytkowania
obiektu

g) nadzorowanie i kontrola przestrzegania prawa budowlanego w zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu Z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego i ochrony srodowiska

- h) nadzorowanie i kontrola nad wlasciwym wykorzystaniem samodzielnych funkeji w
budownictwie

i} sprawowanie nadzoru i kontroli nad wprowadzeniem i stosowaniem wyrobow
budowlanych dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie

j) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do
uzytkowania obiektéw budowlanych

2/ W zakresie dodatkéw mieszkaniowych
a) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkows
i wyposazenie techniczne domu , oraz rachunki dotyczace wydatkéw

3/ W zakresie zagospodarowania przestrzennego

a) udzial w uzgadnianiu miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego opracowanych przez gminy

b) prowadzenie analizy i studidw w zakresie zagospodarowania
przestrzennego odnoszacego si¢ do obszaréw niezabudowanych.

4/ W zakresie geodezji

a) prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjno kartograficznego , w tym
ewidencji gruntéw 1 budynkdw, gleboznawczej klasyfikacji gruntow i
geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu oraz dysponowanie $rodkami
Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym

b) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

c) zakladanie osndéw szczegolowych

d) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej

€) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu



I "

S/ W zakresic gospodarki nieruchomosciami:

a) gosnodarowanic zasahem Skarky Pogeten

b} reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania nieruchomoéciami

c) B
wydawanie decyzji o usialeniu oplat z tytulu uzytkowania nieruchomosci Skarbu
Pafistwa

d) ustalenie bonifikaty od oplat

e) dokonywanie aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystlego
nieruchomosci gruntowej -

f) rozpatrywanie wnioskow o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci Skarbu Panstwa w prawo wlasnoéci

g) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegollne

h) wydawanie decyzji zezwalajacej na wejdcie na grunt w celu przeprowadzenia
inweslycji zajgcia gruntu, ograniczenia korzystania :

i) zwrot wywlaszczonych nieruchomogci i rozliczei z tym zwigzanych

J)  wywlaszezenie nieruchomogci

k) ustalenie odszkodowar z tytuuy wywlaszczenia, zajecia gruntow.

6/ W zakresie zagospodarowania wspélnot gruntowych:

a} uslalanie kiore nieruchomosci stanowia wspdlnote gruntowa badz mienie
gminne

b) ustalanie wykazu oséb uprawnionych we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkogci przystugujacego im udzialu
we wspollnocie

7/ W zakresie ochrony gruntéw rolnych i le§nych

a) wylgczenie z produkeji uzytkéw rolnych przeznaczonych na cele nierolnicze
b) zapobieganie degradacji gruntéw

¢) rekultywacja i zagospodarowanie gruntow

2. Wydziat przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu |, BGN”

§15

I Do zakresu dzialania Wydzialu Oswiaty , Kultury i Kultury Fizyezncj
1/ \V zakresic o$wiaty nalezy:

a) dokonywanie przeniesien nauczyciela mianowanego

b) nalozenia na nauczyciela obowigzku podjecia pracy w innej szkole w celu
uzupelnienia tygodniowego obowiazku wymiaru zaje¢ dydaktycznych

¢) wystepowanie z urzedu w obronie nauczyciela gdy ustalone dia nauczyciela
uprawnienia zostang naruszone w zwiazku z pehnieniem obowigzkéw sluzbowych’
przez nauczyciela

d) zakladanie i prowadzenie publicznych szkél podstawowych , specjalnych , w tym z
oddzialami integracyjnymi , szké} artystycznych i spolecznych

€) prowadzenie spraw zwigzkowych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub
placéwki oraz powolywaniem komisji konkursowe;j wylaniajacej kandydata na
kierownika szkoly Iub placéwki

f) tworzenie zespolow administracyjno ekonomicznych szkot

g) prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych



) tworzenie zespoléw administracyino ekonomicznych szkdl

g) prowadzenie ewidencji szko! niepublicznych : .

2/ W zakresic kultury: ' -

a) wydawanie decyzji o zabezpicczeniu dobr kultury

b) ustanowienie spolecznego opiekuna zabytkow

c) tworzenie instytucji kultury

d) nadawanie statutow instytucjom kultury

e) ustanowienie i przekazywanic nagrod za osiggnigcia w dziedzinie kultury

f) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdw sportowych

g) nadzér i kontrola nad dzialalnodciq stowarzyszen kultury fizycznej oraz zw1';_7kow
sportowych majgcych sicdzibg na terenie powiatu

) (worzenie muzedw

i) nadawanie statutu muzeum

j) powolywanie rady muzeum, powolywanie i odwolywanie jcj c7]onkow

k) tworzenie bibliotek

) laczenic, podzial i likwidacja bibliotek

1) nadawanie statutu bibliotekom

m) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki o
niepodleglosé Polski oraz uczezenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, OK”

§ 16

1. Do zakresu dzialania Wydzialu Rozwoju Gospodarczego,’romocji Powiatu
i Komunikacji nalezy:
1/ W zakresie drogownictva

a) opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie zaliczenia drog do
kategorii powiatowych

f) budowa i modernizacja , zarzagdzanie i oznakowanie drog powiatowych

g) opracowanie projektow planow finansowania budowy , utrzymania i ochrony drog
oraz obiektdw mostowych

h) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju

i) koordynacja robot'w pasie drogowym

j} wydawanie zezwolen 1ia zaj¢cie pasa drogowego na przejazdy po drogach
publicznych pojazddw z fadunkiem lub bez ladunku o max. nacisku na os lub
wymiarach przekraczajaéych wielkosci okreslone w odrgbnych przepisach oraz
pobieranie oplat i kar pienigznych.

k) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych

1) przeprowadzanie okresowych kontroli drég i obiektéw mostowych

m) sprawowanie zarzadu gruntami w pasie drogowym

2/ \V¥ zakresie rozwoju gospodarczego powiatu

a) koordynacja prac nad tworzeniem strategii i programoéw rozwoju
gospodarczego powiatu

b) wspdlpraca w tworzeniu i koordynacji realizacji programow



segionainyci 7 migdzypowidiowych

¢} opracowanie informacji o sytuacji gospodarczej ' e

d) prowadzenie zadan zmierzajacych do pozyskania inwestoréw krajowych i
zagranicznych '

3/ VW zakresie promocji powiatu
a) wydawanie zezwoleil na prowadzenie przedsigbiorstwa w zakresie
drobnej wylwoérczoscei przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne

4/ WV zakresie komunikacji nalezy:

a) koordynacja rozkladéw jazdy przewoznikéw wykonujacych
zarobkowy przew6z 0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie zbiorowym - _

b) udzielenie , odmowa udzielenia , cofnigcie , zmiany lub stwierdzenia
wygasnigcia zezwolenia na przewozy regularne i nieregularne na obszarze
powiatu i powiatoéw sasiednich

¢) udzielanie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow os6b na
okreslonej linii komunikacyjnej obejmujacej zasiggiem powiat ,

d) wyrazanie zgody na organizowanic imprez o charakterze religijnym na drogach

publicznych powiatowych w zakresie bezpieczeiistwa ruchu drogowego '

e) rejestracja i ewidencja pojazdow

f) wydawanie decyzji dot. nabicia numerdw identyfikacyjnych pojazdéw

g) prowadzenie ewidencji drukéw i tablic rejestracyjnych

h) wydawanie, zatrzymanie i cofanie uprawniet do kierowania pojazdami

1) wspélpraca z organami policji , prokuratury i towarzystwami ubezpieczeniowymi w

zakresie danych o wiadcicielach pojazddw

2. Wydzial przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,PP i K

§17

1. Do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Cywilnej nalezy :

1/ okredlanie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub silami natury oraz
programowanie procesu zapobiegania tym zagrozeniom w odniesieniu do
administracyjnego obszaru

2/ monitorowanie , alarmowanie ludnosci oraz korygowanie dzialan ratowniczych i
porzadkowo - ochronnych przy pomocy Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego

3/ ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz zarzadzanie w sytuacjach
kryzysowych przy pomocy Powiatowego Zespolu Reagowania Kryzysowego

4/ przygotowanie i koordynowanie na terenie powiatu procedur planowania
cywilnego oraz opracowywanie powiatowych plandw ochrony cywilnej

5/ szacowanie strat w sytuacji wystapienia kryzysu oraz programowanie procesu
odbudowy '

6/ organizowanie szkolen i ¢wiczeft

7/ wspblpraca z organizacjami pozarzadowymi w dziedzinie ochrony cywilne;j. -

2. Wydzial przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,QC”



§18

1. Do zakresu dzialania Pelnomocnika do spraw promocji i ochrony zdrowia

naleiy: ' '

I/ zarzadzanie o umieszczeniuthorego na gruzlice w szpitalu , sanatoriuni
przeciwgruzliczym lub innym zakiadzie , Jezeli chory stanowi
niebezpieczefistwo zarazenia gruzlicg swego otoczenia

2/ zarzadzenie o przymusowym leczeniu dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlice w zamknigtych zakladach przeciwgruzliczych '

3/ zadanie od osoby przebywajacej na terenie RP poddania si¢ szczepionkom
ochronnym przeciwko chorobom zakaznym oraz badaniom majacym na celu
wykrywanie choréb zakaznych

4/ zarzadzanie w przypadku wystapienia choroby zakainej:

o a) czasowego ograniczenia komunikacji miejscowej
b) zakazu handlu obwoznego i obnosnego

'€) czasowego zamknigcia zakladow pracy i instytucji lub ich czgéci, ktérych
prowadzenie zagraza szczegdlnym niebezpieczenstwem
~d) czasowego zakazu odbywania targdw , jarmarkéw , procesji ,
i zgromadzen publicznych
5/ wydawanie decyzji o powolaniu oséb wykonujacych zawody medyczne
do zwalczania epidemii

6/ podejmowanie dzialan zmierzajacych do ograniczania spozycia napojow
alkoholowych

7/ organizowanie zakladéw odwykowych , doméw opieki spolecznej i zakladow pracy

chronionej. :

8/ organizowanie i prowadzenie izb wytrzezwien

9/ tworzenie , przeksztalcanie i likwidacja zakladow opieki zdrowotnej

10/ wydawanie decyzji na sprowadzenie zwlok i szczatkdw z obeego panistwa
2. Zakres spraw pelnomocnika oznakowany jest literami w0272

§ 19
1. Do zakresu zadan Zespolu Radcow prawnych w zakresie obslhgi prawnej nalezy:

1/ opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktéw prawnych
siarosly

2/ obstuga prawna starosty i doradztwo prawne na rzecz wydzialdw starostwa ,
prowadzenie spraw zastgpstwa sadowego

3/ prowadzenie zbiordéw przepiséw prawa miejscowego i udostgpnianie ich do

publicznego wgladu



O~

.

A oplmowaitie projekiow waiow | porozaimien

5/ udzielanie wyjasnieil w sprawie obowiazujacego stanu prawnego w zakresie
dzialania starosty i wydzialow starostwa , )

6/ inicjowanie i dokonywanie ocen skutecznoéci funkcjonowania prawa oraz
opracowywanie informacji i wnioskéw wynikajgcych 2 tych ocen.

7/ informowanie starosty o uchybieniach w dziatalnosci starostwa w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybie

8/ sprawowanie nadzoru prawnego nad cgzekucja naleznosci starostwa

——

2. Zakres spraw Zespolu Radc6w prawnyeh oznakowany jest ,,R[”
§ 20

1. Do zakresu zadain Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
nalezy obsluga prasowa medidw.

2. Zakres spraw Rzecznika Prasowepo oznakowany jest ,, Rz".

§ 21

. Do zakresu zadan pelnomocnika do spraw konsumenta nalezy:

1/ zapewnienic konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej
w zakresie ochrony ich interesow

2/ wytaczanie powédziw na rzecz konsumentéw oraz wystepowanie za ich
zgoda.do toczacego sig postgpowania w sprawach o ochrone interesdw

, konsumentow :

3/ skladanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw

4/ wspoldzialanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Koensumentéw oraz organizacjami,do ktorych zadan statutowych
nalezy ochrona intereséw konsumentéw,

_r . . ””
2. Zakres spraw Rzecznika Konsumentow oznakowany jest ,,RIK?”,

§ 22

1. - Do zakresu zadai pelnomocnika do wspéldzialania z zespolonymi sluzbami,
. inspekcjami i strazami nalezy:
" 1/_wimieniu starosty:

a) podejmuje czynnodei nalezace do zadan wlasnych powiatu w zakresie:

. - bezpieczenstwa publicznego,
: ’ ochrony przeciwpozarowe;j,

ochrony sanitarnej i epidemiologicznej,
nadzoru budowlanego
b) uzgadnia wspolne dziatanie tych jednostek na terenie powiatu.
2. Zakres spraw Pelnomocnika do wspéldziatania z zespolonymi stuzbami, inspekcjami

. ] . . '
1 strazami oznakowany jest ,,Sl S”.




.

AT

AL opiibwanic projehiGw wiidw i porozuinien -

5/ udzielanie wyjasnien w sprawie obowiqzujacego stanu prawnego w zakresie
dzialania starosty i wydzialow starostwa ,

6/ inicjowanie i dokonywanie ocen skutecznosei funkcjonowania prawa oraz
opracowywanie informacji i wnioskéw wynikajacych z tych ocen.

7/ informovwanie starosty o uchybieniach w dzialalnosci starostwa w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybies

8/ sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci starostwa

-

2. Zakres spraw Zespolu Radcow prawnych oznakowany jest »RP”?

§ 20

1. Do zakresu zadan Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
nalezy obsluga prasowa mediow.

' ) . : . b ]
2. Zakres spraw Rzecznika Prasowego oznakowany jest ,, Rz,

§ 21

1. Do zakresu zadai pelnomocnika do spraw konsumenta nalezy:

1/ zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej
w zakresic ochrony ich interesdw

2/ wytaczanic powddziw na rzecz konsumentdw oraz wystepowanie za ich
zgoda.do toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong intereséw
konsumentow :

3/ skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesdw konsumentéw

4/ wspdldzialanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw oraz organizacjami,do ktérych zadas statutowych
nalezy ochrona interesdw konsumentow.

. . - . . %
2. Zakres spraw Rzecznika Konsumentéw oznakowany jest ,,RK”,

§ 22

1. Do zakresu zadan peinomocnika do wspdldzialania z zespolonymi sluzbami,
inspekcjami i strazami nalezy:

" 1/ w imieniu starosty:

a) podejmuje czynnosci nalezace do zadan wlasnych powiatu w zakresie:
bezpieczefistwa publicznego,
ochrony przeciwpozarowej,
ochrony sanitarnej i epidemiologiczne;j,
- nadzoru budowlanego
b) uzgadnia wspélne dziatanie tych jednostek na terenie powiatu.
2. Zakres spraw Pelnomocnika do wspétdziatania z zespolonymi stuzbami, inspekcjami

. . . . E})
1 strazami oznakowany jest 1 SIS,



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§23

W trybie zarzadzenia Starosty regulowane sj:
1/ zasady sporzadzania przez wydzialy. pm_;ektow aktow prawnych stanowigcych przez
organy Powiatu
2/ szczegdlowa procedura dotyczaca:
' a) obiegu dokumentdow
b) poslgpowania w zakresie obrotu cywilno prawnego
¢) postgpowania w zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania
skarg i wnioskow obywalteli
d) dokonywanie czynnosci kontrolnych
e) zalatwianie interpelacji i wnioskow radnych , wnioskow komisji Rady
3 Z asady programowania pracy starostwa

§ 24

Strukturg wydzialow Starostwa Powialowego w Wyszkowie okresla zalgcznik Nr. 1
Regulaminu -

§ 25

Zmiany tresci regulaminu dokonuje Rada Powiatu w drodze uchwaly na wniosek
Zarzgdu Powiatu



Zalgeznik Nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego /ziemskiego/
w Wyszkowie .

- STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA
POWIATOWEGO w WYSZKOWIE

I. Starosta
II. Wicestarosta
111 Sekretarz Powiatu
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1. Stanowisko d.s. obstugi Sekretariatu Starosty i Wicestarosty 1
2. Stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania Starostwa 1
3. Stanowisko ds. obslugi Zarzadu Powiatu 1
4. Stanowisko ds. kontroli 1
5. Stanowisko ds. osobowych,spraw socjalnych i szkolenia 1
6. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Rady Pow:atu i Komisji 2
7. Stanowisko pracy ds. obywatelskich 1
8. Informatyk 1
9. Stanowisko pracy ds.gospodarki lokalowej , zaopatrzenia,

BHP, archiwum i p.poz. 1

- pracownicy obslugi 5

Ogétem 15 etatow

IV. Skarbnik powiatu — glowny ksiggowy
Wydzial Finansowy
1. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. opracowama
i realizacji budzetu
2. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. rach. budzetowe_]
3. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. ptac
4. Stanowisko pracy d.s. obslugi kasy -

—_ N NN

Ogdlem 7 etatow

V. Wydzial Rolnictwa, Leénictwa , Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. produkcji rolnej 2

3. Stanowisko pracy d.s. lesnictwa ochrony
przyrody i lowiectwa 1
4. Stanowisko pracy d.s. gospodarki wodnej 1
5. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. ochrony $rodowiska Z
Ogodlem 7 etatow



VI

VI

VIl

Wydzial Budownictwa ,Geodezji i Gospodarki NieruchomoSciami

1.Naczelnik Wydzialu 1
2. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. budownictwa 2
3. Stanowisko pracy ds. kontroli budynkéw oddanych do
uzytku oraz wspdlpracy z Powiatowym Inspektorem
Nadzoru Budowlanego R -
Oddzial Geodezji D
1.Kierownik Oddziatu
2. Stanowisko pracy d.s. gospodarki nieruchom.
3. Stanowisko pracy d.s. ochrony gruntéw
4. Stanowisko pracy d.s robét geodezyjnych
5.Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. ewidencji gruntow

LA et el et

Oddzial — Powiatowy Zespdl Zasobu Geodezyjno Kartograf.
1. Geodeta Powiatowy

2. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. Zasobu Geod Kart.

3. Stanowisko pracy d.s. uzgodnienia dok. 1

N —

Ogédlem 17 etatow

Wydzial Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej

1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Stanowisko pracy d.s. kultury 2
3. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s. o$wiaty i kultury fiz. 2

Ogodlem 5 etatow

Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji Powiatu i Komunikacji

1. Naczelnik Wydzialu 1
2, Stanowisko pracy d.s. inwestycji ,
modernizacji i remontow 1
3. Stanowisko pracy d.s strategii i programdéw rozwoju
gospodarczego powiatu 1

Oddzial Komunikacji

1. Kierownik Oddziatu i

2. erloosobowe stanowisko pracy d.s. komunikacji 5
Ogotem 9 etatdw




Wydzial Ochreny Cywilnej
I. Naczelk Wydziatu i
2. Wieloosobowe stanowisko pracy d.s.koordynacji N

i opracowywania planéw ochrony cywilnej ,operacyjnych

i ratowniczych 2
3. Stanowisko pracy d.s. szkolenia ' 1
Ogodlem 4 etaty

Samodzielne stanowiska pracy

NARLUN -

Pelnomocnik ds. promocji i ochrony zdrowia.
Zespol Radcow Prawnych.
Rzecznik prasowy.
Petnomocnik ds. ochrony praw konsumenta.
- Pelnomocnik do wspo!dznalama z zespolonymi stuzbami, mspekqann
i strazami.




