Zarzadzenie Nr AO log
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia 0Y. 0.2, 2008

w sprawie zasad korzystania z samochodu shizbowego.,

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

fam—

Samochodem shuzbowym kieruje osoba zatrudniona na stanowisku kierowcy.

2. Kierowca z dniem zatrudnienia przyjmuje protokolarnie samochéd shuzbowy i ponosi
za niego odpowiedzialno§¢ materialna,

3. Kierowca udajacy sig na urlop lub zwolnienie lekarskie, zdaje kluczyki pracownikowi

zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia ,

bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spotecznych.

§2

1. Pracownik starostwa realizujacy zadania shuzbowe wynikajace z jego zakresu
obowiazké6w mozZe korzystaé z samochodu stuzbowego.

2. Pracownik starostwa potrzebe korzystania z samochodu stuzbowego zglasza poprzez
wpisanie wniosku do ewidencji korzystania z samochodu stuzbowego prowadzonej w
sekretariacie starostwa.

§3

1. Pracownik sekretariatu przedklada Staro$cie do akceptacji ewidencje¢ korzystania z
samochodu stuzbowego.

2. Pracownik sekretariatu po zatwierdzeniu wnioskéw, informuje niezwlocznie
wnioskodawce.

§4

1. Na wniosek pracownika wymienionego w § 2 , Starosta mozZe jednorazowo wyrazié¢
zgode na wykorzystanie samochodu shuzbowego w nastepujacych przypadkach:
- urlop kierowcy,
- choroba kierowcy,
- czas trwania podrézy shuzbowej przekroczy limit czasu pracy kierowcy,
- wyjazd stuzbowy odbywa si¢ do jednego miejsca, a czas trwania tej podrézy
wiaze sie z kilku godzinnym postojem samochodu,
- wyjazdu kierowcy drugim samochodem stuzbowym. .
2. Uzyskanie zgody na odbycie podrozy shuzbowej przez pracownika okreslonego w § 2
uzaleznione jest od spehienia nastepujacych warunkéw:
- posiadania prawa jazdy uprawniajgcego do kierowania danym rodzajem
pojazdu,




- posiadanie waznych badan lekarskich do kierowania samochodem osobowym
(w przypadku przewozenia innych pracownikéw urzedu). :

§5

Pracownik odbywajacy podroz shizbowa samochodem kierowanym przez kierowce,
potwierdza w karcie drogowej swoim podpisem czas pracy kierowcy oraz ilosé
przejechanych kilometréw.

ok

§6

Pracownik, o ktorym mowa w § 2 odbywajacy podréz shuzbowa samochodem
podpisuje pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i
materialowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Spotecznych protokét zdawczo-odbiorczy samochodu shuzbowego. Protokét ten
zawiera: dane o pojezdzie, wydanych dokumentach i kluczykach oraz informacje o
stanie technicznym pojazdu.

Po zakoriczeniu podrézy stluzbowej pracownik, ktoéry kierowal samochodem, zdaje
dokumenty samochodu, kluczyki i rozliczona kartg drogows pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia ,
bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spotecznych . '
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowe;j,
zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym 1 Spraw Spotecznych
sprawdza stan paliwa oraz przejechane kilometry przez poréwnanie wskaznikéw w
samochodzie z karta drogowa. Ewentualne réznice wpisuje sie do karty drogowej i
przygotowuje wniosek o obciazenie kosztami z tytulu brakéw, pracownika ktéry
kierowal samochodem.

§7

Wyjazdy stuzbowe samochodami starostwa sa dokumentowane kartami drogowymi.
Kartg drogowa wystawia pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki
lokalowej i materialowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Spolecznych oraz prowadzi weryfikacje tych kart, sporzadza miesieczne
rozliczenia oraz obowiazujaca sprawozdawczosc.

§8

Kierowca lub pracownik, o ktérym mowa w § 2, rozpisuje kartg¢ drogowa zgodnie z
wymogami oraz ponosi odpowiedzialno§¢ za poprawnosc i rzetelno$¢ zamieszczonych
wpisdw,

Zasady odpowiedzialnoéci pracownika za szkody wyrzadzone pracodawcy podczas
korzystania przez niego z samochodu stuzbowego okreSlaja przepisy kp 0
odpowiedzialno$ci materialne;.

§9

Kierowcy oraz pracownikom, o ktorym mowa w § 2, zabrania si¢ udostgpniania
samochodu osobom trzecim.



2. Po zakoficzeniu pracy samochody parkowane sq w garazach Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie. _

§10

Zapasowe klucze od samochodow stuzbowych przechowuje sig¢ u pracownika zatrudnionego
na stanowisku ds. gospodarki lokalowej i materialowej, zaopatrzenia , bhp, ppoz. w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Spolecznych.

§ 11
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
§12

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.




