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ZP-POKL-9.2/4/2010  






     Wyszków, dnia 2010-09-28
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
I. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego
CENTRUM KSZTAŁCENIA PRAKTYCZNEGO W WYSZKOWIE 
ul. I Armii Wojska Polskiego 82A
07-200 Wyszków 

tel./fax 029 742 48 06 

Godziny urzędowania: poniedziałek-piątek 800 – 1600
II. Nazwa zamówienia

1. Nazwa nadana zamówieniu:

„Świadczenie usług cateringowych w ramach zajęć na czas trwania projektu „Dobry zawód – dobra praca”.
2. Numer sprawy: ZP-POKL-9.2/4/2010  
III. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.10 ust.1 oraz art.39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz.1655, z późn. zm. zwanej w dalszej części „ustawa”) oraz przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie, o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy, tj. poniżej kwoty 193.000 euro. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zwanej w dalszej części „SIWZ” mają zastosowanie przepisy ustawy.
IV. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych w czasie trwania projektu „Dobry zawód – dobra praca” w ramach organizowanych przez Zamawiającego niżej wymienionych zajęć:

a) Kurs spawania metodą MAG i TIG dla 80 osób → 8 edycji
b) Kurs operator wózków jezdniowych dla 60 osób → 6 edycji
c)  Kurs fryzjerski dla 50 osób → 5 edycji
d) Kurs SEP do 1 kV dla 40 osób → 4 edycje
e) Kurs kosmetyczny wraz ze stylizacją paznokci i wizażu dla 20 osób → 2 edycje
f) Kurs język angielski zawodowy dla spawaczy dla 80 → 8 edycji
g) Kurs język angielski zawodowy fryzjerski dla 50 osób. → 5 edycji
h) Szkolenie – „Równe szanse w szkole" dla 250 osób - uczniowie → 15 edycji
i) Szkolenie – „Radzenie sobie ze stresem" dla 80 osób  → 2 edycje
j) Szkolenie – „Równe szanse w szkole" dla 5 osób - nauczyciele → 1 edycja
k) Szkolenie – „Trening kreatywnego myślenia" dla 50 osób → 2 edycje
l) Szkolenie – „Pozytywna komunikacja w pracy" dla 50 osób. → 2 edycje
m) Kurs przedsiębiorczości dla 100 osób. → 5 edycji

2. Przez usługi cateringu rozumie się przygotowanie i dostarczenie posiłków (drugie danie, owoce, ciasto, słodycze), ciepłych i zimnych napojów (herbata, kawa, soki) dla uczestników projektu w siedzibie Centrum Kształcenia Praktycznego w Wyszkowie. 

3. Projekt pn.: „Dobry zawód – dobra praca” jest dofinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2. – Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 

4. Zajęcia edukacyjne w ramach projektu odbywać się będą od października 2010 r. do czerwca 2012 r. (oprócz lipca i sierpnia w 2011 roku). 

5. W zakres przedmiotu zamówienia dotyczącego usługi cateringu wchodzić będzie przygotowanie                           i dostarczenie w czasie trwania projektu posiłków - dowóz obiadów

· realizacja: październik 2010 – czerwiec 2012; 

·  ilości porcji w całym cyklu: 15.730
 (2010 r. – 3.110, 2011 r. – 8.030,  2012 r. –  4.590)  porcji (drugie danie); 

· dowóz: od poniedziałku do niedzieli,

6. Przykładowe menu (1 porcja)
Typ I

	I Dania ciepłe

	
	· ziemniaki pieczone/frytki/ ryż/puree z ziemniaków/kasza
	200g

	
	· sztuka mięsa 
	100g

	
	· zestaw surówek warzywnych
	150g

	II Owoce

	
	· owoce: jabłko, banan, mandarynka, winogrona)
	200 g / osobę

	III Napoje zimne

	
	soki owocowe w tym:

· pomarańczowy,

· jabłkowy,

· czarna porzeczka
	250 ml/os.



	
	· woda mineralna
	250 ml/os.


Typ II

	I Dania ciepłe

	
	· ziemniaki pieczone/frytki/ ryż/puree z ziemniaków
	200g

	
	· sztuka mięsa /filet rybny
	100g

	
	· dodatki do II dania (surówki, warzywa gotowane itp.)
	100 g

	II Bufet deserowy

	
	· ciasto
	100 g / osobę

	III Napoje gorące

	
	· kawa rozpuszczalna,

· herbata czarna,

· śmietanka porcjowana
· cytrynka porcjowana
· cukier
	220 ml/os.

220 ml/os.

10 ml/os.

7.5 ml/os.

5  g/os.


7. Posiłki muszą być dostarczone w naczyniach jednorazowych w godzinach wskazanych przez Zamawiającego razem z workami do pakowania naczyń jednorazowych. 
8. Informacja o ilości posiłków w danym dniu będzie przekazywana w formie elektronicznej (e-mail) lub faxem przez Zamawiającego Wykonawcy. Zamawiający każdorazowo w zleceniu określi termin, liczbę uczestników zajęć oraz zakres usługi restauracyjnej tj. zestaw. Niniejsze zlecenie Zamawiający prześle Wykonawcy faxem lub emailem najpóźniej na 1 dzień kalendarzowy przed dniem świadczenia poszczególnej usługi (edycji kursu/szkolenia).
9. Wybór posiłku (drugie danie, owoce, ciasto), ciepłych i zimnych napojów (kawa, herbata, soki) należeć będzie do Zamawiającego.
10. Przez świadczenie usług cateringowych Zamawiający rozumie usługę przygotowywania, dostarczania i podania posiłków.
11. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
CPV przedmiotu zamówienia:
55321000-6 ( usługi przygotowywania posiłków )
55320000-9 (podawania posiłków)

11. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy               w ramach organizowanych kursów i szkoleń przez Zamawiającego. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia mniejszej ilości usług, niż maksymalna wskazana                w SIWZ, a w takiej sytuacji Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu, w szczególności o zapłatę za ilość stanowiącą różnicę między maksymalną ilością usług wskazanych w SIWZ, a ilością rzeczywiście zrealizowaną na podstawie poszczególnego zlecenia Zamawiającego. Rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu umowy. Wypłata wynagrodzenia Zleceniobiorcy nastąpi po wykonaniu usługi na podstawie faktury wystawionej po zakończeniu miesiąca kalendarzowego. 
13. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie przetargowej nie ulegną podwyższeniu przez cały okres obowiązywania umowy.
14. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:
· przygotowania, dowozu i podawania posiłków w dni wskazane przez Zamawiającego do miejsca i sali, w której będzie odbywało się kurs/szkolenie,

· świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

· przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U.  nr 171 poz. 1125 ze zm.),

· dostarczania posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej na 30 min. przed rozpoczęciem kursu/szkolenia.
16. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca jest obowiązany w Formularzu ofertowym wskazać te części zamówienia, które powierzy podwykonawcom.

17. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.

2) Wykonawca jest zobowiązany do:

a) zdobycia wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowego przygotowania oferty, sprawdzenia i zweryfikowania dostarczonych materiałów oraz niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o ewentualnych błędach lub przeoczeniach;

b) Zamawiający nie będzie uwzględniał żadnych roszczeń i uwag z tytułu błędów lub nieścisłości specyfikacji istotnych warunków zamówienia po upływie terminu zgłaszania uwag; Wykonawca będzie zobowiązany do wykonania zamówienia zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

V. Informacje dotyczące oferty częściowej.
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych.
VI. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1pkt.6 i 7 Prawa zamówień publicznych.

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

VII. Informacja nt. zawarcia umowy ramowej

Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

VIII. Termin wykonania zamówienia

Sukcesywnie od podpisania umowy do czerwca 2012 r.
IX. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał usługi cateringowe o łącznej wartości minimum 50 000,00 zł (brutto),
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy.

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia. W tym celu Wykonawca winien dołączyć do oferty w szczególności pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

4. Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w Rozdz. IX ust. 1 pkt. b) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, poprzez złożenie razem z ofertą dokumentów wymienionych w Rozdz. XI ust. 1 pkt. b) oraz pkt. c) SIWZ dotyczących każdego z tych podmiotów, o ile podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia.

5. Na potwierdzenie spełnienia opisanych powyżej warunków Zamawiający żąda dokumentów określonych            w rozdz. X SIWZ.

6. Nie wykazanie spełnienia powyższych warunków będzie skutkowało wykluczeniem z postępowania zgodnie z art. 24 ustawy.

7. Ocena powyższych warunków zostanie dokonana na podstawie kryterium spełnia/nie spełnia w oparciu              o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wskazanych w rozdz. X niniejszej SIWZ.

X. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający wymaga następujących oświadczeń i dokumentów:

a) oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy i oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – zgodnie z załącznikiem nr 4,
b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,                     a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
c) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy                     i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców (załącznik nr 3) oraz załączenie dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie                         (np. referencje, protokoły odbioru itp.) - dot. warunku, o którym mowa w Rozdz. V pkt. 1 b) SIWZ

2. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdz. X ust.1 pkt c) niniejszej SIWZ, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w rozdz. X ust. 1 pkt c) SIWZ zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o którym mowa w rozdz. X ust.1 pkt c) SIWZ należy składać w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, składanej wraz z tłumaczeniem na język polski.

3) Dokument, o którym mowa w rozdz. X ust.1 pkt c) SIWZ powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia winna zawierać dokumenty                  i oświadczenia wymienione wyżej:
· z rozdz. X ust. 1 pkt b) oraz pkt c) SIWZ dla każdego podmiotu z osobna,

· pozostałe dokumenty mogą zostać złożone wspólnie (dotyczy oświadczenia z rozdz. X ust. 1 pkt a) SIWZ.

Wykonawcy działający wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

4. Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

· Formularz ofertowy – według załącznika nr 1,

· dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę Wykonawcy do działania w jego imieniu (w tym także pełnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikają z dokumentów rejestrowych. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone albo w formie oryginału albo w formie kserokopii notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem.

5. Uzupełnianie dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu:

1) Brak dokumentów lub oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego lub też złożenie ich                             w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kserokopie albo nie oryginalne bądź nie poświadczone za zgodność z oryginałem przez notariusza kserokopie pełnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy.
2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

3) Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących wszelkich przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów lub oświadczeń.
XI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się                          z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie. Zamawiający dopuszcza także formę faksu.               W przypadku przekazywania przez Wykonawców informacji w formie faksu, należy niezwłocznie przesłać oryginał dokumentu listem poleconym lub doręczyć do siedziby Zamawiającego.

Oferty jednak złożone być mogą jedynie w formie pisemnej.

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się w formie elektronicznej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

· w sprawach formalnych i merytorycznych wyjaśnień udziela: Pani Mariola Gorczyńska oraz Pani Barbara Urban tel. 029 742 48 06  w godzinach 8:00–14:00 (od poniedziałku do piątku).
3. Zapytania dotyczące SIWZ muszą być kierowane zgodnie z formą przewidzianą w ust. 1 z adnotacją: „Zapytania – przetarg nieograniczony na sukcesywne świadczenie usług cateringowych w ramach zajęć na czas trwania projektu: „Dobry zawód – dobra praca”.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ.

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na stronie internetowej.

8. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści na stronie internetowej.

10. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz niezwłocznie zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

XII. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert uznanych za ważne.
XIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XIV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XV. Warunki zmiany umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy może być dokonana              w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 144 ustawy, wyłącznie za zgodą stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiany umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach: 

1) Zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej. 

2) Zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy. 

3) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT. 

4) Wystąpienia niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, których nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności, które mają wpływ na terminy realizacji zamówienia.
XVI. Termin związania ofertą

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

3. Zamawiający na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym Zamawiającego.

5. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu.

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę.

2. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim, pismem czytelnym, trwałym środkiem pisarskim.

3. Dokumenty składające się na ofertę należy składać w formie oryginałów lub kserokopii dokumentów potwierdzonych (każda strona) własnoręcznym podpisem osoby podpisującej w imieniu Wykonawcy ofertę z adnotacją „potwierdzam zgodność z oryginałem”.

a) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

b) Niezależnie od powyższego zastrzeżenia, pełnomocnictwo musi zostać złożone w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kserokopii.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
5. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert w wersji elektronicznej.
7.  Oferta winna zawierać, co najmniej następujące informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwę Wykonawcy, NIP, dokładny adres, telefon, faks), 

b) przedmiot oferty,

c) cenę brutto przedmiotu oferty podaną w złotych polskich; cena brutto powinna obejmować wykonanie całego przedmiotu oferty wraz z podatkiem VAT. Cena powinna być określona cyfrowo i słownie.                  W razie rozbieżności będzie przyjmowana cena określona słownie,

d) szczegółowy wykaz załączonych dokumentów.
Wykonawca w ramach oferty może wypełnić formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ albo sporządzić własny, z zastrzeżeniem zakazu zmian merytorycznych zapisów ww. wzoru.

1. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej ofertę.

2. Karty oferty powinny być spięte w sposób gwarantujący jej trwałość. Zaleca się ponumerowanie zapisanych stron.
3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien zapoznać się z całością SIWZ, której integralną część stanowią załączniki.

4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

5. Oferty winny być złożone w zamkniętej kopercie, z opisem szczegółowo wskazanym w rozdz. XIX pkt 2 niniejszej SIWZ oraz pełną nazwą oraz dokładnym adresem Wykonawcy - zawierającej wewnątrz całościową ofertę Wykonawcy w niniejszym postępowaniu.

W przypadku braku powyższych informacji, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku składania ofert przed wyznaczonym terminem składania, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie                          w trakcie sesji otwarcia ofert.

6. Wszystkie załączniki (w tym także wzór umowy) stanowią integralną część niniejszej SIWZ.

7. Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego rejestru jako osoba upoważniona do reprezentacji, musi przedstawić pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciągania zobowiązań finansowych.
8. Oferty nie odpowiadające zasadom określonym w ustawie oraz nie spełniające warunków ustalonych w niniejszej SIWZ zostaną odrzucone.

XVIII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

XIX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego przy ul. I Armii  Wojska Polskiego 82A, 07-200 Wyszków, Pokój nr 1 (sekretariat), w terminie do dnia 5 października 2010 r. do godz. 9:00.
2. Koperta powinna być zaadresowana w następujący sposób: Centrum Kształcenia Praktycznego                           w Wyszkowie, ul. I Armii  Wojska Polskiego 82A, 07-200 Wyszków, Pokój nr 1 (sekretariat) oraz oznakowana napisem: „Oferta w przetargu nieograniczonym na  sukcesywne świadczenie usług cateringowych w ramach zajęć na czas trwania projektu „Dobry zawód – dobra praca”.                                 NIE OTWIERAĆ PRZED 5 PAŹDZIERNIKA 2010 r. GODZ. 9:30”, a nadto winna być opatrzona nazwą oraz dokładnym adresem Wykonawcy.
3. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 5 października 2010 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiającego przy ul. I Armii  Wojska Polskiego 82A, 07-200 Wyszków, Pokój nr 1 (sekretariat). Otwarcie ofert jest jawne.
4. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana lub wycofanie oferty następuje poprzez złożenie odrębnego oświadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiającemu w odrębnej kopercie z adnotacją „zmiana” lub „wycofanie” oferty.
5. W przypadku zmiany treści oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierające zmienioną treść                        w kopercie opisanej w sposób przewidziany w pkt 2 z dopiskiem „ZMIANA”.
6. Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowiązany jest podać w Formularzu ofertowym – załącznik nr 2 do SIWZ, odpowiednią informację oraz wpiąć dokumenty, których treść stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem „NIEJAWNE”. Tajemnicę przedsiębiorstwa stanowią wyłącznie informacje                  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
XX. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego. 
2. Cena za realizację całego zamówienia musi zawierać wszystkie elementy kosztów wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty przygotowania posiłku, pakowania i dostarczenia własnym transportem, załadunku i rozładunku, koszty zebrania brudnych naczyń i odpadków pokonsumpcyjnych, koszty ubezpieczenia, koszty wynagrodzenia pracowników Wykonawcy. Cena zamówienia powinna zawierać upusty udzielane Zamawiającemu przez Wykonawcę na czas trwania umowy. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty, wynikające z nie uwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążają wyłącznie Wykonawcę.
3. Zamawiający przy wyborze Wykonawcy posługiwał się będzie następującym kryterium:

· cena wykonania zamówienia - waga 100% maks. ilość punktów: 100.

Za zaoferowanie ceny wyższej, przyznaje się punkty według następującego wyliczenia:

        Cn
Ilość punktów = ------------ x 100 pkt

          Cbo
gdzie:

Cn najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert,
Cbo cena brutto badanej oferty.

3. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają zasadom określonym w ustawie                         i spełniają wymagania określone w SIWZ.
4. W ofercie należy podać cenę brutto realizacji zamówienia (z podatkiem VAT), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie.
6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczki. Wymóg udzielenia zaliczki zawarty w ofercie spowoduje jej odrzucenie.

7. Rozliczenie Zamawiającego z Wykonawcą będzie się odbywało na podstawie liczby faktycznie dostarczonych posiłków wynikających z ceny ofertowej brutto, o której mowa w pkt XX pkt 2.

8. Cena oferty (i wszystkie jej składniki) powinna być wyrażona w PLN (złotych polskich) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Zamawiający zastrzega, iż przedmiotem niniejszego postępowania jest świadczenie usług cateringowych (cateringowych), obejmujących przygotowywanie, dostarczanie i podawanie posiłków. Przedmiotowe usługi są opisane w Polskiej Klasyfikacji Wyrobów i Usług m. in. kodami PKWiU: 55.30.14 – usługi gastronomiczne pozostałe, 55.40.10 - usługi związane z podawaniem napojów, 55.52.13 – usługi przygotowywania dostarczania posiłków dla pozostałych firm i instytucji.
W związku z powyższym Wykonawca przygotowując ofertę winien zastosować właściwe stawki podatku VAT dla ww. usług zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54 poz. 535 ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2009 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 224 poz. 1799). Zastosowanie stawek podatku VAT niezgodnie z ww. przepisami, spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.
XXI. Informacje dotyczące obcych walut

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.

XXII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium: cena - znaczenie 100%

2) Ocenie będą podlegały tylko oferty nieodrzucone.

3) Ocena zostanie dokonana poprzez przyznanie punktów obliczonych wg wzoru:

C = najniższa cena / oferty cena w ocenianej ofercie x 100

4) Zamawiający dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów, a więc oferta z najniższą ceną.

XXIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca na żądanie i w terminie ustalonym przez Zamawiającego przedstawi oryginalne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań określonych w rozdziale IX.

2. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa regulująca współprace Wykonawców występujących wspólnie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu, chyba, że zostanie złożona tylko jedna oferta, w takim przypadku umowa może zostać podpisana przed upływem tego terminu.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

XXIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ.

2. Z wyłonionym oferentem zamawiający zawrze umowę-zlecenie.

XXVI. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXVII. Inne informacje

Postanowienia dotyczące podwykonawców:

1) W przypadku kiedy podmiot występuje samodzielnie i zamierza zatrudnić podwykonawców musi wykazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.

XXVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania                       o udzielenie zamówienia
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5. 
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej           w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, tj. od następujących czynności: - opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, - wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, - odrzucenia oferty odwołującego. 11.2.1. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego czynności niezgodnej z przepisami ustawy lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie (zgodnie z pkt 11.2.), Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować o tym fakcie Zamawiającego. 
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
5. Odwołanie wnosi się: - w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane droga elektroniczną lub faksem,                           -    w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
3.   Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11.5 i 11.6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,              w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość                                 o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
4. Odwołujący zobowiązany jest przesłać kopie odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
5.  Szczegółowe zasady ochrony prawnej zawarte są w Dziale VI ustawy. 

XXIX. Postanowienia końcowe

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zamówień publicznych.

3. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie zgodnie z §5 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz.U. Nr 188, poz.1154).

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXX. Załączniki

Załączniki składające się na integralna część specyfikacji:

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
2) Załącznik nr 2 – Wzór umowy
3) Załącznik nr 3 – Wykaz wykonanych usług

4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

_______________________________________

Dyrektor Centrum Kształcenia Praktycznego w Wyszkowie – mgr Dariusz Glinka 
� Powyższa ilość jest wielkością prognozowaną, niezbędną dla porównania ofert w postępowaniu, a rzeczywiste ilości zamawianych posiłków mogą ulec zmianie. Dopuszcza się możliwość przesunięcia ilości realizacji posiłków w poszczególnych latach wynikającą ze zmian w planie zajęć lub liczby uczestników zajęć.
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