Nazwa

DYREKTOR
CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZEGO
07-200 WYSZKOW, UL. I ARMIT WOJSKA POLSKIEGO $2A
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

stanowiska: Starszy ksiegowy

Wymiar etatu: 1 etat

I. Wymagania niezbedne :

l.
2.

3.
4.

wyksztalcente srednie lub wyzsze z zakresu rachunkowosci,

staz pracy w przypadku wyksztatcenia srednicgo minimum 4 lata, w przypadku
wyksztalcenia wyzszego minimum 2 lata,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie 7 petni praw publicznych,

nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

II. Wymagania dodatkowe:

1.
2.
3.
4.

5.

doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych lub samorzadowych,
umiejetnos¢ obshugi komputera w zakresie MS Office,

umiejetnosé obshugi programu ksiegowego Finanse DDJ, Rejestr VAT DD, Zlecone
DDJ

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: finanséw publicznych, rachunkowosci
budzetowej, klasyfikacji budzetowej, zamowien publicznych,

umiejgtnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé i kreatywnose,

ITl. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku

e S e

6.
IV Wy

wstepna weryfikacja dokumentéw finansowych,

wprowadzanie dokumentow ksiegowych do programu Finanse DDJ,

kontrola naleznosei budzetowych, wystawianie not odsetkowych,

obstuga programu Zlecone DDJ w tym: sporzadzanie umow zleceri i o dzielo,
sporzadzanie przelewow,

sporzadzanie dokumentéw PK — polecen ksiegowania.

magane dokumenty:

1. list motywacyiny oraz CV

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie — wzor w
zalaczeniu do ogloszenia,

3. kserokopie $wiadectw pracy po$wiadczone prze kandydata za zgodnoéé z
oryginatem, lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku
pracy,

4. oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych  do
zajmowanego stanowiska pracy,

5. kserokopie dokumentéw (poswiadczone za zgodnos¢ z  oryginalem)
potwierdzajace wyksztalcenie kwalifikacje zawodowe kandydata,

6. oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo scigane z  oskarzenia publicznego lub  umyslne
przestepstwo skarbowe,

7. o$wiadczenie wyrazajace zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
dla potrzeb rekrutacji — zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie



canych osobowych (tekst jednolity Dz.U. £ 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdin.
zm. ),
8. oswiadczenic o pemej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,
_ oéwiadczenie o rodzaju i okresie wykonywane] dziatalnosci gospodarcze]
10. inne dokumenty, ktére okaza si¢ niezbgdne do prawidtowego przeprowadzenia
naboru.

Wymagane dckumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przestal w terminie do dnia
13.08.2010r. do godz. 10%
pod adresem:

Centrum Ksztalcenia Praktycznego

ul. I Armii Wojska Polskiego 82a

07-200 Wyszkow

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: napisem ,nabor na wolne stanowiska pracy w Centrum
Ksztalcenia Praktycznego z dnia 03.08.2012r. na stanowisko starszy ksiggowy”.

Aplikacje, ktore wptyna do Centrum po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 29 742 48 06

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminic
przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwtocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ckpwyszkow.c0.pl oraz na tablicy
informacyjnej Centrum Ksztalcenia Praktycznego.




