Informacja z przeprowadzonej kontroli  gospodarki finansowej SP ZZOZ w Wyszkowie za rok 2005
Działając  na podstawie upoważnienia Nr 4/06 z dn. 05.01.2006r., została przeprowadzona w okresie od 11.01.2006r. do 15.02.2006r., kontrola kompleksowa gospodarki finansowej            SP ZZOZ w Wyszkowie przez pracowników Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w składzie:

Maria Czyż – podinspektora ds. kontroli finansowej

Luiza Czyż – inspektor ds. kadr

Małgorzata Waś – podinspektor ds. zamówień publicznych

Danuta Polak – Naczelnik Wydziału Finansowego - nadzór

Kontrola wykazała następujące nieprawidłowości i niedociągnięcia, dlatego w celu ich wyeliminowania w przyszłości, wnioskuję, co następuje:

W zakresie wewnętrznych regulacji organizacyjno – prawnych.
1. Brak uszczegółowienia w polityce rachunkowości zasad rozliczania kosztów działalności zarządu jak i pozostałych komórek organizacyjnych. wprowadzonych Zarządzeniem Dyrektora SP ZZOZ w Wyszkowie z dn. 02.01.2002r. 

W zakresie sprawozdawczości budżetowej.
1. Nieprzestrzeganie terminu składania sprawozdań RB –N o stanie należności i RB – Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych gwarancji i poręczeń do organu założycielskiego. 
2. Badanie realizacji obowiązków sprawozdawczych, wykazało, iż kontrolowana jednostka wykazała w sprawozdaniu RB –Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń oraz w sprawozdaniu RB – N o stanie należności za okres od początku roku do 31.12.2005r., wszystkie zobowiązania i należności  z tytułu dostaw towarów i usług wynikające z ewidencji księgowej  
W zakresie gospodarki środkami pieniężnymi.
1. Nie ewidencjonowanie w księgach rachunkowych pobrania czeków gotówkowych znajdujących się pod wyciągami bankowymi. 

W zakresie podróży służbowych krajowych.
1. W świetle obowiązujących przepisów osobą upoważnioną do delegowania pracowników w podróż służbową jest pracodawca lub osoba przez niego upoważniona. Na podstawie przepisów Kodeksu Pracy pracodawcą dla Dyrektora SP ZZOZ jest Starosta Powiatu Wyszkowskiego. W związku z powyższym zostały naruszone przepisy prawne w zakresie podpisywania delegacji Dyrektora SP ZZOZ przez pana Waldemara Chełstowskiego,  pełniące funkcję p.o. Zastępcy Dyrektora nie posiadającego upoważnienia na podpisywanie powyższych delegacji. 
2. Nie naliczanie diet pracownikom z tytułu odbytych przez nich podróży służbowych  trwających dłużej niż 8 godzin. 
3. Na drukach polecenia wyjazdu służbowego w niektórych przypadkach nie określano:

· celu wyjazdu służbowego

· godzinę wyjazdu i przyjazdu pracownika z podróży służbowej 
· miejsce wyjazdu w przypadku rozliczania  delegacji z miejsca zamieszkania 

4. Przy rozliczaniu delegacji w których środkiem lokomocji wskazanym na druku delegacji jest samochód własny nie załączano ewidencji przebiegu pojazdu. 

W zakresie kosztów związanych z korzystaniem z telefonów komórkowych służbowych.
1. Brak prawidłowych unormowań wewnętrznych dotyczących zasad korzystania pracowników z telefonów służbowych 

2. Przyznanie limitu na korzystanie ze służbowych  telefonów komórkowych w wysokości netto i nie obciążanie pracowników za poszczególne miesiące z tytułu przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy służbowe. W okresie kontrolowanym przyznany limit został przekroczony w trzech miesiącach o łączną kwotę 581,93 zł. 

3. Na podstawie dokumentów źródłowych stwierdzono,  że limit na rozmowy służbowe  dla Dyrektora SP ZZOZ  w Wyszkowie przyznała sama pani Dyrektor, co jest  niezgodne z przepisami, ponieważ  Dyrektorowi SP ZZOZ limit na rozmowy służbowe z telefonów komórkowych przyznaje pracodawca tj. Starosta Powiatu Wyszkowskiego. 
W zakresie kosztów zarządu
1. Nieprawidłowo klasyfikowano i przypisywano do ośrodków kosztów, koszty dotyczące zarządu, co spowodowało zaniżenie lub zawyżenie powyższych kosztów o kwoty wynikające z: 

· Różnicy pomiędzy ewidencją księgową a stanem faktycznym w kosztach zarządu w wysokości 251,02 zł., w zakresie podróży służbowych. 

· Różnicy pomiędzy ewidencją księgową a stanem faktycznym w kosztach zarządu  w wysokości 68,70 zł., w zakresie materiałów technicznych i gospodarczych 

· Różnicy pomiędzy ewidencją księgową a stanem faktycznym w kosztach zarządu w wysokości 887,42 zł., w zakresie usług medycznych. 

W zakresie stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych

1. W SIWZ dotyczącej przetargu nieograniczonego na zakup środków czystości dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie nie zawarto informacji o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 

2. W SIWZ dotyczącej przetargu nieograniczonego na zakup sprzętu jednorazowego użytku dla potrzeb SPZZOZ w Wyszkowie nie zawarto informacji o przewidywanych zamówieniach uzupełniających oraz informacji o dopuszczeniu składania ofert wariantowych W SIWZ dotyczącej negocjacji bez ogłoszenia na dostawę leków dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie nie ujęto zapisów odnośnie: możliwości składania ofert wariantowych, wymagań odnośnie wadium, terminu związania ofertą, informacji odnośnie walut obcych, formalności jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, wymagań odnośnie zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

3. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zakup środków czystości dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie na druku oznaczonym ZP-12 ZP-17 sporządzono zbiorcze zestawienie ofert – zakup środków czystości – przetarg nieograniczony

4. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację na druku ZP-12 ZP-17 sporządzono zbiorcze zestawienie ofert

5. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zakup sprzętu jednorazowego użytku dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie nie sporządzono kart indywidualnej oceny na druku ZP-17, zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 07.04.2005r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

6. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację brak załączników, tj. Zp-17, ZP-18 do protokołu postępowania. 

7. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację protokół nie zawiera wszystkich danych przewidzianych rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 07.04.2004r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

8. W postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego na:

· zakup środków czystości dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie, oraz

· termomodernizacja

na druku ZP-13 sporządzono informację o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jednak nie ujęto wszystkich dokumentów żądanych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.

9. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zakup sprzętu jednorazowego użytku dla potrzeb szpitala SPZZOZ w Wyszkowie wnioski o przesłanie SIWZ w ww. postępowaniu złożyło 11 firm. Na wnioskach widnieje informacja o numerze faktury i dacie wysłania.  Termin wysłania SIWZ przekracza termin, o którym mowa w art. 42 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

10. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zakup sprzętu jednorazowego użytku dla potrzeb SPZZOZ w Wyszkowie brak ogłoszenia o udzieleniu zamówienia przesłanego do Urzędu Zamówień Publicznych.

11. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację brak ogłoszenia o wyniku postępowania, które winno być wywieszone na tablicy ogłoszeń, a także przesłanego do Urzędu Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia

12. W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na termomodernizację protokół w dniu 19.05.2005r. zatwierdziła Pani Cecylia Domżała Dyrektor SPZZOZ w Wyszkowie. W dniu 09.05.2005r. zawiadomiono wszystkich oferentów biorących udział w postępowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wysłanie pism udokumentowano potwierdzeniem z faxu.

13. W postępowaniu prowadzonym w trybie z wolnej ręki na zakup leków brak określenia wartości szacunkowej zamówienia.

14. W postępowaniu prowadzonym w trybie z wolnej ręki na zakup leków znajdują  się dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez H.F. CEFARM BIAŁYSTOK S.A. z Białegostoku. Brak oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowania. Brak dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez RYFARM Sp. zo.o. z Warszawy, brak też oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowania.

W zakresie prowadzenia pełnej dokumentacji zatrudnienia
1. Do Zarządzenia Nr 32/2000 z dnia 13.10.2000 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania w SPZZOZ w Wyszkowie zmiany wprowadzano zarządzeniami, a ich treść zawarta jest w aneksach do zarządzeń.

2. Zarządzenie Nr 34/2001 w sprawie Regulaminu pracy SPZZOZ w Wyszkowie wprowadzono w dniu 09.10.2001r. natomiast w zarządzeniach zmieniających Zarządzenie Nr 34/2001 widnieje data 10.10.2001r. 

3. W teczce akt osobowych nr 864 pracownikowi ustalono wynagrodzenie zasadnicze przekraczające górną granicę kategorii zaszeregowania zawartych w załączniku nr 2 do Regulaminu Wynagradzania oraz wynagrodzenie faktyczne mieszczące się w kategorii zaszeregowania.

Sprawę prowadzi:

Danuta Polak i Maria Czyż  pok. nr 12

Wałgorzata Waś pok. nr 3

Luiza Czyż  pok. nr 2

Tel. (0-29) 742-42-70                                                                                                          
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