Uchwata Nr 117/299/2013
Zarzadu Powiatu w Wyszkowie
z dnia 08 stycznia 2013 r.

w sprawie okreflenia trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadania publicznego.

Na podstawie art. 5 ust. 4 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.), § 5 ust.
4 Uchwaly Nr XXVI/181/2012 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 28 listopada 2012 r.
w sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Powiatu Wyszkowskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie na rok 2013 uchwala sie,
O nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ Regulamin okreslajacy tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej

rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski w brzmieniu, jak w zatgezniku do Uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Spotecznych.

§ 3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik

do Uchwaty Nr 117/299/2013
Zarzadu Powiatu w Wyszkowie
z dnia 08 stycznia 2013 r.

Regulamin

okreslajacy tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu

kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat Wyszkowski

§1,

llekro¢ w Regulaminie okreslajgcym tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadaft publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski zwanym dalej ,,Regulaminem” jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Powiecie —~ rozumie sie przez to Powiat Wyszkowski;

oferencie - rozumie sie przez to podmioty wymienione w art. 3 ust, 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z2010r. Nr
234, poz. 1536 z pdzn. zm.);

kosztach bezposrednich (merytorycznych) - rozumie si¢ przez to koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg zadania; sg to w szezegOlnosel koszty: wynagrodzenia treneréw,
ekspertow, pedagogdw, materiaty szkoleniowe, wyzywienie, wynajem sal, nagrody,
wyjazdy stuzbowe, plakaty, ulotki, ogloszenia, koszt druku zaproszen, wynajmu autokaru,
noclegi uczestnikow;

kosztach posrednich - rozumie sie przez to koszty obstugi zadania publicznego, w tym
koszty administracyjne; koszty te nie mogg zosta¢ bezposrednio przyporzadkowane do
konkretnego zadania lub ushugi bedgcych wynikiem realizowanego projektu, sa to w
szczegblnosei:

a) koszty zarzadu, koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki
tj. koszty obshugi kadrowej, finansowej, prawnej, administracyjnej, sekretariatu,
kancelarii;

b) wynagrodzenie koordynatora projekty;

¢) oplaty administracyjne (np. oplaty za najem powierzchni biurowych tub CZynsz);

d) oplaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa, wode;

€) amortyzacja wyposazenia;

f} remonty biezgce maszyn, urzgdzen, pomieszczen;

g) ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe;

h) koszty wyposazenia biurowego;

i) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;

j) srodki do utrzymania czystosci pomieszczen;

k) sprzatanie pomieszczen, dezynfekcje, dezynsekceje i deratyzacj¢ pomieszezen itp.;
wydatkach faktycznie poniesionych — rozumie sie przez to wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym. Dowodem poniesienia wydatku jest oplacona faktura lub inny
dokument ksiegowy o rébwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty;
wkladzie wlasnym, w tym:



a) wkladzie finansowym - rozumie sie przez to srodki finansowe wiasne oferenta lub
pozyskane przez niego ze Zrédet innych niz budzet samorzgdu powiatowego;
b) wkladzie pozafinansowym — rozumie si¢ przez to wniesienie okreslonych sktadnikéw
majgtku do projektu nie powodujacych powstania faktycznego wydatku pienieznego.
Jako wkiad rzeczowy i osobowy wnoszone moga byé: koszty wykorzystania
pomieszczen i lokali, koszt wykorzystania wyposazenia, koszt materialéw, badania,
nieodplatna dobrowolna praca (wolontariat):
7) czasie realizacji projektu — to czas okreslony kazdorazowo w umowie, jednak czas ten nie
jest dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

§ 2.

L. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepiséw art.16 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010
r. Nr 234, poz. 1536) po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert ogloszonego odrebng
uchwalg Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego.

2. Zlecenie zadan odbywaé sie bedzie w formie wsparcia realizacji zadania wraz z
udzielaniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

3. O przyznanie dotacji na realizacje zadania moga si¢ ubiegaé organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosdci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U, z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.).

4. O dotacje na realizacje zadania mogg si¢ ubiega¢ uprawnione podmioty z zastrzezeniem,
ze ich cele statutowe sg zgodne z dziedzing zadania.

5. Zlozenie oferty nie jest réownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacii.

6. Wysoko$¢ przyznanej dotacji na realizacje zadania moze byé nizsza od wnioskowanej.

7. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy uprawnionych oferentéw, ktérych oferty
beda wylonione w drodze konkursu.

TERMINY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

§ 3.

1. Oferty na realizacje zadania nalezy skiadaé w terminach okreslonych kazdorazowo
uchwalg Zarzadu Powiatu w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie
realizacji zadan publicznych Powiatu.

2. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zamieszczone zostanic w Biuletynie Informacii
Publicznej Powiatu oraz na stronie WWWw . powiat-wyszkowski.pl.

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

§ 4.
Niedozwolone jest podwdine finansowanije wydatku zar6éwno ze $rodkéw publicznych jak i
niepublicznych.



1.

2.

§5.

Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztéw kwalifikowanych w podziale na

koszty bezposrednie i posrednie.

Dotacje na realizacje zleconych zadan publicznych, nie moga by¢ wykorzystane na:

1) remonty budynkow,

2) zadania i zakupy inwestycyjne,

3) dotowanie przedsigwzie¢, ktdre sa dofinansowywane z budzetu innych jednostek
samorzadu terytorialnego lub wojewodztwa tub na podstawie przepisow szcezegoinych,

4) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw,

3) dziatalno$¢ gospodarcza podmiotdw,

6) dziatalnos¢ polityczna i religijna,

7) zadania bedace juz w trakcie realizacii,

8) optaty bankowe,

9) zakup wyposazenia, z wyjatkiem zakupu wyposazenia stuzgcego do realizacji danego
zadania.

. Do wydatkow, ktore nie moga byé finansowane w ramach dotacji udzielanych przez

Powiat, naleza wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do projektu, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysziych strat lub zobowiazan;

2) odsetki z tytutu niezaplaconych w terminie Zobowigzan,

3} wydatki {inansowane aktualnie z innych Zrédel;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla o0séb

zaimujacych si¢ realizacjg zadania.

Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje si¢ koszty:

1) bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacii;

2) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie,

4) skalkulowane wylgcznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegélnie kosztow statych, m.n. czynszu,
rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych — np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje
on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania niezwiazane z obstuga projektu);

5) ponoszone w okresie, ktorego dotyczy umowa (dokumenty ksiegowe, zwigzane z
realizacja zadania, muszg by¢ wystawione w terminie realizacji zadania, okreslonym w
umowie).

- Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania przyjmuje si¢ zakup ustug i débr

integralnie zwigzanych z realizacja zadania m.in., takich jak:

1) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowosé (w czescl odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu),

2) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalifci realizujacy zadania (koszt umowy zlecenia, umowy
o dzielo lub czg8¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu danej 0soby
w realizacje projektu);



(o)

3) koszty funkcjonowania organizacji zwiazane z realizacjg projektu — w stosownej czesei,
przypadajgcej na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon/faks, Internet, optaty
pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie);

4) ushugi wynajmu obiektow (z wylaczeniem wynajmu obiektéw wiasnych),

5) ubezpieczenie lokalu, sprzetu,

6) zakup drobnych nagrod rzeczowych z zalgczeniem listy oséb kwitujaeych odbiér
nagrod,

7) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw projektu w tym np.:
materialy szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnosc,
koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczef wykorzystywanych na potrzeby
beneficientéw np. noclegowni, $wietlic itp., przejazd beneficjentdw, nagrody dla
beneficjentdéw w konkursach, ubezpieczenie uczestnikdw itp.;

8) wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu;

9) wydatki zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne itp.

. Poziom kosztow poérednich dla projektéw nie moze przekroczyé 20% lacznej wartodci

calego zadania.
Wyznaczony we wniosku poziom kosztéw posrednich jest podstawa do ich rozliczania.

. Po zakonczeniu zadania oferent przedstawiajac do rozliczenia koszty posrednie winien

przedstawi¢ takze rzetelng, bezstronna i uzasadniong metodologie ich obliczania oraz
oswiadczenie, ze koszty posrednie rozliczane w ramach udzielonej dotacji nie sa
finansowane z innych Zrodel.

. Jezeli po zakonczeniu realizacji projektu okaze sig, ze warto$¢ poniesionych kosztéw

posrednich jest nizsza niz kwota zadeklarowana w ofercie oferent ma obowiazek
dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw w rozliczeniu koncowym.

§ 6.

. Dotacja na realizacje zadania publicznego moze byé przyznana do wysokosci 90% catosci

kosztdw zadania.

- Wkiad wlasny oferenta nie moze byé mniegjszy niz 10% catkowitego kosztu zadania,
. Wkiad wlasny oferenta moze stanowié¢ wylacznie wklad pozafinansowy.
. Oferent podczas realizacji zadania zobowigzany jest do wykorzystywania wkladu

wiasnego finansowego zgodnie z kosztorysem, a takze wniesienia wkladu osobowego,
pozafinansowego zadeklarowanego w ofercie.

§7.

. Zadanie moze uzyska¢ dofinansowanie tylko w ramach jednego konkursu ofert w danym

roku. Zlozenie tej samej oferty realizacji zadania do roznych merytorycznie konkurséw
powoduje jej odrzucenie.

. Zadanie winno by¢ zrealizowane, zgodnie z zawarta umowg oraz obowigzujacymi

standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

. Wszystkie stwierdzone uchybienia w trakeie realizacji zadania wplywaja na ogélng ocene

oferenta przy zlecaniu i przydzielaniu srodkow finansowych na kolejne zadania.



TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT

§ 8.

1. Warunkiem ubiegania sic o przyznanie dotacji na realizacje zadania jest ztozenie oferty.

2. Ziozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Minis{ra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczgcego realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Formularz oferty mozna pobraé ze
strony  www.powiat-wyszkowski.pl zakladka wsparcie mieszkanicéw-organizacje
pozarzagdowe. Na stronie znajduje si¢ rowniez instrukcja wypeinienia oferty.

3. Oferty, sktadane w konkursach, nalezy sklada¢ osobiScie w zamknictych kopertach
Jedynie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie lub za posrednictwem poczty
na adres Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

4. O zachowaniu terminu ziozenia oferty decyduje data wplywu do urzedu za wyjatkiem
skladania oferty za posrednictwem poczty, kiedy decyduje data stempla pocztowego.

5. Ostateczne rozstrzygniecie konkursow nastapi nie pozniej niz w ciagu 2 miesigcy od
ostatniego dnia przyjmowania ofert.

PROCEDURA KONKURSOWA

§9.

. Zgodnie z ustawg o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ogloszenie o

konkursie zamieszczone jest co najmniej 21 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Wynikajacy z ww. ustawy co najmniej 21-dniowy termin sktadania ofert, jest okresem, w
ktérym odbywa si¢ przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacji zainteresowanym
aplikowaniem o $rodki z budzetu powiatu.

3. Ogloszenie konkursu ofert zawiera informacje o
1) rodzaju zlecanego zadania,

2) wysokosei $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminie skfadania ofert,

6) trybie 1 kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru
ofert,

7) zrealizowanych przez powiat wyszkowski w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i
W roku poprzedzajacym zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z
nimi kosztami, ze szczegéinym uwzglednieniem wysokosci dotacii przekazanych
organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.,

[u—y

ZASADY, TRYB i KRYTERIA WYBORU OFERT

§ 10.
1. Ziozone oferty podlegaja ocenic formalnej i merytorycznej przez Komisje Konkursowa
powolang przez Zarzad Powiatu odrebna uchwala, dzialajace na zasadach okreslonych



corocznie w Programie wspolpracy Powiatu Wyszkowskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust, 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie.

Pracownik odpowiedzialny za wspélprace z organizaciami pozarzgdowymi lub
wykonujacy zadania w zakresie objetym konkursem, na prosbe oferenta udziela
informacji na temat konkursu i warunkow formalnych, ktére oferta powinna spetniaé,
Pracownik w zadnym wypadku nie moze sporzadzaé oferty w imieniu organizacji ani w
zaden sposob ingerowad w jej tredc.

OCENA FORMALNA

§11.

1. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosei i prawidlowosci oferty.
2. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:

1) dofaczone zostaly wszystkie wymagane zalgezniki:
a) statut;
b) dokument stanowigcy o podstawie prawnej podmiotu, potwierdzajacy status prawny

1 umocowanie 0s6b go reprezentujacych:

- w przypadku fundacji i stowarzyszen - aktualny (tzn. zgodny ze stanem
faktycznym) wypis z Krajowego Rejestru Sadowego;

- W przypadku koscielnych 0s6b prawnych — aktualne zagwiadczenie o osobowosc;
prawne] parafii/zakonu oraz aktualne upowasnienie dla proboszcza/przeora o
reprezentowaniu parafii/zakonu i zaciaganiu zobowiazan finansowych;

- W przypadku pozostatych oferentéw — inny aktualny dokument wihasciwy dla
oferenta;

¢) inne, jesli s3 wymagane np.:

- upowaznienia 0sob do reprezentowania ofecrenta, jezeli dana osoba nie jest
wskazana w dokumencie stanowiacym o podstawie dziatalnosci oferenta;

- terenowe oddzialy organizacji (nie posiadajgce osobowosci prawnej) moga zlozy¢é
wniosek wylacznie za zgodyg zarzadu glownego organizacji (tj. na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gléwny);

d) w przypadku wskazania w ofercie partnera, do oferty zalaczyé nalezy umowe
partnerskg lub o$wiadczenie partnera;

2) zalgezniki spelniajg wymogi formalne, tzn. sa podpisane przez osoby uprawnione,
opatrzone aktualna data pieczgeia oraz  podpisem  oséb uprawnionych do
reprezentowania wnioskodawcy:;

3) w przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika
winna by¢ potwierdzona za zgodno$é z oryginalem przez jedng z oséb podpisujacych
oferte. Jezeli osoba uprawniona nie dysponuje pieczatky imienna, kazda strona winna
by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem peinionej funkcji.
Kazda strona opatrzona winna byé takze datg potwierdzania zgodnosci z oryginatem:;

4) jezeli ten sam oferent do jedne] edycji konkursu sklada wigcej niz jedng oferte na
realizacje réznych zadan, zataczniki muszg by¢ dotgczone do kazdej oferty;

5) wszystkie pola oferty musza zostaé wypelnione czytelnie.



. Oferta uznana jest za prawidtows gdy:

1) jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu;

2) zlozona jest na whasciwym formularzu;

3) zlozona jest w wymaganym w regulaminie terminie;

4) oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie;

5) jest zgodna z dziatalnodcia statutows oferenta (dzialalnoscia statutowg nieodptatng lub
odplatnag};

6) jest czytelna tzn. zaleca sie, aby wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub
pismem drukowanym jednolicie w catosci;

7) termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w regulaminie konkursu;

8) kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno-rachunkowym i kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztow uwzglednia
sposob kalkulacji kosztéw;

9) jest podpisana przez osoby uprawnione - podpisy musza byé czytelne lub opatrzone
pieczecia imienng (nie wystarcza parafowanie dokumentu).

. Oferty nie spetniajace powyzszych wymogow, czyli nickompletne, nieprawidtowe, ztozone

po terminie beda odrzucone ze wzgledéw formalnych.

- Strony oferty potaczone winny byé w sposdb trwaly np. zszyte, spicte (nie bmdowane) i

wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

. Do oferty nalezy dolgczyé posiadane rekomendacje uzyskane od jednostek samorzadu

terytorialnego lub innych podmiotow.

. Dopuszceza si¢ na etapie badania ofert pod wzgledem formalnym jednorazowe uzupetnienie

brakow w przypadku, gdy oferta jest nickompletna w zakresie:

1) dotgczonych zatgeznikow:;

2) zlozonych podpisdéw pod oferta i Zalacznikami;

3) poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem ztozonych kopii dokumentow przynajmniej
przez jedna z oséb podpisujacych oferte.

. W przypadku stwierdzenia uchybien wymienionych w ust. 7 oferent zostanie wezwany do

ich uzupelnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania,

. Oferta, ktdrej wad nie usunicto w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu ze wzgledow

formalnych,

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

§12.

. Ztozone oferty opiniuja Komisje Konkursowe powolane uchwalg Zarzadu Powiatu.
Projekty, ktére uzyskaja w ocenie merytorycznej srednig ocen ponizej 60 pkt, nie uzyskujg
rekomendacji do dofinansowania.

. Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu w formie uchwaly, po zapoznaniu sie z ocena Komisji
Konkursowe;j.

. W otwartym konkursie ofert moze zostaé wybrana wigcej niz jedna oferta.

. Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert zawiera w szezegblnosel;

a) nazwe oferenta;

b) nazwe zadania publicznego;



¢) wysokos¢ przyznanych §rodkow publiczanych,
5. O przyznaniu bgdZ odmowie przyznania dotacji nalezy pisemnie zawiadomié organizacje
zapraszajac do podpisania umowy lub informujac je o powodach odrzucenia oferty.
6. Rozstrzygniecia Komisji Konkursowej nie sa wigzace dla Zarzadu Powiatu.
7. Od decyzji Zarzadu Powiatu nie przystuguje odwolanie.

§ 13.

Lp.

Kryterium oceny

Maksymalna ilo§é

punktéw

Celowos¢ i zasadnos¢ projektu (zakres rzeczowy projektu, cel | 40 pkt
projektu, liczba oséb objetych projektem, réznorodnoéé i
innowacyjno$¢ dzialan planowanych przy realizacji projektu oraz
ich realno$¢, zgodnosé projektu z celami statutowymi organizacji)

Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji projektu (kosztorys | 30 pkt
ze wzgledu na rodzaj kosztdw, ich zasadnosé i oszezednose,
uwzglednienie innych Zrédel finansowania, wkiad wlasny -
finansowy i pozafinansowy w realizacje projektu)

Mozliwosei realizacji zadania przez wnioskujacego : 30 pkt
- zasoby kadrowe proponowane do projektu

posiadane zasoby rzeczowe

posiadane zasoby lokalowe

dotychczasowe doswiadczenie w realizacji takich lub
podobnych projektow

RAZEM 100 pkt

ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

§ 14.

1. Uchwala Zarzadu Powiatu w sprawie wyboru ofert stanowi podstawe do zawarcia

pisemnej umowy ze Zleceniobiorcg — oferentem, ki6rego oferta zostala wybrana w
konkursie. Umowa okresla zakres 1 warunki realizacji zadania publicznego. Wzér umowy
jest zgodny ze wzorem okrelonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcego
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania zadania (Dz. U. z
2011 r. Nr 6, poz. 25).

Przyznana dotacja moze byé nizsza niz wnioskowana m.in. wowczas, gdy Komisja
Konkursowa stwierdzi, ze kosztorys zostal zawyzony (np. przez uwzglednienie w nim
kosztéw niekwalifikowanych), gdy tgezna wnioskowana kwota dofinansowania na
wybrane projekty przekracza wysokosé grodkow przeznaczonych na wsparcie zadania,
gdy na realizacje zadania wplyneta wiecej niz jedna oferta,

. W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie
zwigzany ztozong oferta. Rezygnacja z realizacji zadania musi zostaé zlozona na pi$mie
do Zarzadu Powiatu i musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione.
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10.

1.

12.

13.

14.

Jezeli przyczyng zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztéow realizacji zadania,

wowcezas oferent moze negocjowaé zmmniejszenie zakresu zadania.

Oferent zakres merytoryczny i finansowy oferty moze pomniejszy¢ proporcjonalnie do

zaproponowanej — zmniejszonej kwoty dotacji (pod warunkiem zachowania celu zadania)

lub odstapi¢ od podpisania umowy.

Jezeli oferent podejmuje sie realizacji zadania jest on zobowigzany do utrzymania

zadeklarowanej w ofercie proporcji srodkow wiasnych do kwoty przyznanej dotacji.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy oferent ma obowigzek pisemnie

powiadomié Zarzad Powiatu o swojej decyzji w ciggu 14 dni od daty otrzymania
informacji o przyznaniu dotacji.

Oferenci zostana powiadomieni pisemnie o przyznanej dotacji. Zobowigzani sa oni do

przedstawienia:

1) zaktualizowanego kosztorysu; w przypadku przyznania dotacji nizszej niz
wnioskowana kosztorys musi uwzglednia¢ zmniejszenia; nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w
ofercie;

2) zaktualizowanego harmonogramu, ktdry musi zawiera¢ dokladne daty rozpoczecia i
zakofczenia calego zadania;

3) barmonogram i kosztorys powinny stanowi¢ osobne dokumenty, opatrzone pieczecig
nagtéwkowa, podpisane przez osoby uprawnione;

4) w naglowku kazdego z nich nalezy podaé tytul zadania publicznego zgodnie z tytutem
okreslonym w ofercie;

5) o$wiadczenia, ze przediozony odpis z KRS i zawarte w nim informacje sa zgodne ze
stanem faktycznym. Jezeli zostaly zmienione istotne dane organizacji (adres, osoby
uprawnione, nr rachunku bankowego) ~ nalezy o tym niezwlocznie poinformowaé
Powiat i jednoczesnie dostarezyé dokumenty poswiadczajace dokonane zmiany.

Po podpisaniuv umowy przez wszystkie osoby upowaznione ze strony Zarzadu Powiatu,
wyznaczany jest termin podpisania umowy przez druga strone.

Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa, nie moze by¢ on wezesniejszy niz
data podjecia przez Zarzad Powiatu uchwaly rozstrzygajacej otwarty konkurs ofert.
Dopuszcza si¢ przesuwanie $rodkow pomigdzy poszezegdlnymi pozycjami w budzecie nie
wigkszymi niz 20% danej pozycji budzetowej. Przesuniecia przekraczajgce limit 20%
wymagaja zgody Zarzadu Powiatu oraz podpisania wlasciwego aneksu,

Niedopuszezalne sg zmiany pozycii, decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych
zakresu rzeczowego realizowanego zadania (liczby $wiadczen) czy polegajgce na
zmniejszeniu wkiadu wlasnego zleceniobiorcy.,

Wszelkie zmiany zwiazane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne wynikle w
trakcie realizacji zadania powinny by¢é zglaszane na biezgco, pisemnie do Zarzadu
Powiatu w formie prosby o akceptacje. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane
przez osoby do tego uprawnione, dia ktorych upowaznienie wynika ze statutu oraz z
dokumentu rejestracyjnego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnego aneksu, ktory

nalezy podpisa¢ najpdzniej na 7 dni przed uptywem terminu realizacji zadania.



Ch

OBOWIAZKI INFORMACYJNE

§ 15.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze zadanie jest wspdtfinansowane ze
srodkéw otrzymanych z Powiatu. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
Informacj¢ na temat realizacji obowiazku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia w
sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

ROZLICZANIE DOTACJI

§ 16.
Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadamia na podstawie
sprawozdania. Wzdr sprawozdania zostal przyjety w rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru
umowy dotyczacego realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania zadania.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.
W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia
czgSciowych sprawozdafhi z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku
sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Wymagane jest rozliczenie catego zadania, tzn. otrzymanej dotacji jak i wkladu wilasnego
wskazanego w ofercie.

Do sprawozdania nalezy zalaczyé:

1) materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektt (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatéw, materiaty szkoleniowe)

c) raporty z realizacji zadania,

d) kopie umow cywilnoprawnych,

€) kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien
publicznych;

2) kopie przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wplate odsetek (jesli dotyczy);

3) kopie wyciagu z rachunku bankowego, na ktory zostaly przekazane srodki finansowe z
dotacji udzielonej na realizacje zadania wraz z wyszczegdlnieniem operacjl zwigzanych
z jego realizacjg;

4) kopi¢  dokumentéw ksiggowych (rachunkow, faktur) dotyczgeych wydatkow
zwigzanych z realizacja zadania. Na wezwanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca
zobowigzany jest do przedtozenia do wglagdu oryginaléw dokumentow ksiegowych.



6.

7.

8.

10.
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12.

Wszystkie zalgczone do sprawozdania kopie musza byé potwierdzone za zgodno$é z

oryginatem” przez jedna z 0s6b podpisujacych oferte.

Dowody ksiggowe, dotyczace realizacji zadania, powinny byé rzetelne, to jest zgodne z

rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra dokumentujg, kompletne oraz

wolne od blgddw rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktére mogg zostaé ujete

w zestawieniu faktur, moga byé m.in.:

1y faktury VAT;

2) faktury korygujace;

3} rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6) listy ptac;

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne - rachunki do tych umow
wraz z obowigzujgcymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zalgczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

9) rozliczenic wyjazddéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokladnym opisem
potwierdzajgcym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami projektu;

10) zastepcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapiséw w ksigdze dotyczacych niektorych kosztéw (wydatkow),
do czasu otrzymania zewnegtrznego obcego dowodu zrddlowego. W przypadku
uzasadnionego braku mozliwoscl uzyskania zewnetrznych dowoddw zrédlowych,
kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczych za
pomoca dowodow zastepezych sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji.
Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane VAT.

Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ w catosci oplacone najpozniej ostatniego dnia

realizacji zadania.

Nie zostang rozliczone dokumenty ksiegowe wystawione i oplacone przed terminem lub

po terminie realizacji zadania publicznego.

. Dowodami zaplaty sa w szczegolnosei:

1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe;

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;

4) KW (Kasa Wyplaci) potwierdzajace dokonanie zaplaty.

Wkiad whasny niefinansowy rzeczowy zaangazowany w realizacjg projektu moze zostaé

rozliczony w szczegodlnosdcei na podstawie:

1} umowy wzyczenia;

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystywanych, na realizacje zadania zasobach
rzeczowych.



13.

14.
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16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.

Wkiad wlasny niefinansowy osobowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé

rozliczony na podstawie umowy o wolontariacic.

Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowéd poniesionych wydatkow powinny

by¢ wystawione na Zleceniobiorce oraz zawierad, sporzgdzony w sposéb trwaty, opis

zawierajacy:

1) opis wydatku;

2) numer umowy;

3) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach projektu;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrédta finansowania (dofinansowanie przez
Powiat czy wkiad wlasny finansowy);

5) o$wiadezenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem zamowien publicznych;

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym
podpisang przez osoby uprawnione.

Sprawozdania poddawane sa analizie pod wzgledem merytorycznym przez Wydzial

Organizacyjnych i Spraw Spolecznych i formalno-rachunkowym przez Wydzial

Finansowy.,

Wydzial Organizacyjny i Spraw Spofecznych w terminie 14 dni od daty wplyniecia

sprawozdania dokonuje analizy merytorycznej. W przypadku uchybien pisemnie WZYyWwa

Zleceniobioree o ich uzupehienie.

Wydzial Finansowy w terminie 14 dni od daty otrzymania sprawozdania z Wydzialu

Organizacyjnego 1 Spraw Spotecznych rozpatruje je pod wzgledem formalno-

rachunkowym. W przypadku uchybien pisemnie wzywa Zleceniobiorce o ich

uzupelnienie.

Bledy lub braki w zlozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny byé przez niego

usuwane lub uzupetniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu. Nieusunigcie

bledéw lub nieuzupelienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym terminie, moze

skutkowaé odmowg akeeptacji sprawozdania i mozliwoscia rozwiazania Umowy przez

Zleceniodawce.

W przypadku braku uchybied Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o

przyjeciu sprawozdania.

Ostatecznej akceptacji sprawozdania dokonuje Starosta Powiatu Wyszkowskiego.

Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania.

Nieztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie naklada na Zleceniodawce

obowiagzek pisemnego wezwania Zleceniobiorcy do zlozenia sprawozdania w

wyznaczonym terminie. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje zaplaty przez

Zleceniobiorcg kary umownej w wysokosci okreslonej w umowie oraz moze by¢

podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce.

KONTROLA

§17.

1. Powiat dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, a w szezegolnosei:

1) stanu realizaciji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosei i jakosci wykonania zadania;



3) prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania:

4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
Unowy.

- Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw urzedu w kazdym

czasie, zardwno w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, nie pozniej niz w

ciagu 5 lat od daty jego zakoficzenia. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie

urzgdu, w siedzibie Zleceniobiorcy lub w miejscu realizacji zadania.

. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy urzedu moga bada¢ dokumenty i inne no$niki

informacji, ktére majg lub moga mieé znaczenie dla oceny prawidfowosci wykonywania

zadania oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania

zadania.

. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnic

dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnie 1 informacji w terminie

okreslonym przez kontrolujgcego (termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od momentu

otrzymania wezwania).

. O wynikach kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, a w przypadku

stwierdzenia nieprawidlowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majace na celu ich

usunigeie. Zleceniobiorca w terminie okreslonym w umowie zobowigzany jest do

wykonania zalecen i poinformowaé o tym Zleceniodawce.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 18.

. Zwrot catosei dotacji lub jej czeéei nastepuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w calosci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np. na
inne zadanie niz przewidziane w ofercie);

2) dotacja w catoscl lub czedei zostata pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastapito bez
podstawy prawnej, o czym Zleceniodawca dowiedzial si¢ juz po udzieleniu dotacji
1 przekazaniu jej na rachunek Zleceniobiorcy, a przyczyny udzielenia dotacji bez
podstawy prawnej leza po stronie Zleceniobiorcy (np. podstawy prawne uzasadniajgce
udzielenie dotacji zostaly zakwestionowane przez organ kontroli zewnetrznej w wyniku
postgpowania kontrolnego prowadzonego w urzedzie);

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostalta przekazana
w wysokosci wyzszej, niz okre§lona w odrebnych przepisach, umowie lub w kwocie
wyzsze] niz niezbedna na dofinansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomytki
przelano wyzsza kwote niz wynikajaca z umowy a Zleceniobiorca nie poinformowat o
tym fakcie Zleceniodawcy, albo Zleceniobiorca przeszacowal warto$¢ zadania, ktére
mozna bylo zrealizowaé taniej) oraz w przypadku kiedy procentowy udzial dotacji w
catkowitych kosztach zadania publicznego wyni6st wiecej niz zostalo to okreslone w
umowie;

4) dotacja nie zostala wykorzystana w catodci (wydatkowanie $rodkéw po terminie
wskazanym w umowie nie moze by¢ uznane i takie przypadki traktowane beda, jako
niewykorzystanie dotacji w catosci) i zwrotowi podlega czg$¢ niewykorzystana;



5) Zleceniobiorca i Powiat rozwigzali umowe za porozumieniem stron 1 okreslili
obowigzek zwrotu $rodkéw przez Zleceniobiorce, ze wskazaniem kwoty 1 terminu
dokonania zwrotu dotacji do budzetu Powiatuy;

6) wobec naruszeni innych obowigzkéw okreslonych w umowie (np. przekroczenie terminu
realizacjii zadania lub inne nienalezyte wykonywanie umowy), Powiat dokonat
jednostronnego rozwiazania umowy.

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w

przypadku:

1) wykorzystywania udzielone] dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego  wykonywania umowy, w  szczegdlnosel

zmnicjszenia zakresu rzeczowego realizowane go zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze

nie przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobioreg sprawozdania z wykonania zadania w terminie i

na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo nie doprowadzenia przez

Zleceniodawce w terminie okreslonym do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

. Zleceniodawea, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgca zwrotowi w

wyniku stwierdzenia okoliczno$ci wraz z odsetkami w wysokoéei okreslonej jak dla

zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé¢ wplaty.

. W przypadku nieuiszczenia w okre§lonym terminie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi

wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosei podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie okreslonego
terminu zwrotu dotacii.

- Zgodnie z art. 9 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie otrzymane;j dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu
te] dotacji.

. Stwierdzenie zaistnienia ktérejkolwiek z ww. okolicznodei skutkuje przygotowaniem

zawiadomienia o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i

skierowania go do Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych dzialajacego przy

Regionalnej Izbie Obrachunkowej (zgodnie z art. 93 ust. [ pkt 61 art. 94, w zwigzku z art.

4 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).




