Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr f48 /07

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia®%. grudnia 2007r,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na stanowisko

PODINSPEKTORA DO SPRAW INFORMATYZACJI ZASOBU
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
ul. Aleja Roz 2
07-200 Wyszkdw

2. Okreflenie stanowiska urze¢dniczego:
Podinspektor do spraw informatyzacji zasobu
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomoéciami

3. Kandydaci powinni spelniaé nastepujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie:
-~ WyZsze z zakresu: geodezji, kartografii lub
- co najmniej $rednie z zakresu; geodezji, kartografii i minimum 3 — letni staz
pracy zawodowej,
b) obywatelstwo polskie,
¢) peha zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
d) niekaralno$é za przestepstwo popelnione umysinie, :
e} stan zdrowia pozwalaj acy na zatrudnienie na tym stanowisku,
) nieposzlakowana opinia.

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, geodezji,
kartografii oraz systemow informacji przestrzennej,

b) co najmniej 3 — letni staz pracy zawodowej w wykonastwie geodezyjnym lub
administracji geodezyjnej, '

¢) ukoniczony kurs prowadzenia mapy numerycznej EW-mapa,

d) umigjgtno$é obshugi komputera,

€) umiejetno$é organizacji pracy wiasnej,

f) umiejetnosé pracy w zespole,

g) umiejetnosé pracy z interesantami.



4. Do zadari osoby zatrudnionej na stanowisku Podinspektora do spraw
informatyzacji zasobu w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomoéciami
nalezeé bedzie, w szczegélno$ci:

1} przyjmowanie zgloszefi robét geodezyjno - kartograficznych wykonywanych przez
Jednostki wykonastwa geodezyjnego,

2) udzielanie informacji o posiadanych w zasobie dokumentach i sposobie
ich wykorzystania oraz przyjmowania do zasobu dokumentéw powstatych
w wyniku wykonywania robét,

3) prowadzenie baz danych wchodzacych w sktad SIT w zakresie mapy numerycznej
oraz osnéw szczegblowych,

4) realizacja zlecefi robdt geodezyjno — kartograficznych i reprodukcyjnych
z matertaléw znajdujacych sie w  Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

5) Ewidencjonowanie dokumentow przyjetych do zasobu.

6) Kosztorysowanie ushig Osrodka Dokumentacji Geodezyjne;j i Kartograficzne;.

7) Archiwizacja powiatowych baz danych.

8) Stosowanie przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

S. Zainteresowane osoby skladaja nastepujgce dokumenty:

1) zZyciorys (CV),

2} list motywacyjny,

3) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy Zawodowej
1 dodatkowe umiejetnosci kandydata,

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

5) o$wiadczenie o niekaralnosci,

6) za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazai zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska, _ '

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do cel6w rekrutacyjnych,

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzér
w zalaczeniu do ogloszenia. ' .

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabor na stanowisko Podinspektora
do spraw informatyzacji zasobu w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
I numeru telefonu kandydata nalezy skladaé w Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, ul. Aleja R6z 2, pokéj nr 39 w terminie do dnia 27 grudnia 2007r.
do godz. 10°°,

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, kt6rzy spelili wymagania formalne okreélone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

6. Informacje dodatkowe:
1) przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: od 1.600,00 zt. do 2.100,00 zt.,
2) pierwsza umowa z wybranym kandydatem zostanie zawarta na okres probny
3 miesiecy,
3) informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu /0-29/ 743 -59-38.
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