Zarzadzenie Nr 442./07
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 4% grudnia 2007r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko
Kierownika Referatu Obstugi Rady Powiatu, Zarzqdu Powiatu i sekretariatu
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spotecznych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie oraz powotania Komisji Rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593, z poézn. zm.), § 1 Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 17/07
Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 09 marca 2007r. i § 16 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, stanowiacego zatacznik do Uchwaty
Nr XTV/103/2007 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 30 paZdziernika 2007r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Orgamzacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Ogtaszam nabér na stanowisko Kierownika Referatu Obshigi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu
i sekretariatu w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych w Starostwie P0w1at0wym
w Wyszkowie, w brzmieniu ogloszema stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Ogloszenie o naborze na stanowisko Kierownika Referatu Obshugi Rady Powiatu, Zarzadu
Powiatu i sekretariatu w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszefi Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§3

1. Powoluj¢ Komisj¢ Rekrutacyjna wylaniajaca kandydata na stanowisko Kierownika
Referatu Obslugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretarian w Wydziale
Organizacyjnym i1 Spraw Spofecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
w skiadzie 3 osob, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2. Wyznaczam Sekretarza Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego dla kandydatéw
na stanowisko Kierownika Referatu Obshugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretariatu
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie.



Zalaeznik or 1

do Zarzadzenia Nr ﬁ:ﬁm

Starosty Powiatn Wyszkowskiego
Z dnia @& grudnia 2007r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabor na stanowisko

KIEROWNIKA REFERATU OBSLUGI RADY POWIATU,
ZARZADU POWIATU I SEKRETARIATU
w Wydziale Organizacyjny i Spraw Spolecznych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
ul. Aleja R6z 2

07-200 Wyszkdéw

2)

Okreslenie stanowiska arzedniczego:
Kierownik Referatu Obstugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretariatu
w Wydziale Organizacyjoym i Spraw Spotecznych

Kandydaci powinni spelniaé nastgpujace wymagania:

wymagania niezb¢dne;

a) wyksztalcenie wyZsze z zakresu: administracji, prawa lub zarzadzania,

b) minimum 4-letni staz pracy, w tym lacznie co najmniej 2-letni staz pracy
na stanowiskach urzedniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. 1 ustawy
z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1593, z p6zn. zm.) lub w shuzbie cywilnej, lub w shizbie Zagraniczne;j,
za wyjatkiem stanowisk obstugi, lub w innych urzgdach panstwowych, z wyjatkiem
stanowisk pomocniczych i obshigi, lub na kierowniczych stanowiskach
panstwowych,

c) obywatelstwo polskie, -

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

€) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umysnie,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

g) mnieposzlakowana opinia.

wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
d)
€)
D
g)

znajomo$¢ regulacii prawnych z zakresu administracji samorzadowej
i postgpowania administracyjnego, :

umiejgtnosc obstugi komputera,

komunikatywno$¢ i umiejgtno$é sprawnej organizacji pracy,

umiejetnosé kierowania zespolem ludzkim,

umiejgtnos¢ analitycznego i strategicznego myslenia,

umiejetnosé szybkiego podejmowania decyzji,

inicjatywa.



4. Do zadanh osoby zatrudnionej na stanowisku Kierownika Referatu Obslugi Rady

Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretariatu nalezeé bedzie, w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw nalezacych do zakresu wilasciwosci Referatu i nadzorowanie
wykonywania zadan przez podleglych pracownikéw w zakresie: obstugi Rady
Powiatu, Zarzadu Powiatu 1 sekretariatu,

2) uczestniczenie w opracowaniu projektu budzetu powiatu,

3) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwat i innych
materialtéw wnoszonych pod obrady Rady Powiatu, Komisji Rady Powiatu
1 Zarzadu Powiatu.

5. Zainteresowane osoby skladajg nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowe;
i dodatkowe umiejetnosci kandydata,

4) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o korzystaniu z pehi praw
publicznych,

5) oswiadczenie o niekaralnosci,

6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska, |

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacyjnych,

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzér
w zalaczeniu do ogloszenia.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nab6r na stanowisko Kierownika
Referatu Obstugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretariastu w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie”
z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu kandydata nalezy sktadaé
w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, ul. Aleja Réz 2, pokdj nr 39
w terminic do dnia 27 grudnia 2007r. do godz. 10°°,

Dokumenty, ktoére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okreS$lone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

6. Informacje dodatkowe:
1) przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: od 2.200,00 zt do 2.700,00 zt., -
2) pierwsza umowa z wybranym kandydatem zostanie zawarta na okres probny
3 miesigey,
3) informacje mozZna uzyska¢ pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-38.

Bogdtm Pggowski




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nrmm _
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia A% grudnia 2007r.

Powoluj¢ Komisj¢ Rekrutacyjng wylaniajgca kandydata na stanowisko Kierownika
Referatu Obstugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i sekretariatu w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w nastepujacym skladzie:

1. Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
2. Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej
3. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych-Czlonek Komisji Rekrutacyjnej




