Zarzadzenije Nr. 7Y

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

W sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.) w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje :

§1

W celu vstalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie powolujg komisjg inwentaryzacyjna w skladzie:

1/ Elzbieta Kulesza - Przewodniczacy Komisji
2/ Anna Dopadko - Czlonek
3/ Krzysztof Jablonski - Czlonek

§2

1.Przedmiotem dzialania Komisji bedzie zorganizowanie i nadzér nad sprawnym i
prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji.

2. Inwentaryzacja obejmuje rzeczywisty stan aktywow i pasywoéw w drodze spisu z natury
na dzien 31 grudnia 2007 r i dotyczy:

1/ srodkéw trwatych ,
2/ obeych srodkéw trwatych bedacych wlasnoscia innych jednostek,
3/ érodkoéw trwalych stanowigcych wlasnosé jednostki oddane w uzyczenie,
4/ wyposazenie,
5/ paliwo w samdchodach,
6/ druki $cistego zarachowania,

7/rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych (materialy i towary w tym: tablice
rejestracyjne, tablice budowy, dzienniki budowy) odpisywane w koszty w momencie ich



zakupu.
3. Inwentaryzacja obejmuje réwniez:

a/ aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien koriczacy rok
obrotowy,

b/naleznosci z wyjatkiem naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
z tytutéw publicznoprawnych,

¥

¢/ grunty,
d// naleznosci sporne i watpliwe,
¢/ naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
1/ naleznosci 1 zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych,
g/ wartosci niematerialne i prawne,
h/inwestycje zaliczone do aktywow trwatych,
i/ rozliczenia migdzyokresowe przychodéw i kosztéw,
j/ fundusze,
k/ rezerwy,
1/ aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw maj qtkowych wymienionych w § 2 ust 3litaib dokonac
metoda uzyskania potwierdzenia sald.

5.Inwentaryzacje skladnik()w majatkowych wymienionych w § 2 ust 3 lit od ¢ do |
dokona¢ metodg weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow zrédtowych.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji z poszczegdlnych zadan powoluje si¢ zespoly spisowe
w nastepujgcym skladzie:

1. Powoluje si¢ zespdt spisowy w n/w sktadzie:

a/ Danuta Waszczak - Przewodniczacy
b/ Dorota Pietka - Czlonek
¢/ Joanna Bala - Czlonek



2.Zespot spisowy wymieniony w § 3 ust. 1 dokona spisu z natury skladnikéw majatkowych
srodkéw trwalych i wyposazenia w nastepujacych obszarach spisowych: archiwum
zakladowe, Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomesciami, Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Wydziat Architektoniczno—Budowlany,
Wydzial Komunikacji.

3.Ponadto  zespét dokona spisu: drukéw Scistego zarachowania, stanu paliwa, tablic
rejestracyjnych, tablic budowy i dziennikow budowy, obcych $rodkéw trwalych bedacych
wiasnoscia innych jednostek, srodkéw trwalych stanowiacych wiasnosé jednostki oddanych w
uzyczenie. .

4. Powohyje si¢ zespot spisowy w n/w skladzie:

a/ Eugenia Kulesza - Przewodniczacy

b/ Anita Ponichtera - Czlonek

¢/ Adam Kowalski - Cztonek

5. Zespot spisowy wymieniony w § 3 ust 4 dokona spisu $rodkéw trwatych i wyposazenia w
nastgpujacych obszarach spisowych: Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych, Wydzial
Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych, Wydzial Inwestycji i Drég
Publicznych, Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego, Wydzial Edukacji,
Wydziat Finansowy.

6. Powoluje¢ zespdl spisowy w n/w w skladzie:

a/ Teresa Tauter - Przewodniczacy
b/ Marta Karolewska - Czionek
¢/ Magdalena Kijewska - Czlonek

7. Zesp6t spisowy wymieniony w § 3 ust 6 dokona spisu z natury $rodkéw trwatych i
wyposazenia w nastgpujacych obszarach spisowych: Sekretariat, Gabinety: Starosty,
Wicestarosty, Skarbnika, Sekretarza, Radcy Prawnego, Biuro Obstugi Rady Powiatu, Zarzadu
Powiatu, Kancelaria, Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Biuro Powiatowego
Rzecznika Konsumentow.

8. Powoluje zespot spisowy w n/w skiadzie:
a/ Danuta Polak - Przewodniczacy

b/ Bozena Zaorska - Czlonek

¢/ Anna Czyz - Czionek

9.Zesp6t spisowy wymieniony w § 3 ust 8 przeprowadzi inwentaryzacje skladnikéw
majatkowych wymienionych w § 2 ust 3 zgodnie z metodologia okreslong w § 2 ust 4 i 5.



§ 4
Zobowigzuje si¢ Komisje powotangw § 1 do:
a/ ustalenia obowigzkow czlonkéw komisji inwentaryzacyijnej,
b/ przeprowadzenia szkolenia zespoléw spisowych,
¢/ organizacji prac przygotowawczych do spisu z natury,
d/ pobrania o$wiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu spisu z natury kontroli spisu z natury zgodnie z zalacznikiem nr 4 i 5
zarzadzenia,
e/ kontroli formalnej arkuszy zdawanych przez zespoly spisowe, i przekazaniu ich do
Wydziatu Finansowego , celem dokonania wyceny i ustalenia réznic inwentaryzacyjaych w

terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.,

f/ nadzorowamia prac zespoléw spisowych w zakresic wyjasniania roznic
inwentaryzacyjnych,

g/ sporzadzania protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia,

b/ sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
zarzadzenia,

I/ ustalenia sposobu zabezpieczenia pomieszczen i wnioskowania w sprawie jego poprawy,
j/ ustalenia sktadnikow, ktére utracity swa przydatnosé,

k/ sporzadzenia planu inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 2 ust 2 zgodnie z zalacznikiem nr 3
do zarzadzenia.

§5
Ustala si¢ zatwierdzenie planu inwentaryzacji na dzies 31.12.2007 r.
§6

1. Ustala si¢ termin rozpoczgcia inwentaryzacji, o ktérej mowaw § 2 ust 2 pkt od 1do 4 na
dzienr 30.11.2007 , a termin zakonczenia na dzien 09.12.2008 r.

2. Ustala si¢ termin rozpoczgcia inwentaryzacji, o ktérej mowa § 2 ust 2 pkt od 5do 7 na
dzien 31.12.2007 r,a zakonczenia na dzien 03.01.2008r,

3. Ustala sig¢ termin rozpoczecia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 2 ust 3 i 4 na dzien
30.11.2007 r , a termin zakonczenia na dzien 15 .01. 2008 r.



§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr AM\W\
Staroslg Powiatu Wyszkowskiego
z dnia SLIRIDUE AN 9008,

L ———————
2. e e s
e —————————
W dniu e dokonata rozliczenia wynikéw inwentaryzacji
................................ na podstawie arkuszy spisowych od nr ...............donr..............,
w ktérych wykazane zostaly nastgpujace niedobory i nadwyzki:
Niedobory:*
larkaor...... POZocccc. e e
AR N POZ coocee et e .
Sarkor....... POZecccs et
Nadwyzki*
l/arkar....... POZicocc. e et anaan
2/ ark nr........ POZ oo e
3/ ark or........ POZeceiis e e
Ogolem warto$¢ niedoboréw Wynosi — ooeeeeeeeeeeeeeeeeeenr, zL*
Ogotem warto$¢ nadwyzek Wynosi = .o, zt*
Z przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego Wynika, Z€ .......overeoveeeereerereeeesrersserion.
Komisja wnioskuje:
1/ 0 dokonanie kompensaty nadwyzek i niedoboréw w sposéb nastepujacy *...........con.......

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................



3/ nadwyzke W KWOCIE ......coevvevrerenee. zaliczy¢ na pozostate przychody operacyj ne.*

Podpisy komisji

| U

2/ e,

C7 SRS
OPINIA PTAWIA ...cooevvescecvscereerere et ssa s s et st nesesesesessssseaseas st e soeeeeeeoesseseeee oo
............................................................................................................... data i podpis ................
OPinia SKATDIIKA...........coovvermreieee et ae et seeeeree s e e s ee e e eeeeeees s
....... data i podpis.........cceevrerrrnnee.

Decyzja Starosty Powiatu Wyszkowskiego

1. Stwierdzone niedobory powstaly

.....................................................................................................................................................

w zwiazku, z tym wartoscig niedoboru postanawiam obcigzyé osobe materialnie
odpowiedzialna,

2. Stwierdzone nadwyzki postanawiam zaewidencjonow¢ jako

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

* - w przypadku nie wystapienia danego zdarzenia wstawié - ,, nie wystepuje”



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr AM\QU)]
Starosqﬁ Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 35 89 DT :

..............................

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej

Inwentaryzacig ........ou.......... TN w drodze spisu z natury przeprowadzit zespol spisowy
w skladzie:

L e

2 e

3 e,

Spis z natury przeprowadzony zostal W terminie ..o zgodnie z planem
inwentaryzacji zatwierdzonym zarzadzeniem mr............... ZANiA et
Osobg materialnie odpowiedzialng za inwentaryzowane sktadniki JESE wtecev e,
Spis zostal sporzadzony na arkuszach od nr................ do nr.................. Lacznie spisano..........
............ eeees POZYC.

Komisja stwierdzita, ze spis zostal przeprowadzony prawidlowo, w toku Kontroli nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne ujete zostaly w protokole komisji z dnia......................

W celu usprawnienia spisu z natury komisja wnioskuje:



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Nr ’\[&h\m

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

..........................................

Plan inwentaryzacji

aktywow i pasywéw Starostwa Powiatowego na dzier 31.12.2007 r.

Na podstawie § 5 ust 1 zarzadzenianr.............. zdnia ..., W sprawie inwentaryzacji
aktywow i pasywéw w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie ustala si¢ plan
inwentaryzacji majatku Starostwa Powiatowego na dzien 31.12.2007.

| Lp. Rodzaj aktywow, pasywow Data inwentaryzagji Termin inwentaryzacji

Skarbnik Powiatu Zatwierdzam

Starosta Powiatu Wyszkowskiego

..............................

....................................................

................................

...................................................



Zalgcznik nr 4

..........................................

imig i nazwisko
Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze wszystkie dowody przychodu i rozehodU .....vvver oo jakie

nastapity do dnia spisu z natury, zostaly zaewidencjonowane oraz przekazane do Wydziatu
Finansowego.

Ewidencja zostala uzgodniona na AZIEfi .........v.uuu.cueeieeeeeemnseseeeeeee oo

......................................................................................

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zalacznik nr 5
do zarzadzenia Nr !\)\'\\'&m\
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

...........................................

imig i nazwisko
Oswiadczenie

Spis z natury ......... e et e przeprowadzony zostat w dniu ...........ccceuu..e.....
/okreslenie skladnikéw majgtku/
w mojej obecnosci.

Nie wnoszg uwag do sposobu przeprowadzenia i ujgcia wynikéw spisu w arkuszach
spisowych od nr...................... donr................ pozodnr............. donr.......ccvueuan.. .

............................................................................................

data podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



